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ANEXO I_Solicitud y descripción de la oferta
Proyecto: OPENEU, ERASMUS-EDU-2024-EUR-UNIV Ref. 101177241
Nº de puestos ofertados: 1
Titulación requerida: Licenciado, graduado, arquitecto o ingeniero superior (ver convocatoria)
DESCRIPCIÓN DEL PUESTO:
Lugar de trabajo: Oficina de Internacionalización y Cooperación, C/ Bravo Murillo 38, Madrid (España)
El contrato que se firme al amparo de esta convocatoria tendrá un salario bruto anual de 32.000 euros para toda la vigencia del contrato en 14 pagas.
Dedicación: Completa y en jornada partida (35h semanales)
Tipo de contrato: Indefinido de actividades científico-técnicas
Fecha de inicio prevista: Incorporación inmediata.
Dado que la financiación del contrato se nutre de los ingresos externos de carácter finalista o fondo financiador vinculados a los proyectos/programas relacionados, este contrato finalizara en todo caso por la insuficiencia de la dotación económica de la correspondiente consignación para el mantenimiento del contrato, o bien por concurrir algunas de las causas legalmente procedentes de acuerdo con lo dispuesto en las bases de la convocatoria.
TAREAS DEL PUESTO:
•	Planificar y realizar el seguimiento de los gastos del proyecto y la gestión de los cambios (gestión del presupuesto, apoyo técnico en la planificación del proyecto, análisis de viabilidad, redefinición del presupuesto en caso necesario, apoyo en las enmiendas, ajustes y respuestas a los requisitos, y asistencia en la preparación de informes financieros y auditorías internas).
•	Apoyar al coordinador local (Vicerrectora adjunta para la Coordinación del OpenEU) en todas las tareas pertinentes para garantizar la calidad de los productos y entregables del proyecto.
•	Apoyar a todos los Paquetes de Trabajo para asegurar que todos los entregables y resultados cumplen con los estándares de calidad de OpenEU y los requisitos de conformidad con las normas establecidas, así como los requisitos de la Comisión Europea y realizar tareas relacionadas con la difusión de los resultados.
•	Participar en las reuniones del consorcio y prestar apoyo al coordinador local de la UNED en cuestiones relacionadas con la gestión del proyecto.
•	Realizar tareas relacionadas con el registro, mantenimiento y cierre de documentos.
•	Buscar, identificar, analizar e informar sobre fuentes de financiación y convocatorias alineadas con las líneas estratégicas identificadas en el proyecto, contribuyendo a la sostenibilidad de la alianza.
•	Apoyar a la Oficina de Internacionalización y Cooperación en las tareas relacionadas con la internacionalización de la UNED.
MÉRITOS A VALORAR:
· Experiencia mínima de 3 años en la gestión y coordinación de proyectos financiados con fondos europeos, incluido la justificación y elaboración de informes finales:
· Erasmus+ Educación superior: 4 puntos por año de experiencia (cada periodo menor de un año contará 0,5 puntos)
· Erasmus+ otros ámbitos de Educación: 3 puntos por año de experiencia (cada periodo menor de un año contará 0,3 puntos)
· Erasmus+ Juventud y Deporte: 2 punto por año de experiencia (cada periodo menor de un año contará 0,2 puntos)
· Horizonte (2020, Europa): 3 puntos por año de experiencia (cada periodo menor de un año contará 0,3 puntos)
· Otros financiados por la UE: 1 punto por año de experiencia (cada periodo menor de un año contará 0,1 puntos)
· Manejo y conocimiento de herramientas del entorno Microsoft (Word, Excel, one drive, planner…): 2 puntos.
· Nivel de inglés según el Marco Común Europeo de Referencia para las lenguas (MCER): C1=2 puntos, C2=3puntos.
· Conocimiento y desempeño en otros idiomas de los países socios del proyecto: mínimo B2, 1 punto por cada idioma.
· Conocimiento y manejo de redes sociales: 1 punto.
· Carta de motivación en inglés (máximo 2 páginas en formato Arial 11), en la que se valorará hasta 5 puntos:
· Motivación por el puesto que se ofrece y sus tareas.
· Expectativas de aprendizaje.
· Aportación a las tareas del puesto ofrecido.
· Habilidades destacadas con relación al puesto ofrecido.
· Además, se valorará estar familiarizado con el sistema universitario.
En caso de empate, se realizaría una entrevista personal que se valoraría con un máximo de 3 puntos.


SOLICITUD: Datos personales (rellenar en el sombreado)
[bookmark: Texto1]Nombre y apellidos:      
DNI/NIE:      
Nacionalidad:      
Fecha de nacimiento:      
Dirección postal:      
Teléfono de contacto:      
Email:      
Titulación y Universidad:      
[bookmark: Marcar1][bookmark: Marcar2]Disponibilidad para viajar (tache lo que no proceda): |_| Sí   |_| No
¿Desea que, en caso de no ser seleccionado/a, podamos contactarle para cubrir otras contrataciones que puedan surgir con cargo a otros proyectos/líneas de investigación, de similar naturaleza o ámbito y que se requieran perfiles similares al establecido en esta convocatoria? (tache lo que no proceda):   
|_| Sí   |_| No 
No olvide adjuntar a esta solicitud los siguientes documentos:
· [bookmark: _Hlk188871485]Copia electrónica del DNI, NIE/TIE o pasaporte en vigor.
· Copia electrónica de la certificación académica oficial en la que conste la obtención con fecha del título que de acceso a esta convocatoria o, en su caso, expediente académico del candidato.
· Currículum vitae en el que consten los méritos alegados por la persona interesada por el orden que figuran en el baremo.
· Carta de motivación en inglés.

DATOS PERSONALES (Importante leer y confirmar) 
|_| He leído la información relativa a el tratamiento de mis datos personales.
De conformidad con lo establecido en la Normativa vigente de Protección de Datos Personales, le informamos que los datos aportados en este documento serán tratados, en calidad de Responsable del tratamiento, por la UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA. La finalidad del tratamiento de los datos es la tramitación de las becas internacionales que se asignan al Personal Docente e Investigador (PDI) de la UNED. El tratamiento al que se adscribe es: “tramitación de nombre de la convocatoria, cuyo responsable es: Jefa del Área de Internacionalización y Centros en el Exterior, internacional.protecciondedatos@adm.uned.es.
Las bases legitimadoras por las que se tratan sus datos son: el consentimiento del interesado, la ejecución de un contrato o el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del tratamiento. Asimismo, los datos serán utilizados para enviar información, por cualquier medio, acerca de las finalidades antes descritas. Sus datos no serán cedidos o comunicados a terceros, salvo en los supuestos necesarios para la debida atención, desarrollo, control y cumplimiento de las finalidades expresadas, así como en los supuestos previstos en la legislación vigente.
Podrá ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, limitación del tratamiento, portabilidad de los datos u oposición al tratamiento ante la UNED, Sección de Protección de Datos, calle Bravo Murillo 38, 28015 de Madrid, o en cualquiera de las oficinas de asistencia en materia de registro, junto con la información adicional y el formulario: Oficina de Protección de Datos (www.uned.es/dpj) o a través de la Sede electrónica (https://sede.uned.es/procedimientos/portada/idp/40) de la UNED. Para más información visite nuestra Política de Privacidad.
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