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1. CONTROL DE VERSIONES

Version Fecha Descripcion de los cambios
1.0 | 06/07/2020 | Version inicial del documento
[.1 | 22/03/2021 | Se incorporal al manual el dato de la convocatoria
1.2 | 28/03/2023 | Se modifica la pantalla del Campus del Estudiante

2. ACRONIMOS Y DEFINICIONES

TERMINO

DEFINICION
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3. INTRODUCCION

El presente documento tiene como objeto detallar los pasos a seguir para que los estudiantes puedan

solicitar los premios del Consejo Social, ya sea en la modalidad de premios en el curso académico o

bien los premios por titulacién finalizada.

Estas solicitudes se llevaran a cabo desde la aplicacion de Solicitudes disponibles para los estudiantes.

No es objeto de este manual de usuario especificar las condiciones que deben cumplir los estudiantes

para optar a los premios ni tampoco detallar los criterios de adjudicacién de los premios. Si se desea

informacidn a este respecto, por favor consultar el area web del Consejo Social, donde estan publicadas

las bases de las convocatorias.

4. ACCESO AL MODULO DE SOLICITUDES Y CERTIFICACIONES

Para realizar una solicitud de Premio de Consejo Social, el estudiante debe en primer lugar
identificarse en el Portal de la UNED a través del “Acceso al Campus”:

Estes donde estes...

ESTUDIOS INVESTIGACION INTERNACIONAL COMUNICACION

Ja

Acceso a
L U CURSOS VIRTUALES

Espaiiol | English | Contacta

a|

Acceso
al CAMPUS

= o) Escuchar p

Una vez autenticado, dentro del Campus del Estudiante, hay que pulsar la opcién de menu
“Secretaria” y pulsar en la opcién que aparece recuadrada en rojo:

Tramites Becas

Solicitudes Listado de becas
disponibles

]

Certificados personales

Solicitud de becas
Solicitud de titulos

academicos y pago de Consulta el estado de tus

tasas solicitudes

Consulta del estado de
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Alumnos CUIL
anos anterion

Solicitudes de
certificados CUID

Solicitudes de
certificados CUID:p:
libre
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5. ALTA DE SOLICITUD

En el mddulo de Solicitudes, el estudiante debera hacer clic en el botén “Nueva Solicitud” y
seleccionar la que corresponda, dentro de las dos opciones de solicitudes que se ofrecen para optar a
los premios del Consejo Social:

+  SOLICITUD PREMIOS DEL CONSEJO SOCIAL A LA EXCELENCIA EN EL CURSO ACADEMICO

* SOLICITUD PREMIOS DEL CONSEJO SOCIAL A LA EXCELENCIA EN LOS ESTUDIOS DE
TITULACION DE GRADO Y MASTER
ALTA DE UNA SOLICITUD

Elija un Bpo de soliclud

Hja U Tipa e solicitud
o . q

| CERTIFICACION ACADEMICA PERSONAL DE ACCESO PARA MAYORES DE 2545 ANOS

CERTFICACION ACADEMICA PERSONAL DE MATERIAS CURSADAS EN EL ESTUDIC (GRADO/MASTER OFICIAL)

CERTIFICACION ACADEMICA PERSONAL DE SELECTIVIDAD UNED

CERTIFICADO DE MATRICULA CONFIRMADA
| CERTIFICADO DF SOLICITUD DE MATRICULA
Tu universidad So0ICITUD DE AUTORIZACION DE ACCESO A DOUCTOURADO DE TITULADOUS EXTRANJERDS SIN HOMOLOGACION R
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ACCESO A MASTER UNIVERSITARIC DE TITULADOS EXTRANJEROS SIN HOMOLOGACION
SOLICITUD DE COMPENSACION DE ASIGNATURAS
SORICITUD DE DEVOLUCION DE MATRICULA {CURSD 201872020)
SOLICITUD DE RECOROCIMIENTOS
SOLICITUD DEL TITULO DE GRADO
SCLICITUD DEL TITULO DE MASTER OFICIAL
SCRLICITUD GENERICA

| SGLICITUD PREMIOS DEL CONSEJD SOCIAL ALA EXCELENCIAEN EL CURSO ACADEMICO
SOUCITUD PREMIOS DEL CONSEJO SOCIAL A LA EXCELENCIA EN LOS ESTUDIOS DE TITULACION DE GRADO ¥ MASTER

TRASLADO DE EXPEDIENTE DE ACCESO PARA MAYORES DE 2545 ANOS
TRASLADO DE EXPEDIENTE DE SELECTVIDAD UNED

A continuacion, el estudiante tendra que seleccionar el estudio para el que solicita el premio:

ALTA DE UNA SOUCITUD

TIPO DE SOLICTTUD

e indicar también que quiere que la carta de confirmaciéon de haber recibido su solicitud le llegue por
email:

FORMAS DE ENTRECA

Entrega:

Envig documentos para estudiante por email

IMPORTANTE: La comunicacidon de este acuse de recibo se remitird siempre al correo institucional del
estudiante (xxxxxxx@alumno.uned.es)

El sistema mostrard a continuacidn la convocatoria para cual se esta realizando la solicitud y pedira al
estudiante indicar las razones, ademads de las estrictamente académicas, por las que el estudiante
considera que debe ser merecedor del premio. Para ello, el estudiante debera exponer los motivos
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gue estime oportunos en la siguiente caja de texto, que permite un tamafio maximo de 1000
caracteres:

INFORMALTON ESPECTFICA PARA ESTA SOLICTTUD

CONVOCATORIA PREMIOS DEL CONSE IO SOCTAL

[CONVOCATORIA 2021 ~

Finalmente, solo resta pulsar el boton “Insertar solicitud” y llegara a la pantalla final, que le indica que
no es necesario aportar ninguna documentacién adicional:

1 oots 2 oomcto 3 vsao | B
Doc. de identidad: Tipo de documenta: DNI Pais de expedicidn: £ - Espafa
Primer apellido: Sequndo apellido: Nombre:

(5]

| » No &5 necesaric que aporte ninguna dacumentacion. |

Pulse el botdn “Finalizar proceso” y su solicitud habra quedado correctamente registrada.

6. VISUALIZACION DE LA SOLICITUD CREADA

Terminada el alta de la solicitud, el sistema mostrara la solicitud realizada:

Doc. de identidad: Tipo de documento: DHI Pais de expedicion: E - Espafa
Primer apeiido; $egunde apeliide: Nombre:
BUSQUEDA DE SOLICITUDES
B SOLICITUD PREMIOS DEL CONSEJO SOCIAL A LA EXCELENCIA EN EL CURSO ACADEMICO m
Fecha oe Sohcilud 1407721

El estudiante puede ver en el estado en el que se encuentra pulsado sobre el icono con la “flechita”
hacia abajo:
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EUSOUEDA DE SOLICTTUDES

n SOLICITUD PREMIOS DEL CONSEMO SOCIAL A LA EXCELENCIA EN EL CURSO ACADEMICO m
Fecha de Solichud, 1407721

Programa: GRADO EN 1S TORIA DEL ARTE
Estado: SOUCITUD FIRALIZADA (S8 RERAROS ¥ CON TOOOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS
Fecha: L

Formib de entreoh Fravis documenton parh euhiantn por e

o e e il g A e
Ademas de la fecha de la solicitud, se puede ver el estado en el que estd la misma:

e SOLICITUD SIN REPAROS, PENDIENTE DE GENERAR DOCUMENTOS: Significa que la solicitud ha
quedado dada de alta, que el estudiante no tiene que hacer nada mas y que el personal del
Consejo Social que gestiona estas solicitudes todavia no ha enviado al estudiante el
documento (carta) de acuse de recibo de la solicitud realizada.

e SOLICITUD FINALIZADA (SIN REPAROS Y CON TODOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS):

Significa que la solicitud esta terminada por el estudiante y también que el personal del

Consejo Social ha generado la carta de respuesta que confirma al estudiante que la solicitud
ha sido recibida.

IMPORTANTE: Esta aplicacidon es solo para el registro de la solicitud y acuse de recibo. La
comunicacion de los ganadores de los premios no se vera reflejada en esta solicitud sino en el drea
web del Consejo Social.
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