
Rectorado 
 
 
 
 
 

ANEXO 

N.º Orden 1 

Denominació
n Puesto Jefe de Negociado de Acreditación y Calidad. 

Adscripción 
del puesto Facultad de Educación. 

Código FEDU0053 

Descripción 

Responsable, bajo la supervisión del jefe/a de Sección de Apoyo a la Docencia e 
Investigación, de las tareas administrativas relacionadas con la acreditación y 
calidad de los títulos de la Facultad de Educación, así como de su evaluación; la 
realización del control de la asignatura de Prácticas de la Facultad y el proceso 
administrativo de la asignación de líneas de TFG. 

Nivel 20/18 

Complemento 
específico 11.402,72 € 

Adscripción 
subgrupo C1/C2 

Perfil del 
puesto. 

Conocimiento de los procedimientos de evaluación, seguimiento y acreditación 
de las titulaciones oficiales de grado y máster; así como de los programas de 
ANECA relacionados con estas actividades, especialmente MONITOR Y 
ACREDITA. 

Conocimiento del Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC) de la 
UNED y de sus Centros. 

Conocimiento y manejo de las aplicaciones y herramientas institucionales 
utilizadas para la gestión documental, académica y estadística, especialmente el 
Sistema de Información de Titulaciones (SIT), el Portal Estadístico de la UNED, 
las páginas de información de las titulaciones, el RUCT y las plataformas de 
evaluación de ANECA, 

Manejo de herramientas de ofimática, especialmente Microsoft 365 (Word, Excel, 
Teams, Visio y aplicaciones análogas). 

Conocimiento general de la normativa universitaria y de los procedimientos 
administrativos relacionados con la organización de las enseñanzas 
universitarias oficiales y los procesos de evaluación y aseguramiento de la 
calidad. 

 



Rectorado 
 
 
 
 

º Orden 2 

Denominació
n Puesto Jefe de Negociado de Acreditación y Calidad. 

Adscripción 
del puesto Facultad de Filosofía 

Código FFIS0044 

Descripción 
Responsable, bajo la supervisión del jefe/a de la Sección de Apoyo a la Docencia 
e Investigación de todas las tareas administrativas relacionadas con la 
acreditación y calidad de los títulos de la Facultad de Filosofía, así como su 
evaluación. 

Nivel 20/18 

Complemento 
específico 11.402,72 € 

Adscripción 
subgrupo C1/C2 

Perfil del 
puesto. 

Conocimiento de los procedimientos de evaluación, seguimiento y acreditación 
de las titulaciones oficiales de grado y máster; así como de los programas de 
ANECA relacionados con estas actividades, especialmente MONITOR Y 
ACREDITA. 

Conocimiento del Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC) de la 
UNED y de sus Centros. 

Conocimiento y manejo de las aplicaciones y herramientas institucionales 
utilizadas para la gestión documental, académica y estadística, especialmente el 
Sistema de Información de Titulaciones (SIT), el Portal Estadístico de la UNED, 
las páginas de información de las titulaciones, el RUCT y las plataformas de 
evaluación de ANECA, 

Manejo de herramientas de ofimática, especialmente Microsoft 365 (Word, Excel, 
Teams, Visio y aplicaciones análogas). 

Conocimiento general de la normativa universitaria y de los procedimientos 
administrativos relacionados con la organización de las enseñanzas 
universitarias oficiales y los procesos de evaluación y aseguramiento de la 
calidad. 

 

 


