Rectorado

ANEXO

N.° Orden

1

Denominacidé

Jefe de Negociado de Acreditacion y Calidad.

n Puesto

Adscripcion Facultad de Educacion.

del puesto

Caodigo FEDUO0053
Responsable, bajo la supervision del jefe/a de Seccion de Apoyo a la Docencia e
Investigacion, de las tareas administrativas relacionadas con la acreditacion y

Descripcion calidad de los titulos de la Facultad de Educacion, asi como de su evaluacion; la
realizacion del control de la asignatura de Practicas de la Facultad y el proceso
administrativo de la asignacion de lineas de TFG.

Nivel 20/18

Complemento | 1, 445 75 ¢

especifico

Adscripcién C1/C2

subgrupo

Perfil del | Conocimiento de los procedimientos de evaluacién, seguimiento y acreditacion

puesto. de las titulaciones oficiales de grado y master; asi como de los programas de

ANECA relacionados con estas actividades, especialmente MONITOR Y
ACREDITA.

Conocimiento del Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC) de la
UNED vy de sus Centros.

Conocimiento y manejo de las aplicaciones y herramientas institucionales
utilizadas para la gestion documental, académica y estadistica, especialmente el
Sistema de Informacién de Titulaciones (SIT), el Portal Estadistico de la UNED,
las paginas de informaciéon de las titulaciones, el RUCT y las plataformas de
evaluacion de ANECA,

Manejo de herramientas de ofimatica, especialmente Microsoft 365 (Word, Excel,
Teams, Visio y aplicaciones analogas).

Conocimiento general de la normativa universitaria y de los procedimientos
administrativos relacionados con la organizacion de las ensefianzas
universitarias oficiales y los procesos de evaluacidon y aseguramiento de la
calidad.




Rectorado

° Orden

Denominacio

Jefe de Negociado de Acreditacion y Calidad.

n Puesto

Adscripcién . ,

del puesto Facultad de Filosofia

Caodigo FFIS0044
Responsable, bajo la supervision del jefe/a de la Seccion de Apoyo a la Docencia

Descripcion e Investigacion de todas las tareas administrativas relacionadas con la

P acreditacion y calidad de los titulos de la Facultad de Filosofia, asi como su

evaluacion.

Nivel 20/18

Complemento | 4, 455 75 ¢

especifico

Adscripcién C1/C2

subgrupo

Perfil del | Conocimiento de los procedimientos de evaluacién, seguimiento y acreditacion

puesto. de las titulaciones oficiales de grado y master; asi como de los programas de

ANECA relacionados con estas actividades, especialmente MONITOR Y
ACREDITA.

Conocimiento del Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC) de la
UNED y de sus Centros.

Conocimiento y manejo de las aplicaciones y herramientas institucionales
utilizadas para la gestion documental, académica y estadistica, especialmente el
Sistema de Informacién de Titulaciones (SIT), el Portal Estadistico de la UNED,
las paginas de informacion de las titulaciones, el RUCT y las plataformas de
evaluacion de ANECA,

Manejo de herramientas de ofimatica, especialmente Microsoft 365 (Word, Excel,
Teams, Visio y aplicaciones analogas).

Conocimiento general de la normativa universitaria y de los procedimientos
administrativos relacionados con la organizacion de las ensefianzas
universitarias oficiales y los procesos de evaluacidon y aseguramiento de la
calidad.




