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Los elementos graficos son, en todas sus modalidades, una de las
partes fundamentales de un libro, anadiendo informacion visual
que complementa, en gran medida, el mensaje que se desea
transmitir. A pesar del enorme impacto tecnologico, el libro sigue
siendo el mas basico de los recursos a nuestro alcance.

Estudios de muy diversa indole y época describen las funciones mas
elementales de los recursos graficos en un libro. Atraen y dirigen
la atencion y desarrollan la comprension y la retencion.

Son elementos graficos las tablas, los esquemas, las figuras, los
graficos, las ilustraciones, imagenes o fotografias, los mapas de
ideas o conceptuales € incluso, los codigos 9R que dltimamente
se van incorporando como alternativa al tradicional enlace a una
URL.

Desde el punto de vista editorial, los elementos graficos de un libro
deben guardar una uniformidad estética y, con el fin de contribuir
a la mejora y calidad de los interiores de nuestras publicaciones, La
Seccion de Proyectos Editoriales de la Editorial UNED le ofrece a
continuacion, unas sencillas recomendaciones para afrontar con
éxito la tarea de incluir en sus textos los elementos graficos.
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LA TABLA
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the Reader, that he hath found, chat the Apertares, which oprick. | COmMuNicacion, investigacion y analisis de datos.

Glaffes can bear with diftinétnefs, are in about a fubduplicate
propurtion to their Leagths ; whereof he tells us he intends to give . sl .
¢he reafon and demonftration in his Dispricks, whichiie iswow | Una tabla es una disposicion de datos en filas y
writing, and intends to finith, as {oon as his Health will permir. .
In the mean time, he prefents the Reader with 2 Tadle of fuch | cOlUMNAS y, en algunas ocasiones, en estructuras
Apertarer i which is here exhibited to the Confideration of the - .
Ingenions, there being of this French Book but onc Copy, thar | IMAS Comple]as.
is knowu, in England,
A T A BLE ofthe Apersures of 0bjeid. Glaffs. La utilizacion de tablas dentro de un texto permite,

The Points putto fime of thefe Numbers dewote  Fraltions, _ .. ‘=
gt o e o s g |0 ity L o £ or_goé (£ wiony de una forma esquematica, la comprension y

| Feet, ;»::Err,fzn.-h m::‘::«_“r:.rf:”'znn‘I«rk.."l';'m_ r-gfq:;:iu. {—:b'.”z.u:a. I-r(I::"I..l‘nn.‘l.u.'.. Liner, P P . = .

© 4 a4 35 [z 4> 1wz 4 | analisis rapidos de la informacion que contienen.

! “; 5 ﬁ e 3 33 7

I 9 71 5| o2 4 10,

oo 8 o de b5 %5 0| Una tabla puede contener en sus celdas mu

| | [ | | !

Is s If? l&f s gia wls 2. | diversos datos: textos, cifras, magnitudes, formulas

2 o o 50 4 03 4l . ‘ :

F 6t o 11} B 3k §'1 e incluso ilustraciones.

3 o; 1 o o 4 63 A

§ : R ———f——r———y

| 61 2.1 1} 11lg i 4 8!3 X . . _

TEERERE L m-? En un original, no es necesario que es.,'ren

woosL I 30 o pogs 9t | excesivamente elaboradas. Cuanto mas sencillas

i — e T = ili

< ,J}I gi‘ o e ?A’ e+ 7. | sean, mas se facilita la labor del maquetador que
i gL 14 Ico i (o] 3

& o s e 35 2t '3 | tendra que componerlas de nuevo.

e o B

o ]2t 1ot shao ly 635 es o | Recomendamos, pues, que se use el formato

12 2 4> ot 850 io 6y 2y & . .

i+ 2 s1 ak she lu dio g s | sencillo que proporciona Word por defecto. Con

10z &1 s4es D3 4 ey & | cabecerassimples, con o sin color, tramadas en un
o we | 9% de negro —entre un 109 para el tono mas claro
y un 50% para el tono mas oscuro— y con lineas divisorias finas, simples, sin doble linea. El
titulo de la tabla, si lo lleva, fuera de ella, sin formato vy, si llevara pie, en un cuerpo mas
pequeno.

E3

16 2 82 41 ILlso |2 6l
2
3

EJEMPLO DE TABLA

CABECERA CABECERA CABECERA
Elementos graficos:
Madrid 5020 | tablas, figuras,

imagenes, ilustraciones
y mapas conceptuales

dy —b £ Vb? — 4ac 124,67 € o
2% 0x -
dx 2a IO

Tabla 1. Ejemplo

El diseno final de las tablas se ajustara a las especificaciones técnicas de la maqueta y, de
acuerdo con sus preferencias o instrucciones, si las hubiera, sera el maquetador profesional el
que lo lleve a cabo.
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EL GRAFICO, LA FIGURA o EL MAPA CONCEPTUAL o de IDEAS

Es otro de los recursos graficos
mas utilizado, y suele ser la
representacion grafica de ideas,
conceptos o estructuras logicas.

Como en las tablas, debemos
pensar en el original como en un
todo, por eso y, sobre todo en
obras de autoria madltiple, este
tipo de elementos graficos
deben guardar una uniformidad
en todos los capitulos.

En numerosas ocasiones, los
capitulos de un libro comienzan
con un mapa conceptual,
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generalmente a toda pagina, en el que de una forma visual se muestran tanto la estructura
como las ideas y conceptos que se desarrollaran a continuacion.

Es necesario tener muy en cuenta el concepto de wuniformidad, ya que, técnicamente, por
norma general, este tipo de elemento grafico es tratado por el maquetador como una imagen
y su labor se limita al ajuste en la pagina y no a su modificacion o rediseno.

Cubierta

— llustracion

I
ELEMENTOS
GRAFICOS

Pero en muchas ocasiones, los graficos que se
integran en los textos, aparte de no guardar el
concepto de wniformidad, requieren, si no de su
redibujado, en el mejor de los casos, si de su
edicion para, por ejemplo, visualizar los textos o
leyendas correctamente, disminuir el tamano de
la tipografia o cambiarla, anadir o eliminar
colores, unificar los conectores yjo flechas,
eliminar exceso de atributos, como marcos vy
sombreados, o anadirlos, etc. Esta tarea, no solo
requiere de destreza y tiempo, sino que supone
un incremento en el coste econdémico de la
magquetacion o preimpresion y, sobre todo, un
retraso en los tiempos de produccion que, en la
mayoria de las ocasiones, por la premura y la
necesidad de tener la publicacion a tiempo al
servicio del alumno, la Editorial UNED no puede
llevar a cabo como quisiera, con la consiguiente
merma en la calidad de la obra en su conjunto.

Por eso, a continuacion, se detallan unas minimas pautas para que, cuando entregue su
original a la Seccién de Proyectos Editoriales para su edicion, los graficos vayan, al menos,
unificados y muestren un disefio en comin a lo largo de todos los capitulos.
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e Para los textos o leyendas, tipografias de palo,
como Calibri o Arial.

— | e Para las cajas o figuras que contienen los

l l textos, usar formas sencillas y evitar, en la medida
| de lo posible, la superposicion de figuras, es decir,

‘ ‘ : un circulo dentro de un cuadrado, por ejemplo.

| I l Evitar también los sombreados o relieves o, si se
usan, hacerlo con criterio.

e Para los conectores yjo flechas, usar formas
bien definidas, de grosor y tamano adecuados.
e Si existen distintos rangos, jerarquias o niveles de informacién, diferenciarlos por
colores, por ejemplo.
e En el caso de que el color sea imprescindible, elegir los estrictamente necesarios para
la correcta comprension del grafico o figura. Si se usa el color negro y sus porcentaijes,
usar una escala de grises apropiada.

Y el mas importante: poner en comdn y comunicar al resto de autores, en el caso
de obras colectivas, el disefo decidido para que todos lo tengan en cuenta y lo
apliquen, ademas de entregar el original estructurado por capitulos en archivos
independientes.

Actualmente, las opciones y posibilidades que ofrece Microsoft Word son muy diversas,
habiendo incorporado opciones que permiten hacer este tipo de ilustraciones con un
aspecto mas profesional y actualizado.

También existen en internet una serie de programas gratuitos, sencillos y potentes que
permiten crear mapas conceptuales de manera muy intuitiva.

Xmind, programa de software libre que se puede descargar para Windows o para
Mac y también tiene la posibilidad de trabajo en red para la creacion de mapas
conceptuales on-line favoreciendo el trabajo en equipo.

[
IR Ao
w Mapa conceptual realizado con

Xmind en linea y exportado a

—ey formato PNG
Consejo Editorial

Preimpresion
Presupuestos Costes de produccion
. . Impresion
Proyectos Editoriales

Eleccion de maqueta
Correccion de Textos Correccion ortotipografica

Correccion de pruebas
Maquetacion



https://www.xmind.net/
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EDITORIAL Smartdraw, con dos formas de trabajo,
UNED on-line o descarga. El propio programa se
: encarga de ir ordenando y jerarquizando
las ideas.

Diagrama realizado con Smartdraw
en linea y exportado a formato JPEG

Preparacion ~ . > Edicion
y correccion PRODUCCION y maquetacion

de textos

Recuerde que este tipo de material grafico es tratado por el maquetador como una imagen y
que su posterior modificacion conlleva coste econémico y retraso en los tiempos de
produccion.

Generalmente, este tipo de elementos graficos son entregados a la Seccién de Proyectos
Editoriales incrustados en el documento Word y el maquetador tiene que ir extrayéndolos uno
a uno, clasificarlos por capitulos, ademas de darle el tratamiento adecuado antes de incluirlo
en la maqueta.

Por eso, y en la medida de lo posible, la entrega de los originales debe ser organizada por
capitulos, texto + carpeta con elementos graficos en los formatos mas habituales, JPEG, TIF,
EPS.

LA ILUSTRACION, IMAGEN o FOTOGRAFIA

Sin duda, otro de los recursos graficos esenciales que,
aparte de su facultad didactica, hacen el texto mucho
mas atractivo.

La imagen es un apoyo y complemento fundamental
y cumple con la funcion representativa ylo
interpretativa ayudando al lector, no solo a retener la
informacién en la memoria, sino a entender mucho
mejor la idea que se desarrolla en el texto; por eso,
las imagenes que se vayan a incluir en un libro han
de estar siempre contextualizadas.

Dada su importancia, la eleccion de las imagenes no
es tarea sencilla y se recomienda dedicarle atencion
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a la calidad, la cantidad, el contexto, asi como a su distribucién a lo largo del texto vy, si
estuvieran sujetas a derechos, asegurarse de que su inclusién esta debidamente autorizada.

La calidad: La calidad de una imagen para su impresion depende de su tamano y
resolucién. La resolucion se mide en pixeles por pulgada, (ppp) y es, quizas, uno de los
handicaps mas habituales con el que se encuentra el maquetador profesional.

La resolucién considerada como 6ptima, en términos de impresion, es de 300 ppp. Si la
impresion va a ser en tinta negra, el modelo de color es escala de grises y si su impresion
va a ser en color, el modelo es CMYK —Cyan, Magenta,
Yellow, Black o Key-plate—o cuatricromia.

Tan solo una ilustracion o fotografia sin la resolucion
adecuada, influira negativamente en la calidad del
libro en su totalidad, ya que su reproduccién impresa
dara un resultado y aspecto pixelado.

No hay que confundir la resolucién con el tamano real
de la imagen: una imagen de 4 x 3 cm con buena
resolucion, resultara igualmente pixelada si el tamano
que se desea en la pagina del libro es, por ejemplo,
10x 8 cm.

El modelo de color de una pantalla o0 monitor es RGB
(Red, Green, Blue) y, aunque este modelo de color puede ser convertido al modelo CMYK
0 a escala de grises por el maquetador sin problemas, se desaconseja la utilizacion de
imagenes obtenidas de la web para la edicion impresa de un libro, no ya por el modelo
de color en si, sino porque, por
regla general, las imagenes

CMYK Escala de grises

descargadas de la web suelen {

tener una resolucién que oscila e

entre los 72 y 96 ppp. ‘ . . . .

Imagenes
Para impresion Para e-book

Bl Resolucion (cantidad de pixeles) 300 ppp (alta) 150 ppp (media) | 72 0 96 ppp (baja)
S
@ Tamaiio de imagen (alto x ancho) Minimo: tamaho real Tamaiio real
(<]
ISl Tipo de archivo JPEG, TIF, EPS, PSD?* GIF, PNG
Sl Modelo de color CMYK RGB

1 pSD es el archivo nativo de Adobe Photoshop, pero se desaconseja su uso para el envio de los elementos gréficos
ya que suelen ser archivos muy pesados. Si se dispusiera de los elementos graficos en este formato, se aconseja el
envio de una copia en formatos JPEG o TIF.
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El tratamiento de la imagen, a pesar de la existencia de software especializado, no
garantiza un resultado 6ptimo ya que depende de la calidad inicial de la imagen —tamano
y resolucion— de la que se parta. Todos aquellos elementos graficos obtenidos de internet
y que no hayan sido descargados de paginas de descarga libre o bancos de imagenes,
aparte de estar, posiblemente, sujetos a derechos, tienen, habitualmente, resolucién de
pantalla, y para la edicion impresa no es suficiente, aparte de influir negativamente en la
calidad del producto final.

Como saber la resolucion de una imagen en un PC:

1. Seleccionar el archivo de la imagen y hacer clic con el botén derecho del raton.
2. Seleccionar Propiedades, al final del desplegable.
3. Seleccionar la pestana Defalles.

En cambio, para saber la resolucién de una imagen en un Mag, se tiene que abrir el archivo
con el software adecuado. Existen infinidad de programas, pero Photoshop seguramente
sea el mas popular y utilizado:

1. Abrir [a imagen con Photoshop.

2. En el ment /magen, seleccionar modo. En este desplegable se puede comprobar
si la imagen esta en RGB, CMYK o escala de grises o otros.

3. En el mena /magen, seleccionar famaro de imagen, para comprobar, resolucion
y tamano.

La cantidad y su contexto: Son dos de los aspectos importantes a tener en consideracion.
Cualquier texto en su conjunto o por capitulos, puede ser ilustrado, aunque los hay que,
por su tematica o0 materia, no necesariamente tienen porque incluir elementos graficos.

En este sentido, y una vez mas con especial atencion a obras colectivas, lo mas conveniente
es que el coordinador de la obra establezca el criterio y lo traslade al resto de autores: tipo
y nimero de elementos graficos por capitulo, color si 0 no o en que partes, o cualquier
otra indicacién que considere necesaria, sin olvidar el concepto de uniformidad. De esta
manera se evitara, como a veces asi ocurre, exceso de informacion grafica en algunas
partes del texto o capitulos y defecto o escasez en otras.

La distribucién y el coste econémico: No menos importante es la distribucion de las
imagenes y graficos o figuras a color a lo largo del texto.

Cuanto mas color lleve la obra, mas se incrementara el coste de la impresion, por eso, se
ha de valorar hasta qué punto el color es necesario y, siempre, tener en cuenta la calidad
de las imagenes que se van a imprimir.

Agrupar las ilustraciones yjo graficos al final de un capitulo u obra, puede resultar
interesante a la hora de optimizar el resultado y economizar en el gasto, siempre que la
estructura del proyecto lo permita.




SECCION DE PROYECTOS EDITORIALES Editorial

EL CODIGO QR en el TEXTO

Cada vez, con mas frecuencia, se incluyen este tipo de cddigos en
los textos, ya que presenta una alternativa Gtil al enlace tradicional
que, en el libro una vez impreso, no permite interaccion alguna del
usuario. www.uned.es.

D_ L] Microsoft Word ya ofrece, de una manera sencilla, esta
2= herramienta en su men( Insertar | Complementos. Pero
H¥IF existen infinidad de programas gratuitos en la web:
https.//barcode.tec-it comy/es).

El éxito y utilidad de estos codigos radica, basicamente, en la URL y su permanencia en la web
y en el tiempo. Es aconsejable, si es que se van a incluir este tipo de imagenes, valorar si las
URL que vamos a codificar, tienen solidez en la web o, por el contrario, son paginas que puede
que cambien o, incluso, desaparezcan.

Estos codigos no dejan de ser elementos graficos que el maquetador ha de ajustar en la
pagina como cualquier otra imagen.

FORMA CORRECTA DE ENTREGAR LOS ELEMENTOS GRAFICOS de un ORIGINAL

En resumen, las figuras, los graficos, los mapas conceptuales, las imagenes y los codigos QR
se deben entregar siempre en formato imagen, nombrados correctamente y en tantas carpetas
como capitulos tenga el texto a editar, independientemente de que los archivos Word del texto
los lleve incrustados.
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@ Portada_indice_Presentacion
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Esperamos que estas recomendaciones le hayan servido de ayuda,
pero ante cualquier dificultad que le surja o aclaracion que precise,
no dude en ponerse en contacto con nosotros.

Seccion de Proyectos Ediitoriales
proyectoseditoriales@adm.uned.es
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