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1. OBJETO Y ALCANCE

El presente proceso tiene por objeto establecer la sistematica mediante la cual la Facultad de
Derecho participa en la planificacion, gestion, desarrollo, seguimiento y mejora de los
programas de movilidad internacional del estudiantado, tanto en modalidad presencial como
virtual en coordinacién con las unidades institucionales competentes de la UNED.

Este proceso contribuye al fortalecimiento de la dimension internacional de las titulaciones, al
desarrollo de competencias internacionales por parte del estudiantado y al fomento de la
cooperacion académica con instituciones de educacion superior extranjeras, en coherencia
con los objetivos estratégicos de internacionalizacién definidos por la UNED.

Este proceso se integra en el ciclo de mejora continua del SAIC, garantizando la calidad del
aprendizaje y su seguimiento en la memoria académica del Centro.

Se contemplan tres modalidades de movilidad:

e Movilidad saliente: estudiantes de la UNED que realizan estancias académicas en
universidades o instituciones extranjeras.

o Movilidad entrante: estudiantes de universidades extranjeras que realizan estancias
académicas en la UNED.

e Movilidad virtual: participacién del estudiantado en actividades académicas
internacionales mediante entornos virtuales de aprendizaje, sin desplazamiento fisico.

En el marco institucional de la UNED, la planificacién estratégica, la gestion de los programas
de movilidad y la formalizacién de convenios corresponden al Vicerrectorado competente en
internacionalizacion, a través de los servicios especializados.

Los centros universitarios participan activamente en el desarrollo operativo de las movilidades,
la orientacion académica del estudiantado, la validacion de acuerdos de estudios, el
seguimiento académico de las movilidades y el reconocimiento de los créditos cursados
durante las estancias.

Este proceso persigue los siguientes objetivos de calidad:

o Favorecer la participacion del estudiantado en experiencias internacionales de
aprendizaje.

e Garantizar la transparencia, objetividad y equidad en los procedimientos de movilidad.

e Asegurar el adecuado reconocimiento académico de las actividades formativas
realizadas durante las estancias.

e Contribuir a la internacionalizacion de las titulaciones impartidas por la Facultad.
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Este proceso se aplica a todas las actividades de movilidad internacional de la Facultad de
Derecho, en coordinacion con los érganos y unidades responsables a nivel institucional.

2. REFERENCIAS /| NORMATIVA
e Plan Estratégico de la UNED.

e Normativa interna de la UNED sobre movilidad y reconocimiento académico de créditos.

e Normativa interna de gestidon de convenios internacionales de la UNED.

e Programas institucionales de movilidad internacional, especial: Erasmus+ vy otros
programas de cooperacion académica.

e R.D. 822/2021: Organizacion de ensefianzas universitarias y asequramiento de su
calidad.

e R.D. 1125/2003: Establecimiento del sistema ECTS en titulaciones universitarias.

e Procedimientos establecidos por el Servicio Espafol para la Internacionalizacion de la
Educacién (SEPIE) y otras agencias financiadoras.

3. DEFINICIONES

Acuerdo de estudios: documento académico que establecen las asignaturas o actividades
formativas que el estudiantado realizara durante su movilidad y que seran objeto de
reconocimiento académico en la universidad de origen.

Movilidad para el aprendizaje: estancia académica realizada en institucién de educacién
superior distinta de la universidad de origen que incluye reconocimiento académico de las

actividades formativas realizadas.

Movilidad saliente: participacion del estudiantado de la UNED en estancias académicas
realizadas en instituciones extranjeras.

Movilidad entrante: participacion del estudiantado procedente de universidades extranjeras
que realizan una estancia académica en la UNED.

Movilidad virtual: participacion del estudiantado en actividades formativas internacionales
desarrolladas mediante entornos virtuales de ensefianza y aprendizaje.
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4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICION
DE CUENTAS DEL PROCESO

4.1 Planificacion institucional de la movilidad

La planificacién estratégica de la movilidad internacional en la UNED se integra en el Plan
Estratégico institucional y es responsabilidad del Vicerrectorado competente en
internacionalizacién.

A nivel institucional se establecen los objetivos estratégicos de internacionalizacion, las lineas
de actuacion en movilidad, los programas institucionales (como Erasmus+) y los criterios
generales de participacion y financiacion. Asimismo, se gestionan la negociacion y
formalizacion de convenios con universidades extranjeras, la administracién econémica y
administrativa de los programas y la relacion con organismos financiadores y agencias
externas, como el SEPIE.

La Facultad de Derecho participa identificando oportunidades de colaboracion académica,
proponiendo acuerdos de movilidad y apoyando el establecimiento de nuevas relaciones
institucionales.

4.2 Gestion institucional de convocatorias y convenios

La gestiéon operativa de los programas de movilidad internacional corresponde al Servicio de
Internacionalizacion y Centros en el Exterior y la Oficina de Internacionalizacion y Cooperacion
(QIC).

Entre sus funciones se incluyen la gestion y mantenimiento del catalogo de convenios
internacionales, el seguimiento y renovacion, ampliacion o cancelacion de los acuerdos, la
preparacion y tramitacion de las convocatorias anuales de movilidad conforme a los requisitos
de los organismos financiadores, y su publicacién en los canales oficiales de la UNED.

Ademas, gestionan las plataformas europeas e internacionales vinculadas a estos programas
y la solicitud, administracién y justificacion de la financiacion asociada a las movilidades.

Las convocatorias se difunden a través de los canales institucionales de la universidad, como
el portal web, BICI, campus virtual y otros medios de comunicacion institucional.

4.3 Participacion de la Facultad de Derecho en la movilidad de estudiantes de la UNED
(movilidad saliente)

Una vez publicadas las convocatorias de movilidad, la Facultad de Derecho participa en el
proceso mediante la difusién de la informacién entre el estudiantado, el asesoramiento
académico a las personas interesadas y la colaboracién con los servicios centrales en la
revision de las plazas ofertadas en las instituciones asociadas. Asimismo, puede intervenir en
el proceso de seleccién cuando asi lo establezca la convocatoria, a través del Vicedecanato
con competencias en movilidad de la Facultad y del profesorado implicado.
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Tras la seleccion, los servicios institucionales de internacionalizacion publican las resoluciones
con la relacion de estudiantes seleccionados, suplentes y excluidos.

Durante la movilidad, la Facultad de Derecho participa en la orientacion académica del
estudiantado, la validacién o modificacion de los acuerdos de estudio y, cuando procede, el
seguimiento académico.

Finalizada la estancia, las instituciones de destino remiten los certificados académicos, a partir
de los cuales la Facultad realiza el reconocimiento de los créditos cursados conforme a la
normativa vigente de la UNED.

4.4 Participacion de la Facultad de Derecho en la movilidad de estudiantes
internacionales (movilidad entrante)

En el caso de estudiantes procedentes de universidades extranjeras, los servicios
institucionales de internacionalizacién coordinan el proceso de admision y la gestion
administrativa de las movilidades. Entre sus funciones se incluyen la recepcién de
nominaciones de las universidades asociadas, la emision de cartas de aceptacion y la gestion
de la matricula y del acceso a los recursos académicos y tecnoldgicos.

La Facultad de Derecho participa principalmente en la orientacién académica del estudiantado
entrante, la informaciéon sobre asignaturas y planificacion de estudios, el seguimiento
académico durante la estancia y la coordinacién con el profesorado responsable.

Al finalizar la movilidad, se elaboran los certificados académicos que se remiten a las
universidades de origen para el reconocimiento de los estudios realizados.

4.5 Movilidad virtual

Ademas de la movilidad presencial, la UNED promueve iniciativas de movilidad virtual e
internacionalizaciéon en casa, que permiten la participacion del estudiantado en experiencias
formativas internacionales mediante entornos virtuales.

Estas iniciativas pueden incluir intercambio virtual de estudiantes, participacion en asignaturas
impartidas por universidades extranjeras y proyectos docentes internacionales colaborativos

Su gestion se realiza de forma coordinada entre los servicios institucionales de
internacionalizacion y la Facultad.

4.6 Seguimiento administrativo y justificacion de las movilidades

Los servicios institucionales responsables de los programas realizan el seguimiento
administrativo y financiero de las movilidades, que incluye el control de las estancias realizadas,
la gestion de ayudas econdmicas y becas, la elaboracién de informes intermedios y finales de
los programas vy la justificacion de las ayudas ante los organismos financiadores.
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Las incidencias que puedan producirse durante el desarrollo de las movilidades (renuncias,
modificaciones sustanciales de acuerdos de estudios, incidencias académicas, administrativas
o relacionadas con el reconocimiento académico) seran comunicadas a los oOrganos
competentes y consideradas en la evaluacién anual del proceso para la identificacion de
acciones de mejora.

4.7 Seguimiento, evaluacion y mejora del proceso

El seguimiento y la evaluacion de los programas de movilidad internacional se realizan
anualmente en el marco del SAIC de la Facultad de Derecho a partir de indicadores y evidencias
documentales.

El Vicedecanato con competencias en materia de movilidad recopilara anualmente la
informacidn necesaria para el seguimiento del proceso a partir de los datos facilitados por los
servicios institucionales competentes y elaborara un informe de andlisis que servira de base
para la revision y mejora del proceso.

Entre los principales indicadores figuran:

e Numero de estudiantes de la UNED en movilidad saliente desagregado por titulo.
¢ Numero de estudiantes internacionales entrantes desagregado por titulo.

o Numero de estudiantes en movilidad virtual desagregado por titulo.

e Numero de convenios especificos con las facultades de derecho extranjeras.

Anualmente, el Vicerrectorado competente analiza los resultados del programa y elabora un
informe de evaluacién que se incorpora a la memoria académica institucional.

Paralelamente, el Vicedecanato con competencias en materia de movilidad analiza los datos
especificos de movilidad y formula, en su caso, propuestas de mejora que son elevadas a la
Comision de Aseguramiento Interno de la Calidad de la Facultad (CAIC) e integradas en el Plan
anual de mejora del SAIC del Centro.

El Vicedecanato con competencias en materia de movilidad incorporara en la Memoria Anual
de la Facultad los resultados del proceso de movilidad internacional, incluyendo los indicadores
de seguimiento y, en caso de proceder, las acciones de mejora derivadas de su evaluacion,
que seran analizadas por la Comision de Aseguramiento Interno de la Calidad de la Facultad.

La informacion relevante sobre el desarrollo y resultados de los programas de movilidad sera
difundida a los grupos de interés a través de los canales institucionales de la UNED y de la
Facultad de Derecho, garantizando la transparencia y la rendicién de cuentas del proceso.
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5. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS

Facultad

de Derecho

El proceso integra a los siguientes colectivos, cuya participacion resulta esencial para
garantizar la calidad, la objetividad y la transparencia del proceso, cuya implicacion se

articula tanto a nivel institucional como en el ambito de la Facultad de Derecho:

Estudiantado de la UNED.

Estudiantado internacional.

Profesorado docente e investigador.

Profesorado tutor.

Vicedecanato con competencias en materia de movilidad.
Oficina de Internacionalizacion y Cooperacion (OIC).

Personal técnico, de gestion y de administracion y servicios.
Universidades e instituciones de educacién superior socias.
Organismos financiadores y agencias de movilidad.

Centros asociados de la UNED.

Personas egresadas participantes en programas de movilidad.
Empleadores y sociedad, como beneficiarios indirectos de la internacionalizacion
de las titulaciones.

6. EVIDENCIAS/ARCHIVO

Identificacion del registro | Soporte del Responsable Tiempo de
archivo (custodia y archivo) conservacion
Plan Estratégico UNED Documento | Secretaria general Permanentemente
digital actualizado
Memorias académicas Documento | Secretaria General Permanentemente
digital UNED/ Vicerrectorado actualizado
competente en materia
de movilidad
internacional/ Servicio
de Internacionalizacion
y Centros en el
Exterior/ OIC
Convenios internacionales Documento | Servicio de Permanentemente
digital Internacionalizacion y actualizado
Centros en el Exterior/
0] [e;
Convocatorias de Documento | OIC Permanentemente
movilidad. digital actualizado
Acuerdos de estudios Documento | Coordinacion de Permanentemente
digital movilidad del actualizado
Centro/OIC
Certificados académicos Documento | OIC 6 afos
digital
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Identificacion del registro | Soporte del Responsable Tiempo de

archivo (custodia y archivo) conservacion

Planes de mejora (si procede)| Documento | Vicedecanato con 6 afios
digital competencias en

movilidad

Memoria anual de la Facultad | Documento | Secretaria Facultad 6 anos
digital

Actas de la CAIC Documento | Negociado de 6 afios
digital. acreditacion y calidad

Texto del proceso Documento | Coordinacién de Permanentemente
digital. Calidad actualizado

7. RESPONSABLES DEL PROCESO

Unidad/Organo Responsabilidades
Vicerrectorado competente en Define los objetivos estratégicos de

Internacionalizacion

internacionalizacion.

Supervisa los programas de movilidad UNED.
Elabora informes (anual y ante organismos
financiadores).

Servicio de Internacionalizacion y Centros
en el Exterior

Oficina de Internacionalizacion y
Cooperacién (OIC)

Gestiona los convenios internacionales.

Coordina y gestiona las convocatorias de
movilidad.

Administra los programas y presta apoyo técnico a
los centros UNED.

Vicedecanato con competencias en
movilidad

Participa en la difusion de las convocatorias.
Asesora académicamente al estudiantado.

Valida los acuerdos de estudios y colabora en el
reconocimiento académico de las actividades
realizadas.

Analiza los indicadores y resultados del proceso,
identifica areas de mejora y formula propuestas
que eleva a la CAIC.

Profesorado responsable y tutores
académicos

Orientan al estudiantado en la planificaciéon de sus
estudios durante la movilidad y participan en la
validacion de los acuerdos académicos.

Oficina de Estadistica y Datos

Recoge y analiza la informacion estadistica relativa
a los programas de movilidad.
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Unidad/Organo Responsabilidades
Comision de Aseguramiento Interno de Valora y en su caso integra las propuestas
Calidad de la Facultad (CAIC) formuladas en el plan de mejora del SAIC.
Negociado de acreditacion y calidad Apoyo técnico y custodia de evidencias.
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8. FLUJOGRAMA

Facultad

de Derecho

F-SAIC06-P05-C3-v01.0 Proceso para la movilidad del estudiantado de la Facultad de Derecho

- Plan Estratégico de la UNED.
- Normativa interna de la UNED
sobre movilidad y
reconocimiento académico de
créditos.

- Normativa interna de gestion
de convenios internacionales de
la UNED.

- Programas institucionales de
movilidad internacional,
especial: Erasmus+ y otros
programas de cooperacion
académica.

- Procedimientos establecidos
por el Servicio Espariol para la
Internacionalizacién de la
Educacion (SEPIE) y otras
agencias financiadoras.

R.D. 822/2021: Organizacion de
ensefianzas universitarias y
aseguramiento de su calidad.

- R.D. 1125/2003:
Establecimiento del sistema
ECTS en titulaciones
universitarias.

Vv,

> Inicio

k.

PLANIFICACION INSTITUCIONAL DE LA MOVILIDAD

Plan Estratégico UNED
Resultados de evaluacién
institucional
Convenios vigentes

]

Definir objetivos, prioridades y
lineas de actuacién en movilidad
internacional.

Objetivos estratégicos
Programas institucionales
de movilidad

Vicerrectorado competente en
Internacionalizacién

i

Criterios de participacion

GESTION INSTITUCIONAL DE CONVOCATORIAS Y CONVENIOS

7.Se detectan nuevas

NO-

Gestién de convenios vigentes

Servicio de Internacionalizacion

u opor
internacionalizacion?

si
h 4

Identificar posibles universidades
socias

Servicio de Internacionalizacién
oIc

Informes
Propuesta de convenio

v
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Negociacion y firma

\_/_\

Servicio de Internacionalizacién
oic

Convenios internacionales
firmados

¢El convenio queda
aprobado?

si
Ad

» Elaborar convocatoria anual

oIc

\_/_\

Convocatoria Oficial y

publicada

Convenios actualizados
Financiacion asignada
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F-SAIC06-P05-C3-v01.0 Proceso para la movilidad del estudiantado de la Facultad de Derecho

1
T g ) R
A,
Movilidad saliente: estudiantes UNED ‘ ’ Movilidad entrante: estudiantes internacionales ‘ ’ Movilidad virtual
i S Difundir convocatoria e X
La convocataria se informacion al Recepcion de Disefio de actividades y
/ publicaré a través de la K nominaciones de S WS
pagina web, BICI, estudiantado universidades socias prog Vin
Campus Virtual y de Servicio de .
folletos informativos / Internacionalizacion OIC / Vicedecanato
enviados a los centros Facultad de Derecho

Implementacién en
entornos virtuales de
aprendizaje

OIC /Vicedecanato

mision de carta
aceptacion y gestion
administrativa

Asesoramiento académico

T y revision de plazas

Vicedecanato de Movilidad
y profesorado

Orientacion académica e

Seleccion de estudiantes informacién sobre
(si procede) asignaturas y planificacio

OIC / Vicedecanato con \cede ol
B o competencia en movilidad /
competencia en movilidad Profe

Participacion del
estudiantado

Estudiantado

Reconocimiento
académico (si procede)
Vicedecanato /
Profesorado

Matricula y acceso a
recursos académicos y

¢ Estudiante tecnologicos
seleccionado? oIc

I
1
1
1
|
1
1
1
1
}
}
}
}
i
; |
1
1
1
}
}
}
}
}
1
1
1
1
1
|

Seguimiento académico
ientacion académica y durante la estancia

validacién de acuerdos de Vicedecanato /
estudios Profesorado

Vicedecanato /
Profesorado Emisién de certificados
académicos al finalizar la
Estancia académica en la estancia
universidad de destino Vicedecanato /OIC
Estudiante / Universidad
de destino

Seguimiento académico

Vicedecanato /
Profesorado

Recepcion de certificado

Universidad de destino

Reconocimiento
académico de créditos
Vicedecanato
Seccion Atencién al
Estudiante (Grado) / Seccion
ADI / Neg. Mésteres (M.U)
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iento inistrativo y justi ion de las movili

OIC Servicio de Internacionalizacion y Centros e el Exterior

Seguimiento, evaluaciéon y mejora del proceso

—»| Vi con ias en ili 1 Oficina de
Estadistica y Datos

¢ Se detectal
desviaciones u
oportunidades de
mejora?

‘ Definicion e implementacion de acciones de mejora

‘ CAIC

l

‘ Rendicion de cuentas

‘ i con ias en

l

‘ Ci inacion con Gl y imentacion ‘
Vicerrectorado competente en la materia / OIC/
Vi €on cc i en ili
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