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1. OBJETO Y ALCANCE 

El presente proceso tiene por objeto regular y garantizar que el reconocimiento de créditos en 

los títulos oficiales de grado y máster de la Facultad de Derecho se realice conforme a los 

principios de homogeneidad, objetividad, transparencia, equidad y seguridad jurídica asegurando 

asimismo su adecuada integración en el Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del 

Centro.  

El reconocimiento de créditos es el procedimiento de aceptación por parte de la Facultad, para 

que formen parte del expediente académico a efecto de obtener un título universitario oficial, de: 

• Créditos obtenidos en otros estudios oficiales universitarios, de la UNED u otras 

universidades. 

• Créditos superados y cursados en enseñanzas universitarias propias, de la UNED u otras 

universidades. 

• Créditos derivados de la acreditación de experiencia profesional y laboral estrechamente 

relacionada con los conocimientos, competencias y habilidades propias del título 

universitario oficial. 

• Créditos derivados de la realización de estudios de formación profesional de grado 

superior, a los únicos efectos de las titulaciones de grado. 

• Créditos derivados de la participación en actividades universitarias culturales, deportivas, 

de representación, solidarias y de cooperación y otras actividades académicas docentes, 

a los únicos efectos de las titulaciones de grado. 

No serán objeto de reconocimiento los Trabajos Fin de Grado o de Máster, salvo en el marco de 

programas oficiales de movilidad. 

2. REFERENCIAS / NORMATIVA 

• Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas 

• Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organización de 

las enseñanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad 

• Ley Orgánica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenación e integración de la Formación 

Profesional 

• Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenación del Sistema 

de Formación Profesional 

• Reglamento sobre Reconocimiento y Transferencia de Créditos en los Títulos Oficiales de 

Grado y Máster de la Universidad Nacional de Educación a Distancia 

• Orden ministerial anual por la que se fijan los precios públicos de los ECTS. 

 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/boe/dias/2021/09/29/pdfs/BOE-A-2021-15781.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2021/09/29/pdfs/BOE-A-2021-15781.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-5139
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-5139
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16889
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16889
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/Reglamento-sobre-Reconocimiento-y-Transferencia-de-Cr%C3%A9ditos-en-los-t%C3%ADtulos-Oficiales-de-Grado-y-M%C3%A1ster.pdf
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/Reglamento-sobre-Reconocimiento-y-Transferencia-de-Cr%C3%A9ditos-en-los-t%C3%ADtulos-Oficiales-de-Grado-y-M%C3%A1ster.pdf
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El presente proceso se encuentra interrelacionado con otros procesos del Sistema de 

Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, tal como se recoge en la siguiente tabla: 

Proceso SAIC 
Denominación 

del proceso 

Relación con el proceso de reconocimiento de 

créditos 

SAIC06-P01-C3 

Información, 

acceso, admisión 

y matrícula del 

estudiantado. 

El reconocimiento de créditos se solicita por 

estudiantado admitido o matriculado. 

SAIC06-P01-C2 

Desarrollo del 

ciclo de vida de 

las titulaciones. 

La evaluación académica de los créditos 

reconocidos se basa en la correspondencia con las 

competencias, contenidos y resultados de 

aprendizaje definidos en el plan de estudios de la 

titulación. 

SAIC06-P02-C9 

Definición, 

seguimiento y 

revisión de 

indicadores. 

El proceso incluye el análisis anual de indicadores 

como el número de solicitudes, volumen de créditos 

reconocidos y cumplimiento de plazos de resolución. 

SAIC06-P02-C2 

Aseguramiento de 

la calidad de las 

titulaciones 

Los resultados del proceso se analizan en el marco 

del seguimiento del Sistema de Aseguramiento 

Interno de Calidad del Centro y pueden dar lugar a 

acciones de mejora. 

SAIC06-P01-C9 Información 

pública y 

transparencia 

La normativa aplicable y la información relevante del 

proceso se publican en la página web institucional 

para garantizar la transparencia y el acceso de los 

grupos de interés. 

 

3. DEFINICIONES 

Acreditación de la experiencia profesional y laboral: podrá ser reconocida como créditos 

académicos utilizados para obtener un título de carácter oficial. Esta opción podrá darse cuando 

esa experiencia se muestre estrechamente relacionada con los conocimientos, competencias y 

habilidades propias del título universitario oficial.  

Crédito ECTS (European Credit Transfer System): unidad de medida del trabajo académico 

del estudiantado que integra enseñanzas teóricas y prácticas, actividades dirigidas y trabajo 

autónomo necesario para alcanzar los resultados de aprendizaje previstos. 

Informe de reconocimiento de créditos: documento anual que recoge el volumen total de 

créditos reconocidos por titulación y su distribución según origen. 

Informe académico motivado: informe emitido por el profesorado basado en análisis de 
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correspondencia de competencias, contenidos y resultados de aprendizaje, documentado 

conforme a criterios homogéneos definidos por la Comisión. 

Reconocimiento de créditos: aceptación por parte de la universidad de créditos obtenidos en 

otras enseñanzas oficiales o superiores, o derivados de experiencia profesional acreditada, para 

su incorporación al expediente académico con efectos en la obtención de un título oficial distinto 

del de origen. No podrán ser objeto de reconocimiento los Trabajos de Fin de Grado o de Máster, 

salvo en el marco de programas oficiales de movilidad. 

Transferencia de créditos: incorporación al expediente académico y al Suplemento Europeo al 

Título de los créditos superados en enseñanzas oficiales que no hayan conducido a la obtención 

de un título.  

4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICIÓN DE 
CUENTAS DEL PROCESO. 

El desarrollo del proceso de reconocimiento de créditos se ajusta a la normativa vigente, cuyo 

contenido íntegro se encuentra publicado y actualizado en la página web oficial de la Facultad, 

garantizando así la transparencia del procedimiento y el acceso a la información por parte de los 

distintos grupos de interés.  

El reconocimiento se inicia a instancia de la persona interesada y se tramita por medios 

electrónicos, garantizando la trazabilidad administrativa, la seguridad jurídica del proceso, y la 

adecuada custodia y conservación de las evidencias y de las resoluciones adoptadas.  

A. Reconocimiento de créditos en títulos de grado 

1. Iniciación y aportación de documentación:  

Con carácter general, la solicitud se presentará por los canales oficiales establecidos por la 

UNED y deberá acompañarse de la documentación acreditativa correspondiente. Su tramitación 

quedará condicionada al abono del anticipo de los precios públicos fijados en la Orden ministerial 

vigente. Solo se valorarán las solicitudes de quienes se encuentren matriculados en el grado 

correspondiente.  

Cuando la solicitud no reúna los requisitos formales exigidos o la documentación aportada resulte 

incompleta, la Sección de Atención al Estudiante requerirá a la persona interesada para que 

subsane la falta o acompañe los documentos preceptivos en el plazo legalmente establecido, 

con indicación expresa de que, de no hacerlo, se le tendrá por desistida de su solicitud, previa 

resolución dictada al efecto. Durante el plazo concedido para la subsanación quedará 

suspendido el cómputo del plazo máximo para resolver, conforme a la normativa reguladora del 

procedimiento administrativo común. 

El plazo máximo de resolución será de seis meses, sin perjuicio de las suspensiones legalmente 

previstas. 

https://www.uned.es/universidad/facultades/derecho/bienvenida/documentos-tramites/tramites/tramites-grado-masteres.html
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2. Verificación administrativa:  

La Sección de Atención al Estudiante de la Facultad de Derecho comprobará el cumplimiento de 

los requisitos formales, la suficiencia de la documentación aportada y la existencia de 

precedentes aplicables. 

Una vez verificada la solicitud, podrán darse dos modalidades de tramitación: 

a) Resolución directa por aplicación de precedentes o tablas de equivalencias 

previamente aprobadas, cuando existan criterios consolidados, precedentes institucionales o 

equivalencias formalmente validadas por la Comisión competente. 

b) Evaluación académica individualizada, cuando no existan precedentes aplicables o resulte 

necesario realizar un estudio comparado de programas, competencias o experiencia profesional 

acreditada. 

Esta diferenciación permitirá garantizar la homogeneidad en la aplicación de criterios y la agilidad 

en la resolución de los expedientes. 

3. Evaluación académica: 

Cuando no existan precedentes previamente aprobados, el profesorado competente del área o 

departamento correspondiente efectuará un estudio comparado entre los programas y 

competencias del plan de estudios y la formación previa acreditada o la experiencia profesional 

aportada, emitiendo un dictamen motivado que servirá de base para la decisión, de conformidad 

con lo establecido en la memoria de verificación de la titulación correspondiente.  

4. Decisión sobre el reconocimiento:  

La Comisión de Reconocimiento de Créditos resolverá las solicitudes, bien aplicando 

precedentes consolidados o sobre la base del dictamen académico emitido. 

La resolución podrá ser:  

• Estimatoria. 

• Parcialmente estimatoria. 

• Desestimatoria. 

En caso de resolución parcialmente estimatoria, se indicarán los créditos reconocidos y los no 

estimados, así como la motivación académica correspondiente. 

Frente a una resolución desestimatoria o parcialmente estimatoria, el estudiantado podrá 

interponer recurso de alzada ante el/la rector/a en el plazo de un mes.  

La efectividad del reconocimiento quedará condicionada al abono de los precios públicos 

correspondientes y a su incorporación al expediente académico. 
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B. Reconocimiento en másteres Universitarios 

1. Iniciación e integración con la admisión:  

La solicitud se presentará conforme al procedimiento establecido por la Universidad, pudiendo 

integrarse en el proceso de preinscripción al máster o formalizarse durante el periodo de 

matrícula establecido para cada curso académico.  

Cuando la solicitud no reúna los requisitos formales exigidos o la documentación aportada resulte 

incompleta, el Negociado de Másteres de la Sección de Apoyo a la Docencia e Investigación 

(Sección ADI) requerirá a la persona interesada para que subsane la falta o acompañe los 

documentos preceptivos en el plazo legalmente establecido, con indicación expresa de que, de 

no hacerlo, se le tendrá por desistida de su solicitud, previa resolución dictada al efecto. 

Durante el plazo concedido para la subsanación quedará suspendido el cómputo del plazo 

máximo para resolver, conforme a lo previsto en la normativa reguladora del procedimiento 

administrativo común. 

El plazo máximo para dictar y notificar será de tres meses, sin perjuicio de las suspensiones 

legalmente previstas.  

2. Verificación administrativa:  

El Negociado de Másteres procederá a la revisión formal de la solicitud, verificando: 

• La condición de estudiantado admitido o matriculado en el máster correspondiente. 

• La adecuación formal de la documentación presentada. 

3. Evaluación académica:  

La Comisión de Coordinación del Título analizará la adecuación de los créditos solicitados a las 

competencias del plan de estudios, aplicando criterios de objetividad, proporcionalidad y 

coherencia formativa, teniendo en cuenta: 

• La equivalencia sustancial de contenidos. 

• La correspondencia en carga lectiva y nivel académico. 

• La adecuación competencial. 

• En su caso, la relación directa de la experiencia profesional acreditada con el perfil 

formativo del título. 

 

4. Decisión sobre el reconocimiento:  

La Comisión de Coordinación del Título adoptará resolución motivada, que podrá ser: 
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• Estimatoria. 

• Parcialmente estimatoria. 

• Desestimatoria. 

En caso de resolución parcialmente estimatoria, se indicarán los créditos reconocidos y los no 

estimados, así como la motivación académica correspondiente. 

Frente a las resoluciones desestimatorias o parcialmente estimatorias podrá interponerse 

recurso de alzada ante el/la rector/a en el plazo de un mes, conforme a la normativa vigente. 

La efectividad del reconocimiento quedará condicionada al abono de los precios públicos 

correspondientes y a su incorporación al expediente académico. 

Seguimiento del proceso, indicadores y rendición de cuentas 

El seguimiento del proceso de reconocimiento de créditos corresponde a la Comisión de 

Reconocimiento de Créditos en los títulos de grado y a las Comisiones de Coordinación de Título 

en los Másteres Universitarios, en sus respectivos ámbitos competenciales.  

Estos órganos velarán por la correcta aplicación de la normativa, la homogeneidad en la 

utilización de precedentes, la adecuada motivación académica de las resoluciones y el 

cumplimiento de los plazos legalmente establecidos. 

Con periodicidad anual analizarán los siguientes indicadores: 

• Número total de solicitudes de reconocimiento, desagregado por titulación. 

• Número total de créditos reconocidos y su distribución según origen. 

• Número de resoluciones dictadas dentro del plazo establecido. 

El análisis de estos indicadores permitirá detectar posibles disfunciones, desviaciones en el 

cumplimiento de plazos, proponiéndose, en su caso, acciones de mejora que garanticen la 

seguridad jurídica y la eficacia del procedimiento.  

Los resultados del seguimiento anual se integrarán en la documentación del Sistema de 

Aseguramiento Interno de Calidad del Facultad, bajo la supervisión de la CAIC, contribuyendo al 

cierre del ciclo de mejora continua. 

Las acciones de mejora derivadas de este seguimiento se integrarán, cuando proceda, en los 

planes de mejora de la Facultad o de las titulaciones. 

5. GRUPOS DE INTERÉS IMPLICADOS 

El proceso integra a los siguientes colectivos, cuya participación resulta esencial para garantizar 

la calidad, la objetividad y la transparencia del proceso, cuya implicación se articula tanto a nivel 

institucional como en el ámbito de la Facultad de Derecho: 
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• Estudiantado. 

• Personal Docente e Investigador. 

• Personal Técnico, de Gestión y de Administración y Servicios. 

• Comisión de Reconocimiento de Créditos (Grado). 

• Comisión de Coordinación de Título (Máster). 

• Negociado de Acreditación y Calidad. 

• Comisión de Aseguramiento de Calidad de la Facultad. 

• Vicedecanato con competencias en Calidad. 

• Rectorado.  

6. EVIDENCIAS / ARCHIVO  

 

Evidencia Soporte 
Responsable 

(custodia y archivo) 

Tiempo de 

conservación 

Solicitud Registro 

electrónico 

Estudiante Permanente 

Expedientes de 

Reconocimiento de 

Créditos 

Digital Sección de Atención 

al Estudiante (Grado) / 

Sección ADI / 

Negociado de 

Másteres (M.U) 

Permanente 

Tablas de equivalencias Digital 

Comisión de 

Reconocimiento de 

Créditos 

Permanentemente 

actualizado 

Informe académico Digital 

Sección de Atención 

al Estudiante (Grados) 

/ Sección ADI / 

Negociado de 

Másteres (M.U) 

Permanente 

Acta comisión RC Digital 
Secretaria académica 

de la Facultad 
6 años 

Listado anual de 

estudiantes con 

reconocimiento de 

créditos (datos 

desglosados por 

titulación y origen) 

Digital 
Negociado de 

Acreditación y Calidad 
6 años 

Planes de mejora (si 

procede) 
Digital 

Comisión de 

Aseguramiento Interno 

de Calidad 

6 años 

Texto del proceso 

aprobado 
Digital 

Coordinación de 

Calidad 

Permanentemente 

actualizado 
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7. RESPONSABLES DEL PROCESO 

 

Unidad/Órgano Responsabilidades 

Sección de Atención al 

Estudiante de la Facultad 

(Grado) 

 

 

Recepción y verificación administrativa de las solicitudes. 

Tramitación de los expedientes y comprobación de 

precedentes. 

Incorporación de la resolución al expediente académico 

y notificación al estudiante. 
 

Profesorado competente / 

Departamentos (Grado) 
 

 

Realización del análisis académico cuando no existan 

precedentes. 

Emisión de informe o dictamen académico motivado. 
 

Comisión de Reconocimiento de 

Créditos (Grado) 
 

 

Resolución de las solicitudes de reconocimiento de 

créditos en grado. 

Garantía de la aplicación homogénea de criterios. 

Análisis de indicadores del proceso y propuesta de 

mejoras. 
 

Sección de Apoyo a la Docencia 

y la Investigación / Negociado 

de Másteres 

 

 

Recepción y verificación administrativa de las solicitudes. 

Tramitación de los expedientes. 

Incorporación de la resolución al expediente académico y 

notificación al estudiante. 
 

Comisiones de Coordinación de 

los Títulos (Máster) 
 

 

Evaluación académica y resolución de las solicitudes en 

máster. 

Garantía de la coherencia académica del reconocimiento. 

Análisis de indicadores y propuesta de mejoras. 
 

Negociado de Acreditación y 

Calidad de la Facultad 
 

 

Recopilación de indicadores y evidencias del proceso. 

Apoyo técnico al seguimiento en el SAIC. 
 

Vicedecanato con competencias 

en Calidad 
 

 

Supervisión del proceso dentro del SAIC. 

Revisión y mejora del procedimiento como órgano 

propietario del proceso. 
 

Comisión de Aseguramiento 

Interno de Calidad de la 

Facultad (CAIC) 

 

 

Supervisión del proceso dentro del SAIC. 

Análisis de resultados y propuestas de mejora 

(si procede). 
 

Rectorado  
 

Resolución de los recursos de alzada. 
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8. FLUJOGRAMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

INICIO

F-SAIC06-P08-C3-v01.0-Proceso para el reconocimiento de créditos (RC)

• Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas

• Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que 

se establece la organización de las enseñanzas 
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de 
su calidad

• Ley Orgánica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenación e 

integración de la Formación Profesional

• Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se 

desarrolla la ordenación del Sistema de Formación 
Profesional

• Reglamento sobre Reconocimiento y Transferencia de 

Créditos en los Títulos Oficiales de Grado y Máster de la 
Universidad Nacional de Educación a Distancia

• Orden ministerial anual por la que se fijan los precios 

públicos de los ECTS

Estudiante

Presentación de solicitud RC

Verificación administrativa del expediente

Presentación de solicitud 
+ documentación 
acreditativa 

(Vía académica) Evaluación 
académica individualizada

Tabla de 
equivalencia/
precedentes

Emisión de 
informe 
académico 
motivado

Expediente de solicitud

¿Existen precedentes o 
tablas de equivalencia?

Programas
Guías docentes 
Competencias
Experiencia 
profesional

SI

Requerimiento de 
subsanación

1

Desistimiento

Archivo 
Expedientes de 

RC

P01-C03_para la 
información, acceso, 

admisión y matriculación 
del estudiantado

P01-C03_Desarrollo 
del ciclo de vida de 

las titulaciones

SI

NO

SI

(Vía simplificada) Aplicación de 
precedentes académicos y propuesta de 

resolución

Sección atención al estudiante (GRADOS) /
Sección ADI / Negociado masteres (M.U.) / 

Comisión RC

Sección atención al estudiante (GRADOS)

Sección ADI / Negociado Másteres (M.U.)

¿Documentación 
completa y válida?

Requerimiento de subsanación / desistimiento

NO

Sección atención al estudiante (GRADOS) / 

Sección ADI / Negociado masteres (M.U.)

Profesorado competente (Grado) /  
Comisión de Coordinación 

(Máster)
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 F-SAIC06-P08-C3-v01.0-Proceso para el reconocimiento de créditos (RC)

¿Se interpone recurso de 
alzada?

FIN

Resolución:
• estimatoria, 
• parcial 
• desestimatoria

Expediente e 
informe

Expediente académico 
actualizado

Resolución del recurso

Rectorado

¿Favorable?

NO

1

NO

¿Resolución estimatoria?

Archivo 
Expedientes de 

RC

NO

SÍ

SI

Seguimiento de indicadores y 
análisis del proceso

Comisión RC, Comisión Coordinación, 

CAIC, Vicedecanato de Calidad

Expedientes 
Resoluciones
Recursos y plazos

Resultado de 
indicadores

Plan de mejora / 
acciones correctivas

Integración en la revisión anual del 
SAIC

CAIC

Actas CAIC e Informe 
seguimiento

PO2-C9_Proceso para el 
establecimiento, revisión 

y mejora de los 
indicadores de 

enseñanza / aprendizaje

PO2-C2_Proceso para el 
aseguramiento de la 

calidad de las titulaciones

Archivo y custodia de evidencias • Expedientes 
• Resoluciones
• Tabla equivalencia
• Informes

Resolución del reconocimiento de créditos

Comisión de RC (Grado) / Comisión de Coordinación 
del título (Máster)

Planes de mejora SAIC y rendición 
de cuentas

CAIC / Vicedecanato de Calidad

Incorporación al expediente y notificación

Estudiante, Sección de atención al estudiante 
(Grados)

Sección ADI / Negociado de Másteres (M.U.)

SI

Sección atención al estudiante 
(GRADOS)

Sección ADI / Negociado masteres 

(M.U.) / Neg. Calidad
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