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Preémbl“o Escuela de

Doctorado

La direccion de una Tesis Doctoral es una responsabilidad inherente a la condicion de docente
doctory como tal debe ser ejercida.

El nuevo marco normativo que regula los estudios de Doctorado (RD 99/2011) trae aparejados
importantes cambios en lo que ataiie a la formacion de los/as doctorandos/as, los plazos
temporales y la gestion documental del Doctorado, que se materializa en un conjunto de
documentos evaluables. Precisamente, la introduccion de un modelo de evaluacion anual
del/la Doctorando/a, implica una responsabilidad importante para el/la Director/a de Tesis,
que sera responsable del seguimiento continuado de la formacion del/la investigador/ay de la
buena marcha del proceso de la investigacion que debe culminar en la defensa de la Tesis
Doctoral.

Los cambios afectan también a la estructura de gestion del Doctorado y, por ende, a los
procedimientos y tramites docentes y administrativos de la Tesis Doctoral.

Por todo ello, la Escuela de Doctorado ha elaborado esta guia-resumen que recoge de manera
sintética los principales aspectos de la nueva regulacion.
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NOI'm ativa Escuela de

Doctorado

* Estatal

-RD 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensenanzas oficiales de
doctorado

-RD 534/2013, de 12 de julio, por el que se modifican los RR DD 1393/2007 y
99/2011

 Normativa UNED

-Reglamento regulador de los estudios de Doctorado y de las Escuelas de
Doctorado de la UNED
- Reglamento (redaccion original aprobada en el Consejo de Gobierno del
26/10/2011)
- Modificacion art. 15
-Modificacion art. 3.2

* Guia de Buenas Practicas para la supervision de la Tesis Doctoral en la UNED
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Estructura de gestion administrativay docente Escuela de

Doctorado

Creada por Acuerdo del Consejo de Gobierno, en su reunion del dia 23 de octubre de 2012, es el
centro académico encargado de la organizacién de las ensefianzas y de los procesos académicos,
administrativos y de gestion conducentes a la obtencion del titulo académico de Doctor de caracter
oficial y validez en todo el territorio nacional.

Maximo érgano colegiado de representacion, deliberacion y gobierno de la EdD. Forman parte de
este comité, el Director/a, Subdirector/a, Administrador/a, Secretario/a, los/as Coordinadores/as de
los Programas de Doctorado, los/as Decanos/as y Directores/as de Escuela, Director de la OTRI,
representantes de las entidades colaboradoras, dos representantes de los/as doctorandos/as y un/a
representante del PAS adscrito/a a la EdD.

Organo responsable del disefio, organizacion y coordinacion del Programa de Doctorado (PD).
Compuesta, al menos, por el/la Coordinador/a del PD, que presidira la comision, el/la Secretario(a),
los/as investigadores/as principales de las lineas de investigacidn que se integran en los Programas,
asi como aquellos que se prevean en los convenios de colaboracion suscritos con otras
PD Universidades u organismos. Establece los criterios de admisidn, organiza y planifica las actividades
anuales del PD, evalia anualmente el Plan de Investigacion y el Documento de Actividades del /la
doctorando/a, designa tutor/a y director/a de Tesis, aprueba la Memoria de actividades del PD y vela
por la calidad del PD en sus aspectos formativos y de investigacion.

Nombrado/a por el Rector a propuesta del PD, de la EdD o de la Facultad/Escuela, segun proceda.
Coordinador/a del PD Investigador/a relevante avalado por la direccién de al menos dos tesis y al menos dos periodos de
actividad investigadora o méritos equiparables. Dirige, coordina y supervisa las actividades, ejerce su
representacion, convoca y preside las reuniones de la Comision Académica del PD. Responsable del
seguimiento del PD y de la presentacion de la Memoria anual de actividades.

Asignado/a por la Comisién Académica del PD. Le corresponde velar por la interaccion del/la
Tutor/a doctorando/a con la Comisién Académica, al menos, hasta que el nombramiento del director/a sea
efectivo. En el momento en el que el director/a de la Tesis sea asignado, las funciones del tutor/a
seran asumidas por el director/a o por alguno de los codirectores, en su caso,

Méximo/a responsable de la coherencia e idoneidad de las actividades de formacion, del impacto y
novedad en su campo de la tematica de la Tesis Doctoral. Asignado/a por la Comision Académica del
PD en el plazo méximo de seis meses desde la matriculacion. Doctor/a espafiol/a o extranjero/a, con
experiencia investigadora acreditada, con independencia de la universidad, centro o institucién en
gue preste sus servicios. La Tesis podrd ser codirigida cuando concurran razones de indole
académico.
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Escuela de

Doctorado

Modalidades de estudios y plazos temporales

El RD 99/2011 establece por vez primera un plazo maximo de duracion de los
estudios de Doctorado, con la posibilidad de dedicacion a tiempo parcial y a tiempo
completo (art.3.2).

Modalidad a Tiempo Completo: la duracion de los estudios de Doctorado sera de un
maximo de tres anos a contar desde la admision del/la Doctorando/a al Programa
de Doctorado hasta la presentacion de la Tesis Doctoral.

Modalidad a Tiempo Parclal: los estudios de Doctorado tendran en este caso una
duracion maxima de cinco anos desde la admision al Programa de Doctorado hasta
la presentacion de la Tesis Doctoral.

La modalidad de dedicacion sera propuesta por el/la estudiante al presentar su
solicitud de admision en el Programa de Doctorado. No obstante, todos/as los/as
beneficiarios/as de ayudas destinadas a la realizacion del Doctorado a tiempo
completo, con independencia del organismo o entidad que las conceda, deberan
matricularse y realizar sus estudios con dedicacion a Tiempo Completo. Teniendo en
cuenta esta condicion, podra solicitarse el cambio de dedicacion dirigiendo la
solicitud al/la Coordinador/a del Programa de Doctorado correspondiente.
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Modalidades de estudios y plazos temporales

Prorrogas (art.3.2 RD 99/2011):
-La Comision Académica responsable del Programa de Doctorado podra autorizar la
prérroga por un aino mas, y excepcionalmente por otro aio adicional, en la modalidad de
estudios a Tiempo Completo.
- En el caso de estudios a Tiempo Parcial la prorroga podra autorizarse por dos anos mas
y, excepcionalmente, podria ampliarse por otro aio adicional.

Interrupcion de los plazos por causa justificada (art.3.2 RD 99/2011):
-Puede interrumpirse el plazo en la modalidad de estudios que proceda en caso de baja
por enfermedad, embarazo o cualquier otra causa prevista por la normativa vigente.

-La solicitud se cursara en la Unidad Administrativa de la Escuela de Doctorado, quien
tras su tramite trasladara la informacion al Programa de Doctorado correspondiente.

Bajas temporales en el Programa (art.3.2 RD 99/2011):
-El/la Doctorando/a podra solicitar y justificar ante la comision académica
responsable su baja temporal en el programa por un periodo maximo de un aio,
ampliable hasta un aino mas. Sera la Comision Académica quien se pronunciara sobre la
procedencia de acceder a lo solicitado, por lo que la solicitud debe dirigirse a este
organo.

Mas informacién
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Las plataformas virtuales de trabajo Escuela de

Doctorado

Los estudios de Doctorado disponen de varios espacios dentro de la plataforma docente aLF. Cada uno de estos
espacios cumple unas funciones concretas dentro del proceso formativo.

Una vez te has autenticado en la pagina web de la UNED y has accedido a tu Escritorio de docente, a través de
“Mis cursos virtuales en el curso 2013-2014”, debes seleccionar “aLF Curso actual 2013/2014”. Los espacios
de trabajo son los siguientes:

« COMUNIDAD DE ACOGIDA = Acoglda Doctorado: contiene informacion general y es el ambito donde se
alojan los cursos de formacion transversal impartidos por el IUED.

 DOCTORADOS == ESCUELA DE DOCTORADO: comunidad de la EdD en la que se ofrece informacion general
sobre el funcionamiento de los estudios de Doctorado, sobre los cursos de formacion transversal, asi como
noticias de interés sobre actividades y eventos organizados por los programas. Alberga los documentos de
gestion del Doctorado, a los que se accede a través del icono = A través de su foro se atienden las

consultas de procedimiento y cuestiones generales. %

PROGRAMA DE DOCTORADO EN ... Haciendo click sobre el signo [ que aparece junto a ESCUELA DE
DOCTORADO se accede a la comunidad aLF del Programa de Doctorado del que formas parte como
docente. Este espacio te dara acceso a la informacion concerniente a tu programay a la participacion
en el foro.

o COMUNIDAD DE LA BIBLIOTECA DE DOCTORADO Haciendo click sobre el signo = se accede al
espacio que aloja los cursos transversales impartidos por la Biblioteca de la UNED. También
puedes acceder directamente pulsando el icono = que aparece en el meni de la
comunidad de tu Programa de Doctorado. &

Aqui podras ver en qué consisten los cursos que ==~ realizan tus doctorandos/as.
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Los documentos de supervision y su gestion Escuela de

Doctorado

El R.D. 99/2011 (art.11) establece una serie de pautas para la supervision y seguimiento
del/la Doctorando/a, que se materializan en la siguiente serie de documentos:

* Documento de compromiso doctoral

*;Qué es? Se trata de un compromiso documental firmado por la Universidad
(representada por el Director de la EdD y el/la Coordinador/a de su PD), el/la
Doctorando/a, su Tutor/a y su Director/a y el/la Codirector/a, en su caso. Incluye un
procedimiento de resolucion de conflictos y contempla los aspectos relativos a los
derechos de propiedad intelectual o industrial que puedan generarse en el ambito de los
Programas de Doctorado.

* ;Cuando y como se gestiona? Este compromiso sera rubricado tras la matriculacion en
un Programa y una vez se le haya asignado al/ a la Doctorando/a un Director/a de Tesis.
El documento sera remitido por lIa EAD a cada Doctorando/a y, tras su devolucion con la
firma correspondiente, sera también rubricado por las personas implicadas en cada caso.
Una vez finalizada la gestion de ribricas, el documento formara parte del expediente
del/la Doctorando/a.



Los documentos de supervision y su gestion ahe

Doctorado

* El Documento de Actividades

* ;Qué es? Se trata de un documento que contiene el registro individualizado de control al que se refiere el art.
2.5 del RD 99/2011 por el que se regulan las enseianzas oficiales de Doctorado. En él se inscribiran todas las
actividades formativas, transversales y especificas, de interés para el desarrollo del/la Doctorando/a. Las
actividades transversales son obligatorias (con algunas salvedades), al igual que las especificas de los
programas que asi lo hayan hecho constar en sus memorias de verificacion. Estos aspectos estan recogidos en la
Guia de tu Programa. Es conveniente que conozcas el calendario de actividades formativas (vid. infra) y
mantengas un contacto fluido con tus doctorandos/as, ya que podras proponerles u orientarles sobre algunas
actividades relacionadas con su tema de investigacion (asistencia a Congresos, actividades de movilidad, etc.).

« ;Donde se encuentra? El documento esta alojado en la comunidad aLF ESCUELA DE DOCTORADO, pulsando en
elicono %— y accediendo a la carpeta “Documentos de Doctorado”

* ;Como se gestlona? El Documento de Actividades debe ser cumplimentado por el/la Doctorando/a, pero sera
el/la Director/a de la Tesis y/o el/la Tutor/a, en su caso, quien oriente sobre la trayectoria formativa, supervise y
avale los contenidos de este documento.

* ;Quién y cuando lo evalia? La Comision académica del Programa evaluara anualmente, en el mes de
septiembre, el Documento de Actividades de cada Doctorando/a. La evaluacion de este Documento culminara en
la lectura de la Tesis, ya que, segiin prescribe el art. 14.3 del RD 99/2011 por el que se regulan las ensefanzas
oficiales de Doctorado, el tribunal que juzgue la Tesis dispondra del Documento de Actividades del/la
Doctorando/ a. Este documento de seguimiento no dara lugar a una puntuacion cuantitativa pero si constituira un
instrumento de evaluacion cualitativa que complementara la evaluacion de la Tesis Doctoral.
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* El Plan de Investigacion

* ;Qué es? Se trata de un instrumento de planificacion del proceso de investigacion que culmina en la Tesis
Doctoral. En él se debera clarificar el tema de la investigacion, formulando los objetivos, las herramientas
metodologicas de trabajo, los antecedentes y el cronograma de tareas.

* ;Donde se encuentra? El formulario base de este documento esta disponible en la comunidad aLF
ESCUELA DE DOCTORADO pulsando en el icono — accediendo a la carpeta “Documentos de Doctorado”

* ;Cuando debe elaborarse y quién lo avala? El Plan de Investigacion debe elaborarse antes de la
finalizacion del primer aiio (art. 6 RD 99/2011) y equivale conceptualmente al proyecto de Tesis; debe estar
supervisado y avalado por un informe favorable del Director/a de la Tesis y el/la Codirector/a en su caso. Es
recomendable que, una vez seas asignado como Director/a de Tesis, entables contacto para ir trabajando
este documento y tenerlo finalizado antes del 1 de septiembre, para anticiparse a las fechas de su
evaluacion. Tras la aprobacion del Plan de Investigacion del primer aiio, en los siguientes cursos, se debera
presentar el Plan de investigacion de anos sucesivos, que contempla un informe de progreso del Plan
aprobado el primer ano.

* ;Donde y cuando debe presentarse? Tanto el Plan de Investigacion del primer aio como el de aios
sucesivos seran evaluados anualmente, durante el mes de septiembre, por la Comision Académica de su
Programa de Doctorado. En este proceso se valorara el Plan de Investigacion y el Documento de Actividades,
junto con los informes que al efecto elaboraran el/la Director/a y el Tutor/a. La fecha final de cierre de
admision de los mismos a efectos de su evaluacion se publicitara en la comunidad aLF de su Programa de
Doctorado.
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* El Plan de Investigacion (cont.)

- Sl la valoracion del Plan de Investigacion es positiva: la Comision Académica del programa lo
remitira a la EdD para su aprobacion definitiva por Ia Comision de Investigacion y Doctorado.

Si la valoracion del Plan de Investigacion es negativa: tras una evaluacion negativa, que sera
debidamente motivada, el/la Doctorando/a debera ser de nuevo evaluado/a en el plazo de seis
meses, a cuyo efecto elaborara un nuevo Plan de Investigacion. En el supuesto de producirse
nueva evaluacion negativa, el/la Doctorando/a causara baja definitiva en el programa (art.11.7
R.D.99/2011).

*;Qué es el Plan de Investigacion de afos sucesivos? Una vez aprobado el Plan de Investigacion
del primer aio, los/as doctorandos/as deberan presentar anualmente para su evaluacion el Plan
de Investigacion de cada curso académico. Este documento incidira en el grado de cumplimiento
del Plan de Investigacion aprobado o sometera a evaluacion modificaciones sobre el plan inicial
debidamente justificadas. El procedimiento y gestion de este documento sera igual que el del
primer ano.
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* ;Qué son las actividades formativas transversales? Se trata de una formacion general aplicable
a todos los/as doctorandos/as, que les permitira adquirir competencias genéricas homogéneas
e imprescindibles para desenvolverse en el ambito de la investigacion, con independencia de la
disciplina o area de conocimiento en que se desarrolle su Tesis Doctoral.

- ;Desde donde se accede a las actividades formativas transversales? Las actividades con
formato de curso virtual impartidas por el IUED estaran accesibles en la comunidad alLF
“ACOGIDA DOCTORADO”. Los cursos virtuales de la Biblioteca estaran disponibles en la
comunidad aLF de la Biblioteca creada para cada Programa de Doctorado. Las actividades
transversales presenciales de la Biblioteca y el IUED seran retransmitidas en directo y grabadas
para su posterior visionado. En este caso, la EdD proporcionara en su comunidad aLF la
informacion oportuna sobre cada actividad, facilitando una contraseia para el acceso en las
modalidades de seguimiento en directo a través de la web y en diferido.

- ;Son obligatorias las actividades formativas transversales? En principio, son obligatorias. El/la
Director/a de Tesis, o en su caso el/la Tutor/a, avalara su realizacion en el Documento de
Actividades del/la Doctorando/a. En el caso de que el/la Doctorando/a no necesitase realizar
alguna de las actividades formativas por tener adquiridas las competencias correspondientes con
anterioridad, el/la Director/a de Tesis debera certificarlo y la Comision Académica del Programa
de Doctorado debera validarlo en el acto de valoracion anual de los documentos de seguimiento
del Doctorado.
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* ;Qué son las actividades formativas especificas? Son actividades orientadas a proporcionar
competencias relacionadas con las disciplinas o areas de conocimiento en las que se inscribe la
Tesis Doctoral. Estas actividades, que figuran en los programas aprobados por la Aneca, seran
gestionados por los responsables de los mismos.

- ;Desde donde se accede a las actividades formativas especificas? La informacion sobre las
actividades especificas sera expuesta a través de la comunidad aLF de cada Programa de
Doctorado. Estas actividades se publicitaran también en la web de la Escuela de Doctorado.

- ;Son obligatorias las actividades formativas especificas? El grado de obligatoriedad de estas
actividades ha sido establecido por cada Programa en el documento verificado por la Aneca. En
todo caso, algunas de estas actividades estaran especifica y personalmente adaptadas al ambito
de trabajo del/la Doctorando/a o a su tema de Tesis y, como tales, su eleccion sera directamente
recomendada o supervisada por el/la Director/a de Tesis. Por ejemplo, dentro de la actividad de
asistencia a reuniones o seminarios de investigacion relacionados con el horizonte investigador
del/la estudiante, el/la Director/a de la Tesis debera valorar el evento concreto al que conviene
que asista la persona a quien dirige en razon del tema de la Tesis o de las competencias
especificas que debe adquirir.
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ACTIVIDADES FORMATIVAS SECUENCIA TEMPORAL IMPARTIRA FECHA PLAZO EVALUACION
CELEBRACION ABIERTO HASTA

Ne T. COMPLETO I T. PARCIAL
1 MODULO I. INICIACION AL PROGRAMA DE 12 edicidén: 03-02-2014 | 12 edicién: 07-03-2014

DOCTORADO. Gestién de entornos virtuales en | PRIMER SEMESTRE DEL PRIMER ANO | 1UED (aLF)

la formacién a distancia de investigadores 22 edicion: 17-03-2014 | 22 edicion: 07-04-2014

32 edicion: 19-05-2014 | 32 edicion: 30-05-2014

2 MODULO I1: BUSQUEDA Y GESTION DE BASES DE | 12 SEMESTRE 12022

INFORMACION CIENTIFICA. M.II.1. Manejo de PRIMER ANO SEMESTRE BIBLIOTECA 12 edicidon: 23-03-2014 | 12 edicidn: 22-04-2014

Busquedas bibliograficas, niveles basico y PRIMER ANO Autoevaluacién

Separados por especialidades

avanzado En linea, por areas: 22 edicién: 02-06-2014 | 22 edicion: 30-06-2014
-Humanidades
-Sociales
-Experimentales
3 MODULO II: BUSQUEDA Y GESTION DE BASES DE | 12 SEMESTRE 1202¢
INFORMACION CIENTIFICA. M. IL. 2. PRIMER ANO SEMESTRE BIBLIOTECA | 10-04-2014 30-06-2014
Herramientas de gestion de bases de datos PRIMER ANO
bibliograficos
4 MODULO II: BUSQUEDA Y GESTION DE BASES DE | 22 SEMESTRE 12022
INFORMACION CIENTIFICA. M.IL 3. Evaluacién PRIMER ANO SEMESTRE BIBLIOTECA 14-05-2014 30-06-2014
cualitativa de fuentes bibliograficas 5 lo
5 MODULO II: BUSQUEDA Y GESTION DE BASES DE | 22 SEMESTRE 12022
INFORMACION CIENTIFICA. M.II. 4. Cémo PRIMER ANO SEMESTRE BIBLIOTECA 04-06-2014 30-06-2014
referenciar bibliografia cientifica ' 0

Calendario general de actividades formativas
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6 MODULO lil: GESTION Y ANALISIS DE DATOS 12 SEMESTRE IUED Curso 2014-2015 Curso 2014-2015
CIENTIFICOS TERCER ANO Por determinar Por determinar
7 MODULO IV: GESTION DE LOS PROCESOS DE 22 SEMESTRE BIBLIOTECA/ Curso 2014-2015 Curso 2014-2015
COMUNICACIéN, DIFUSION E INTERCAMBIO DE TERCER ANO IUED Por determinar Por determinar
LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION REALIZADOS.
M. IV. 1. Cursos y Talleres
8 MODULO IV: GESTION DE LOS PROCESOS DE 29 SEMESTRE ESCUELA Curso 2014-2015 Curso 2014-2015
COMUNICACI()N, DIFUSION E INTERCAMBIO DE TERCER ANO DOCTORADO/ | Por determinar Por determinar
LOS TRABAJOS DE INVEST. REALIZADOS. M. IV. PROGRAMAS
2. Jornadas de Doctorandos DOCTORADO
ACTIVIDADES ESPECIFICAS
9 MODULO IV. GESTION DE LOS PROCESOS DE
COMUNICACIéN, DIFUSION E INTERCAMBIO DE PROGRAMA A determinar por cada
LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION REALIZADOS: DOCTORADO | PD Por determinar
M.IV.3. Actualizacion e intercambios cientificos:
Asistencia a Seminariosy Congresos
10 | MOVILIDAD PROGRAMA A determinar por cada
DOCTORADO | PD Por determinar

OBSERVACIONES:
1. Losmodulos |, Il.4. y Il no forman parte de las actividades formativas de los estudiantes del Programa de Doctorado “Sistemas Inteligentes”
2. Elmédulo I1.3. no forma parte de las actividades formativas de los estudiantes del Programa de Doctorado “Ciencias”

3. Las actividades especificas son competencia de los Programas de Doctorado. En breve se publicara la némina de actividades previstas por cada programa.

Calendario general de actividades formativas (cont.)
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REQUISITOS GENERALES DE PRESENTACION Y ESTRUCTURA FORMAL (1)

En este apartado extractamos los datos mas relevantes sobre el procedimiento. Para completar toda la informacion relativa a
la tramitacion de la Tesis Doctoral remitimos al documento TESIS DOCTORAL PROCEDIMIENTO Y TRAMITACION (también se
accede a través de la paginaweb de la Escuela de Doctorado).

La Tesis podra ser desarrollada y, en su caso, defendida, ademas de en castellano, en las lenguas
co-oficiales de Espana y en los idiomas habituales para la comunicacion cientifica en su campo
de conocimiento, siempre que lo autorice la Comision Académica. Sera necesario entregar un
resumen de la Tesis en castellano cuando se presente en otra lengua distinta.

 Formato y soporte

El ejemplar que debe entregarse para el deposito de la Tesis debera estar, obligatoriamente, en
SOPORTE ELECTRONICO (preferiblemente en pdf o, en su caso, en un formato o soporte adecuado
a la naturaleza del trabajo realizado). Los ejemplares destinados a los miembros del Tribunal
podran estar en soporte electronico o en papel (preferentemente en A4, segiin norma UNE 10111
(DIN4) y encuadernados con la cubierta en tapa dura).
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REQUISITOS GENERALES DE PRESENTACION Y ESTRUCTURA FORMAL ()
*Estructura Formal
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El texto de la Tesis debera comenzar con una Introduccion, en la que se presentara concisamente el
estado actual del tema tratado y se explicara el progreso que ésta supone sobre dicho estado de

conocimiento.

Al final del texto se incluiran las Conclusiones a que haya llegado el/la Doctorando/a, asi como las
posibles sugerencias y futuros desarrollos del tema tratado, indicando expresamente cuales son las

aportaciones originales del trabajo.

La estructura formal de la Tesis sera decidida por la Comision Académica
de cada Programa de Doctorado, teniendo necesariamente que contener
los siguientes elementos:

-El diseiio de la Primera y Segunda Pagina se adaptara a este modelo

(Se descarga en “Documentos” de la comunidad aLF ESCUELA DE —»
DOCTORADO)

- Tercera Pagina.- Destinada, en su caso, a los agradecimientos que el/la
autor/a desee expresar.

- Indice General.- Bajo el epigrafe INDICE, se relacionaran los capitulos
(trabajos), secciones y subsecciones incluidas en la Tesis.

Tras el indice General, si la Tesis estuviera escrita en inglés o en cualquier
otra lengua de las referidas mas arriba, debera incluirse un Resumen en
castellano.

TESIS DOCTORAL
ANO

TITULO DE LA TESIS

NOMBRE Y APELLIDOS DEL AUTOR/A

TITULACION DEL AUTOR/A
(PREVIA AL DOCTORADO)

PROGRAMA DE DOCTORADO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL DIRECTOR/A
NOMBRE Y APELLIDOS DEL CODIRECTOR/A
NOMBRE Y APELLIDOS DEL TUTOR/A
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REQUISITOS PREVIOS PARA LA PRESENTACION DE LA TESIS

-Es requisito imprescindible para poder presentar la Tesis que el/la Doctorando/a justifique
documentalmente haber realizado alguna publicacion o patente relacionada con el tema de
investigacion de su Tesis, o contar con la aceptacion de los editores para la publicacion del
trabajo. La aportacion acreditativa de la calidad de la Tesis debera cumplir con los criterios
especificos de evaluacion por campos cientificos establecidos mediante Resolucion por la CNEAI

- Cuando la aportacion sea una publicacion, se tendra que acreditar que el trabajo ha sido
publicado o aceptado dentro del plazo comprendido entre la aceptacion del/la Doctorando/a en
el Programay la lectura de la Tesis.

- En relacion con la firma del trabajo publicado, es condicion necesaria que el/la autor/a o
alguno/a de los co-autores/as, preferiblemente el/la Doctorando/a, Director/a o Codirector/a
de la Tesis, incluya asociado a su nombre el de su filiacion a la UNED. Se recomienda mencionar
el nombre de la universidad en el idioma original, acompainado del acrénimo de la institucion en
la lengua original para garantizar su adecuada identificacion: Universidad Nacional de Educacion
a Distancia (UNED). Si la Tesis implica a otra institucion también debera ser citada en la filiacion
con los mismos criterios expuestos.
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REQUISITOS PREVIOS PARA LA PRESENTACION DE LATESIS (cont.)
Documentacion acreditativa de las publicaciones que debe presentar:

- Copia de la primera hoja de la(s) publicacion(es) aportada(s), esté ya editada, o bien aceptada
para su publicacion.

- Cuando se encuentre pendiente de edicion, debera adjuntarse certificado o documento
justificativo de contar con la aceptacion de los editores para la correspondiente publicacion.

- Cuando la publicacion sea un articulo, se adjuntara copia de la pantalla de consulta por
ordenador en la que conste su situacion (en caso de revistas) en alguna de las bases de datos
para su categorizacion (JCR, SCImago, ERID, Categoria ANEP, Latindex, CORE, etc.)

- Cuando la publicacion presentada consista en un libro, o capitulo de libro, debera aportarse
informacion sobre la calidad o prestigio de la editorial, posibles revisiones externas, etc. Se
considera criterio de calidad preferente para Humanidades y Ciencias Sociales la inclusion en la
base de datos para editoriales SPI (CSIC). En todo caso, los datos aportados deberan ser
avalados por el/la Coordinador/a del Programa de Doctorado correspondiente.

- Cuando la aportacion sea una patente se tendra que acreditar que se encuentra en explotacion,
mediante la documentacion pertinente.
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DEPOSITO DE LATESIS

*  ¢;Quiény como se solicita el deposito? El/la Doctorando/a debera presentar el Impreso TED-1,
debidamente cumplimentado, el resto de documentacion exigida para la presentacion de la
Tesis y un ejemplar de la misma, obligatoriamente, en soporte electronico.

* Registro e Informacion piiblica. La EdD tramitara el registro y depdsito formal de la Tesis,
informando de ello a la comunidad universitaria mediante su publicacion en la pagina web de la
universidad a fin de que, con caracter previo al acto de defensa, cualquier doctor pueda
formular observaciones sobre su contenido.

* Plazos. La Tesis Doctoral quedara en deposito en la EAD durante un plazo de 15 dias habiles,
dentro del periodo lectivo del calendario académico. Dicho plazo comenzara a contar a partir de
la fecha de publicacion en la pagina web. Una vez transcurrido, la EdD remitira al Vicerrectorado
de Investigacion la documentacion recibida, los escritos que en su caso hubieran remitido
los/as doctores/as interesados/as, y los informes de los especialistas que hubiera
considerado oportuno recabar, para que la Comision de Investigacion y Doctorado de la UNED
decida y resuelva si procede, o no, la autorizacion de la lectura y defensa de la Tesis.

* En el caso de no autorizar la lectura y defensa de la Tesis, la Comision debera comunicar por
escrito las razones de su decision al/a la Doctorando/a, al/a la Director/a, y
Codirector(es/as) en su caso, de la misma, y a la EdD.
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EITRIBUNAL. PROPUESTAY COMPOSICION

- Junto con la Tesis Doctoral y la documentacion correspondiente, enviados para el
preceptivo registro y depdsito, la Comision Académica del Programa de Doctorado
debera presentar una propuesta de Tribunal (impreso TED-2) compuesta por cinco
expertos o especialistas en la materia, con un informe razonado sobre la idoneidad de
todos y cada uno de los miembros propuestos, acreditando que su totalidad estan en
posesion del titulo de Doctor y cuentan con experiencia investigadora.

- En esta propuesta han de designarse los tres miembros que conformaran el Tribunal
titular y los dos que actuaran como suplentes. Dada la condicion de universidad
responsable de la expedicion del titulo, sélo podra formar parte del Tribunal
(evaluador)un miembro de la UNED. Asimismo, uno de los miembros suplentes tendra
vinculacion con la UNED y sélo podra sustituir al miembro del Tribunal perteneciente a
esta institucion. El segundo necesariamente sera externo.


http://portal.uned.es/pls/portal/url/ITEM/F8CF9C18D67A16D5E040660A347010FE
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CONDICIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL

La acreditacion de la experiencia investigadora de los miembros del Tribunal se considerara
suficiente si cada miembro propuesto cumple con al menos una de las dos condiciones siguientes:
- Tener un sexenio de investigacion reconocido por la Comision Nacional Evaluadora de la Actividad
Investigadora (CNEAI)
0,
- Acreditar tener un total de 5 aportaciones de entre las que se especifican a continuacion:
1. Publicaciones cientificas en revistas de prestigio reconocido, con indice de impacto
2. Librosy capitulos de libros (excluidos los textos docentes o de divulgacion)
3. Patentes en explotacion, demostrada mediante contrato de compraventa o contrato de
licencia
4. Proyectos de investigacion obtenidos en convocatorias publicas competitivas como
investigador principal
5. Tesis doctorales dirigidas con anterioridad que hayan dado lugar a aportaciones
relevantes
Para la valoracion de las aportaciones 1, 2 y 3 se seguiran los criterios especificos de
evaluacion por campos cientificos publicados por la CNEAI en cada convocatoria.
Los miembros del Tribunal que no pertenezcan al sistema universitario espanol acreditaran su
actividad investigadora a través de su Curriculum Vitae.
Impreso de Curriculum e informe de idoneidad de miembros de Tribunal (TED-3)


http://portal.uned.es/pls/portal/url/ITEM/F8CFAA2EF8826696E040660A377073EF
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NOMBRAMIENTO DEL TRIBUNAL

En el mismo acto o reunion en que se autorice la defensa de la Tesis, la Comision de Investigacion y
Doctorado de la UNED nombrara, en funcion de la propuesta recibida, el Tribunal encargado de juzgarlay
evaluarla.

El nombramiento de Presidente/ay Secretario/a del Tribunal sera propuesto por la Comision Académica
del Programa de Doctorado.

Desde el Vicerrectorado de Investigacion se notificara el nombramiento oficial del Tribunal a la Escuela
de Doctorado.

Una vez conocida la composicion, y recibida la notificacion con el nombramiento oficial del Tribunal, los
servicios administrativos de la Escuela de Doctorado remitiran a cada uno de los miembros del Tribunal
(titulares y suplentes) un ejemplar de la Tesis Doctoral, junto con un modelo de informe que habra de ser
cumplimentado con anterioridad al acto de defensa (TED-5) y discusion de la Tesis por parte de los
miembros titulares del Tribunal.

(*) En caso de renuncia, por causa justificada, de un miembro titular del Tribunal, el/la Presidente/a o
miembro mas antiguo de mayor categoria del mismo procedera a sustituirle por el suplente que
corresponda. Esta sustitucion, y sus causas, deberan hacerse constar y figurar, a los efectos oportunos,
en el expediente de la Tesis Doctoral y en la documentacion que se tramite posteriormente. En este caso
el nuevo miembro titular debera cumplimentar el informe previo sobre /a Tesis a que se refiere el parrafo
anterior.
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DEFENSA DE LATESIS
* Plazos ateneren cuenta:

» La lectura de la Tesis debera celebrarse transcurridos, al menos, 7 dias naturales desde la
fecha de autorizacion de lectura y nombramiento del Tribunal, y antes de que transcurran 6
meses desde la citada fecha, siempre durante el periodo lectivo del calendario académico.

» El acto de lectura y defensa de la Tesis sera convocado por el presidente del Tribunal y tendra
lugar en sesion piblica durante el periodo lectivo del calendario académico, debiéndose
informar en los tablones de anuncios correspondientes con, al menos, 48 horas de antelacion a
su realizacion.

* Elactode defensade laTesis

» Tendra lugar en sesion publica y consistira en la exposicion y defensa por el/la Doctorando/a
del trabajo de investigacion, la metodologia, el contenido y las conclusiones, haciendo especial
mencion de sus aportaciones originales. Los miembros del Tribunal podran formular cuantas
preguntas u objeciones consideren oportunas, a las que el/la Doctorando/a habra de
contestar. Asimismo, los doctores presentes en el acto piblico podran formular preguntas y
objeciones en el momento y forma que senale el Presidente del Tribunal, a las que el/la
Doctorando/a debera contestar.

» En circunstancias excepcionales determinadas por la Comision Académica del Programa de
Doctorado (participacion de empresas en el Programa o Escuela, convenios de confidencialidad
con empresas o la posibilidad de generacion de patentes que recaigan sobre el contenido de la
Tesis, entre otras), la UNED habilitara los procedimientos necesarios que aseguren la no
publicidad de estos aspectos.
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CALIFICACION DE LA TESIS
 Informes previos del Tribunal:

» Con anterioridad al acto de defensa y discusion de la Tesis, cada miembro del Tribunal
formulara por escrito un informe previo sobre la misma, utilizando para ello el modelo
normalizado (TED-5) que la Escuela de Doctorado les facilitara junto con el ejemplar de la
Tesis; estos informes se archivaran con el Acta de la defensa de las tesis.

 ElTribunal emitira un informe y la calificacion global concedida a la tesis de acuerdo con
la siguiente escala: “NO APTO”, “APROBADO”, “NOTABLE”, y “SOBRESALIENTE”

« Concesion de la Mencion “ cum laude”

» La Tesis contara con la mencion de “cum laude” si la calificacion global es de
SOBRESALIENTE y se emite, en tal sentido, el voto secreto positivo por unanimidad por
parte del Tribunal cumplimentando el modelo de impreso establecido al efecto por la
Escuela de Doctorado (TED-6).

« La UNED, en funcion de la normativa vigente, ha establecido los mecanismos precisos para
la materializacion de la concesion final de dicha mencion garantizando que el escrutinio
de los votos para dicha concesion se realice en sesion diferente de la correspondiente a la
defensa de la Tesis Doctoral, aunque se podra celebrar el mismo dia. Esta sesion contara,
al menos, con la presencia del/la Presidente/ay Secretario/a del Tribunal. El acta de esta
sesion sera un Anexo del Acta de calificacion de la Tesis.
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ARCHIVOY PUBLICIDAD DE LA TESIS

» Una vez declarada apta la Tesis Doctoral, los servicios administrativos de la EAD compilaran la
documentacion e informacion necesaria segun establezca la normativa vigente, para su
posterior tramitacion y envio al Ministerio competente a los efectos oportunos (ficha de la Tesis
para la base de datos TESEO y un resumen de la Tesis que los/as doctorandos/as deberan
haber entregado previamente).

« Asimismo, desde la Escuela de Doctorado se procedera al envio de la Tesis, en formato
electronico, junto a la documentacion correspondiente a la Biblioteca Central de la UNED, para
que se ocupe de su archivo y publicacion en el repositorio institucional abierto.

* En circunstancias excepcionales determinadas por la Comision Académica del Programa de
Doctorado, como pueden ser, entre otras, la participacion de empresas en el Programa o
Escuela, la existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de
generacion de patentes que recaigan sobre el contenido de la tesis, la UNED habilitara los
procedimientos necesarios para asegurar la no publicidad de estos aspectos.
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MENCION DE “DOCTOR INTERNACIONAL”

El titulo de Doctor/a podra incluir en su anverso la mencion «Doctor Internacional», siempre que concurran las
siguientes circunstancias:

a) Que durante el periodo de formacion necesario para la obtencion del titulo de doctor, el/la Doctorando/a
haya realizado una estancia minima de tres meses fuera de Espaiia en una institucion de enseianza superior o
centro de investigacion de prestigio, cursando estudios o realizando trabajos de investigacion. La estanciay las
actividades han de ser avaladas por el/la Director/ay autorizadas por la Comision Académica del Programa de
Doctorado correspondiente, y se incorporaran al documento de actividades del/la Doctorando/a.

b) Que la Tesis en su integridad o una parte de ella -al menos el resumen y las conclusiones- se haya redactado
y sea presentada en una de las lenguas habituales para la comunicacion cientifica en su campo de
conocimiento, distinta a cualquiera de las lenguas co-oficiales en Espaiia. Este requisito no sera de aplicacion
cuando las estancias, informes y personas expertas procedan de un pais de habla hispana.

c) Que la Tesis haya sido infermada por un minimo de dos personas expertas con titulo de Doctor
pertenecientes a alguna institucion de educacion superior o instituto de investigacion no espaiola.

d) Que al menos una persona experta perteneciente a alguna institucion de educacion superior o centro de
investigacion no espaiola, con el titulo de Doctor, y distinta del/la responsable de la estancia mencionada en
el apartado a), haya formado parte del Tribunal evaluador de la Tesis.

La defensa de la Tesis ha de ser efectuada en la UNED o, en el caso de Programas de Doctorado conjuntos o de
cotutela, en cualquiera de las universidades o instituciones participantes o en los términos que recojan los
convenios de colaboracion.
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PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO

* El Vicerrectorado de Investigacion realizara anualmente una convocatoria de Premios
Extraordinarios de Doctorado y sera el organo que adopte la resolucion correspondiente.

 Sera requisito para la concesion de un Premio Extraordinario de Doctorado que se hayan leido
un minimo de cinco tesis doctorales en el Programa de Doctorado correspondiente. En el caso
de que no se alcance en un curso académico el citado niimero, se acumularan las tesis
doctorales leidas en dos 0 mas cursos académicos hasta alcanzar la cifra indicada. Si, por el
contrario, el nimero de tesis doctorales leidas excediese esa cifra, se podra(n) conceder
otro(s) Premio(s) por cada cinco tesis (leidas) o fraccion de cinco. Si un Programa de Doctorado
alcanzara en un curso académico el nimero suficiente de tesis doctorales leidas para proponer
uno o mas premios y, por la razon que fuera, no lo(s) propusiese, ese niimero de tesis doctorales
leidas no se podran acumular para cursos sucesivos.

» Parala concesion de los Premios Extraordinarios sera requisito haber obtenido la mencion “cum
laude’, haber obtenido los tres votos del Tribunal favorables a la concesion del premio vy,
ademas, se atendera fundamentalmente a criterios objetivos tales como: la valoracion de cada
uno de los miembros del Tribunal calificador de la Tesis, las publicaciones a que la Tesis haya
dado lugar, patentes, menciones honorificas o premios concedidos por instituciones ajenas a
esta Universidad, etc.
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La movilidad en el Doctorado



La movilidad en el Doctorado Escuela de

Doctorado

» La movilidad es una cuestion estratégica en el Doctorado regulado por el RD 99/2011, que la
considera pieza esencial en la formacion de jovenes investigadores.

* La movilidad de profesores y estudiantes constituye, por tanto, un pilar fundamental en el
enfoque de la formacion doctoral que imparte la UNED. En este sentido, la Escuela de
Doctorado, en colaboracion con el Vicerrectorado de Calidad e Internacionalizacion, promueve
la suscripcion de convenios internacionales que encaucen tesis doctorales en régimen de
cotutela, menciones de Doctor Internacional y estancias de nuestros investigadores en
formacion en centros extranjeros.

» La Oficina de Cooperacion e Internacionalizacion (OCI) proporciona el soporte técnico para la
formalizacion de las diferentes vias de movilidad internacional.

* La pagina web de la Escuela de Doctorado vy la seccion de Movilidad para Estudiantes
dependiente del Vicerrectorado de Calidad e Internacionalizacion ofrecen informacion sobre
las convocatorias abiertas.

* Los programas de Doctorado pueden contemplar, ademas, acciones de movilidad especificas,
por lo que se recomienda consultar este aspecto con el/la Director/a de la Tesis.
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Contacto o

Doctorado

-Las consultas sobre procedimientos administrativos o temas
relacionados con la formacion transversal pueden ser resueltas en la
Escuela de Doctorado.

- Las consultas sobre actividades de formacion especifica o asuntos
que implican al Programa de Doctorado deberan dirigirse a la Comision
Académica del Programa. Los datos de contacto estan recogidos en la
Guia del Programa.

- Es importante que mantenga un contacto continuado y fluido con
el/la Doctorando/a, en su caso.

- Le recordamos, asimismo, que existe una Guia de buenas practicas
para la supervision de la Tesis Doctoral que pretende fomentar el
ejercicio de la actividad de formacion doctoral en un marco de
responsabilidad acorde con los mejores valores de excelencia
académica.
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