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1. OBJETO Y ALCANCE 

El objeto del presente proceso es definir el marco sistemático mediante el cual la Facultad 

de Derecho planifica, coordina, desarrolla, revisa y mejora la actividad docente de sus 

titulaciones oficiales, garantizando: 

• La coherencia con las Memorias de Verificación aprobadas por la ANECA y el 
Consejo de Universidades. 

• El cumplimiento de los objetivos formativos y resultados de aprendizaje previstos. 

• La coordinación horizontal y vertical de las enseñanzas. 

• La participación de los órganos académicos y grupos de interés implicados. 

• La mejora continua de la calidad docente. 

Este proceso se aplica a todas las titulaciones oficiales de grado y máster universitario de 

la Facultad de Derecho, y abarca las actividades de planificación docente, coordinación 

académica y seguimiento del desarrollo de la enseñanza. 

Afecta a la planificación anual de la docencia, a la elaboración y actualización de guías de 

estudio a la coordinación académica de asignaturas, al seguimiento del desarrollo de la 

docencia y al análisis de resultados e implantación de mejoras. 

2. REFERENCIAS/NORMATIVA 

• Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creación, reconocimiento y 
autorización de universidades y centros universitarios, y acreditación institucional 
de centros universitarios. 

• Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organización 
de las enseñanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su 
calidad. 

• Estatutos de la UNED. 

• Reglamento de Régimen Interior de la Facultad de Derecho.  

• Composición y funcionamiento de la Comisión de aseguramiento de la calidad de la 
Facultad de Derecho. 

• Normativa de la comisión de coordinación de Título de grado: creación, composición 
y funciones  

• Comisión de coordinación de título de máster: funciones y composición (aprobado en 
Consejo de Gobierno de 16 de diciembre de 2008).  

• Guía de Acompañamiento ACREDITA, para la evaluación por parte de la ANECA. 

• Reglamento sobre elaboración y modificación de las guías de estudio de las 
asignaturas de grado y máster. 

 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-12613
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-12613
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-12613
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/ESTAUTOS-UNED.pdf
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/16_DERECHO_RRI.PDF
https://www.uned.es/universidad/facultades/dam/jcr:fa4e3917-1beb-4442-a6ea-b13a4f81711a/caic_derecho_1_dic_21(v.4)_25_11_2025.pdf
https://www.uned.es/universidad/facultades/dam/jcr:fa4e3917-1beb-4442-a6ea-b13a4f81711a/caic_derecho_1_dic_21(v.4)_25_11_2025.pdf
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/areas-direccion/vicerrectorados/grado-y-posgrado/documentos/grados/normativa/normativa-uned/COMISI%C3%93N-COORDINADORA-DE-TITULOCG0804081-FINAL.PDF
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/areas-direccion/vicerrectorados/grado-y-posgrado/documentos/grados/normativa/normativa-uned/COMISI%C3%93N-COORDINADORA-DE-TITULOCG0804081-FINAL.PDF
https://descargas.uned.es/publico/pdf/actas/2008_2009/CG_2008_12_16.pdf
https://descargas.uned.es/publico/pdf/actas/2008_2009/CG_2008_12_16.pdf
https://www.aneca.es/documents/20123/67193/Guía-ACREDITA_NIPO.pdf/ac96eea2-843f-2e38-24b0-2296f6e3e10a?t=1672839443568
https://descargas.uned.es/publico/pdf/guias/REG_ELABORACION_GUIAS_GRADO_MASTER.pdf
https://descargas.uned.es/publico/pdf/guias/REG_ELABORACION_GUIAS_GRADO_MASTER.pdf
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El presente proceso se encuentra interrelacionado con otros procesos del Sistema de 

Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, tal como se recoge en la siguiente tabla: 

Proceso SAIC 
Denominación del 

proceso 

Relación con el proceso para la 

planificación y coordinación docente 

SAIC06-P01-C9 Información pública y 

transparencia. 

La normativa aplicable y la información 

relevante del proceso se publican en la 

página web institucional para garantizar la 

transparencia y el acceso de los grupos de 

interés. 

SAIC06-P01-C2 Desarrollo del ciclo de 

vida de las titulaciones. 

La evaluación académica de los créditos 

reconocidos se basa en la correspondencia 

con las competencias, contenidos y 

resultados de aprendizaje definidos en el 

plan de estudios de la titulación. 

SAIC06-P02-C9 Establecimiento, 

revisión y mejora de los 

indicadores de 

enseñanza/aprendizaje. 

El proceso incluye el análisis anual de 

indicadores como el número de solicitudes, 

volumen de créditos reconocidos y 

cumplimiento de plazos de resolución. 

SAIC06-P02-C2 Aseguramiento de la 

calidad de las 

titulaciones. 

Los resultados del proceso se analizan en 

el marco del seguimiento del Sistema de 

Aseguramiento Interno de Calidad del 

Centro y pueden dar lugar a acciones de 

mejora. 

 

3. DEFINICIONES 

Equipo docente: conjunto de profesores implicados en una asignatura, con reparto de 

carga y responsabilidades. 

Guía de estudio: documento que integra la planificación docente de una asignatura 

incluyendo competencias, resultados de aprendizaje, contenidos, metodología, actividades 

formativas y sistemas de evaluación. 

Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS): metas globales establecidas por Naciones 

Unidas que deben integrarse como referencia en los planes de estudios conforme al Real 

Decreto 822/2021. 
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4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICIÓN 
DE CUENTAS DEL PROCESO 

El proceso de planificación, coordinación y seguimiento de la actividad docente tiene como 

finalidad garantizar el adecuado desarrollo de las enseñanzas impartidas en la Facultad de 

Derecho, asegurando la coherencia académica de las titulaciones y el cumplimiento de los 

objetivos formativos y resultados de aprendizaje establecidos en sus memorias de 

verificación.  

La planificación de la actividad docente constituye el punto de partida del proceso y se 

realiza con carácter previo al inicio de cada curso académico. Esta planificación se 

desarrolla a partir de lo establecido en la memoria de verificación de cada titulación, en 

coherencia con el SAIC06-P01-C2 “Proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las 

titulaciones”, que regula el diseño, implantación, seguimiento y modificación de los títulos 

oficiales. 

En este marco, los equipos docentes de las asignaturas incluidas en un título oficial de 

grado o máster de la UNED deben elaborar anualmente la guía de estudio de dicha 

asignatura cumpliendo lo establecido en la memoria de verificación del título y siguiendo 

las directrices técnicas y metodológicas de la universidad. En este proceso se tiene en 

cuenta asimismo la incorporación, cuando procede, de los principios y valores vinculados 

a los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Las guías de estudio constituyen el instrumento 

fundamental para la organización de la docencia en el modelo de enseñanza a distancia 

propio de la universidad e incluyen, entre otros aspectos, la descripción de los resultados 

de aprendizaje, los contenidos, las actividades formativas previstas, los criterios de 

evaluación y la bibliografía recomendada. 

Las guías de estudio serán supervisadas por el coordinador del título, las comisiones de 

coordinación, la Facultad (en caso de que fuese necesario) y el IUED. Las peticiones de 

modificación de las guías deben dirigirse a la coordinación del título, y las decisiones 

adoptadas al respecto serán vinculantes para el equipo docente de la asignatura.  

Una vez revisadas y aprobadas por la coordinación del título, las guías de estudio se 

publican y difunden antes de la matrícula a los distintos grupos de interés a través de los 

canales institucionales, de acuerdo con lo establecido en el SAIC06-P01-C9. “Proceso de 

información pública” que regula la transparencia y la accesibilidad de la información 

relevante sobre las titulaciones. 

Desde una perspectiva transversal, el Vicedecanato con competencias en ordenación 

académica coordina la planificación docente del conjunto de titulaciones de la Facultad, 

asegurando la coherencia organizativa entre ellas y canalizando las directrices 

institucionales que puedan afectar a la organización de la docencia. 

La Facultad de Derecho garantiza la adecuada coordinación académica de las titulaciones 

mediante el funcionamiento de las Comisiones de Coordinación de Título, cuya finalidad es 

asegurar la coherencia interna del plan de estudios y la correcta articulación de las 

asignaturas que lo integran. 
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La composición de estas comisiones garantiza la participación de los distintos grupos de 

interés implicados en el desarrollo de las enseñanzas, incluyendo personal docente e 

investigador, profesorado tutor, en el caso que proceda, personal técnico, de gestión y 

administración y servicios y representantes del estudiantado. 

La coordinación académica de cada titulación es ejercida por personal docente e 

investigador, designada por el Rectorado a propuesta del Decanato. Esta persona es 

responsable de promover la coordinación horizontal entre asignaturas de un mismo curso 

y la coordinación vertical entre asignaturas de distintos cursos, con el objetivo de asegurar 

una adecuada progresión en el aprendizaje del estudiantado y una correcta alineación 

entre competencias, actividades formativas y sistemas de evaluación. 

Las Comisiones de Coordinación de Título se reúnen al menos dos veces por curso 

académico. En estas reuniones se analizan aspectos relacionados con la planificación y el 

desarrollo de la docencia, las incidencias detectadas y el grado de cumplimiento de las 

directrices establecidas en la memoria de verificación. De cada reunión se levanta la 

correspondiente acta, que constituye evidencia documental del desarrollo del proceso y se 

integra en el sistema de aseguramiento de la calidad conforme al SAIC06-P02-C2. 

“Proceso para el aseguramiento de la calidad de las titulaciones”. 

Seguimiento del proceso, indicadores y rendición de cuentas. 

Durante el desarrollo del curso académico, la coordinación de cada titulación realiza el 

seguimiento del proceso de planificación y coordinación docente con el objetivo de verificar 

el adecuado desarrollo de la actividad docente, el cumplimiento de los objetivos formativos 

y la coherencia de las enseñanzas impartidas.  

Este seguimiento se basa en el análisis de diferentes fuentes de información, entre las que 

se incluyen los resultados académicos de las asignaturas, los indicadores de rendimiento 

y éxito, las tasas de abandono y permanencia del estudiantado, los resultados de 

satisfacción de los distintos grupos de interés, las incidencias detectadas durante el 

desarrollo de la actividad docente, los informes y actas de coordinación académica. 

Los indicadores utilizados para este análisis se establecen y revisan conforme a lo previsto 

en el SAIC06-P02-C9. “Proceso para el establecimiento y revisión de los indicadores de 

enseñanza/aprendizaje”, que regula la definición, seguimiento y actualización de los 

indicadores utilizados en el sistema de calidad. 

La información recopilada se analiza en el seno de las Comisiones de Coordinación de 

Título, donde se valoran los resultados obtenidos y se identifican, en su caso, posibles 

desviaciones respecto a los objetivos formativos establecidos en la memoria de 

verificación. Los resultados de este análisis se recogen en los correspondientes informes 

de seguimiento de la titulación, que constituyen uno de los principales instrumentos de 

evaluación del funcionamiento del proceso. 

Los informes de seguimiento elaborados por la coordinación de cada titulación son 

analizados, en primera instancia, en el ámbito de cada titulación y posteriormente 

trasladados al Vicedecanato con competencias en ordenación académica, que realiza una 

valoración transversal del conjunto de titulaciones de la Facultad. 
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A partir de este análisis, el Vicedecanato con competencias en calidad identifica 

tendencias, posibles incidencias comunes y áreas de mejora en la planificación y 

coordinación docente, y formula, en su caso, propuestas de mejora que son elevadas a la 

Comisión de Aseguramiento Interno de la Calidad de la Facultad (CAIC). 

La CAIC, a partir de la información agregada y de las propuestas formuladas, evalúa el 

funcionamiento global del proceso de planificación y coordinación docente, supervisa su 

adecuación a los criterios de calidad del SAIC y garantiza la coherencia de las actuaciones 

de mejora en el conjunto de las titulaciones. 

Cuando se detectan desviaciones significativas o incidencias recurrentes, las propuestas 

de mejora se elevan al Consejo de Facultad para su conocimiento, debate y, en su caso, 

aprobación. Una vez aprobadas, estas actuaciones se incorporan a los planes de mejora 

de las titulaciones y se integran en la planificación del siguiente ciclo académico, cerrando 

así el ciclo de mejora continua del proceso. 

La documentación generada en el marco de este proceso se incorpora al repositorio 

institucional del sistema de calidad y constituye evidencia para los procesos de seguimiento 

y renovación de la acreditación de las titulaciones ante ANECA. Asimismo, los principales 

resultados derivados del seguimiento del proceso se difunden públicamente conforme a lo 

establecido en el SAIC06-P01-C9. “Proceso de información pública del SAIC”. 

Para la evaluación del proceso se utilizan, entre otros, los siguientes indicadores de 

seguimiento: 

• Porcentaje de guías de estudio revisadas en plazo.  

• Porcentaje de guías de estudio publicadas antes del inicio del periodo de matrícula. 

• Número de reuniones de coordinación celebradas respecto de las programadas por 
curso académico. 

• Nivel de satisfacción del estudiantado con la coordinación docente. 

• Nivel de satisfacción del profesorado con la coordinación docente. 

5. GRUPOS DE INTERÉS IMPLICADOS 

El proceso integra los siguientes colectivos, cuya participación resulta esencial para 
garantizar la calidad, objetividad y transparencia del proceso, cuya implicación se articula 
tanto a nivel institucional como en el ámbito de la Facultad de Derecho: 

• Estudiantado. 

• Personal Docente e Investigador. 

• Profesorado Tutor.  

• Personal Técnico, de Gestión y de Administración y Servicios. 
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6. EVIDENCIAS/ARCHIVO 

Identificación del registro Soporte de 

archivo 

Responsable 

(custodia y archivo) 

Tiempo de 

conservación 

Actas del Consejo de 

Facultad Digital 
Secretaría académica de 

la Facultad 
6 años 

Actas de la Comisión de 

Aseguramiento Interno 

de Calidad de la 

Facultad 

Digital 
Secretaría académica 

de la Facultad 
6 años 

Actas de la Comisión 

Coordinadora del título 

Digital 

Secretaría académica 

de la Facultad (Grados)/  

Comisión coordinadora 

del título (M.U.) 

6 años 

Guía de estudio de las 

asignaturas 
Digital CTU 6 años 

Informe de Seguimiento 

y plan de mejoras 

periódico de cada 

titulación 

Digital Coordinación del título 6 años 

Memorias del curso 

académico 
Digital 

Secretaría académica 

de la Facultad 
Permanente 

Texto del proceso 

aprobado 
Digital 

Coordinación de 

Calidad 
Permanente 

 

 

https://www.uned.es/universidad/facultades/derecho/bienvenida/documentos-tramites/transparencia/normativa-actas.html
https://www.uned.es/universidad/facultades/derecho/bienvenida/documentos-tramites/transparencia/normativa-actas.html
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7. RESPONSABLES DEL PROCESO 

Unidad/Órgano Responsabilidades 

Coordinación de título 
 

Supervisar la planificación docente y las guías de 
estudio. 

Analizar resultados académicos. 

Elaborar informes de seguimiento. 

Comisión de Coordinación de Título Analizar indicadores académicos y resultados del 

proceso formativo.  

Identificar fortalezas y áreas de mejora. 

Proponer acciones de mejora en el ámbito de la 

titulación.  

Equipo docente de la asignatura 
Elabora las guías de estudio. 

Vicedecanato con competencias en 

Ordenación Académica 

Coordinar la planificación docente de los títulos de 
la Facultad. 

Analizar de forma transversal los resultados de las 
titulaciones.  

Identificar tendencias y áreas de mejora a nivel de 
Facultad.  

Elevar propuestas de mejora a la Comisión de 
Aseguramiento Interno de Calidad. 

Vicedecanato con competencias en 

materia de calidad  

Supervisar el seguimiento del proceso. 

Coordinar la integración de las mejoras en el 
sistema de calidad de la Facultad.  

Comisión de Aseguramiento Interno de 

Calidad de la Facultad (CAIC) 

Evaluar el funcionamiento global del proceso. 

Consejo de Facultad Debatir resultados y aprobar mejoras (si procede). 

Negociado de Acreditación y Calidad 

de la Facultad 

Apoyo técnico al seguimiento del SAIC y custodia 
de evidencias. 
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8. FLUJOGRAMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SAIC06-P09-C3-v1.0 Proceso para la planificación y coordinación docente

- Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de 
creación, reconocimiento y autorización de 
universidades y centros universitarios, y 
acreditación institucional de centros 
universitarios.
- Real Decreto 822/2021, de 28 de 
septiembre, por el que se establece la 
organización de las enseñanzas universitarias 
y del procedimiento de aseguramiento de su 
calidad.
- Estatutos de la UNED.
- Reglamento de Régimen Interior de la 
Facultad de Derecho. 
- Composición y funcionamiento de la 
Comisión de aseguramiento de la calidad de 
la Facultad de Derecho.
-Normativa de la comisión de coordinación 
de Título de grado: creación, composición y 
funciones.
Comisión de coordinación de título de 
máster: funciones y composición (aprobado 
en Consejo de Gobierno de 16 de diciembre 
de 2008). 
- Guía de Acompañamiento ACREDITA, para 
la evaluación por parte de la ANECA.
- Reglamento sobre elaboración y 
modificación de las guías de estudio de las 
asignaturas de Grado y Máster.

Inicio

Directrices académicas
Planificación docente 
anual

Planificación docente anual

Vicedecanato con competencias en Ordenación 
Académica

Elaboración y actualización de guías de estudio de 
las asignaturas

Equipo docente

Aprobación de guías de estudio

Coordinación del título

Supervisión de guías de estudio

Coordinación del título
Comisiones de Coordinación de Título

Facultad 
IUED

¿Las guías cumplen los 
requisitos académicos y de la 

memoria verificada?

Desarrollo y seguimiento de la docencia

Coordinación del título
Comisión de Coordinación del título

Análisis de resultados e identificación de 
desviaciones

Evaluación conjunta de resultados de las 
titulaciones

Vicedecanato con competencias en Ordenación 
Académica

Comisión de Coordinación del título

Guías de estudio 

actualizadas

Guías de estudio 
aprobadas

Informe de revisión
Solicitudes de 
modificación (si 
procede)

Devolver a los equipos 
docentes para revisión y 

ajustes

Guías publicadas
Información difundida 
a grupos de interés

Publicación y difusión SAIC06-P01-C9 
Proceso de información 

pública del Centro

SAIC06-P02-C9. Proceso 
para el establecimiento y 

revisión y mejora de 
indicadores de 

enseñanza / aprendizaje 

Informes de 
seguimiento de la 
titulación
Actas CCT
Acuerdos adoptados

Resultados académicos
Indicadores de rendimiento y éxito
Tasas de abandono
Tasas de permanencia
Cuestionarios de satisfacción
Incidencias
Actas de coordinación

Actas CCT
Propuestas de mejora

Informe transversal
Propuestas de mejora

1

SÍ

NO

SAIC06-P02-C2. Proceso 
para el aseguramiento de 
calidad de las titulaciones 
de la Facultad de Derecho  

CTU
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¿Existen desviaciones 
significativas?

Fin

1

Evaluación del proceso

 Vicedecanato con competencias en materia de 
calidad

Comisión de aseguramiento interno de calidad 
(CAIC) 

Informe de evaluación
Propuestas de mejora

Aprobación de mejoras

Consejo de Facultad

Acuerdos aprobados
Planes de mejora

Implantación de mejoras

Coordinaciones del título

Información pública y rendición de cuentas

Vicedecanato competente en materia de calidad

Planes de mejora 
implantados

Información pública
Informes de 
seguimiento

SÍ

NO

SAIC06-P02-C2 
Proceso de 

Aseguramiento de la 
calidad de las 

titulaciones de la Fac. 
de Derecho

SAIC06-P09-C3-v1.0 Proceso para la planificación y coordinación docente

SAIC06-P01-C9 
Proceso de información 

pública del Centro
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