INSTRUCCIONES PARA LA GESTION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA CONTRATADO POR LA UNED PARA 2019

Empresa Adjudicataria:

VIA JRC COURIERS.L.
Teléfonos: 91 3116625

https://www.transporteurgenteviajrc.com/

Responsable: Carlos Gdmez Lopez-Linares

GESTION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA:

El servicio contratado comprende cuatro tipos de prestaciones:

- Envios locales Madrid Capital:

- Envios en la Comunidad de Madrid: servicio normal y urgente

- Envios a capitales y poblaciones peninsulares, Islas Canarias, Islas Baleares, Ceuta 'y
Melilla, Andorra y Portugal

- Envios Internacionales

ENVIOS

Para realizar los envios, las unidades remitentes tendran que cumplimentar un albaran. Los
envios junto con dos copias de dicho albaran se entregaran en las conserjerias de cada edificio,
para su recogida. Es posible descargar el albardn en la pagina Web
https://www.transporteurgenteviajrc.com/ o imprimir el albaran adjunto.

Es indispensable una completa cumplimentacion de los mismos, para facilitar su entrega y, si
llega el caso, su devolucién.

Las peticiones de servicio deberan identificarse con el cédigo de cliente general para toda la
UNED, que es el 1121, seguido del cddigo correspondiente al centro de envio indicado en el
Anexo |. (ejemplo 1121-0104 Dpto. Matematicas Fundamentales, Facultad de Ciencias)

También es imprescindible que figure el niimero de teléfono tanto del remitente como del
destinatario para poder solventar cualquier incidencia.

En todos los albaranes debera figurar, el cédigo de la UNED seguido del cddigo
correspondiente a la unidad que hace el envio. De no ser asi, por parte de la Conserjeria de cada
edificio, se devolverd al remitente.

En el caso de los Servicios Centrales, ademas del cdédigo general debe constar la unidad
remitente. Ejemplo: Cursos de verano, Asesoria Juridica, etc.


https://www.transporteurgenteviajrc.com/
https://www.transporteurgenteviajrc.com/

La solicitud de envio, se realizara telefénicamente al nUmero 91 3116625 en horariode 9 a
18 h. o bien a través de correo electrénico viajrc@infonegocio.com

Observaciones a tener en cuenta:

1.- Requerirdn autorizacion previa los envios de un mismo codigo superior a 100 euros, asi como
los urgentes y los que pudieran originar un coste adicional por sus caracteristicas de medidas o
volumen o en funcién de la cuantia de valoracion del contenido, mediante correo electrénico a
regimen.interior@adm.uned.es

2.- En todos los envios es fundamental el control del peso de cada paquete, puesto que la
diferencia econdmica por pesos es muy importante. Por ello, es imprescindible que todos los
envios que tengan esos destinos sean pesados en las Unidades de Correos correspondientes y se
anote el peso en el albardn y en el control de envios de cada conserjeria.

3.- No puede hacerse ningun envio a Cddigos Postales. La mensajeria sélo entrega a los
destinatarios en su oficina o despacho de trabajo o en un domicilio particular. Cuando se hace un
envio a un Cédigo Postal, el envio se devuelve y se produce un retraso de varios dias, ademas del
consiguiente coste del envio y de su posterior devolucion.

4.- La mercancia tiene que ir embalada adecuadamente, de tal manera que pueda soportar
cualquier golpe o caida accidental. Los envios fragiles deberan llevar embalajes rigidos.

5.- Pararealizar envios a paises de fuera de la Union Europea se debera consultar a la empresa
adjudicataria, (91 3116625), ya que la forma de envio dependera de la mercanciay del valor de
esta.

Dpto. Régimen Interior
regimen.interior@adm.uned.es
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ALBARAN CODIGO FECHA CLIENTE TELEFONO
REMITENTE TELEFONO
DIRECCION
ORIGEN POBLACION
CONSIGNATARIO TELEFONO
DIRECCION
POBLACION DESTINO

BULTOS KG KG VOLUMEN OBSERVACIONES FIRMA CONFORME

LOCAL / NACIONAL / INTERNACIONAL / TRANSPORTE URGENTE
www.transporteurgenteviajrc.com / TIf: 913116625 / viajrc@infonegocio.com



http://www.transporteurgenteviajrc.com/

ANEXO I

CODIGOS DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

CODIGO GENERAL UNED

2525|Biblioteca (Préstamo Interbibliotecario) Paseo Senda del Rey, 5 Porteria 913988382

2626|Servicios Centrales Bravo Murillo, 38 Porteria 913986070

2627|Servicios Centrales (Medios Impresos y otros) Juan del Rosal, 14 Porteria 913989010

2629|Cursos de Verano Bravo Murillo 38, 913988084
913988678

2630|Secretaria General - ELECCIONES Bravo Murillo, 38 Porteria 913986070
913986528

FACULTAD /ESCUELA-DEPARTAMENTOS

0100|Facultad de Ciencias Senda del Rey 9 Porteria 913986620

0101|Fisica Fundamental

0102|Quimica Organica y Bioorganica

0103|Fisica Interdisciplinar

0104|Matematicas Fundamentales

0105|Estadistica, Investigacion Operativa y Calculo Numérico

0107|Quimica Inorganica y Quimica Técnica

0108|Ciencias y Técnicas Fisico-Quimicas

0109|Ciencias Analiticas

0111|Fisica Matematica y de Fluidos

0200(Facultad de Psicologia Juan del Rosal 10 Porteria 913986565

0201|Psicologia Basica |

0202|Metodologia de las Ciencias del Comportamiento

0203 |Psicobiologia

0204 |Psicologia de la Personalidad, Evaluacion y Tratamiento Psicoldgico




0205

Psicologia Social y de las Organizaciones

0206

Psicologia Basica Il

0207

Psicologia Evolutiva y de la Educacion

0300

Facultad de Educacion

Juan del Rosal 14

Porteria

913989010

0301

Métodos de Investigacion y Diagndstico en Educacién | (MIDE 1)

0303

Teoria de la Educaciéon y Pedagogia Social

0304

Historia de la Educacion y Educacién Comparada

0305

Didactica, Organizacién Escolar y Didacticas Especiales

0307

MIDE Il (Orientacion Educativa, Diagndstico e Intervencion Psicopedagogica)

0400

Facultad de Filologia

Senda del Rey 7

Porteria

913986622

0401

Filologias Extranjeras y sus Linguisticas

0402

Lengua Espaiiola y Lingliistica General

0403

Literatura Espafiola y Teoria de la Literatura

0404

Filologia Clasica

0405

Filologia Francesa

0500

Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

Senda del Rey 11

Porteria

913987865

0501

Economia Aplicada

0503

Organizacién de Empresas

0504

Economia de la Empresa y Contabilidad

0505

Economia Aplicada e Historia Econdmica

0506

Economia Aplicada y Estadistica

0507

Teoria Econdmica y Economia Matematica

0508

Analisis Econémico

0600

Facultad de Derecho

Obispo Trejo s/n

Porteria

913986571

0601

Historia del Derecho y de las Instituciones

0602

Derecho Civil

0603

Derecho de la Empresa




0604

Economia Aplicada y Gestion Publica

0605

Derecho Constitucional

0606

Derecho Penal y Criminologia

0607

Derecho Romano

0608

Filosofia Juridica

0609

Derecho Mercantil

0610

Derecho Procesal

0611

Derecho Administrativo

0612

Derecho Politico

0613

Derecho Eclesiastico del Estado

0614

Derecho Internacional Publico

0615

Trabajo Social

0616

Servicios Sociales y Fundamentos Histérico-Juridicos

0700

Facultad de Geografia e Historia

Senda del Rey 7

Porteria

913986622

0701

Geografia

0702

Prehistoria y Arqueologia

0703

Historia Medieval y Ciencias y Técnicas Historiograficas

0704

Historia Contempordnea

0705

Historia del Arte

0706

Historia Moderna

0707

Historia Antigua

0800

Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales

Juan del Rosal, 12

Porteria

913988722

0801

Ingenieria Energética

0802

Ingenieria de Construccidn y Fabricacion

0803

Mecéanica

0808

Ingenieria Eléctrica, Electrdnica, Control, Telematica y Quimica Aplicada a la
Ingenieria

0806

Matemadtica Aplicada |




0900

Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia

Paseo Senda del Rey, 2

Porteria

913986571

0901

Ciencia Politica y de la Administracién

0902

Sociologia |, Teoria, Metodologia y Cambio Social

0903

Historia Social y del Pensamiento Politico

0904

Sociologia Il (Estructura Social)

0905

Sociologia Il (Tendencias Sociales)

1000

Facultad de Filosofia

Senda del Rey 7

Porteria

91398662

1001

Filosofia y Filosofia Moral y Politica

1003

Filosofia

1004

Antropologia Social y Cultural

1005

Légica, Historia y Filosofia de la Ciencia

1100

Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica

Juan del Rosal, 16

Porteria

913986099

1101

Lenguajes y Sistemas Informaticos

1102

Inteligencia Artificial

1103

Informatica y Automatica

1104

Ingenieria de Software y Sistemas Informaticos

1105

Sistemas de Comunicacion y Control

1200

Escuela Internacional de Doctorado

GESTIONADOS POR LA PORTERIA DE BRAVO MURILLO

2727

Las Rozas

Avda de Esparta n2 9 Carretera Las Rozas
al Escorial Km. 5

913989786
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