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Indice
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-Qué es el Generador de Contenidos

-Secciones que incluye el Generador

-Cémo ;

Generar documentos digitales con textos enriquecidos que puedan ser
exportados a diversos formatos.

Importar trabajos ya realizados para gestionarlos y ampliarlos en GICCU.

Realizar un trabajo directamente en GICCU. Incluir una portada y realizar
un indice desde cero.

Anadir bloques de contenido html., incluir contenidos generados para
otros trabajos.

Anadir recursos para enriquecer nuestro documento.

Exportar nuestro trabajo.
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Qué es el Generador Interactivo de Contenidos y Cursos UNED (GICCU)

3. INTEGRACION

CON 4. Tragaj0 5. CONTENIDOS
REPOSITORIOS COLABORATIVO REUTILIZABLES
UNED

6. MULTIPLES
FORMATOS DE
SALIDA

1. GENERADOR 2. HERRAMIENTA
AUTONOMO DE CENTRALIZADAY

CONTENIDOS ESCALABLE

-Permite crear y gestionar, en un entorno colaborativo materiales
educativos (libros, cursos virtuales, guias, PEC, ...)

-Reutilizando unidades basicas (objetos de aprendizaje) a las que se
pueden incluir mejoras de accesibilidad e interactividad

-Los contenidos se pueden generar en diferentes salidas (ePub, HTML, ...)

© UNED
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AcCceso

VOLVER AL PORTAL ClI

https://www.intecca.uned.es/portal/inicio

Dentro de la web en la seccién “Generador de Contenidos Digitales”

AVIP AviP AVIP

Mis grabaciones Cadena Campus Reserva de eventos

Generador de contenidos digitales UNED

REDES SOCIALES
Red Social AVIP

GICCu
Generador de Contenidos Digitales UNED

tenidos digitales de la

© UNED 6
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Interfaz de inicio

B GICCU

Al acceder a GICCU encontramos las siguientes secciones en el menu de usuario/a:

‘ « [1] Trabajos: listado de trabajos (documentos, cursos, libros,..) en los que la persona es
@ Alvaro
Ny autora o colaboradora
Mend usuario * [2] Recursos: todos los objetos de aprendizaje en los que la persona figura como autora
@ Tresasos [1] que estan en los repositorios o que hemos afiadido

I|B RECURSOS 2 ;- . iy .
2] » [3] Estadisticas: muestra el resumen de la informacidon que cada persona ha gestionado en

el GICCU

ESTADISTICAS [3]

PERFIL [4] v

DATOS GENERALES

» [4] Perfil : datos personales y académicos con base en el perfil de la UNED ( asignaturas,

— areas, palabras clave). Estos datos se pueden editar y afiadir colaboradores/as

COLABORADORES

© UNED



Inicio

El Ment usuario [1] encontramos el panel de mando de la herramienta GICCU desde el cual podemos navegar entre los TRABAJOS, RECURSOS, ESTADISTICAS y PERFIL

En el panel central [2] se muestran los trabajos que hemos realizado desde nuestro perfil hasta el momento ordenados cronolégicamente. Ademas, se incluye un buscador para

encontrar aquellos trabajos que no podemos ver a simple vista

En panel superior de la derecha [3] encontraremos los botones que nos permiten CREAR TRABAJO y FUSIONAR TRABAJO. Ademas, un contador de los trabajos que hemos

realizado hasta el momento desde nuestro perfil.

En la parte superior izquierda [4] encontramos el icono de las barras horizontales para mostrar u ocultar el “Menu usuario”, el icono de la campana para ver las notificaciones y el

icono del signo de interrogacién mediante el cual podemos abrir la pagina de Guia basica y Videotutoriales GICCU.

B GICCU
o

[1ECk

Mend usuario
@ TRABAJOS
I8 RECURSOS
%3 ESTADISTICAS
& PERFIL
DATOS GENERALES
EDICION

COLABORADORES

© UNED

-+ o[4]

e [ ] ‘/. Totel Trabejoee21 ) [3]
2 NS J
o g - IR Tp——

1.-Guia basica y
Giccy 2

3.-TRABAJO DEMO H5P 4.-XI JORNADAS DE INVESTIGACION

EN INNOVACION DOCENTE DE LA...
ikt . )

6.-Prueba Trabajo 30 de noviembre de
2021

el ’ 0O
(]

2. DE N
APRENDIZAJE EN GEOGRAFIA,.

Herramientas para la innovacion docente:
Generaci6n de Cantenidos Digitales para
tutorias y extensidn universitaria (Curso 21-
2)

4
EUROGEO 2021 Conference
Sustainable Development Goals for all
= Coommonos (Book Absirac ETIIRY
9.-TRABAJO FINAL 10.-EUROGEO 2021 Conference
Sustainable Development for all (Boo...

(]

7.-Herramientas para la Innovacion
Docente . Generacion de Contenido.

(] m] ] 0O

8.-Trabajo Prueba

11.-UNIT 2: ANALYSING NARRATIVE

12.-Trabajo fusionado
TEXTS

]

SOLAR SYSTEH SOLAR SYSTEN

= BORRADOR 0 %

13.-BLOQUE 1. Modelos y debates
tedricos actuales en el estudio de las...

15, P 16.-Ejemplo Trabajo GICCU: El
Disefto para Todos y Productos de. Sistema Solar

o w o o ‘ ol «

17.-Herramientas para la Innovacién
Docente. Generacién de Contenidos.

o g | o

1 6 18.-Ejemplo Trabajo GICCU
Disedio para Todos y Productos de.
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Creamos un trabajo en GICCU

Por defecto, al acceder a GICCU encontramos en el “menu usuario” la pestafia de TRABAJOS [1]

w G I CC U activada, de tal manera que podemos ver todos los trabajos creados hasta el momento desde
nuestra cuenta ordenados cronoloégicamente.

En el menu superior derecho encontramos los botones CREAR TRABAJO y FUSIONAR TRABAJO.
Donde van a aparecer listados en orden cronoldgico los trabajos de nuestra autoria o de los cuales
seamos colaboradores. En la parte superior hay un buscador [2] para poder rastrearlos.

8 Alvaro Pulsamos el boton verde Afiadir Trabajo [3]. (i Total Trabajos: 21 )

g a5
BEGICCU =1+ o [2]

4

’ e [3] - Totel Trabejos: 21
<o — = | 1113 de mayo 2021
5 » X

@ Trasasos [1] ol

& a3

Menu usuario

SOILAR SYSTEN

[|B RECURSOS

@ TRABAJOS :
: BORRADORO %
1.-Guia basica y Videotutoriales 2.-ESTRATEGIAS DE ENSENANZA Y 3.-TRABAJO DEMO H5P 4.-XI JORNADAS DE INVESTIGACION 5.-CARTOGRAFIA 6.-Prueba Trabajo 30 de noviembre de
!: EST AD | ST|C AS IB RECURSOS Glccu 2 APRENDIZAJE EN GEOGRAFIA, . EN INNOVACION DOCENTE DE LA... 2021
Material Educativo 18/09/23 [] Material Educativo 29/03/23 [J Material Educativo 17/01/23 [ Material Educativo 2510722 [J Material Educativo 2510/22 [J Material Educativo 25/10/22 [
53 ESTADISTICAS
Qe m
; PERFIL > 2 PERFIL >

Herramientas para |a innovacin docente:
Generacion de Contenidos Digitales para

tutorias y extension universitaria (Curso 21-
22)

EUROGEO 2021 Conference
Sustainable Development Goals for all

(Book Abstrac [T : [ oroonon
7.-Herramientas para la Innovacion 8.-Trabajo Prueba 9.-TRABAJO FINAL 10.-EUROGEO 2021 Conference 11.-UNIT 2: ANALYSING NARRATIVE 12.-Trabajo fusionado
Docente Il. Generacién de Contenido... Sustainable Development for all (Boo... TEXTS
Curso Extensién Universitaria 25/10/22 (] Material Educativo 25/10/22 [J Material Educativo 2510/22 (] Material Educativo 2510/22 (] Material Educativo 25110/22 [ Material Educativo 25/10/22 (]

© UNED 1v



Afnadir Trabajo

Al pulsar en Afladir Trabajo
seleccionaremos Material Educativo: se
abre una ventana en la cual debemos
cumplimentar una serie de datos. El titulo
[1] y la descripcidn [2] son datos
obligatorios. Es importante incluir el
méaximo posible de informacién en este
ultimo. El resto de metadatos veremos que
corresponden a la informacién de nuestro
perfil, donde podemos cambiarlos o
ampliarlos.

En la parte de abajo a la izquierda veremos
que podemos elegir la licencia de derechos
de autor y el tipo de publicacion: Universal,
No Universal. [3]

También podremos afiadir o modificar
autores y colaboradores especificos para
este trabajo.

Una vez cumplimentado y realizados los
cambios so6lo tendremos que pulsar el
boton de Guardar [4].

Después de guardar nos aparecera una
advertencia que indica que para
comercializar los trabajos en la Editorial
UNED [5] es necesario ponerse en
contacto con ellos a través de correo
electrénico, pues nos es un proceso que se
pueda hacer directamente en GICCU.

© UNED

Realizar un Trabajo en GICCU

En esta guia audiovisual se explica paso a paso como generar documentos digitales enriquecidos

UNED INTECCA [ ]

licencia libre GPL

CIasiﬂcacinn@ Autores y colaboradores Otros Admin

[3]

» [ Ciencias de la Salud

> D Ciencias Experimentales

> Ciencias Sociales y Juridicas

» [ Técnicos e Ingenieria

[5]

. @

universal b

:Desea comercializar este material
con la Editorial de la UNED?

Si este material se va a comercializar es necesario
ponerse en contacto con |a Editorial para la gestion
administrativa y correspondiente aprobacion por el
Consejo Editorial, dirigiendose al correo
proyectoseditoriales@adm.uned.es

-
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Una vez creado nuestro trabajo

Nuestro trabajo aparecera el ultimo
en la seccion de TRABAJOS. Entre
las opciones disponibles al sefalarlo
encontramos:

[1] EDITAR. Al pulsar en editar
entraremos en el modo edicion de
nuestro trabajo.

[2] Ver trabajo. Esta opcidn nos
dirige al modo lectura que nos sirve
para revisar un trabajo sin bloquearlo
a otros editores. Desde esta opcion
también podremos ir a Editar.

[3] Entrar en lareunion de
webconferencia. Nuestro Trabajo
genera automaticamente una sala de
webconferencia.

[4] Informacidn general. El titulo, el
tipo de curso, la fecha de creacion, el
porcentaje de desarrollo y un cuadro
gue podemos seleccionar para
fusionar nuestro trabajo con otros.

© UNED

[1]

2]

3.-Herramientas para la Innovacion
Docente. Generacion de Contenidos...

[3]

[4]

12



Nuestro Trabajo genera automaticamente una sala de webconferencia

Pizara - Pagina: 11
Automéaticamente, con la creacion de cada e :

trabajo, se nos genera una sala de
webconferencia desde la cual vamos a
poder interactuar en tiempo real con el resto

de colaboradores del mismo, compartiendo @ . . .
video, audio y datos. Primer miembro Segundo miembro

B3 Formacién INTECCA

Para acceder a ella sélo tenemos que T T

pinchar el icono. Las grabaciones que S — 2 - AwiD
hagamos desde esta sala podran afadirse a 2% =3 3X +2
Recursos para confeccionar nuestro Ny & L
Trabajo.

TErminos |

2 Ponentes

Y i

il
Q, Buscar 1 ‘

Titulo Estructura Estado Dizciplinas Colaboran Acciones r
Realizar un Trabajo en GICCU Institucionales v Oros
i ) barrador 0 % Institucionales y Utros

Libro écnicos e Ingenieria [1]

_|
UNED, INTECCA, IUED Modificado: 19 ene. 202 ciencias Tecnolégicas

© UNED
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Para desarrollar un Trabajo

Una vez creado el trabajo accederemos al modo
ediciéon pulsando en el icono del lapicero
(EDITAR) [1] en el centro de su imagen. Esto lo
bloqueara automaticamente para su edicion al
resto de colaboradores. Si s6lo queremos
consultar nuestro trabajo deberemos acceder al
icono del ojo (Ver trabajo) [2] .

En el modo edicién, tenemos dos opciones para
dar forma a nuestro trabajo:

 Importar un documento de Word [3]. Lo
haremos desde el icono de la llave inglesa en
la barra superior.

« Editar nuestro trabajo directamente en

GICCU. Lo haremos con las distintas
herramientas que configuran GICCU.

© UNED

[1]

EDITAR

4.-Herramientas para la Innovacion
Docente. Generacion de Contenidos...

Cur

SO EXtensio

11/23 I:]

2]

[3]

<

©

Editar Metadatos

Previsualizar @ »

Importar De... <
Exportar A... @ »
Publicar

Restaurar Backup

Solicitar Revision Editorial (Beta)
Mostrar Numeracion Secciones

Mostrar Comentarios Archivados
Ver Logs

Borrar Trabajo

15
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Paso a paso para importar un documento a GICCU (1/3)

Partimos de un Word:

Carlos Cueto Cedillo
Marta de la Cuesta Gonzélez

Si el Word esta estilado aparecera de la misma manera en GICCU, respetando su estructura e indexacion. Si no esta estilado, lo podemos
hacer directamente en GICCU subrayando y seleccionando los Titulos a los que pertenecen cada uno de los epigrafes.

Indice

ESTE CONTENIDO MO ESTA DIVIDIDO EN
UNIDADES (Edite el contenido y resalte los
titulos de los apartados para dividir el
trabajo y generar el indice automatico).

© UNED

ESTE CONTENIDO NO ESTA DIVIDIDO EN UNIDADES (Edite el contenido y resalte los titulos de los apartados
para dividir el trabajo y generar el indice automatico).

Titula 1 Titulo 2 Titulo 3 <

BLOQUE 3. LA FORMACION DE LA MOMARQUIA HISPANICA Y SU EXPANSION MUNDIAL (1474- 1700)
3.1. Los Reyes Catolicos: union dinastica e instituciones de gobierno.

3.2. El significado de1492. La guerra de Granada y el descubrimiento de Ameérica.

3.3. El Imperio de los Austrias: Espafia bajo Carlos |. Politica interior y conflictos europeos.

3.4. La Monarquia Hispanica de Felipe Il. Gobierno y administracion. Los problemas internos. Guerras y
sublevacion en Europa. 17



Paso a paso para importar un documento a GICCU (2/3)

Tenemos que haber creado

previamente un Trabajo en = Ejemplo Trabajo GICCU M C LN 8.
GICCU y en el modo edicion [1]
nos dirigimos al icono de la L£x Editar Metadatos
llave inglesa [1].
() Previsualizar @ »
Ty Importar De...

Se nos abrird un mend donde seleccionamos el Word que creamos al principio. Tras seleccionar Abrir se nos pedira la confirmacion.

Tenemos dos opciones: Sobreescribir el trabajo de tal manera que todo lo anterior realizado desapareceray sera sustituido por el
contenido del Word o aiadir al final de nuestro trabajo la nueva estructura y contenidos del Word importado.

Confirmacion

¢Que desea hacer con el documento? Si elije la
opcion sobreescibir, se sobreescribiran todos los
contenidos del trabajo y ya no podran recuperarse

Anadir al final

© UNED
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Paso a paso para importar un documento a GICCU (3/3)

Ya tenemos nuestro documento de
Word importado. Si nuestro
documento tiene menos de

10 MBytes (y el formato ha ido
bien), se importara sin problemas.
Si no, nos tocard revisar nuestro
Word y poner los estilos correctos.

= a 0

Comentarios (2) A

Portada () [

Indice /

v Elsistema solar

Caracteristicas del Sis

Origen de los Planetas

v Periodo de Rotacion de

v CONCLUSIONES

v REFERENCIAS BIBLIOC

© UNED

= Ejemplo Trabajo GICCU R 0TI N Q.

El sistema solar

El Sistema Solar es un conjunto formado por el Sol y los cuerpos celestes que orbitan a su alrededor. Esta integrado el Sol y una serie de cuerpos que estan ligados gravitacionalmente con este astro: ocho grandes planetas (Mercurio, Venus, Tierra,
Marte, Japiter, Saturno, Urano y Neptuno), junto con sus satélites, planetas menores (entre ellos, el ex-planeta Piutén) y asteroides, los cometas, polvo y gas interestelar. Pertenece a la galaxia llamada Via Lactea, que esta formada por cientos de miles
de millones de estrellas situadas a lo largo de un disco plano de 100.000 afios luz

Esta situado en uno de los tres brazos en espiral de esta galaxia llamado Orion, a unos 32.000 afios luz del nicleo, alrededor del cual gira a la velocidad de 250 km por segundo, empleando 225 millones de afios en dar una vuelta completa, lo que se
denomina afo cosmico.

Los astronomos clasifican los planetas y otros cuerpos en nuestro Sistema Solar en tres categorias:

Primera categoria: Un planeta es un cuerpo celeste que estd en 6rbita alrededor del Sol, que tiene suficiente masa para tener gravedad propia para superar las fuerzas rigidas de un cuerpo de manera que asuma una forma equilibrada hidrostatica, es
decir, redonda, y que ha despejado las inmediaciones de su 6rbita

Segunda categoria. Un planeta enano es un cuerpo celeste que esta en orbita alrededor del Sol, que tiene suficiente masa para tener gravedad propia para superar las fuerzas rigidas de un cuerpo de manera que asuma una forma equilibrada
hidrostética, es decir, redonda; que no ha despejado las inmediaciones de su érbita y que no es un satélite

Tercera categoria. Todos los demas objetos que orbitan alrededor del Sol son considerados colectivamente como “cuerpos pequefios del Sistema Solar

19
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Indice: Unidades y Capitulos (1/2)

Para poder editar nuestro trabajo directamente en GICCU, lo primero que hay que hacer es cambiarlo a
modo edicion, veremos una advertencia en amarillo[1] nada mas acceder a él.

Después, debemos configurar nuestro indice [2] . [1]
Pulse aqui para editar

El indice esta compuesto por Unidades y por

Capitulos. =+ 0
* Las Unidades [3] son blogues uniformes Comentarios (2) ” = Trabajo en GICCU
de presentaciéon que introducen una serie
de capitulos. En las Unidades hay un solo Este trabajo no tiene comentarios
bloque html con texto y graficos, asi como
cualquier otro recurso audiovisual que Portada (2) ® .
gueramos afadir. Pero no pueden
incorporarse mas modulos en su interior. Indice [2]
Para ello tenemos los Capitulos.
v UNIDAD 1 [3]

* Los Capitulos [4] son los blogues
esenciales en la estructura de nuestro CARITULO 1.1 [4]
Trabajo. Dentro de nuestros capitulos
podemos incluir todos los bloques html,
recursos y actividades que queramos. v UNIDAD 2
Veremos que al sefialar un capitulo en la
barra de herramientas de la parte superior
aparecera un signo + para poder hacerlo. CAPITULO 22

CAPITULO 1.2

CAPITULO 2.1

© UNED 21



Indice: Unidades y Capitulos (2/2)

Las unidades y los capitulos pueden duplicarse o cambiarse de posicion dentro del indice.

© UNED

Para afiadir nuevas unidades o capitulos debemos
presionar en el signo + [1] que aparece en el bloque
superior para las unidades o en la unidad
correspondiente para los capitulos.

Para duplicar una unidad o un capitulo s6lo tenemos
gue presionar en los tres puntos [2] que hay junto al
icono de la papeleray seleccionar duplicar [3].

Para cambiar de lugar un capitulo en el indice tenemos
dos opciones:

Presionar los tres puntos [2] e indicar si se desea
subir de nivel [4] un capitulo y convertirlo en unidad
o bajar de nivel una unidad y convertirla en capitulo.

Mover los capitulos o unidades en el indice utilizando
las flechas cruzadas [5] que aparecen al poner el
cursor en la parte derecha de las unidades o
capitulos. Esto también puede cambiar su naturaleza
dependiendo de en qué posicion del indice las
situemos.

= A O

Comentarios @

Este trabajo no tiene comentarios

Portada (2)

Indice

+[1]

~ UNIDAD 1
CAPITULO 1.1
CAPITULO 1.2

«~ UNIDAD 2
CAPITULO 2.1

CAPITULO 2.2

2

[1]

~ —

12]

Trabajo en GICCU

Subir Nivel [4

Duplicar [3]

22




Anadir bloques html a nuestros capitulos

Cada uno de nuestros capitulos puede estar compuesto por un sinfin de bloques de html. Para afadirlos hay que
pinchar en el signo + de Afadir contenido y seleccionar Bloque HTML.

» El blogue se incorporara inmediatamente debajo de lo que haya en nuestro
capitulo.

« Para editarlo debemos hacer doble click sobre él de tal manera que podremos
introducir contenido en el editor html que se nos va a desplegar.

. . . . , 0% B + 2
« El editor html incluye gran variedad de herramientas para maquetar y enriquecer

nuestros textos: Enlaces externos[l], Marcadores[2], Tablas[3], ecuaciones y

formulas con un Editor de ecuaciones[4], afiadir Iconos[5], Comentarios[6]... E] Bloque HTML

5 @ B I U £ X X' ar (9

L
i
Il
-
Il
liil
ii

= v iE v Defaut v Al v 5 v Al R AR B vy ¢ ® - 9@ 5 x < @

[1] [2][3][4] [5] [6]

» Ademas, en el blogue html puedes incluir todos los Recursos que necesites.

© UNED [1] 23



Afnadir recursos a nuestras Unidades y Capitulos

En cualquier Unidad o Capitulo podemos incluir texto y graficos afiadiendo un bloque html haciendo doble click en ellos
para introducir el contenido. Pero si queremos incorporar Recursos debemos acudir a las herramientas del menu
superior y pinchar en el icono del Panel de Recursos.

0

= Ejemplo Trabajo GICCU KO BRAEY 9,

Se nos despliega a la derecha un panel que nos permitira afiadir a nuestro bloque Imagenes, Videos, Audios,
Documentos, Mis Contenidos y Mis Actividades. Solo hace falta seleccionar el recurso y arrastrarlo al bloque html.
Si no hemos subido antes un recurso en el area de Recursos, no debemos preocuparnos porgque también podemos
hacerlo aqui. En cada una de las categorias hay un signo + donde poder hacerlo [1].

0%
i + * L‘E?FMR E [ ‘D @ E —

ﬂ Riierar w—

FILTROS:
© UNED [1] 24




Anadir recursos: Mis contenidos

Mis contenidos, nos permite incluir bloques completos de contenidos pertenecientes a otro trabajo de nuestra autoria o
a un trabajo del cual seamos colaboradores. Hay dos formas de hacerlo:

i , , o v
 Por Copia: Bastara con arrastrar el capitulo o bloque = » b 8 &
gue queramos incorporar a nuestro nuevo trabajo.

Veremos que en el cursor aparece un signo + —

« Por Vinculo: Arrastramos el bloque presionando la
tecla SHIFT. Veremos que en el cursor aparece un

FILTROS:

rectér_1gu|o. Esto nos va a permitir que cua_llqwer BN 2 vex

cambio que hagamos en el documento original se

realice automaticamente en aquellos médulos que 32 Sin y
tengamos vinculados. Al intentar cambiar algo en el

contenido del nuevo trabajo GICCU nos remitira a 22 Uso de la Webconferencia UNED para la...

dicho documento original. |
s+ Uso de la Webconferencia UNED para la...

$2 CAPITULO 2.3

© UNED 25



Anadir una Portada a nuestro Trabajo

Para generar una portada en nuestro trabajo bastara arrastrar una imagen desde Recursos al médulo superior a la
izquierda, denominado Portada.

Portada wN A

Portada @ 5 =

Arrastra la por

Ayuda Portada

Tamaios de archivo ideales para epubs

El tamafio es importante cuando se trata de las imagenes que utilizas para tu epub. Usar
una imagen de 5MB es innecesario y puede causar grandes retrasos en algunos
dispositivos.

Algunos vendedores cobran en funcién del tamafio del archivo que subes

Para garantizar la mejor calidad de tu imagen, especialmente en dispositivos de alta
definicion. Las dimensiones ideales para los archivos de portada son 2.400 x 1.600
pixeles.

© UNED
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Opciones al terminar el Trabajo

Cuando hemos terminado de maquetar y enriquecer nuestro trabajo tenemaos varias opciones en el icono de la llave
inglesa [1] de la barra de herramientas superior derecha:

: : : : : , 0% @y
« Previsualizar: Podemos previsualizar Todo el trabajo o Solo la ) "1‘
pagina actual en formato econtent en las plantillas disponibles o en e Editer Metadatos [1]
formatO epUb. @) Previsualizar @ »
) T, Importar De...
« Exportar: Podemos exportar en formato econtent en las plantillas L s
. . . xportar A... b
disponibles y en formato epub con scroll o sin scroll. L
@ Publicar
« Fusionar trabajos: Podemos crear un nuevo trabajo a partir de la A VerEstadisticas
fusion de dos o0 mas trabajos. O  Restaurar Backup
. . . . Lo () Solicitar Revision Editorial (Beta)
* Publicar en el Repositorio de Contenidos Digitales UNED. =
Configurar Revision Automatica
« Solicitar revision Editorial o Configurar Revision Automatica = Mostiarumerseion Secciones
BR VerlLogs

Borrar Trabajo

© UNED



Previsualizar

Previsualizar nuestro Material Educativo nos permitird comprobar la apariencia definitiva y la correcta maguetacion
antes de exportarlo. Podemos previsualizar nuestro Trabajo en formato econtent o en formato epub.

© UNED

El formarto epub tiene dos opciones: con scroll o sin scroll. Si
seleccionamos la primera, nos permitira desplazarnos por el
documento como si fuera una Unica pagina; en el caso de la segunda
opcidn, deberemos pasar de pagina para seguir los contenidos.

Si seleccionamos econtent deberemos elegir la plantilla que nos
convenga en funcion del area al que pertenece nuestro trabajo. Y

marcaremos si queremos previsualizar Todo el Trabajo o la Pagina
actual.

Automaticamente se nos generard una URL para cualquiera de las opciones de
previsualizacion elegidas en la cual podremos revisar nuestro trabajo.

Las plantillas de los diferentes tipos de estudios generan un contenido en formato
paginas webs y difieren basicamente unas de otras en el color de los encabezados.

Las plantillas epub le permiten visualizar en el navegador el libro electrénico, pero
su visualizacidon puede variar cuando se muestre en un lector de libros electronicos

© El sistem a solar @

@ Caracteristicas del Sistema Solar

O Origen de los Planetas

O Periodo de Rotacién de los Planetas
© CONCLUSIONES
O REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

=== CARACTERISTICAS DEL SISTEMA SOLAR

El Sistema Solar esta formado por una estrella central, el Sol, los cuerpos que le acompaian y el espacio que queda entre ellos.

Ocho planet.
planeta y tiene

lrededor del Sol: Mercurio, Venus, la Tierra, Marte
te, la Luna. Algunos planetas tienen satélites girand

piter, Saturno, Urano y Neptuno, ademas del planeta enano, Ptutén. La Tierra es nuestro
su alrededor, otros no.

Los asteroid cas mas pequenas que también giran, la mayoria entre Marte y Japiter). Ademas, estan los cometas que se acercan y se alejan mucho del Sol. Casi
todos los planetas orbitan alrededor del Sol en el mismo plano, llamado ecliptica. Plutdn es un caso especial, ya que su érbita es la mas inclinada y la mas eliptica de todos.

Hasta hace poc onsideraba un planeta, pero ya no (Stuart, R.T. 2003). El eje de rotacién de muchos de los planetas es casi perpendicular al ecliptico.

29



Exportar

© UNED

Las plantillas de econtent son las siguientes: Grado, CUID, Doctorado, Extension Universitaria, Formacion
Permanente, Master, IUED. Se diferencian las unas de las otras en los colores representativos de estas secciones de la

universidad. Este proceso nos permite obtener nuestro trabajo en archivos zip comprimidos o en formato SCORM. De tal
manera, que podamos utilizarlo para distribuirlo a través de cualquier plataforma. Este tipo de empaquetado o exportaciéon

se utiliza normalmente para publicar en el LMS (Moodle, alF,...).

Las plantillas epub permiten generar un libro electrénico. Si elije estas plantillas, el GICCU
empaquetara su trabajo en formato EPUB, con scroll o sin scroll. Este tipo de formato se
utiliza para publicar en una tienda de venta de libros electrénicos, y para poder visualizarlo
se requiere tener instalado en el ordenador un lector de libros electronico como por
ejemplo Adobe Digital Edition, Readium, etc.

Caracteristicas del Sistema Solar

Grado

CUID

Doctorado

Extension Universitaria

Formacién Permanente

Master

IUED

Epub

Epub (Con Scroll)

im B © P X

L N
Editar Metadatos
Previsualizar @ »
Importar De
Exportar A... @ »

Publicar

Ver Estadisticas

Restaurar Backup

Solicitar Revision Editorial (Beta)

Configurar Revision Automatica

Mostrar Numeracion Secciones

Ver Logs

Borrar Trabajo
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Como Fusionamos trabajos en GICCU (1/2)

La herramienta GICCU nos permite fusionar varios trabajos para crear uno nuevo compuesto de la suma de los
contenidos de todos. El nuevo trabajo incorporara los contenidos en el orden que hayamos indicado. Para hacerlo es

muy sencillo.
B8 GICCL =1 o

« En la pestaia Trabajos del Menu
Usuario abajo a la derecha de U ULl SOLAR SrsTen
cada Titulo de cada uno de los .
trabajos hay una caja de check o inmce
[1] que podemos activar para CH
seleccionarlos.

& PERFIL

« Elorden con el que
seleccionemos los trabajos sera el
orden con el que el contenido de
los trabajos aparecera
incorporado en el nuevo trabajo.

32
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Como Fusionamos trabajos en GICCU (2/2)

Para Fusionar los trabajos solo tenemos que, una vez
seleccionados los trabajos que queremos fusionar y en el
orden en que queremos hacerlo, presionar el boton
Fusionar trabajo [2] . Esta accion no modifica para nada
los trabajos originales.

Al presionar el boton Fusionar Trabajo se abrira una
ventana en la que deberemos rellenar una serie de campos
obligatorios como son el Titulo [3] y la Descripcidn [4]
para definir el nuevo trabajo. También podremos cambiar o
afadir los metadatos que consideremos necesarios.

Una vez cumplimentada la informacion se procedera a
generar el nuevo trabajo con los contenidos en el orden
gue hemos establecido. Dependiendo del tamafio y la
cantidad de los trabajos originales la operacion tardara
un tiempo en realizarse. El orden de los mismos podra
modificarse a posteriori simplemente editando el indice.

© UNED

[ Titulo del Material Educativo (materialEducativo

2]

Crear trabajo Fusionar trabajo |< i Total Trabajos: 25

[3]

[4]

UNED INTECCA

icencia libre GPL

33



Para duplicar un trabajo

En el caso de que necesitemos tener un trabajo con los mismos contenidos de uno previo, para poder modificarlo sin
afectar al original o por cualquier otra razén, lo podemos hacer de una forma muy sencilla.

 Deberemos sefalar el trabajo que
queremos duplicar y utilizar el bot6n GICCL =« o
Fusionar trabajo [1]. ‘

Herramientas para k2 innovacidn docente:
Sx2 [l Generacisn de Contenidos Digitales para
tutorias y extensiée untversitaria {Curso 21+
7]

« Se nos abrira la ventana de metadatos
y en ella deberemos darle un nombre
gue no coincida exactamente con el
trabajo duplicado. Por ejemplo:
(Version 2.0).

« Esto generara automaticamente una
nueva version del mismo.

© UNED
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Proceso de revision de un trabajo por parte de la editorial (1/5)

« Al crear un nuevo trabajo, si queremos que el
trabajo se comercialice con la editorial de la
UNED marcaremos “si” en la siguiente pantalla:

iDesea comercializar este material
con la Editorial de la UNED?

Si este material se va a comercializar es necesario
ponerse en contacto con la Editorial para la gestion
administrativa y correspondiente aprobacion por el
Consejo Editorial, dirigiendose al correo
proyectoseditoriales@adm.uned.es

-

* Dentro del trabajo, una vez que el autor ha terminado y quiere
qgue la editorial se lo revise pulsara sobre “Solicitar Revision

Editorial (Beta)” [1].

* Esto abre un popup en el que una vez que hemos contactado

con la editorial marcaremos el check:

Editar Metadatos

Previsualizar @ »
Importar De.

Exportar A @ »
Publicar

Ver Estadisticas

Restaurar Backup

Solicitar Revisién Editorial (Beta)

Configurar Revisidén Automdtica

Mostrar Numeracidn Secciones

Ver Logs

Borrar Trabajo

© UNED
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Proceso de revision de un trabajo por parte de la editorial (2/5)

Solicitud revisién editorial UNED

- Una vez marcado, se mostrara una ventana en la que

se muestran las cuentas de correo del personal de la
editorial al que se enviara el correo de peticion de —
revision. Se podran afadir mas cuentas de correo que e
irAn en copia. Se puede ver también el texto del correo e —
gue se va a enviar y se podra insertar mas texto si fuese
necesario: = [2]

* Alpulsarenelbotén de enviar [2] se enviara al personal de la

editorial que corresponda el siguiente correo:

Usted podréd revisar el trabajo a través de los siguientes enlaces:

= Ver el libro en el GICCU: Trabajo GICCU
« Ver libro en formato epub3: Trabajo exportado con la plantilla de la editorial

 Dentro del trabajo se mostrara en la parte

superiorizquierda el estado de la

Un cordial saludo.

El usuario |G sc'icita |a revision del material "Prueba” para la comercializacion de un libro electrénico a través de la Editorial de la UNED.

solicitud de la revision de la editorial, en
este caso el estado serd “enviada” [3].

El personal de la editorial podra aceptar o rechazar la solicitud de revision pulsando en los botones del
correo en funcion de sus criterios de publicacién. En el caso de que nuestro trabajo sea rechazado
recibiremos un correo explicativo.
© UNED

Comentarios @
Portada @
Indice
v UNIDAD 1
CAPITULO 1.1
CAPITULO 1.2
v UNIDAD 2
CAPITULO 2.1
CAPITULO 2.2

3]

7
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Proceso de revision de un trabajo por parte de la editorial (3/5)

© UNED

Al aceptar la solicitud de revision pasan varias cosas:

Se crea una copia del trabajo original y a partir de este
momento todos los cambios que se realicen sobre el trabajo
se haran sobre la nueva copia. El trabajo original queda para
el autory en ese la editorial no hara ningun cambio ni
anadira ningun comentario.

El estado del trabajo cambia a “revisando” [4] .

Aparecerd un nuevo apartado “contraportada”[5] en el que
se configurara todo lo relativo a ella.

Se crean dos nuevos contenidos en el trabajo:
- Titulo [6]
- Pagina legal [7]

Estado proceso revision editorial: revisando [4]

Comentarios () v
Portada (2) w o~
Imagen de tad
I tral tada ag
Anadir logo @
Contraportada [5] N o~
Anadir logo @
Indice /7
Titulo [6]

Pagina Legal [7]
> UNIDAD 1

> UNIDAD 2
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Proceso de revision de un trabajo por parte de la editorial (4/5)

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

- Aparece también una nueva opcidon en el menu del
trabajo para editar los metadatos relativos a un
trabajo de la editorial. Son unicos para este tipo de
trabajos.

* Llegados a este punto, el personal de la editorial pondra comentarios en el
trabajo paraindicar al autor todos los cambios que debe realizar. Una vez
hecho este trabajo solicitaran los cambios al autor para lo cual se enviara
un correo al autor. Ahora el estado del trabajo para a ser “revisado” [8] .

© UNED

Estado proceso revision editorial:
Comentarios @

Indice

Titulo
Pagina Legal
v~ UNIDAD1
CAPITULO 1.1
CAPITULD 1.2

> UNIDAD 2
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Proceso de revision de un trabajo por parte de la editorial (5/5)

© UNED

Una vez que el autor ha solucionado todos los
comentarios que le haya indicado el personal de
la editorial deberda volver a pulsar sobre el botén
del menu de herramientas “solicitar revision
editorial (beta)” y se vuelve a repetir todo el
proceso hasta que las personas de la editorial
consideren que el trabajo esta correcto y pulsen
sobre la opcion “finalizar revision”. En este
momento el trabajo pasara al estado “finalizado”
[9] y listo para publicarse. El autor recibird un
correo informativo.

Estado proceso revision editorial: finalizado [9]

Comentarios @

Indice
Titulo
Pagina Legal
v UNIDAD 1
CAPITULO 1.1
CAPITULD 1.2
v UNIDAD 2
CAPITULO 2.1
CAPITULO 2.2
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Publicar (1/5)

GICCU nos ofrece la posibilidad de publicar nuestro Trabajo en el Repositorio de Contenidos Digitales de la UNED.
Antes de publicar nuestro trabajo debemos haber cambiado su estado en los Metadatos. Nos dirigimos a Metadatos >
debajo de los Derechos de Autor y el Tipo de Acceso > Otros: pincha en Estado y cambia de Borrador a Final.

K Cerra

Guias audiovisuales que muestran como se realiza un trabajo en ﬂ nal

GICCU

Q Editar Metadatos UNED INTECCA

UNED INTECCA

licencia libre G ¥  universal -

borrador

licencia libre GPL v

final

es Uned

revisado
atémica - revisando
Estado atémica ~  revisar
0 borrador -

automatico

© UNED



Publicar (2/5)

Ahora realizaremos el proceso de publicacion. Para ello acudimos a la barra de herramientas superior y activamos el
Modo edicidn. Despueés, en el icono de la llave inglesa seleccionamos Publicar. Se nos abrird entonces el modulo de
publicacion:

Publicar Trabajo: "Realizar un Trabajo en GICCU"

Actualizaciones automaticas - t t 4 G

[1] 2]

Anadir paquete

Podemos activar las Actualizaciones automaticas[1], de tal manera que todos los cambios que hagamos a posteriori en
nuestro trabajo se apliquen al trabajo publicado en el repositorio. A la derecha, una advertencia nos indica la Fecha de la
ultima actualizacion|[2].

© UNED 43



Publicar (3/5)

Debemos rellenar unos campos con informacion para cerrar nuestra publicacion. Hacemos click en Afiadir paquete [1]y
se nos despliega una serie de pestafias a cumplimentar: Coleccion, donde deberemos seleccionar a qué grupo o
entidad pertenece; Formato, si queremos publicar en econtent o en epub, ISBN y Ambito.

Publicar Trabajo: "Realizar un Trabajo en GICCU"

Actualizaciones automaticas 3 sctualiza f G

2]

[1] ~

El ISBN [2] debemos haberlo obtenido previamente mediante los procedimientos legales si queremos incluirlo, pero no es
un requisito obligatorio. Si deseas un ISBN de la UNED, debe coordinarse con la editorial de la UNED desde el principio
de la produccion del contenido, siguiendo los procedimientos habituales que tienen en este departamento.

© UNED 44



Publicar (4/5)

Pasaremos a elegir el Ambito de publicacién. Puede ser PRIVADO o PUBLICO.

En el caso de que elijamos un ambito de publicacion PRIVADO, nuestro Trabajo aparecera en el Repositorio de
Contenidos Digitales de la UNED pero sus contenidos no estaran disponibles para el publico. Deberemos incluir en
Metadatos > Admin > URL Fuente [1] la direccion URL de la plataforma donde los hemos publicado de manera
restringida. Ya sea aLF, Webex, Open Edx... En todos los casos habra que ponerse en contacto con los administradores
de dichas plataformas para gestionar su publicacion y, una vez hecho esto, incluir el URL de su publicacion en los
Metadatos de nuestro Trabajo.

UMED INTECCA /| wITHuias ucia Jaiuu

i s de autc : e acces » [ Ciencias Experimentales
licencia libre GPL ¥ no universal -
> [ ciencias Sociales y Juridicas
& ores Otros Admin
> Técnicos e Ingenieria

[l] > [J Artey Humanidades

urlFuente

Institucionales y Otros

Grados, CUID, Acceso, Postgrados, Acogida, Doctorados
y Biblioteca

Formacion permanente v
© UNED 45



Publicar (5/5)

Si seleccionamos Ambito de publicacién como PUBLICO todo el mundo tendréa acceso a los contenidos de nuestro
Trabajo. Aparecera en el Repositorio de Contenidos Digitales de la UNED que puedes encontrar en Portal UNED
dentro de los Servicios al estudiante y en la Plataforma de Servicio de INTECCA.

Servicios al estudiante

Calendario académico

Repositorio de

Atencion al estudiante Contenldos Dlgltales O

Discapacidad

Orientacion y empleo

Oficina de practicas
Repositorio UNED
Quejas y sugerencias

Defensor universitario

© UNED
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