
 

 

 
 
 

Normas de procedimiento para los Archivos de Oficina 
 
1.- EXPURGO DE MATRICULA ANULADA: 
 Acuerdo adoptado por la Comisión de Archivo  de la UNED, Norma nº 
2/2007 
 El Archivo General ha realizado el expurgo de la fracción de serie de Matrícula 
Anulada de todas las carreras y ha sido eliminada hasta el año 1990. 
 El Archivo General realizará en una segunda fase el expurgo de esta misma 
fracción de serie desde el año 1990 hasta  el año 2002. 
 A partir del Curso 2007/08 los archivos de oficina (negociados de alumnos) 
conservarán la matrícula anulada correspondiente a los últimos 5 cursos 
académicos y llevarán a cabo anualmente su expurgo. 
 
 
2.- CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS: 
 Las transferencias de documentación a los depósitos del Archivo General se 
llevarán a cabo por los responsables de los negociados, centros y servicios de acuerdo 
con el Art. 23 del  Reglamento del Archivo  General. 
 

Las transferencias anuales se comunicarán al Archivo General con 15 días de 
antelación enviando un inventario con el número de cajas y la relación de su 
contenido. Las cajas de Archivo normalizadas llevarán las etiquetas con indicación de 
su contenido en los lomos. Datos que deben contener los expedientes: código de 
carrera-año-nº de expediente. 

 
La transferencia de la documentación de cursos anteriores se hará una vez 

al año conforme al calendario establecido.  
 

Los expedientes sólo incluirán originales. No se enviarán solicitudes de CAP, 
duplicados, fotocopias, notas interiores, sobres, etc. 

 
Las   transferencias extraordinarias, por ejemplo de más de un curso, deberán ser 

solicitadas con 3 meses de antelación. Las  transferencias de nuevas titulaciones a los 
depósitos de Archivo deberán ser notificadas con  6 meses de antelación.    
 
  



 

 

 
  
 
 

CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO GENERAL 
(Art. 24 del Reglamento del Archivo General) 

 

DEPÓSITO CARRERA 

MES EN QUE DEBE REALIZARSE LA 
TRANSFERENCIA 

EXPEDIENTES 
NUEVOS 

DOCUMENTACIÓN 
DE CURSOS 

ANTERIORES 
Políticas Políticas Enero Noviembre 
Políticas Sociología Enero Noviembre 
Políticas Trabajo social Enero Noviembre 
Derecho Derecho Septiembre Septiembre 
Humanidades Acceso Junio Junio 
Humanidades Geografía e 

Historia 
Septiembre Septiembre 

Humanidades Historia Septiembre Septiembre 
Humanidades Filología 

Hispánica 
Julio Julio 

Humanidades Filología Española Julio Julio 
Humanidades Filología Inglesa Julio Julio 
Humanidades Física Octubre Octubre 
Humanidades Química Octubre Octubre 
Humanidades Matemáticas Octubre Octubre 
Humanidades Educación Agosto Agosto 
Humanidades Pedagogía Agosto Agosto 
Humanidades Psicopedagogía Agosto Agosto 
Humanidades Educación Social Agosto Agosto 
Humanidades Filosofía Julio Julio 
Humanidades Antropología Junio Junio 
Psicología Psicología Septiembre  
Económicas Económicas Pendiente de estudio 
Económicas Empresariales Pendiente de estudio 
Económicas COU Pendiente de estudio 
Económicas Turismo Pendiente de estudio 
Ingeniería  Pendiente de estudio 
Informática  Pendiente de estudio 
 
 
 


