
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNED 

 

A. ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACIÓN GENERAL 
B. GESTIÓN DE LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN Y SISTEMAS DE 

COMUNICACIÓN 
C. REPRESENTACIÓN Y RELACIONES INSTITUCIONALES 
D. GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 
E. GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 
F. GESTIÓN DE LOS BIENES MUEBLES 
G. GESTIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 
H. NORMATIVA Y GESTIÓN JURÍDICA 

J. GESTIÓN DE LOS RECURSOS ACADÉMICOS 

K. ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO 

L. GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y TRANSFERENCIA 

M. GESTIÓN DE LOS SERVICIOS OFRECIDOS A LA COMUNIDAD 
UNIVERSITARIA 

  



CLASE   A ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACIÓN 

Nivel Código Término 

 

N2 
 

A 00.00 
 

ESTRUCTURA, GOBIERNO Y ORGANIZACIÓN 
 

N3 
 

A 01.00 
 

ESTRUCTURA 

N3 
 
A 02.00 GOBIERNO Y REPRESENTACIÓN 

Serie A 02.01 Expedientes de sesiones de la Junta o Consejo de Gobierno 

Serie A 02.02 Expedientes de sesiones del Pleno del Claustro universitario 

Serie  A 02.03 Expedientes de sesiones de la Comisión de Estatutos 

Serie A 02.04 Expedientes de sesiones de la Comisión Permanente y de 
Asuntos Generales del Consejo de Gobierno 

Serie A 02.05 Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social 

Serie A 02.06 Actas de la Junta o Consejo de Gobierno 

Serie A 02.07 Expedientes de convenios 

N3 A 03.00 COMPETENCIA ADMINISTRATIVA 

N3 A 04.00 PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA 

N3 A 05.00 RENDICIÓN DE CUENTAS 

N3 A 06.00 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

N3 A 07.00 SISTEMA DE CALIDAD 

N3 A 08.00 ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

N3 A 09.00 CERTIFICACIÓN DIGITAL 

 

  



 
CLASE 

 
B 

 

GESTIÓN LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN Y 
SISTEMAS DE COMUNICACIÓN 

 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 
N2 

 
B 00.00 

 

GESTIÓN LOS RECURSOS DE INFORMACIÓN Y 
SISTEMAS DE COMUNICACIÓN 

 
N3 

 
B 01.00 NORMALIZACIÓN Y REGISTRO DE DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS 
 
Serie B 01.01 

 
Registro de entrada de documentos 

 
Serie B 01.02 

 
Registro de salida de documentos 

 
 
N3 

 
 
B 02.00 

 
GESTIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y 
ARCHIVOS 

 
N3 

 
B 03.00 

 
TRATAMIENTO DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL 

 
N3 

 
B 04.00 

 
GESTIÓN DE LOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS 

 
N3 

 
B 05.00 

 
GESTIÓN INFORMÁTICA 

 
N3 

 
B 06.00 

 
GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 

 
N3 

 
B 07.00 

 
GESTIÓN DE LAS PUBLICACIONES 

 
N3 

 
B 08.00 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA 



 

 
CLASE 

 
C 

 

REPRESENTACIÓN Y 
RELACIONES INSTITUCIONALES 

 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

 
N2 

 
C 00.00 

 
REPRESENTACIÓN Y 
RELACIONES INSTITUCIONALES 

 

 
N3 

 
C 01.00 

 
ACTOS INSTITUCIONALES 

 

 
N3 

 
C 02.00 

 
RELACIONES PÚBLICAS 

 

 
N3 

 
C 03.00 

 
RELACIONES EXTERIORES 

 
N3 

 
C 04.00 

 
RELACIONES INTERIORES 

  



 

 

CLASE 
 
D 

 
GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 
N2 

 
D 00.00 

 
GESTIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

 
N3 

 
D 01.00 

 
PLANIFICACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

 
N3 

 
D 02.00 

 
ORDENACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS 

 
 N3 

 
  D 03.00 

SELECCIÓN Y PROVISIÓN DEL PERSONAL DOCENTE E 
INVESTIGADOR 

 
N3 

 
D 04.00 

SELECCIÓN Y PROVISIÓN DEL PERSONAL DE 
ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS 

Serie D 04.01 Expedientes de pruebas selectivas para el ingreso en las escalas 
del Personal Funcionario de Administración y Servicios 

Serie D 04.02 Expedientes de pruebas selectivas para el ingreso en las 
escalas del Personal Laboral de Administración y Servicios 

 
N3 

 
D 05.00 

 
NOMBRAMIENTOS 

Serie   D 05.02 
 
Expedientes de nombramiento y renovación de profesores eméritos 

 
N3 

 
D 06.00 

 
GESTIÓN DE EXPEDIENTES DE PERSONAL 

Serie D 06.01 Expedientes personales de PDI  

Serie D 06.02 Expedientes personales del PAS 
 
N3 

 
D 07.00 

 
SITUACIONES ADMINISTRATIVAS 

 
N3 

 
D 08.00 

 
RÉGIMEN DISCIPLINARIO 

 
N3 

 
D 09.00 

 
PÉRDIDA DE LA RELACIÓN DE SERVICIO 

 
N3 

 
D 10.00 

 
EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN DEL PERSONAL 

 
N3 

 
D 11.00 

 
RETRIBUCIONES 

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/20.pdf
http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/69.pdf


 

 Serie D 11.01  Nóminas 

 
N3 

 
D 12.00 

 
PREVISIÓN SOCIAL 

 
N3 

 
D 13.00 

 
CONDICIONES LABORALES 

 
N3 

 
 D 14.00 

   
MOVILIDAD DEL PERSONAL 

 
N3 

 
D 15.00 

 
FORMACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO 

Serie D 15.01 Expedientes de cursos de formación del PAS 
 
N3 

 
D 16.00 

 
RELACIONES LABORALES 

 
N3 

 
D 17.00 

 
PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

 
N3 

 
D 18.00 

 
VIGILANCIA DE LA SALUD 

 
N3 

 
D 19.00 

 
ACCIÓN SOCIAL 

 

  

http://cau.crue.org/Documents/GT/GT-IVSA/EstudioSeries/63.pdf


 

 
CLASE 

 
E 

 
GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

 
Nivel 

 

Código 
 

Término 
 
N2 

 
E 00.00 

 
GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

 

N3 
 

E 01.00 
 

PROGRAMACIÓN ECONÓMICA 

 
N3 

 
E 02.00 

 
ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD 

 
N3 

 
E 03.00 

 
MODIFICACIÓN DE PRESUPUESTO 

 
N3 

 
E 04.00 

 
ESTADOS DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO 

 
  N3 

 
   E 05.00 

 
 LIQUIDACIÓN Y CIERRE DEL PRESUPUESTO 

 
N3 

 
E 06.00 

 
GESTIÓN DE LOS INGRESOS 

 
N3 

 
E 07.00 

 
GESTIÓN DE LOS GASTOS 

 
Serie 

 
E 07.01 

 
Expedientes de ejecución del presupuesto de gastos 

 
N3 

 
E 08.00 

 
GESTIÓN EXTRAPRESUPUESTARIA 

 
N3 

 
E 09.00 

 
GESTIÓN DE LA TESORERÍA 

 
N3 

 
E 10.00 

 
OBLIGACIONES FISCALES 

 
N3 

 
E 11.00 

 
AUDITORÍA 

 
N3 

 
E 12.00 

 
CONTRATACIÓN 

 
Serie 

 
E 12.01 

 
Expedientes de contratación de obras 
 
  

  



 

 
CLASE 

 
F 

 
GESTIÓN DE LOS BIENES MUEBLES 

Nivel Código Término 

 
N2 

 
F 00.00 

 
GESTIÓN DE LOS BIENES MUEBLES 

 

 
N3 

 

 
F 01.00 

 

 
ADQUISICIÓN EN PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 02.00 

 
ADQUISICIÓN DEL USO DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 03.00 

 
DESAFECTACIÓN DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 04.00 

 
CESIÓN DE LA PROPIEDAD DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 05.00 

 
CESIÓN DEL USO DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 06.00 

 
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 

 
N3 

 
F 07.00 

 
UTILIZACIÓN Y MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES 

 

  



 

 
CLASE 

 
G 

 
GESTIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

Nivel Código Término 

 
N2 

 
G 00.00 

 
GESTIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 01.00 

 
ORDENACIÓN DE LOS BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 02.00 

 
ADQUISICIÓN EN PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 03.00 

 
ADQUISICIÓN DEL USO DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 04.00 

 
CONSTRUCCIÓN, ADECUACIÓN y REHABILITACIÓN 

 
N3 

 
G 05.00 

 
DESAFECTACIÓN DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 06.00 

 
CESIÓN DEL USO DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 07.00 

 
CESIÓN DE LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 08.00 

 
INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 09.00 

 
MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 10.00 

 
UTILIZACIÓN DE BIENES INMUEBLES 

 
N3 

 
G 11.00 

 
CALIDAD MEDIOAMBIENTAL 

 
N3 

 
G 12.00 

 
SEGUROS 

 
N3 

 
G 13.00 

 
SEGURIDAD Y PREVENCIÓN 

 

  



 

 

CLASE 
 

H 
 

NORMATIVA Y GESTION JURÍDICA 
 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

N2 
 

H 00.00 
 

NORMATIVA Y GESTION JURÍDICA 
 
N3 

 
H 01.00 

 
NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD 

 
N3 

 
H 02.00 

 
ACTUACIONES JURÍDICAS 

 
N3 

 
H 03.00 

 
INSCRIPCIONES EN REGISTROS OFICIALES 

 
N3 

 
H 04.00 

 
REGISTROS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD 

 
N3 

 
H 05.00 

 
REVISIÓN DE ACTOS EN VÍA ADMINISTRATIVA 

 
Serie 

 
H 05.01 

 
Expedientes de recursos administrativos de Estudiantes 

 
N3 

 
H 06.00 

 
RECLAMACIONES 

 
N3 

 
H 07.00 DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LA COMUNIDAD 

UNIVERSITARIA 
 
Serie 

 
H 07.01 

 
Expedientes de actuaciones del Defensor Universitario 

 
N3 

 
H 08.00 

 
PROCESOS JUDICIALES 

 

  



 

 

CLASE 
 

J 
 

GESTIÓN ACADÉMICA 
 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

N2 
 

J 00.00 
 

GESTIÓN ACADÉMICA 
 
N3 

 
J 01.00 

 
ACCESO A LA UNIVERSIDAD 

 
 
N3 

 
J 02.00 

 
PREINSCRIPCIÓN UNIVERSITARIA 

 
N3 

 
J 03.00 MATRICULACIÓN 

 
N3 

 
J 04.00 

 
GESTIÓN DE EXPEDIENTES ACADÉMICOS 

 
Serie 

 
J 04.01 

 
Expedientes académicos de alumnos 

 
N3 

 
J 05.00 

 
BECAS Y AYUDAS 

 
Serie 

 
J 05.01 

 
Expedientes de becas y ayudas al estudio de carácter general 

 
N3 

 
J 06.00 

 
INTERCAMBIO Y MOVILIDAD 

 
N3 

 
J 07.00 

 
TÍTULOS ACADÉMICOS 

 
Serie 

 
J 07.01 

  
Expedientes de expedición de títulos universitarios oficiales 

 
  Serie 

 
J 07.02 

 
Libro de Registro de Títulos 

 
N3 

 
J 08.00 

 
ORGANIZACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 

 

  



 

 

CLASE 
 

K 
 

ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO 
 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

N2 
 

K 00.00 
 

ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO 
 
N3 

 
K 01.00 

 
PROGRAMACIÓN UNIVERSITARIA 

 
N3 

 
K 02.00 

 
ORGANIZACIÓN DE LA DOCENCIA 

 
N3 

 
K 03.00 

 
EVALUACIÓN ACADÉMICA 

 
Serie 

 
K 03.01 

 
Exámenes y otros documentos de evaluación académica 

 
Serie 

 
K 03.02 

 
Actas de celebración de las pruebas presenciales 

 
Serie 

 
K 03.03 

 
Expedientes de lectura de tesis doctorales 

 

N3 

 

 K 04.00 

 

PRÁCTICAS ACADÉMICAS 

 
N3 

 
K 05.00 

 
EVALUACIÓN DOCENTE 

 
N3 

 
K 06.00 

 
CALIDAD E INNOVACIÓN DOCENTE 

 
N3 

 
K 07.00 

 
EXTENSIÓN DE LA DOCENCIA 

 
Serie 

 
K 07.01 

 
Expedientes de organización de los cursos de verano 

 
Serie 

 
K 07.02 

 
Expedientes de matrícula de los cursos de verano 

 

  



 

 

 

CLASE 
 

L 
 

GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y TRANSFERENCIA 
 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

N2 
 

L 00.00 
 

GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y TRANSFERENCIA 
 
N3 

 
L 01.00 

 
POLÍTICA CIENTÍFICA 

 
N3 

 
L 02.00 

 
ORGANISMOS DE GESTIÓN Y APOYO A LA 
INVESTIGACIÓN 

 
N3 

 
L 03.00 GRUPOS Y REDES DE INVESTIGACIÓN 

 
N3 

 
L 04.00 

 
ÉTICA DE LA INVESTIGACIÓN 

 
N3 

 
L 05.00 

 
PROYECTOS 

 
N3 

 
L 06.00 

 
FORMACIÓN 

 
N3 

 
L 07.00 

 
INCORPORACIÓN 

 
N3 

 
 L 08.00 

 
 MOVILIDAD 

 
N3 

 
 L 09.00 

 
 INFRAESTRUCTURA CIENTÍFICA 

 
N3 

 
 L 10.00 

  
 ACTIVIDAD INVESTIGADORA CONTRATADA 
 

 
N3 

 
 L 11.00 

 
PREMIOS Y RECONOCIMIENTOS 

 

N3 

 

 L 12.00 

 

TRANSFERENCIA DE INVESTIGACIÓN 

 

N3 

 

 L 13.00 

 

DIFUSIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

 

N3 

 

 L 12.00 

 

EVALUACIÓN DE LA INVESTIGACIÓN 

 

  



 

 

 

CLASE 
 

M 
 

GESTIÓN DE LOS SERVICIOS OFRECIDOS A LA 
COMUNIDAD UNIVERSITARIA 

 
Nivel 

 
Código 

 
Término 

 

N2 
 

M 00.00 
 

GESTIÓN DE LOS SERVICIOS EXTRA-ACADÉMICOS 
Y EXTENSIÓN 

 
N3 

 
M 01.00 

 
ACTIVIDADES CULTURALES 

 
N3 

 
M 02.00 

 
ACTIVIDADES FORMATIVAS 

 
N3 

 
M 03.00 ACTIVIDADES DEPORTIVAS 

 
N3 

 
M 04.00 

 
SERVICIOS EXTRA-ACADÉMICOS 

 
Serie 

 
M 04.01 

 
Expedientes de adaptación de exámenes a alumnos con 
discapacidad 

 
N3 

 
M 05.00 

 
CONCILIACIÓN FAMILIAR 

 
N3 

 
M 06.00 

 
INSERCIÓN LABORAL 

 
N3 

 
M 07.00 

 
IGUALDAD 

 
N3 

 
M 08.00 

 
RESPONSABILIDAD SOCIAL 

 
N3 

 
M 09.00 

 
SERVICIOS LINGÜÍSTICOS 

 
N3 

 
M 10.00 

 
GESTIÓN DE TARJETAS 

 

 

 

 

 

 

14 de abril de 2023 


