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1. Introduccidn

El Archivo General presenta la memoria anual, donde hace un balance de las
actividades e iniciativas mas importantes que ha llevado a cabo durante el afio 2014.

En este afio 2014 ha entrado en vigor la Ley de Transparencia, que es una
herramienta bdsica y que sirve fundamentalmente en las sociedades democraticas para
crear memoria, defender derechos y fortalecer la democracia.

La Ley de Transparencia necesita sobre todo desarrollarse en un marco normativo
comun, es decir se trata de implantar practicas normalizadas tanto en la identificacion,
como en la descripcion y valoracién de documentos. Todas estas practicas son las que
tradicionalmente venimos haciendo en los archivos: Comisiones de valoracion, Comision
de Archivo, elaboracidn de instrumentos de descripcion, tablas de valoracién, etc.

El Archivo General cdmo cada aiio continda con los siguientes objetivos:

e Seleccidon de documentos con informacion de valor permanente.
e Conservacién de documentos que sustenten derechos y obligaciones.
e Disponibilidad de los documentos: autenticidad, fiabilidad, trazabilidad.

El Archivo General es uno de los pilares para adecuar los procesos administrativos
a las necesidades de una sociedad del siglo XXI, y en esta linea hemos trabajado para
elaborar directrices y criterios para mejorar la gestion tanto en soporte papel como en
soporte electréonico. Durante 2014 hemos trabajado en los siguientes programas:

e Programa de proteccién de documentos esenciales. Seleccidn y eliminacién de
aquellos documentos que carezcan de valor para el futuro.

¢ Digitalizacién:

- Digitalizacién de Actas de Consejo de Gobierno y Actas de la Comisién Permanente.

- Digitalizacion de los certificados de los acuerdos adoptados en Junta de Gobierno
desde 1982 hasta 2002, y de los certificados de acuerdos de Consejo de Gobierno
desde 2002 hasta 2009.

- Digitalizacién de los resimenes de prensa de la UNED desde 1973 hasta 2003.

- Descripcion y digitalizacion de fotografias histéricas de la universidad desde 1973.

e Se han descrito y digitalizado mas de 1.000 convenios firmados por la UNED con
otras universidades e instituciones, tanto publicas como privadas. El acceso se
realiza a través de la pagina web previa autenticacion, y proporciona una
descripcién pormenorizada de todos los convenios, asi como informacion de
contenido econémico y periodo de vigencia, entre otros.

e Nuevas aplicaciones informaticas para préstamo de expedientes y para consulta
de fotografias histéricas.

¢ Inventario de todas las series que forman el fondo del Archivo General.

El Archivo General hace un gran esfuerzo de coordinacién y cooperacion, y tiene
como objetivo primordial trabajar en equipo fundamentalmente con los servicios de
calidad y planificacion, con los servicios informaticos, con los de proteccidon de datos,
con los servicios juridicos, con el CTU, con el CEMAV, con la Biblioteca, con los Centros
Asociados, etc. y en definitiva con todos los que producen series documentales, porque
con todos y en equipo vamos a seguir trabajando para poner en marcha la
administracion electrénica de la universidad.

Memoria de actividades del Archivo General de la UNED 2014



Muestra de esto es nuestra colaboracion en el estudio de los siguientes
procedimientos que como cada afio se aprueban en la Comisidén de Archivo que este
afio se ha celebrado el 9 de abril y donde se ha llevado a cabo el estudio y valoracién de
las siguientes series documentales producidas por la Universidad:

e Expedientes de adaptacidén de exdmenes a estudiantes con discapacidad.
e Expedientes de actuaciones del Defensor Universitario.

e Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social.

e Expedientes personales del PAS Funcionario de Administracién y Servicios.
e Expedientes personales del PAS Laboral de Administracidn y Servicios.

Hemos colaborado también con otros servicios en el estudio de:

e Procedimiento de solicitud genérica
e Quejas y sugerencias
e Programas de asignaturas (CSV)

Este ano se ha estrenado finalmente nuestra sede electrdnica con el apoyo de las
soluciones informaticas puestas a nuestra disposicion por la AGE (Administracion
General del Estado).

Este afio 2014, hemos dedicado gran parte de nuestros esfuerzos a la realizacién
de exposiciones en el contexto de la difusidn de los contenidos de nuestra universidad.
Es importante destacar también que en esta misma linea de cooperacién con otros
departamentos, porque creemos que es muy importante para romper el aislamiento en
el que tradicionalmente se han visto inmersos los archiveros. Por este motivo hacemos
todo lo posible por promover acciones de cooperacion con otras entidades y empresas
a través de la difusion cultural. Los archivos que trabajamos con documentacion
contemporanea no somos un mundo aparte, se trata de dar un paso mas y hacer mas
asequible la informacidon que guardan los documentos de archivo, sin perder el rigor y
sin amenazar la conservacion del documento en si mismo.

Durante este aiio se han realizado las siguientes exposiciones:

- Exposicion de las Fotografias de los afios 50: “Un mundo aparte. El retrato
americano de la sociedad espafiola en 1950”. Realizada en colaboracién con la Facultad
de Geografia e Historia de la UCM. Se inaugurd el 12 de febrero de 2014 en la Facultad
de Psicologia.

- Exposicion de los 25 aios de los Cursos de Verano de la UNED. En colaboracién
con otros departamentos de la UNED como el Vicerrectorado de Centros Asociados.

- La Exposicion de los 40 anos de la UNED ha seguido su itinerancia este afio por
los siguientes Centros Asociados: Teruel, Madrid Escuelas Pias, Mérida, Talavera de la
Reina, A Corufia y Girona.

Las tres exposiciones han estado expuestas en diferentes sedes tanto de la UNED
como de otras universidades, y seguimos ofreciéndolas para que continden su
itinerancia por otros centros asociados que las soliciten.

A raiz de estas exposiciones el Archivo se ha planteado crear un Archivo de
imagenes institucionales, con el fin de guardar para la posteridad las imagenes que nos
han ido enviando, tanto desde el servicio de Protocolo, como de otros departamentos.
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Se trata de guardar para el futuro las fotografias que si no se digitalizan y se guardan
ahora con los metadatos correspondientes no se podran migrar y rescatar en el futuro.
En el Archivo se han descrito y digitalizado las fotografias histéricas de la Universidad
desde 1973. En este afio contamos ya con mas de 6.000 imagenes de los actos oficiales
gue se han celebrado con motivo de actos y eventos protocolarios y académicos.
Seguimos alimentando esta base de datos hasta la actualidad.

Este fondo de imdgenes ha servido de germen y de base para alimentar otro de
los proyectos que consistira en la puesta en marcha de un Banco de imagenes de la
UNED que se ha iniciado en el Ultimo trimestre del 2014. En este proyecto el Archivo
General estd trabajando en estrecha colaboracién con el departamento de disefio
grafico del CTU, con el CEMAV, con la Biblioteca y con la Secretaria General.

Sin olvidar nuestras relaciones de cooperacidon con otros Archivos
Universitarios Espaioles. El Archivo de la UNED esta integrado en la Conferencia de
Archiveros de Universidades Espafiolas (CAU), y participa activamente en dos grupos de
trabajo. Este afo las XX Jornadas de la CAU se han celebrado en Pamplona con el titulo
“La seguridad de los documentos electronicos en los Archivos”.

2. Proceso técnico de los fondos

2.1 Las transferencias de documentacion al Archivo General

Transferencias de Servicios Centrales

Durante el afio 2014 se han transferido 424 cajas de documentacion procedentes
de los Servicios Centrales de la Universidad, que han sido inventariadas, etiquetadas y
ubicadas en los compactos del depdsito de Juan del Rosal.

Las series documentales son las siguientes:

e Facturas pagadas de Centros Asociados (1989-2003)

e Actas de celebracién de las pruebas presenciales (1998-2013)

e Expedientes de ejecucion del presupuesto de gastos (documentacion resultante del
expurgo selectivo del ejercicio 2002)

e C(Certificados de la Junta de Gobierno (1982-2002)

e Expedientes de bajas de profesores tutores (2013-2014)

e Documentacién de ndminas y Seguridad Social (1985-2012)

e Expedientes de recursos (2003-2006)

Transferencias de las series de expedientes académicos de alumnos y expedientes de
doctorado

Durante 2014 han sido transferidos al Archivo General:

Expedientes 1.063 cajas 231 cajas 228 cajas 44 cajas 160 cajas

académicos de

alumnos 34.368 exp. 10.278 exp.  11.390 exp. 2.124 exp. 9.738 exp. 0 0
Expedientes 9 cajas 67 cajas 0 0 0 14 cajas 0
académicos de

doctorado 130 exp. 5.453 exp. 0 0 0 329 exp. 0
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En total se han sido transferidos al Archivo General 1.816 cajas, 73.810
expedientes, es decir, casi 300 metros lineales.

2.2 Descripcidon de fondos
Convenios

En el afio 2014, las archiveras han descrito los 1.343 convenios recibidos en el
Archivo, procedentes de Secretaria General.

La distribucidn por tipo de convenios es la siguiente:

e Centros Asociados: 1
e Extranjeros: 55
e Oficiales: 77
e Practicas Grado-Master: 745
e Practicas COIE: 400
e Practicum: 11
e Privados: 54
Imagenes

En el afio 2014, las archiveras han descrito 5.325 fotografias que corresponden:

e Fondo de Protocolo: 2.061 fotografias.
e Fondo de Comunicacidn y Marketing: 3.264 fotografias.

2.3 Identificacion y valoracion de series documentales

El dia 9 de abril de 2014 se reunid la Comisidon de Archivo y se aprobaron las siguientes
series:

e Norma de conservacion 1/2014: Expedientes de adaptacién de examenes a
estudiantes con discapacidad.

e Norma de conservacién 2/2014: Expedientes de actuaciones del Defensor
Universitario.

e Norma de conservacion 3/2014: Expedientes de sesiones del pleno del Consejo
Social.

e Norma de conservacidn 4/2014: Expedientes personales del personal laboral de
administracion y servicios.

e Norma de conservacion 5/2014: Expedientes personales del personal funcionario de
administracion y servicios.

Asi mismo, se aprobd la normativa de préstamo de expedientes custodiados por el
Archivo General.

Por otra parte, las archiveras han formado parte del Grupo de Trabajo de Identificacidony
Valoracion de Series Administrativas de la CAU colaborando en el estudio de las
siguientes series, que posteriormente fueron aprobadas en el pleno de la Conferencia de
Archivos Universitarios:

e Expedientes de convocatorias extraordinarias de exdmenes

e Expedientes de expedicién de titulo de Bachiller

e Expedientes de adaptacién de examenes a estudiantes con discapacidad
o Expedientes de preinscripcidn de masteres universitarios
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e Expedientes de concesidn de venia docendi
e Expedientes de expedicién del carnet universitario

2.4 Expurgo

Durante el afio 2014 se realizd parte del expurgo selectivo del ejercicio 2002 de la
serie Expedientes de ejecucion del presupuesto de gasto (finalizado en el mes de febrero)
y se inicié en el mes de octubre el expurgo correspondiente al ejercicio 2003.

2.5 Control del flujo de la documentacidn: préstamo en el Archivo General
Préstamo de expedientes administrativos:
Se han prestado 129 expedientes correspondientes a los Servicios Centrales.

Préstamo de expedientes académicos:

Los expedientes académicos
Juan del Rosal

custodiados en el Archivo

General son prestados previa Normadat 248 22
peticion de los distintos M RIEEECS e 882
negociados de estudiantes. Psicologia 421 314
Las cifras de dicho préstamo Derecho sin datos sin datos
durante los afios 2013 y 2014 Econdmicas 525 537
son los reflejados en la tabla Informatica

2.6 El depdsito de Juan del Rosal y los depoésitos de gestidn de las facultades

Ademas del depdsito general de Juan del Rosal, en la UNED son seis los depdsitos
de gestion académica de las facultades encargados de recoger los expedientes de
matriculas de los alumnos. En estos depdsitos se custodia la documentacion que en cada
curso se va generando. El servicio de préstamo es atendido por personal especifico del
Archivo General.

Deposito de Juan del Rosal

Durante el afio 2014 se han realizado tareas que facilitan y mejoran la organizacién
y la gestidn de la documentacion en el depdsito de archivo de Juan del Rosal:

e Proyecto de expedientes indiferenciados. Se estd trabajando con los
expedientes de los primeros alumnos que se matricularon en la Universidad,
desde el curso 1972/73 hasta el curso 1979/80. Son un total de 135.968
expedientes que estaban instalados en 1.834 legajos. Para facilitar las tareas de
archivo se pasaron a cajas de archivo definitivo.

Primera fase:
= Paso de legajo a caja. Resultado: 3.194 cajas de archivo definitivo
= |ntroduccién de los datos en el Inventario del Archivo General
= Estafase seinicid el 21 de enero 2013 y se finalizé el 25 de abril de 2013
Segunda fase:
= Durante el afo 2014 se han descrito 30.367 expedientes, que
corresponden a los cursos 1976 y 1976/77.
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Proyecto de expedientes de matricula de alumnos del Curso de Acceso para
Mayores de 25 afios. Fraccién de la serie de expedientes académicos de
alumnos del Curso de Acceso. Se decidié en Comisién de Archivo la eliminacion
de esta documentacion.
= Antes de proceder a la eliminacién de los expedientes, el Archivo General
estd elaborando una base de datos con todos los alumnos matriculados
en el Curso de Acceso desde su inicio.
= Se conserva como testimonio del procedimiento un legajo o una caja con

los expedientes de cada curso académico.
Revision del Inventario. Comprobar en el depésito que la ubicacion de las
unidades de instalacion y el estado de las mismas es correcto.
Debido al gran volumen de documentos de apoyo informativo que habia en las
cajas de expedientes académicos de alumnos de Psicologia, se decidid realizar
un expurgo selectivo de los documentos que no son de archivo, porque
imposibilitaba las tareas de propias del mismo (préstamo, incorporacion de
documentos a su expediente). Esta tarea se ha realizado por tres personas y no
ha supuesto disminucidn de cajas ya que son cajas con mucha documentacion.
Elaboracién de inventarios topograficos provisionales para la localizacién de los
expedientes de la Facultad de Psicologia.
Incorporacion de documentos, enviados por los distintos negociados de todas
las Facultades y Escuelas, a sus expedientes, esta tarea ha sido realizada por el
personal del Archivo.

Enero Julio

Febrero 1.139 Agosto 44
Marzo 615 Septiembre 365
Abril 430 Octubre 1.065
Mayo 500 Noviembre 1.335
Junio 268 Diciembre 440

Transferencias hechas a Juan del Rosal en 2014:

ETSII (Doctorado)
Fac. Educacién
Fac. Educacién
Fac. Educacién
Fac. Psicologia

Fac. Psicologia

009/14 28/05/2014 1985/2005 9 cajas
018/14 28/10/2014 2008/2009 836 23 cajas
019/14 28/10/2014 2008/2009 1.286 26 cajas
020/14 28/10/2014 2008/2009 3.731 75 cajas
021/14 03/11/2014 2000/2001 5.175 134 cajas
022/14 03/11/2014 2001/2002 259 10 cajas

10 [ W
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Desde el Archivo General de Juan del Rosal se ha seguido con el mantenimiento de
las bases de datos propias asi como de los manuales elaborados a tal fin sobre el
préstamo de expedientes que se realiza entre el Archivo y los negociados de alumnos;
durante 2014 hemos recibido un total de 7.198 documentos que han sido incorporados
por el personal del Archivo General en sus respectivos expedientes, se trata de
documentacién de matriculas en activo. La mayor parte de esta documentacién
corresponde a las carreras de la Facultad de Educacién que por estar en el mismo
edificio aunque tienen su archivo de oficina, sus expedientes mds antiguos son
gestionados por nosotros.

En total se han prestado 513 expedientes y nos han devuelto 504 para su
colocacion.

También nos han solicitado 241 expedientes antiguos albergados en la empresa de
custodia y nos han devuelto 231 que hemos devuelto.

Depoésito de Humanidades

En este depodsito se custodian los expedientes de alumnos de licenciatura,
diplomatura, grado, doctorado y master de Filosofia, Filologia, Geografia e Historia y
Educacion; y de Ciencias Matematicas, Fisicas, Quimicas y Ciencias Ambientales.

Las tareas realizadas en el depdsito de Humanidades en el aifio 2014 han sido las
siguientes:

e Se han eliminado 95 cajas de Acceso a Mayores de 25 afios, del curso 2006/2007, con
un total de 9.500 expedientes.

e Se ha realizado la revision completa de las unidades de instalacién y en los casos
necesarios se ha modificado para facilitar el trabajo al personal de Archivo y la
conservacién idénea de los documentos.

e Se ha cambiado la ubicacion de las cajas de expedientes de las licenciaturas,
diplomaturas y grados debido a la averia sufrida en los compactos. Estas tareas han
sido realizadas por el personal del archivo.

e Se han recibido las transferencias de 231 cajas de expedientes de alumnos de
licenciaturas, diplomaturas, grados y master.

Historia (44) 2012/2013 1 caja
Grado en Geografia e Historia (6701) 2012/2013 24 cajas
Grado en Historia del Arte (6702) 2012/2013 36 cajas
Filologia Hispanica (45) 2013/2014 1 caja
Filologia Inglesa (46) 2013/2014 2 cajas
?g:gf)en Lengua y Literaturas Espafiolas 2013/2014 S
Grado Estudios Ingleses (6402) 2013/2014 36 cajas

Memoria de actividades del Archivo General de la UNED 2014

11



Grado en Filosofia (7001) 2012/2013 20 cajas

Grado en Antropologia (7002) 2013/2014 20 cajas
Doctorado de Filologia 1990/91 — 1992/93 13 cajas
Master de Filologia 2007/08 - 2010/11 54 cajas

e En este depdsito de humanidades el volimen total de préstamo y consulta de los
distintos negociados ha sido de 1.739 expedientes. Peticiones 778 expedientes y 961
devoluciones.
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Préstamo de expedientes: Peticiones afio 2014

e Se hallevado a cabo la incorporacién en cada expediente de la documentacién suelta
gue los negociados de atencidn al estudiante han enviado al Archivo de Humanidades,
siendo en el afio 2014 un total aproximado de 8.760 incorporaciones.

Enero 192 Julio 1.774
Febrero 608 Agosto 604
Marzo 452 Septiembre 555
Abril 611 Octubre 1.972
Mayo 521 Noviembre 360
Junio 565 Diciembre 546
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Deposito de Derecho
Incorporaciones: 13.341 unidades

Transferencias desde los negociados al depdsito de Derecho:

6601-14 Grado en C.C. Juridicas y Admones. Publicas 22 cajas
6602-14 Grado en Derecho 162 cajas
51-14 Licenciatura en Derecho 1 caja
6603-14 Grado en Trabajo Social 43 cajas

Es decir, hemos ocupado 33 metros lineales mas en este depdsito.
Depdsito de Ciencias Politicas y Sociologia
Incorporaciones: 9.561 unidades

Transferencias desde los negociados al depdsito de Ciencias Politicas y Sociologia:

6901-13 Grado en C2 Politica y de la Administracidn 27 cajas
6902-14 Grado en Sociologia 17 cajas

Es decir, hemos ocupado 7 metros lineales mds en este depdsito.
Deposito de Econdmicas y Empresariales

Incorporaciones: 8.700

Préstamos: 537 expedientes

Transferencias desde los negociados al depdsito de Ciencias Econdédmicas y
Empresariales:

6502-14  ADE 125 cajas
6501-13  GRADO ECONOMIA 1 caja
6503-14  GRADO DE TURISMO 33 cajas

ECONOMIA 1 caja

Es decir, hemos ocupado 24 metros lineales mas en este depdsito.
Depdsito de Psicologia

En este depdsito se custodian los expedientes de alumnos de las licenciaturas, del
grado y del doctorado de Psicologia.

Durante el afio 2014 se ha realizado en el depdsito las siguientes tareas:

e Se han trasladado al Archivo General 165 cajas del cédigo 14 de la licenciatura de
psicologia de los cursos del 2001 al 2005.

Memoria de actividades del Archivo General de la UNED 2014

13



e Se han trasladado al Archivo General 774 cajas del cddigo 47 de la licenciatura de
psicologia de los cursos del 2001 al 2005.

e Se ha recibido la transferencia del Master de Investigacién en Psicologia de los cursos
2008/2009 y 2009/2010 con 4 cajas cada una.

e Del Master de Metodologia de las Ciencias del Comportamiento y la Salud se han
recibido de los cursos 2007/2008 y 2008/2009 3 cajas de cada una.

e El personal del Archivo General ha atendido 314 préstamos de expedientes de
alumnos, y a su vez se ha encargado de las 7.342 incorporaciones.

e Estamos a la espera de que recoloquen el depdsito para poder bajar las cajas del grado
de psicologia del curso 2012/2013.

Tabla de transferencias a este depésito:

Madster de Investigacién en Psicologia 2008/2009 4 cajas
Madster de Investigacién en Psicologia 2009/2010 4 cajas
Master de Metodologla de las Ciencias del 2007/2008 5 i
Comportamiento y la Salud

. . L | .
Madster de Metodologia de las Ciencias de 2008/2009 5 i

Comportamiento y la Salud

Tabla de incorporaciones y peticiones:

Enero 596 37
Febrero 860 29
Marzo 612 24
Abril 408 20
Mayo 314 24
Junio 727 7
Julio 831 30
Agosto 0 0
Septiembre 501 46
Octubre 682 56
Noviembre 713 13
Diciembre 1.098 28

Depdsito de Informatica

En este depdsito se custodian los expedientes de alumnos de las diplomaturas y
licenciatura de Informatica.

Durante el aifio 2014 se ha realizado en el depdsito las siguientes tareas:

e No ha habido ninguna transferencia por parte del negociado de atencidn al estudiante
al Archivo General, ni al depdsito de la Escuela.

14
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e El personal del Archivo General ha atendido 79 préstamos de expedientes de alumnos,
y a su vez se ha encargado de las 305 incorporaciones de documentacion.

Tabla de incorporaciones y peticiones:

Enero 35 4
Febrero 45 10
Marzo 32 16
Abril 46 11
Mayo 16

Junio 22 6
Julio 25 11
Agosto 3 1
Septiembre 27 3
Octubre 19 8
Noviembre 13 7
Diciembre 22 0

Deposito de Ingenieros Industriales

Es el depdsito mas pequefio y por motivos de espacio los cursos anteriores
2002/2003 estan en la empresa de guarda y custodia Normadat. En el depdsito de
Ingenieros Industriales se custodian los expedientes de alumnos de las distintas
especialidades de la Escuela.

2.7 Digitalizacion de series documentales
Proyecto 02 Digitalizacidn de Actas del Consejo de Gobierno (2003 - sigue activo)

Proyecto que se inicid en el afio 2002 y que sigue en marcha. Lo integran actas del
Consejo de Gobierno y actas de la Comisién Permanente y Asuntos Generales del
Consejo de Gobierno de la UNED.

Proyecto 03 Digitalizaciéon de Convenios (2005 - sigue activo)

Durante el afio 2014 se ha digitalizado documentacion correspondiente a 1.344
unidades (entre convenios, anexos, prérrogas y denuncias de convenios). A fecha de
diciembre de 2014 hay mads de 8.829 registros, de los cuales 3.664 corresponde a
convenios de tipo Practicum, 1.408 de tipo Oficial, 856 de tipo Privado, 2.459 de tipo
practicas de Grado/Master, 442 de tipo Extranjeroy 1.178 de tipo COIE.

Proyecto 11 Digitalizacion de Fotografias de Protocolo (2013 — sigue activo)

Durante el afio 2014 se ha terminado de digitalizar los alboumes que fueron transferidos
en 2013, aifladiendo 170 imagenes a las que ya estaban descritas en la base de datos. El
proceso de digitalizacién ha sido reflejado paso a paso a través de la Guia de
Digitalizacion.
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Proyecto 12 Procesado de Fotografias de Comunicacion y Marketing (2014 - sigue

activo)

Este aflo hemos empezado a colaborar con la unidad de Comunicacidon y Marketing de
la UNED y con José Rodriguez, fotégrafo oficial de la UNED, de forma que se ha
establecido un procedimiento para que éste nos transfiera las imagenes tomadas
directamente de la cdmara, sin tratamiento alguno, de cada acto que se le encarga en
la UNED. De esta manera, y teniendo en cuenta que la relacién profesional entre dicho
fotografo y la UNED se inicio en febrero de 2013, nos han sido transferidas de

momento 4.038 fotografias digitales, que corresponden:

Actos protocolarios y académicos 2014

Acto de colocacion de la primera piedra de la nueva Facultad de Ciencias
Aula 2013
Acto de bienvenida a los miembros de la Asamblea General de la EADTU

Reunidn del Consejo Directivo de la AIESAD

Sesion plenaria 2 de la Conferencia Internacional UNED-ICDE “Movilizando la
Educacién a Distancia para la Justicia Social y la Innovacion”

Ultima ponencia de la Conferencia Internacional UNED-ICDE “Movilizando la Educacidn
a Distancia para la Justicia Social y la Innovacién”

Desayuno ofrecido a los asistentes a la Conferencia Internacional UNED-ICDE
“Movilizando la Educacién a Distancia para la Justicia Social y la Innovacion”

Sesion plenaria 5 y ceremonia de clausura de la Conferencia Internacional UNED-ICDE
“Movilizando la Educacién a Distancia para la Justicia Social y la Innovacion”

Acto de presentacion de la nueva Catedra de Tecnologia y Accesibilidad de la UNED y
del cupdn de la ONCE

Dia de la UNED

Acto de clausura del 40 aniversario de la UNED

La UNED celebra su aniversario plantando 40 arboles en el Campus de Las Rozas
Acto de celebracidn del Patrén de la Facultad de Econdmicas y Empresariales

IV Jornada de Igualdad

Acto de inauguracion de las jornadas “Exclusion social y discapacidad”

Desayuno informativo presentando el informe sobre “la contribucidn econdmicay
social de la UNED”

Mesa redonda presentando el informe sobre “la contribucién econémica y social de la
UNED”

Acto de presentacion del proyecto “La Universidad Responde”

Acto de inauguracion del Congreso Internacional “Nuevas tendencias en la
interpretacion de los derechos fundamentales”

Fachada de los Edificios de las Facultades de Ciencias Politicas y Sociologia y de
Derecho

Fachada del Edificio de Ciencias Politicas y Sociologia
Edificio de la Biblioteca Central

Acto de clausura del Congreso Internacional “Nuevas tendencias en la interpretacion
de los derechos fundamentales”

Fecha

11/02/2013
13/02/2013
06/03/2013
06/03/2013

07/03/2013

09/03/2013

09/03/2013

09/03/2013

20/03/2013

21/03/2013
21/03/2013
06/04/2013
12/04/2013
17/04/2013
19/04/2013

22/04/2013

22/04/2013
07/05/2013

08/05/2013

08/05/2013

08/05/2013
08/05/2013

10/05/2013

Ne¢ fotos
BBDD

046
035
042
052

019

002

012

050

079

064
146
068
043
065
040

055

084

028

037

040

042
050

033
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Centro Asociado de Escuelas Pias
Presentacion de la XXIV edicion de los Cursos de Verano
Firma del convenio entre la UNED y la Universidad de Washington

VI Jornadas de Redes de Investigacion en Innovacion Docente

Acto de conmemoracion del 502 aniversario del nacimiento de la revista Cuadernos
para el Didlogo

ler Encuentro de Profesionales Quimicos
Acto de inauguracion del programa de doctorado de educacién

Acto de inauguracion del curso Violencia de Género y Discapacidad Intelectual

Encuentro del Rector Alejandro Tiana con los Alcaldes de los Ayuntamientos de Madrid
Sur

Acto de Clausura del Encuentro Internacional de Mediacién: Innovacion y Desarrollo
Acto de investidura Doctor Honoris Causa de Goran Therborn

Celebracidn de la festividad de Santo Tomas de Aquino

Inauguracion del lll Seminario Internacional “Gestidn de crisis de la UE: objetivo
Mediterrdneo”

Visita a la UNED del Embajador de Uruguay en Espafia

Acto de Inauguracion de la Exposicién “Un mundo aparte: el retrato americano de la
sociedad espariola en 1950

Firma del convenio entre la UNED y la Cdmara de Comercio de Alicante
Aula 2014

Acto de clausura de la Jornada Anual de la Catedra Telefénica-UNED de
Responsabilidad Corporativa y Sostenibilidad

Acto de presentacion del retrato institucional del Rector Honorifico Juan A. Gimeno
Ullastres

Acto de celebracidn del dia del Patron de la Facultad de Psicologia
Primera reunion del proyecto europeo ECO

XVI Edicién de los Premios Elisa Pérez Vera

Reunidn de Directores de Centros Asociados

V Jornada de Igualdad de la UNED e inauguracion de la exposicién UNEDianas: pasado
y presente de la educacidn en Espafia

| Jornada de la Catedra Aqualogy de Economia del Agua
Actos celebrados el dia de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales

Acto académico de imposicidn de becas a los graduados en la primera promocion de
Educacion Social

Acto de inauguracion del Congreso Internacional “El Protocolo Contemporaneo”
Acto de inauguracion de la Exposicién “100 afios con Julio Cortazar”

Toma de posesion de Miguel Angel Santed como Decano de la Facultad de Psicologia
Acto de celebracién del dia del Patrén de la Facultad de Educacién

Inauguracion de las jornadas “Encuentro sobre problemas sociales de la juventud”

Acto de imposicion de becas a los graduados en las licenciaturas de la Facultad de
Ciencias

Presentacion de la XXV edicién de los Cursos de Verano e Inauguracion de la
Exposicion “25 Afios de los Cursos de Verano”

14/05/2013
14/05/2013
20/05/2013
28/05/2013

19/06/2013

21/06/2013
13/01/2014
15/01/2014

15/01/2014

21/01/2014
28/01/2014
28/01/2014

29/01/2014
04/02/2014
18/02/2014

18/02/2014
19/02/2014

19/02/2014

20/02/2014

20/02/2014
27/02/2014
06/03/2014
06/03/2014

07/03/2014

20/03/2014
01/04/2014

04/04/2014

23/04/2014
23/04/2014
24/04/2014
24/04/2014
25/04/2014

25/04/2014

13/05/2014

005
038
020
034

089

053
072
066

084

091
215
218

053

007

094

162
100

149

050

122
185
094
232

138

045
095

108

048
106
025
165
043

151

081
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Acto de inauguracion de la | Jornada sobre Mediacién

Firma del convenio entre la UNED, la Fundacidn Triptolemos y la UNESCO

Acto de presentacion del fallo del XXV Premio de Narracidn Breve en la Feria del Libro
de Madrid

Homenaje a Adolfo Sudrez

Acto de entrega de medallas y diplomas en la Facultad de Ciencias Politicas y
Sociologia

Inauguracion del Curso de Verano “Cine, mujer y religion”

Curso de Verano “Los nuevos retos de la seguridad en el siglo XXI”

Inauguracidon del Curso de Verano “Los nuevos retos de la seguridad en el siglo XXI”
Curso de Verano “Seguridad ciudadana, descontento social y violencia callejera”
Curso de Verano “Bolsa y mercados financieros”

Curso de Verano “Democracia y ciudadania”

Curso de Verano “Inclusion y participacion de las personas con discapacidad”

Toma de posesién de Alberto Alvarez como Decano de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales

Curso de Verano “Figuracion y vanguardia en el arte del siglo XX”

Toma de posesidn de Antonio Zapardiel como Decano de la Facultad de Ciencias
Curso de Verano “Ambigliedades de género: la condicion masculina en el mundo
antiguo”

Proyecto 14 Resumenes de Prensa (2014)

14/05/2014
19/05/2014

10/06/2014
12/06/2014
13/06/2014

23/06/2014
23/06/2014
23/06/2014
30/06/2014
30/06/2014
02/07/2014
10/07/2014

11/07/2014

17/07/2014
22/07/2014

17/09/2014

039
037

039

099

034

038
062
083
028
048
087
062

045

024
028

028

Entre marzo y junio de 2014 se han digitalizado los resimenes de prensa recopilados
entre 1973 y 2003 por el Gabinete de Prensa de la UNED. En total han sido 22.368
paginas. El proceso de digitalizacidon ha incluido el postprocesado e indexado de los

archivos resultantes.

Proyecto 15 Certificados de acuerdos adoptados en Junta de Gobierno (2014)

Entre marzo y abril de 2014 se han digitalizado los certificados de los acuerdos
adoptados en las Juntas de Gobierno de la UNED celebradas entre 1982 y 2002. En
total han sido 5.735 paginas. El proceso de digitalizacion ha incluido el postprocesado e

indexado de los archivos resultantes.

Proyecto 16 Certificados de acuerdos adoptados en Consejo de Gobierno (2014 - sigue

activo)

Entre mayo y julio de 2014 se han digitalizado los certificados de los acuerdos
adoptados en los Consejos de Gobierno de la UNED celebrados entre 2002 y 2008. En
total han sido 4.476 paginas. El proceso de digitalizacion ha incluido el postprocesado e

indexado de los archivos resultantes.
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2.8 Bases de datos del Archivo General

Actualmente en el Archivo General tenemos las siguientes aplicaciones y bases de
datos en funcionamiento:

Convenios

Inventario

Guia de
digitalizacion

Fondo
fotografico

Préstamo de
Servicios
Centrales

Préstamo de
Normadat

Préstamo de
expedientes
académicos Juan
del Rosal

Préstamo de
expedientes
académicos de
Humanidades

Indiferenciados

Descripcidn y digitalizacion de los
convenios

Gestion de las transferencias de
documentacién y del inventario de
los fondos del Archivo General

Gestion de los proyectos de
digitalizacion

Banco de imagenes procedentes
de Protocolo y Comunicacion y
Marketing

Gestion del préstamo de
documentacién procedente de los
servicios centrales de la UNED

Gestion del préstamo de
expedientes académicos
custodiados por la empresa de
guardia y custodia Normadat

Gestion del préstamo de los
expedientes académicos
custodiados en el depdsito del
edificio de la Facultad de
Educacién

Gestion del préstamo de los
expedientes académicos
custodiados en el depdsito del
edificio de Humanidades

Identificacion y descripcion de los
expedientes académicos de
alumnos matriculados entre 1972
y 1980

Aplicacién web

Access
relacional

Access

Access
relacional

Access
relacional

Access
relacional

Access
relacional

Access
relacional

Access

Comunidad
universitaria

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

Archivo
General

2005

2012

2004

2013

2012

2013

2013

2013

2013

Depende de las
Responsables del A.G.

Depende de las
Responsables del A.G.

Depende del Neg.
Digitalizacion de series
documentales

Depende de las
Responsables del A.G.

Depende de las
Responsables del A.G.

Volcado de datos
procedentes de
aplicaciones anteriores

Volcado de datos
procedentes de
aplicaciones anteriores

Volcado de datos
procedentes de
aplicaciones anteriores

Volcado de datos
procedentes de
aplicaciones anteriores
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3.1 Exposicion 40 ailos UNED: itinerancia 2014

Después de permanecer un tiempo en la Facultad de Educacién de la UNED en Madrid
esta exposicidon comenzé un recorrido itinerante por los distintos centros asociados que

la UNED tiene en Espafia. A continuacién podemos ver el recorrido que ha tenido
durante 2014:

Escuelas Pias (Madrid) 01/03/2014 04/04/2014
Mérida 07/04/2014 06/05/2014
Talavera 07/05/2014 27/05/2014

A Corufia 28/05/2014 15/07/2014
Girona 15/09/2014 31/10/2014

Foto de la exposicion en el
centro asociado de Girona

Foto de la exposicion en centro asoci
A Coruna
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3.2 Exposicion 25 aiios de los cursos de verano

En este aifio 2014 se han cumplido 25 afos que la
UNED lleva impartiendo Cursos de Verano. La
importancia que tienen estos cursos hace que este
aniversario no sea algo banal, tanto por el nimero
de cursos impartidos, como por el de profesores,
personalidades y alumnos que han estado
implicados en ellos, asi como el periodo histérico
gue abarca, la madurez democratica espafola, tan
de actualidad en estos dias.

Crear una exposicion que lo
reflejara  ha sido labor
conjunta del Archivo General y
del Vicerrectorado de Centros
Asociados, y el resultado se
pudo visitar en la exposicion
gue se inauguré el 13 de mayo

. Fotos de la Inauguracion de la exposicion en
de 2014 en el Centro Asociado el edificio de Escuelas Pias de la UNED

Escuelas Pias en Madrid.

Itinerancia de esta exposicién _ _ _

Escuelas Pias (Madrid) 13/05/2014 19/06/2014
Avila 23/06/2014 10/07/2014
Aranjuez 14/07/2014 21/07/2014

Ed. Humanidades UNED 21/07/2014 15/09/2014
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3.3 Exposicién “Un mundo aparte. El retrato americano de la sociedad espainola en

1950”

El 18 de febrero se inaugurd en la Facultad de
Psicologia una exposicion de fotografia titulada “Un
mundo aparte: El retrato americano de la sociedad
espafiola en 1950 imdgenes”. La muestra ofrecid una
seleccion de 50 fotografias en blanco y negro realizadas
durante una misidn encargada por las autoridades
norteamericanas en 1950 cuyo objetivo era ilustrar las
condiciones de atraso en las que permanecia Espana y
los beneficios derivados de la aplicacion del Plan
Marshall. El reportaje registré un completo y variado
panorama de la vida de los espafioles: desde sus
actividades  laborales, donde se  manifestaba
notablemente el atraso de las técnicas productivas del
momento, hasta escenas de la vida cotidiana,
destacdndose las desigualdades sociales. Espana era
aquel “Mundo aparte” que después se convertiria en su
aliado y protegido.

UN MUNDO APARTE

El retrato americano de la sociedad espanola
en 19

La exposicion fue fruto de la colaboracion entre la Facultad de Geografia e Historia
de la Universidad Complutense y el Archivo General de la UNED, sus comisarios fueron

los profesores D. Antonio Niflo y D.2 Mdnica Caravias.

-

Fotos de la inauguracion de la
exposicion en la Facultad de Psicologia
de la UNED
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Itinerancia de esta exposicion

Fac. Psicologia - UNED 10/02/2014 03/03/2014
Fac. Geografiae H2 - UCM 04/03/2014 18/03/2014
Fac. Econdmicas - UNED 18/03/2014 08/04/2014
Centro Asociado Escuelas Pias 08/04/2014 08/05/2014
Fac. Psicologia - UCM 04/11/2014 18/11/2014

de Econdmicas la UNED

La exposicion en la Facultad de
Geografia e Historia de la UCM
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4. Presupuesto del Archivo General

4.1 Externalizacion de documentacidn: empresa de guarda y custodia

La Universidad, desde su creacion, ha producido tal cantidad de documentacién
gue ya el afio 2001, se vio en la necesidad de realizar la contratacidon de un “Servicio de
archivo externo de documentacién generada por la UNED.”

En la actualidad sigue externalizada la documentacién porque la Universidad no
dispone de espacio necesario para albergar toda la documentacién que produce.

Todas las gestiones relacionadas con las solicitudes, altas, bajas e incorporaciones,
gue los diferentes departamentos de la Universidad requieren, son tramitadas por el
personal del Archivo General directamente con la empresa de guarda y custodia.
Posteriormente el personal del Archivo, envia los documentos a todo los negociados que
lo solicitan y luego los centraliza para su devolucién.

Documentacion externalizada

1.115 1.046 14.500 61.525,24 €

Peticiones de documentacidn a la empresa de guardia y custodia

800

600

400

200

0
2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
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5. Recursos Humanos

El personal que ha prestado sus servicios en el Archivo General durante el afo
2014 es el que se relaciona a continuacién:

Teresa Valdehita Mayoral Directora del Archivo General

M2 Belén Pérez Morales Responsable del Archivo General

Ana B. Trujillo Ros Responsable del Archivo General
Carmen Platas Garcia-Cuenca Jefe de Negociado de Archivo General |
Juan Angel Napal Cornago Jefe de Negociado de Archivo General Il
Mercedes Paton Fdez-Pacheco Jefe de Negociado de Archivo General Il
M2 Soledad Gonzdlez Fadrique Auxiliar Administrativo

Ana I. Gonzdlez Cafiibano Técnico Especialista Grupo-Ill
Isabel Valmorisco Gonzdlez Técnico Especialista Grupo-Ill
M2 Carmen Nieto Pefia Técnico Especialista Grupo-Ill
Jesus Cediel Abeledo Técnico Especialista Grupo-Ill
Abilio Ramos Sdnchez-Roda Oficial de Oficios Grupo-IV
Pedro L. Bracho Villagrd Oficial de Oficios Grupo-I1V
José Ignacio Ayuso Navares Oficial de Oficios Grupo-IV
M2 Jesus Castrejon Vega Oficial de Oficios Grupo-IV
Beatriz Garcia Ruiz Oficial de Oficios Grupo-IV
Gema Bldzquez Herrero Oficial de Oficios Grupo-IV
Mercedes Ferndndez Martin Oficial de Oficios Grupo-IV

6. Reuniones, eventos y publicaciones

6.1 Participacion en reuniones y eventos

Reunion en la Biblioteca el dia 16 de enero para
la preparacion de la exposiciéon “Viaja con
nosotros Il: Siglo XVI, la primera
globalizacion”, en la que colabord el Archivo
General.

Visita de archiveros al Archivo General con
motivo de la celebracidn del cumpleafios de la
archivera D.2 Vicenta Cortés Alonso, el dia 27
de febrero.

26
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Mesa redonda en el Salon de Actos de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia

Que se celebré el dia 7 de marzo sobre la exposicién “#UNEDdianas: pasado y
presente de la educacion en Espafia”. El Archivo General colaboré en la exposicidon con
la busqueda del primer expediente de la UNED perteneciente, ademads, a la primera
mujer matriculada D.2 M2 Jesus Garcia Diez y el expediente de la primera mujer
licenciada por la UNED D.2 Pilar Cavestany.

Curso “Aproximacion a las bibliotecas y archivos de Cérdoba”

Curso celebrado en Cérdoba del 24 al 26 de abril en el que participé D.2 Teresa
Valdehita como ponente con el tema “Apuntes sobre el patrimonio documental y
bibliogrdfico en la UNED. Creacion y funciones de la Biblioteca Central de la UNED.
Creacion y funciones del Archivo General de la UNED. La relacidn entre la Biblioteca el
Archivo General y los Centros Asociados”.

XX Jornadas de Archivos Universitarios

Las Responsables del Archivo General Belén Pérez y Ana B. Trujillo asistieron a las XX
Jornadas de Archivos Universitarios, celebradas en Pamplona los dias 7, 8 y 9 de mayo,
con el tema: “La seguridad de los documentos electronicos en los archivos”.

Visita del Sr. Gerente a las instalaciones del Archivo General en el edificio de la
Facultad de Educacion

El dia 26 de junio el gerente D. Luis Antonio Blanco visitd el Archivo General de la UNED
por primera vez.

Asistencia a la Jornadas de Redes Digitales

El dia 26 de noviembre, asistencia a las jornadas de puertas abiertas en la ETS de
Ingenieria Informatica sobre “Profesionales digitales” organizadas por el Vicerrector
de Medios y Tecnologia de la UNED, D. Joaquin Aranda.

Reunion sobre Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Buen Gobierno

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno la UNED celebré una
reunion el dia 10 de diciembre en el Salén de Actos de la OEl. A esta reunidn fueron
convocadas las responsables del Archivo General.

Reuniones previas a la creacién del Banco de Imagenes de la UNED

Durante el altimo trimestre de 2014 el Archivo General ha coordinado varias reuniones
gue contemplan la posible creacion de un Banco de Imdagenes institucional de la UNED.
En ellas han participado expertos pertenecientes a otras instituciones como D. Juan
Ramoén Romero Fdez-Pacheco, Jefe del Departamento de Conservacion del Archivo
Histérico Nacional, D. José Miguel Sancho, Jefe del Area de Recursos Digitales en el
Instituto Nacional de Tecnologias Educativas y de Formacién del Profesorado y D.2
Ménica Caravias, Profesora de Fotografia de la UCM. Y por parte de la UNED: Angela
Goémez Perea y Ana Martinez de Andrés, de disefio CTU, el director del CEMAV, Angel
Mancebo, la directora de la Biblioteca, Isabel Calzas, la directora del Archivo General,
M2 Teresa Valdehita, las responsables del Archivo General Ana B. Trujillo y Belén Pérez,
el Subdirector de Arquitectura y Aplicaciones del CTU, Javier Ardztegui y el
desarrollador Web Ricardo Martin.

Memoria de actividades del Archivo General de la UNED 2014

27


https://sites.google.com/site/bibliotecaunedianas/�
https://sites.google.com/site/bibliotecaunedianas/�

6.2 Reseias de prensa
Reseia en la revista Alerta Archivistica

La revista especializada “Alerta Archivistica”
de la Universidad Pontificia Catdlica del
Peru publico en su nimero 143 de agosto de
2014 un articulo resenando la “25 aios de los
Cursos de Verano de la UNED” organizada
por el Archivo General de la UNED en
colaboracién con el Vicerrectorado de
Extension Universitaria y Cursos de Verano.

lerta. %

‘ rchiuistica

7. Extension cultural del Archivo General

7.1 Participacién en actos culturales
Celebracion del dia del libro

Con motivo de la celebracién del Dia del
Libro el 23 de abril la Biblioteca de la UNED
ha organizado la exposicion "Cien afios con
Julio Cortazar”, que recoge la trayectoria de
este escritor, asi como una lectura colectiva
de su libro mas representativo, “Rayuela”, en
la que ha participado la directora del Archivo
D.2 Teresa Valdehita Mayoral.

Evento

NUEVA EXPOSICION DEL ARCHIVO GENERAL DE LA UNED

Por Maria Teresa Valdehita Mayoral
(mvaldehita@pas.uned.es)
Madtid, Espana

| Archivo General, en colaboracién con el Vicerrecto
E rado de Extensién Universitaria y Cursos de Verano

de la UNED han organizado la Exposicién 25 afos
de Cursos de Verano UNED. Esta muestra tiene coma
objetivo rendir homenaje a todos los docentes y estu-
diantes que han participado en las sucesivas ediciones
de nuestros cursos de verano, a tantos ponentes de re-
conocido prestigio que los han hecho posible, a las di-
versas instituciones que han colaborado con nosotros, a
nuestros patrocinadores, a los medios de comunicacion
que siempre se han hecho eco de la calidad y el rigor de
nuestros cursas, y, por supuesto, a los Centras Asociados
repartidos por el mundo que han sabido unir el acceso al
conocimiento universal con la cultura y las particularida-
des de cada una de sus ciudades.

La exposicion es itinerante y desde su inauguracion en
el Centro Asociado de Madrid-Escuelas Pias (Madrid)
ha estado expuesta en distintas sedes: el Palacio de Los
Serrano (Avila) y el Centro Cultural Isabel de Farnesio en
Aranjuez-Madrid. Durante todo el mes de agosto estard
en la Facultad de Humanidades de la UNED (Madrid). A
continuacion viajara por las cludades que la soliciten,

Conferencia impartida en Brihuega

A propuesta del Ayuntamiento de
Brihuega, la directora del Archivo,
D.2 M2 Teresa Valdehita Mayoral
impartié la conferencia “La Real
Fabrica de Panos de Carlos Ill” el dia
13 de diciembre de 2014 en el salén
de actos municipal de Brihuega.
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7.2 Visitas organizadas por el Archivo General . .

Archivo Regional de la Comunidad de Madrid 9 de junio

Dia Internacional de los Archivos

Con motivo del dia de los Archivos, 9 de junio de
2014, se llevd a cabo una visita a las instalaciones
del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
Asistieron Maria Sol Gonzélez, Abilio Ramos, Gema
Blazquez, Mercedes Ferndndez, Mercedes Patén e
Isabel Valmorisco.

Visita del Archivo General a la Cadena SER

3 . . Cartel con el ‘Codigo Deontologico de fos
El dia 11 de noviembre el personal del Archivo M2 Archiveros’ realizado para el Dia Intemacional

Carmen Nieto y Beatriz Garcia visitaron Ilas
instalaciones de la Cadena SER. Fueron atendidas
por D.2 Angeles Afuera, Directora de gestién de
contenidos de Unidn Radio.

Ine Arnhiunc

Celebracion: De los 40 anos de la Radio en la UNED
(1974 -2014)

Asistencia el dia 19 de noviembre a la celebracidn de
los 40 anos de la radio en la UNED. Posteriormente
visitaron el archivo varias personalidades de otros
organismos.
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