GUIA RAPIDA DE WEBCONFERENCIA (Portal INTECCA — Profesor-Tutor) v1.0

| 1. Acceso y autenticacion en el portal INTECCA

Bienvenido formacion@intecca.uned.es (UsuarioUNED) Espzfol[~] @
Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | FAQs | Cerrar sesion

1. Porlo general, las salas las crea el centro asociado
e invita a los alumnos asignados al tutor m Listado de aulas
2. Abra el navegador Web y acceda a la pagina 7|
http://www.intecca.uned.es s, W Moo bl Ereacals
3. Busque el enlace "Iniciar Sesion" y haga clic sobre ol Ik

él Aulas de Webconferencia del usuario “1347" del usuario formacion@intecca. uned.es'
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4. Haga clic en la opcién de autenticacion
“Identificacion UNED” y autentiquese con su
correo electrénico UNED y contrasefia y pulse el s | 43 de s Heramnst s metsdlogi el curnts o
botén “ENVIAR”
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5. Ahora regresard al portal de INTECCA-UNED urca SR e i =8
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7. Localizar la sala y acceder, como seremos autores 5] — —
o coautores de la misma no nos pedird contrasefia
y accederemos con el ROL de MODERADOR

Sala de formacion AVIP Creador +

Colaborador | 4

2. Entorno de unasala

ESPACIO DE TRABAJO
Se podra mostrar PIZARRA, DOCUMENTOS o
MOSTRAR ESCRITORIO

HERRAMIENTAS AVANZADAS | [Emme ittt T USUARIOS CONECTADOS
Mostrar escritario Lista de usuarios en la sala.
Ciabar B Conpst Los Invitados pueden "pedir la la palabra”.
(S6lo dispanibles para moderadores y El Moderador puede cambiar el rol de
LS los usuarios
presentadores)
Presets de visualizacion W
Audaar
@ pvics - CHAT
O fcercade Todos pueden utilizarlo.
gy s 1w opmian ———— Se puede activar el avuiso S50noro para
cuando enfre un nuevo mensaje
TRAZO
Herramientas de PIZARRA y %
DOCUMENTOS - 2 Ponentes.
(s6lo disponible para Moderador y PONENTES
Presentador) Se verd y escuchara a los moderadores y
presentadores.
Es posible congelar los videos de los
ponentes

3. Activar la grabacién

1. Para activar la grabacién al comienzo de la tutoria el tutor pulsara el boton “GRABAR” en la barra de herramientas E,
introducira un nombre para la grabacion (luego podra editarlo de nuevo) y finalmente, “Iniciar Grabacion”.

® Datos de la grabacién

" x
Nombire de la grabacion

@ Tema Descrpeion de la grabac 6
e

2. Alfinalizar la tutoria habra que pulsar el boton “DETENER” en la barra de herramientas E :

Detener grabacion
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3. IMPORTANTE: por defecto las grabaciones sélo estan visibles al tutor

‘ 4. Editar una grabacion i S
1. Sinolo estd, autentiquese en el portal de INTECCA ; = .
eligiendo “IDENTIFICACION UNED” fotdant o i
2. Pulse arriba a la derecha en “MIS GRABACIONES” y vera
primero estadisticas suyas (gris claro) y globales (en gris
mas oscuro) y luego el listado de sus grabaciones S
3. Pulsando en el nombre de una podremos reproducirla
4. Sipulsamos en “EDITAR” editaremos la grabacion «% 48 smogE| e pms e
s & sa " — EII

5. Etiquetar una grabacion

1. IMPORTANTE: es fundamental elegir un Nombre,
Descripcion y Palabras Clave lo mas descriptivos posible o
para facilitar que los alumnos encuentren la grabacion S
2.  Ejemplo: mnl A I AU o = =
a. Nombre: “PROGRAMACION | - Tema 1, Variables” il Wi =
b. Descripcion: “Resolucién de ejercicios” m| A s ST = =1
c. Palabras Clave: “Java”, “Lenguaje de Programacion” S o [ ]
d. IMPORTANTE: las palabras clave utilizan un —— — = — —
vocabulario controlado de la Biblioteca Nacional de 20.000 palabras que abarcan todas las areas de conocimiento
y conceptos. Sélo es posible seleccionar palabras clave de ese vocabulario separadas por coma
e. Categorias: Es obligatorio categorizar la grabacion, al o e ;
menos se deben seleccionar estos tres: Lﬂm,l e

i. UNED o rr———— =
ii. Area de conocimiento, p.e. “E. Técnicos e m i L
Ingenieria” — z
iii. Cddigo UNESCO de la materia sobre la que versa ‘ Lalter una
la grabacién, p.e. “UNESCO — Ciencias
Tecnoldgicas”
f. IMPORTANTE: se recomienda afiadir mas categorias
para facilitar las busquedas
i. Ademas de los tres anterior, afiadir facultad,
p.e. “E.T.S. Ing. Informatica”
ii. Ademads de los tres anterior, afiadir Grado, p.e.
“Grado en Ing. Informatica”

| crosificetin

6. Publicar una grabacién

1. Para publicar una grabacion en Cadena Campus es - | | Adiwtar archiven r entacer
imprescindible seleccionar al menos las 3 categorias : ) i
indicadas anteriormente A Bt sscucmcad]

2. Ademas se requiere elegir un ambito de publicacién, habra
que elegir alguno de los que comienzan por “Se muestra en
Cadena Campus....”, si tenemos dudas elegir “Se muestra en
Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la
grabacion” (sélo la veran alumnos de la UNED)

3. Por ultimo indicar el tipo de licencia legal que queremos asignar a la grabacion. Son licencias Creative Commons. Si
tenemos dudas elegir la mas restrictiva: “BY-NC-ND”

7. Aiadir ficheros o enlaces de interés a una grabacion

1. Eltutor podrd anexar a la grabacion ficheros que considere interesantes asi como también enlaces de interés.

8. Generar ficheros MP4 y MP3 de una grabacion

1. Por defecto ademas de la grabacidn que se reproduce online, se generan ficheros MP4 y MP3 para facilitar su descarga.
2. Este proceso es automatico y puede tardar horas o dias (0JO no la publicacién de la grabacién sino la generacion de

estos archivos). Esto se puede agilizar pulsando en el botén "GENERAR MP4"



