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INSTRUCCIONES DE MATRICULA

Derecho a gratuidad de matricula

Este proyecto esta dirigido a personas con perfiles profesionales relacionados con el mundo
cultural y creativo en su amplio espectro, dado que el curso pretende mejorar sus competencias
digitales relacionadas con su ejercicio profesional actual o que quieran profundizar en esta
materia. El curso cuenta con mecanismos para adecuar la formacion a cada estudiante de
acuerdo con sus conocimientos y habilidades digitales previas.

El curso sera gratuito, y esta destinado a quienes cumplan algunos de los siguientes criterios,
ordenados de mayor a menor prioridad y por orden de llegada:

- Experiencia como profesional en el sector cultural y creativo.

- Titulacién en ensefanzas relacionadas con profesiones culturales (Ensefanzas
Artisticas del Régimen Especial, Bachiller, FP o Universidad).

- Interés en convertirse en profesional del sector cultural y creativo.

Dado que el proyecto se financia con Fondos Europeos (Next Generation), para obtener la
gratuidad de la matricula es imprescindible residir en un pais miembro de la Unién
Europea. Seran anuladas todas las solicitudes de matricula de quienes no cumplan dichos
requisitos.

Si fuese necesario se apoyaran las solicitudes presentadas tanto por personas residentes en

municipios de menos de 50.000 habitantes, asi como asegurar una cuota de genero de 60%
mujer, 40% hombres

Periodos de matricula

Se ofertan 680 plazas por edicion, en la solicitud de matricula se informara en el momento que
se cubran plazas en cada titulacion/médulo de especializacion.

El periodo de matricula podra sufrir modificaciones en funcion de la disponibilidad de las plazas.

Unicamente podran matricularse en una edicién. Aquellas personas que no superen el curso
completo no tendran opcion de finalizar los estudios en siguientes ediciones.

Pasos a seguir:
1. Cumplimentar la declaracién responsable de que cumple los requisitos de
convocatoria RD 547/2023 en el siguiente enlace

2. Realizar solicitud de matricula por internet

No se consideraran aquellas solicitudes en las que hayan realizado los dos pasos.

Para poder asignarle una plaza, es importante que siga estas instrucciones, en caso contrario
sera anulada la solicitud, perdiendo el orden de llegada.


https://forms.office.com/e/CTqeLkzTG9?origin=lprLink

Una vez cubiertas las plazas en cada uno de los cursos, se publicara en el apartado “9.
Matriculacién” un formulario que deberan cumplimentar si quieren formar parte de una lista de
reserva. En caso de cancelaciones, se contactara con aquellas personas incluidas en dicha
lista, siguiendo los criterios establecidos anteriormente para la obtencién la gratuidad de
matricula.

Proceso de Solicitud de Matricula -

1. Debera hacer clic en el botén rojo que indica solicitud de matricula online:

Curso académico 2023-2024
Programas de Postgrado

Attt COMPETENCIAS DIGITALES PARA PROFESIONALES DEL

MUNDO CULTURAL Y CREATIVO

del 1 de abril al 31 de octubre de 2024 (fechas segun modulos)

Solicitud de matricula online
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Accedera a una primera pantalla con informacién sobre la matricula y un video
explicativo. Una vez leido/visto debera hacer clic sobre el botén “Comenzar la
matricula”

2. Debera autenticarse como estudiantec de la UNED.
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estudiante UNED identificador

¢Has perdido la contrasefia?

Login Accese con Certificade Digital, Tarjeta UNED o DNle

Si dispone de Cl@ve. Certificado Digital. Tarjeta UNED
© DNle puede usarlos para acceder al Campus Virtual
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Siga las instrucciones que aparecen en pantalla en caso de no disponer de nombre
de usuario y contrasefia con la UNED o en caso de no recordarlos.

3. Una vez autentificado, en el apartado “Mi espacio/Mis datos”, debera
comprobar/cumplimentar que todos sus datos son correctos.

4. Debera firmar las correspondientes clausulas de proteccion de datos y
consentimiento de matricula para poder seguir el proceso.




5. También se le pide autorizacion para recabar del servicio de verificacién y consulta de
datos: Plataforma de intermediacion del Ministerio de Hacienda y Funcién
Publica, la informacion necesaria para su matriculacion.

, Autorizaciones

[ Autorize a recabar del servicio de verificacion y consulta de datos: Plataforma de intermediacion del Ministerio de
Hacienda y Funcion Publica, |a informacion necesaria para mi mafriculacion

Si usted opta por no autorizar la consulta de dichos datos, o por motivos técnicos ajenos a la UNED no se
puede acceder a ellos, para evitar la anulacion de su matricula debera aportar personalmente la
documentacion necesaria a través del servicio de registro electrénico para las Administraciones Publicas o en
las oficinas de asistencia en materia de registro.

En caso de autorizarlo, en principio no debera enviar ninguna documentacion,
contactaremos con usted en caso de tener que solicitarle algun documento.

6. Seleccion de titulacion, en funcién de sus intereses:

0 titulaciones seleccionadas

0000 Competencias digitales generales K]

20403 10 créditos
L : Competencias digitales especificas para la gestion digital de la
Creacion digital de contenidos 0001 produccion cultural y creativa 5

culturales y creativos

0002 Competencias digitales especificas para la creacion de contenido 5
S, i culturales y creativos
20402 10 créditos

0003  Trabajo fin de curso 5

Gestion digital de la
produccion cultural y creativa

Debe tener en cuenta que la gratuidad solamente cubre una de las
titulaciones, por lo que seran anuladas todas aquellas solicitudes en las
que estén marcadas ambas, perdiendo el orden de llegada

7. Seleccion de médulos, una vez seleccionado la titulacion, en la derecha se
indicaran los médulos que conforman:

Debera marcar:

a. El Médulo 0 no es obligatorio, pero es imprescindible marcarlo en la
matricula para tener opcion de cursarlo. En caso de no marcar dicho
modulo, si a lo largo del curso, tiene necesidad de acceder a los
contenidos generales, no va a ser posible pues no tendra acceso al curso
virtual.

b. Médulo especifico dependiendo del curso seleccionado (médulo 1y
2 solamente podra marcar uno de los dos, seran anuladas aquellas
solicitudes que tengan marcado estos dos moédulos)

c. Médulo 3 Trabajo fin de curso

Para que la solicitud sea correcta, debe seleccionar los médulos como se indica a
continuacion:



- Siopta por la titulacion: “Creacion digital de contenidos culturales y creativos”

Titulacion seleccionada Cédigo  Médulo Créditos  ConvaldacidnfObservaciones
- Observaciones de la Titulacion
10 eréditos X
= I Debe marcar los madulos: 0, 2y 3
00 cion digital de contenidos En caso de marcar el modulo 1, la solicitud sera anulada.
lturales y creativos Por faver, marque el mddulo 0 para tener acceso a los contenidos gensrales
|
10 créditos
. . necesarios: 10
- Obligatorios seleccionados: 10
s 0003 Trabajo fin de curso L] =
0002 Competencias digitales especificas para la creacion de contenido 5
culturales y creativos
20402 10 créditos
Gestion digital de la
produccion cultural y creativa Otros (médulos no conducentes para esta titulacion)
0000 Competencias digitales generales 3 -
0001 Competencias digitales especificas para la gestion digital de la 5
produccion cultural y creativa
TOTAL SELECCION 13

Si opta por la titulacion “Gestion digital de la produccion cultural y creativa”

1 titulacién seleccionada Chdigo  Médulo (réditos  Convalidacién/Observaciones

20403 ey Observaciones de Ia’ Titulacion
o Debe marcar los médulos: 0, 1y 3.
Creacion digital de contenidos En caso de marcar el modulo 2. la solicitud serd anulada.
culturales y creativos Por favor, marque el madulo 0 para tener acceso a los contenidos generales
10 créditos
ion digital de Ia produccion —
ltural v creativa - - necesarios: 10
Y Obligatorios seleccionados: 10
] 0003 Trabajo fin de curso 5 =
10 créditos ) )
0001 Competencias digitales especificas para la gestion digital de la 5
produccion cultural y creativa -
6 créditos
Otros (mddulos no conducentes para esta titulacion)
0000 Competencias digitales generales 3 =
0002 Competencias digitales especificas para la creacion de contenido 5
culturales y creativos

TOTAL SELECCION 13

Seran anuladas las solicitudes que marquen una de las titulaciones y seleccionen
el moédulo especifico de la otra.

Una vez seleccionado la titulacion y los médulos que quiere cursar tendra la
opcion de continuar con la matricula.

Puede solicitar el impreso de matricula para este curso. ’ = Continuar con la matricula §

)




8. Opciones de matricula.
iF0pciones de matricula

— Tiped die ralricula
& Matricula Ordinaria

Ayudas al estudio, descuentos e incentivos

Mo podedn acumwiarse en s msma matrioda dierentes AyvdasDescoentosincentvos

La soficitud de Ayuday ihive se realizara en & momento de 2 matricula y solo misniras goe
ol plazo de malricula esle abierto.

Todas los matriculados én Eshedcs de Formacion Permanénle de la UNED, que sean sobsilanies de
AyudasDescusnioaincantivos, lendrén gue abonar of primer plazo del imporie de la matricula, quedando o
segundo plazo pendiente de pago hasta ka resolucién de su solcitud

—  Ayuda al estudio
[ Solicin ayuda s estudic

o~ Descuentos/incentivos

En caso de que ta condicidn que se declare para [a soficitud deba justificarse aporando la documentacion
que respaide dicha condicion, deberd cer remitida a la direccion de cormeo electronice que figura en cada
CcwEE0, apariado "matnculacion”.

[ Sobciin sescusntos

— Suly
il [En esta aciividad se permite la solictud de subvenciones, informese de las condidones en la pagna de la
actividad.

[ Sobciin subvencion




Deberan marcar la casilla “Solicito subvencioén “

Subvencién, Deberan marcar la subvencién que figura a continuacion.

Subvenciones

En esta actividad se permite la solicitud de subvenciones, informese de las condiciones en la pagina de la
actividad

Solicito subvencion
En esta actividad se pueden solicitar las siguientes subvenciones

(® Fondos del Plan de Recuperacion. Transformacion y Resiliencia - R.D. 547/2023 - Fondos para el
proyecto de profesionales del mundo cultural y creativo
(Descuento de 100% de las tasas de la matricula)

9. Forma de pago. a continuacién, figura el coste del curso, no se solicitaran
datos bancarios para el cobro del mismo.

& Forma de pago

D Pago tnico
Cantidad Fecha de vencimiento

380,00 € 01-01-2024 <

Como se puede comprobar, el vencimiento del pago ya ha caducado, por lo que
en ningun caso se podria proceder con el cobro de las tasas de matricula

10. Pinchar sobre “Finalizar matricula”.

Recuerden que es imprescindible cumplimentar la declaracion responsable en el siguiente enlace.

CORREO ELECTRONICO

Todas las personas tienen disponible un correo electronico institucional desde el
momento en que se registran en la UNED. Dicha direccion de correo corresponde con
su identificador o usuario con el que accede a la plataforma al que se le afade
@alumno.uned.es (identificador@alumno.uned.es). Todas las notificaciones sobre su
matricula se enviaran a dicha cuenta de correo electrénico”.

Para entrar en su correo debe acceder a la pagina de la UNED (www.uned.es) y autentificarse
en el Campus UNED.

J'fl
¥
— MENU Q ES @ Campus UNED

Una vez que haya accedido al campus de estudiante, en el margen superior derecho
aparece un menu desplegable.

v
=

Calendario
Autenticacién basica en Office b0 i
36
OFFICE o -
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La primera vez que acceda debera hacer clic sobre la opcion “Activacion del e- correo”.

a\@

e
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Para acceder al correo electronico, debera hacer clic sobre el icono con forma de sobre.


https://forms.office.com/e/CTqeLkzTG9?origin=lprLink
mailto:identificador@alumno.uned.es
http://www.uned.es/
http://www.uned.es/

ACCESOA LA PLATAFORMA DEL CURSO

No tendra acceso a la plataforma virtual del curso hasta el dia que comience el curso.

Para accede debe autentificarse en el campus UNED, tal como se indica en el apartado
“Correo Electronico).

En el margen izquierdo aparecera la siguiente barra de opciones.

@ Haciendo clic sobre la opcién “Estudios” accedera a las matriculas que tiene
g+« ©on la presente convocatoria
- Cuando comience el curso, aparecera un botén para acceder a la
plataforma virtual
=
Le pedira de nuevo que se identifique

IMPORTANTE: No debe volver a identificarse, debe pinchar donde poner acceder con cuenta

UNED

Identifiquese usando su cuenta.y

Aviso de Cookies

Ya habra accedido a Agora, plataforma desde la que se lleva el curso.

Pinchando arriba, en al apartado “Mis cursos” tendra acceso a un curso virtual por médulo
matriculado.
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