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1. Introduccion

A través de este documento, se va a guiar al usuario de la aplicacién de Gestidn de Revisiones

de Calificaciones en la misma.

Esta aplicacion permite la gestion de las solicitudes de revision de calificaciones de las
Asignaturas a los estudiantes matriculados en la UNED, asi como consultar su estado vy

respuesta.

En los siguientes capitulos se mostrard una visién global de las capacidades de la aplicacién y se

explicara al usuario como hacer uso correctamente de la misma.

Las pantallas mostradas sirven Unicamente a modo de referencia, pudiendo variar ligeramente

su presentacion dependiendo del sistema operativo o navegador empleado por el usuario.
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2. Acceso a la aplicacion

El acceso a la aplicacion se llevara a cabo desde el portal UNED. Para ello el estudiante tendra
qgue validarse en el mismo. Una vez realizada dicha operacidon se mostrard un enlace que le
llevara a la pantalla inicial de la aplicacién de Revisidn de Calificaciones.

Revisidn de Calificaciones T vesiit

APLICACION PARA LA GESTION DE LAS REVISIONES DE
CALIFICACIONES

Baanvenido & k8 aplcacein Dara |6 gastitn de las soliciutes da revisiin de calficacionas de
[] soucmar rewision FESHEY

Selecciona la opcidn del mend, situado a la izquierda, que deses ejecutar.

Recusande que el plazo para solCar ia nevision o [as calificaciones vendra detaminads
por ks UNED &n cada convocatoria ¥ curso académicg

Q CONSULTAR REVISIONES

[T] MANUAL DE US0
- (B ARRE EN VENTARS NUTVK]

- MAT-AA
WIC weag 1.0

o Contacs

La pantalla de inicio de la aplicacidn se divide en cuatro grandes bloques.

e La parte superior, donde se mostrara la cabecera de la aplicacién, con el nombre del
estudiante en la parte derecha.

e Enellateralizquierdo se mostraran las opciones de menu disponibles para el estudiante,

gue son: Inicio, Solicitar revision, Consultar revisiones y Manual de uso de la aplicacién.

e En la parte central de la pantalla se mostrara un texto de bienvenida acompafiado de

una breve orientacidn y explicacién del funcionamiento de la misma.

e En la parte inferior de la pantalla se muestra el enlace de contacto con el servicio de
atencién al usuario de la UNED.
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3. Solicitar revision

Pulsando sobre el botdn Solicitar Revisidon del mendu lateral el estudiante podrad iniciar el proceso

de solicitud de revisiones de calificaciones de las pruebas presenciales de las asignaturas.

En esta ventana el estudiante vera todas las asignaturas en las que se haya matriculado para el

curso y convocatoria presentes, listadas en la parte inferior de la pantalla.

SOLICITAR REVISION

() micio

(] souicimar REVISION

Datos de la/del estudiante

Apellidos y nombre : Nombre y apellidos
@ coNSULTAR REVISIONES DNI: Dl
Curso Académico: 2016/2017
MANUAL DE USUARIO Convocatoria: Septiembre
(SE ABRE EN VENTANA NUEVA)
Lugar de examen: MADRID-JACINTO VERDAGUER

Datos de las asignaturas

LISTADO DE ASIGNATURAS

Codigo Nombre

62012054 Disefios de Investigacion y Analisis de Datos 16/08/2017

22/08/2017
22/08/2017 Solicitar

4 62011066 Psicologia del Aprendizaje 30/08/2017 05/09/2017
5 62012025 Psicopatologia 12 Prueba 22/08/2017 28/08/2017

6 62012025 | Psicopatologia 22 Prueba I 16/08/2017 22/08/2017

2 62011072 Psicologia de la Atencion 16/08/2017

3 62012031 Psicologia de las Diferencias Individuales 16/08/2017

Solamente se podran solicitar revisiones de las asignaturas en las que el solicitante haya
realizado la prueba presencial, durante el plazo de 7 dias naturales contados desde el dia
siguiente a la fecha de publicacidn de calificacion de la asignatura.

En el caso de que no se haya publicado la nota, o que habiéndose publicado se haya excedido el
plazo para la solicitud de la misma no se permitira proceder con la solicitud, y se indicara con el

mensaje “Fuera de Plazo” en el botdn de solicitud (marcado en amarillo en la imagen).

Se podra solicitar una revisién ordinaria por asignatura, prueba presencial y convocatoria. Si ya
existe una solicitud con esos datos no se permitird hacer una nueva, mostrando en el botén un
mensaje de “Ya ha sido solicitada”. Sélo si la solicitud ha sido rechazada por el equipo docente
por carecer de motivacién o no ser considerada una solicitud de revisidn, se permitira volver a

realizar la solicitud una segunda vez siempre y cuando la solicitud aun esté en plazo.

En otro caso, el botdn estara habilitado, mostrando un color verde y el texto “Solicitar” en su
interior.
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Para iniciar el proceso de solicitud de la revision de la calificaciéon de una asignatura hay que

pulsar el botdon de “Solicitar” donde se le llevara a una nueva pagina donde podra indicar los

motivos por los que solicita la misma.
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4. Rellenar Datos de la solicitud

Una vez que se ha accedido a la pagina de solicitud de revisidn, debajo del titulo de la pagina se
mostraran los datos de la asignatura de la que el usuario va a solicitar la revisién de la
calificacion.

Los campos de Cédigo de Asignatura, Asignatura, fecha de fin de plazo de solicitudes y nota
vendrdn siempre informadas y no podrdn ser alteradas por el estudiante. Los campos de centro
de examen (sombreado en verde), adaptacion UNIDIS (sombreado en rosa) y semana de examen
(sombreado en amarillo) vendran informadas en caso de que la aplicacién pueda recuperar
dichos datos a partir de la prueba realizada por el estudiante. En el caso de que los campos no
tengan informacidn, ésta debera de ser introducida de forma manual en el momento de realizar
la solicitud. En ese caso serd obligatorio rellenar los campos. La seleccién del centro de examen
limitara las opciones disponibles para rellenar la semana de examen. Por defecto el indicador de
adaptacion UNIDIS del examen viene desactivada.

Es muy importante que los datos introducidos sean correctos, ya que facilitaran la tarea de
localizar la prueba sobre la que se solicita la revisidn, simplificando el proceso. Por el contrario,
un error en los mismos puede provocar una respuesta negativa a la hora de la revisidn de la
calificacion.

Carnar zazdin
w0017 1

Revision de Calificaciones de Grado

SOLICITAR REVISION

¢ mico
Datos de la asignatura
(] sovicimar REVISION
Cod Asignatura: 66021044
Q CONSULTAR REVISIONES Asignatura; Introduccion al Derecho Procesal (Derecho)
Fecha fin plazo solicitud: 03f05f2020
MANUAL DE USO Mota: 5
[ RE EN VENTANA NUEWA)
gHa realizado un examen con adaptacian UNIDIS? sl
Centro de examen: A CORURA,
Semana de examen: | Pimera serana nacional

L1 5[]

Teléfono de contacto: |

Mativacion:
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El alumno tendra siempre los siguientes campos disponibles para rellenar, siendo sélo el de
motivacién de obligado cumplimiento:

e Teléfono de contacto (Sombreado en azul), en el caso de que el solicitante asi lo desee
podra aportar un teléfono de contacto para que el docente que realice la revision de la
prueba pueda contactar en caso de necesitar alguna aclaracién. Este campo es opcional.
En caso de introducir el dato y solicitar la revisién de la calificacion obtenida se autoriza
al empleo del mismo segun se recoge en la LOPD vigente, tal y como se indica en la
pagina en el momento de pulsar el botdn de solicitar.

e Motivacidn (sombreado en morado). En este campo de texto el solicitante habra de
explicar de forma clara y concisa los motivos por los que solicita la revisidon de la
calificacion obtenida. Es importante centrarse en las cuestiones puramente académicas,
evitando solicitar la misma en virtud del esfuerzo realizado para la misma o las veces
que se ha examinado, asi como consideraciones genéricas como el merecer mas nota
sin indicar los motivos u otras cuestiones subjetivas o no académicas. Es importante
también la correcta redaccion del texto, evitando errores ortograficos y gramaticales o
expresiones que puedan entenderse como tales. Este campo es de obligado
cumplimiento, y requiere que al menos se escriban 5 caracteres alfanuméricos
diferentes del espacio, soportando una longitud maxima para exponer los motivos de
4.000 caracteres alfanuméricos, no permitiendo superar esa longitud.

Si el estudiante lo considera necesario, puede afiadir un documento a la solicitud de
revision.

Para realizar esto, pulsard el boton “Afiadir documento” que abrird una nueva ventana.

Si aun no ha afadido ningun documento se le permitird afiadir un documento. Para
anadirlo, pulsard sobre el botén “Afiadir documento” que le permitira seleccionar el
documento a adjuntar con la solicitud pulsando sobre el botén “examinar”.

‘& Revisidn de Calificaciones - Universidad Macional de Educacidn a Distancia UNED - Moxzilla Firefox EI@

@ @ 25 localhost58664/Presentacion/modRevisiones/DocumentacionEstudiante. aspx?ld oy 3gTHO%2QmZCp%2f, wo* % & =

Datos de la solicitud

Apellidos v nombre del estudiante:

Cod Asignatura; 66021044

Agignatura; Introducciaon al Derecho Procesal (Derecho)
Curso Académico: 201942020

Convocataria: Febrero

Tipos defichero admitidos: PDF, DOC. DOCX
Tamafio méximo del fichero : 5242880 bytes (5 Mb)
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@ Aewiiidn de Cabioerionss - Unkersded Huconal e E8OCacion § Distancis URED - Mol Fatar = e e
B 0255 tocalbeit s AT e @ ) ff =

Datos de la solicitud

BEOP 044
Intradwceitin nd Didincsn Procesal (Deecha)
2019/202%

Febentn

Se admiten ficheros con las extensiones doc, docx y pdf con un tamafio maximo de 5 Mb.

Una vez seleccionado, se mostrara la siguiente pantalla en la que se vera el nombre del
archivo seleccionado, en este caso “SolicitudRevision”.

W Reviniin de Calicacianas - Uniersided Necianad de [dacacién » Dirtances LRI < bozits Favfon B
@ D25 locahost =555 Pra 2 prnb il 1 a % M @ W=

Datos de la solicitud
Apeaibiiod v AL cel il antg

SRR BRI 1044

Introduccitn ol Deechn Procosal (Domcha)

1 Acadbmicn 019020

ks Fabstaié

El fichero estd seleccionado, pero debemos dar al boton guardar para grabarlo como
documentacion de la solicitud. Al pulsar sobre el botdén guardar, se permitirdn distintas
acciones, ver el documento, modificar el documento que queremos adjuntar, eliminar el
documento o cerrar la ventana.
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\@ Revisin de Calificaciones - Universidad Nacional de Educacisn a Distancia UNED - Mozilla Firefox (=% B =<=|

D @2 localhost:58664 FPresentacion/modRevisiones/DocumentadonEstudiante aspxIdoV9gTHORZbQMIZCpH2f) +== g E'E. =

Datos de la solicitud

Apellidos y normbre del estudiante

Cod Asignatura: 66021044

Asignaturs; Introduccidn al Derecho Procesal (Derecha)
Curso Academico 201972020

Convocatoria, Febrero

VER DOCUMENTO (SE ABRE EN VENTANA MU MODIFICAR DOCUMENTO! ELIMINAR DOCUMENTO

Tipos de fichero admitidos: PDF, DOC, DOCX
Tarmafio méaximo del fichero : 5242880 bytes (5 Mb)

Si estamos seguros de que es ese el documento a adjuntar pulsaremos el botdn cerrar.
Si queremos ver el documento adjuntado pulsaremos el botén “Ver documento”.

Si queremos modificar el documento a adjuntar pulsaremos el boton “Modificar
documento”.

Si no queremos adjuntar el documento se pulsard el botén “Eliminar documento”.
Si hemos terminado el proceso pulsaremos el botdn “Cerrar”.

AUn no hemos realizado la solicitud, sélo hemos adjuntado si lo estimamos necesario la
documentacién y rellenado los datos requeridos en la solicitud.

Cuando haya cumplimentado los datos antes mencionados, se pulsard el botdn de Solicitar,
se validardn los datos y en caso de estar todos los campos obligatorios informados, se
solicitara la confirmacién del envio de los datos, y se permitira continuar el proceso o volver
para modificar los datos introducidos.

Es importante verificar que todos los datos sean correctos, ya que no se permiten
modificaciones de las solicitudes presentadas.

e En este momento deberd verificar los datos; en caso de ser incorrectos o desear
modificar alguno de los mismos, debera pulsar el botén Cancelar, ya que en este
momento no se pueden hacer modificaciones (sombreado en rojo).

e En caso de estar conforme con la informacién proporcionada y si se ha adjuntado la
documentacién aportada, se procedera al envio de la misma mediante el botén
Aceptar (sombreado en verde). Al pulsar el botdon se le enviard a la pagina de
Consultar Revisidn.
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SOLICITAR REVISION
Q INICIO

Datos de |a asignatura

[ souicimar revision

Cod Asignatura: 66021044
REVISIONES Asignatura: Introduccidn al Derecho Procesal (Derecho)
Fecha fin plazo solicitud 03/05/2020
MANUAL DE USO MNote: 5
£ EN VENTS
s Ha realizado un examen con adaptacian UNIDIS? sl
Centro de examan: | A CoRURA |
Semana de examen | Primera semana nacional |
Telétono de contacto: |9999999999 |
Motivacion: Motivacion del estudiante

;Esté usted seguro de que quiere enviar [os datos que ha indicado anteriormente? Estainformacian no
podréa ser modificada.

Asimismo, autoriza el uso de suteléfono de contacto, en caso de haberlo proporcionado, con la
finalidad de facilitar |2 comunicacion entre el docente v el estudiante. De iqual forma, autariza el uso del
misrno con lafinalidad antes mencionada, teniendo la posibilidad de ejercitar los derechos descritos
enlal 0. 32018 de & de diciembre, de Proteccian de Datos Personales v garantia de los derechos
digitales
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5. Consultar revisiones solicitadas

En cualquier momento los estudiantes pueden consultar todas las revisiones que han solicitado

anteriormente. En esta pantalla se muestran en la parte superior los datos personales del

usuario, para inmediatamente debajo mostrar un filtro que permite seleccionar Unicamente las

revisiones solicitadas en un cuatrimestre y/o curso concreto (dentro del recuadro azul) en la

parte central de la pantalla e inmediatamente a la derecha de los mismos dos botones, uno para

aplicar el filtro (dentro del recuadro rosa, arriba) y otro para quitarlo (dentro del recuadro rojo,

abajo del anterior) y volver a mostrar todas las solicitudes cursadas previamente.

CONSULTAR REVISIONES SOLICITADAS
NGO

Datos de lafdel estudiante

Apablidod y nombre

m FOLICTERR REW SI0ON

FAoelcdos ynombne

(o]l (5 ]]
Q COM SULTAR REVT SIONES

MANUAL DE L SUARSD Buscador de revisiones

- (B ABRE EM VENTAMN. L b

jCurss acaddemce

Convocsons

201 5}251?‘ -
Saptmmbe e

Disefios de : - ;

1 62012054 | Investigaciiny ??E:gfrﬂh :’“M
Andlps de Dalca i e
Pacologia da by 05092017 | Nosaha

2 emwr | T8 it idrobls
Pecologin de b e LA

3 62012001 | Déerencias 3??:5‘” ho se ha
indrnduales evisad
Paicologla del 050972017 | Mo seha

! B Porerdizage 11823 revisdc

5 OIS Psccontologia 21 | 05052017 | Nosaha

Prusba 122020 renvisade
Pucopstologin 17 05/09/2017 | Mo ssha
6 52012025 Prusba 121325 revisado

Pendienie

Pendents

FPendenis

Pendents

Pendents

FPandenis

Le2nT

NE2NT

2082m7F

g

206727

HE2NT

Saptembre

nEViESsdo

El listado de revisiones contiene nueve columnas, desglosadas de la siguiente manera:

e Identificador de asignatura: Cddigo de la asignatura sobre la que se solicito la revision.

e Nombre de asignatura: Descripcidn de la asignatura sobre la que se solicité la revisién.

e Fecha de solicitud: Muestra la fecha y hora a la que se efectud la solicitud de revision.

e Fecha de revision: Muestra la fecha y hora en la que se respondié a la solicitud de

revision.
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e Estado de revisién: Muestra el estado en el que se encuentra la solicitud de revision.
Hay cuatro estados posibles, pendiente, que indica que adn no hay contestacion a la
solicitud de revisién; desestimada, que indica que la solicitud presentada no tiene
fundamento académico o no cumple con los criterios académicos para solicitar revisién,
no aceptada, si la solcitud no se considera una revisién, Finalizada, que indica que se ha

terminado de revisar la solicitud.

e Curso académico: Curso al que pertenece la solicitud de revision de calificacion

presentada.

e Convocatoria: Convocatoria dentro del curso académico para la que se presentd la

solicitud de revisién de calificacion.

e Nota Final: Nota revisada por parte de la/del docente. Este valor queda supeditado al

que figure en las actas de la asignatura.

e Informacidn. Botdn que lleva a la pantalla en la que se puede ver el detalle de la solicitud

de revision de calificacion seleccionada.
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6. Datos de la revision

Una vez cargada la pantalla se muestra en la parte superior los datos de la revisién, que incluyen
el nombre y apellidos de estudiante, la asignatura sobre la que se ha solicitado la revisidn, la
nota final (supeditada al valor de la misma en el acta de la asignatura). El dato de Nota Final no
aparece en caso de no haber respuesta o haberse desestimado la solicitud de revisién,
entendiéndose en este Ultimo caso que se mantiene la nota obtenida, marcada dentro del
recuadro azul) el curso y la convocatoria. Se mostrara informacién sobre qué docente tiene
asignada la solicitud de revision o si ha sido contestada ya quién lo ha hecho.

En la parte inferior de la pantalla se pueden ver el texto de la solicitud de revisidon presentada
por parte del solicitante y debajo de ésta la respuesta del equipo docente, en caso de que la
hubiera. De no haber recibido respuesta este campo permanecera vacio.

INFORMACION SOBRE REVISION

(5 wico

C] SOLICITAR REVISION

Datos de la/del estudiante

Apellidos y nombre : Apellidos y nombre de Ia/del estudiante
Q CONSULTAR REVISIONES Asignatura: Psicologia del Aprendizaje
[Nota Final: 893 |
MANUAL DE USUARIO Curso académico: 20162017
(SE ABRE EN VENTANA NUEVA)
Convocatoria: Septiembre
Turmo: Primer Tumo
Lugar de examen: BERGARA

Docente revisor:

Comentario de la/del Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
estudiante: do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Comentanio de la/del Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
Docente: do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat

VOLVER

El estudiante puede adjuntar, si lo considera necesario, un documento con informacion

adicional sobre la solicitud de revision. En ese caso. existira un botén “Documento del
estudiante” que permitira abrirlo en nueva ventana.

El equipo docente puede adjuntar, si lo considera necesario, un documento con informacién
adicional sobre la revisidn realizada. En ese caso. existira un botén “Documento del docente”
que permitird abrirlo en nueva ventana.
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