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REGLAMENTO PARA LA FORMACION DE TRIBUNALES DE EXAMEN

(Aprobado en Junta de Facultad de 12 de abril de 2011 y modificado en la
Junta de Facultad de 11 de junio de 2012, de 18 de junio de 2014, de 5 de
mayo de 2016 y de 15 de diciembre de 2021)

1. COMISION DELEGADA

1.1. Composicion:

La Comision de Tribunales de Examen estara integrada por un representante
de cada Departamento, y actuara como Presidente el Secretario de la Facultad en
representacion del Decano.

1.2. Seran funciones de la Comision de Tribunales de Examen las siguientes:

a) Estudiar las peticiones de dispensa de participacion en Tribunales de
Examen y resolver sobre suconcesion.

b) Estudiar los casos especiales y las nuevas situaciones que no aparezcan
recogidos en el Reglamento.

c) Constituir la mesa de sorteos presidida por el Secretario o persona en quien
delegue.

(Art. 25.2.3.B del Reglamento de Régimen Interior de la Facultad de Filologia)

A fin de llevar a cabo las funciones sefialadas, la Comision se reunira al menos
dos veces por cada convocatoria, una para el sorteo del orden de prelacién, y otra
para la asignacion de plazas (véase apartado 5).

2. AMBITO DEAPLICACION

2.1.Sera responsabilidad del profesorado de la Facultad de Filologia cubrir
todas las plazas en los Tribunales de Examen que la Vicesecretaria General de
Pruebas Presenciales adjudique a esta Facultad. (Art. 10 Reglamento de Pruebas
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Presenciales de la UNED)".

2.2. Las plazas de Tribunales en los Centros Penitenciarios, en los centros de la
UNED en Guinea Ecuatorial, las plazas fuera de centro y aquellas otras que se soliciten
por razones excepcionales son coordinadas directamente por la Vicesecretaria General
de Pruebas Presenciales y seran cubiertas inicialmente entre profesores voluntarios de
toda la Universidad (Art. 16 RPP UNED). Si durante el sorteo que se realiza en la
Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales no se cubriesen la totalidad de las plazas,
estas se ofreceran, con caracter voluntario, a todo el profesorado. Si aun asi quedaran
plazas vacantes, se asignaran mediante sorteo a las diferentes Facultades/Escuelas, para
que estas, a su vez, las incluyan en sus sorteos generales.

Aquellos profesores que en una convocatoria tengan asignada una plaza en
Centros Penitenciarios, en Guinea Ecuatorial, fuera de centro o aquellas otras que se
soliciten por razones excepcionales no estaran obligados a participar en la adjudicacion
general de plazas de la Facultad para dicha convocatoria. No obstante, podran hacerlo,
con caracter voluntario, sin que ello suponga que se les contabilice su participacion. En
este caso, tendran que comunicar su solicitud, por escrito, a la Secretaria Académica de
la Facultad, estableciéndose como plazo maximo dos dias antes a la fecha asignada para
el sorteo del orden de prelacién (véase apartado 5).

2.3. Las plazas correspondientes a los Tribunales de las Pruebas de Competencias
Especificas (PCE)? se cubriran con profesores voluntarios. Unicamente en el caso de que
el numero de profesores voluntarios no sea suficiente para cubrir todas estas plazas, las
que queden sin asignar se afadiran al bloque general mencionado en el apartado 2.1.
Solamente las plazas que se adjudiquen en este segundo caso contabilizaran como
participacion en un Tribunal de Pruebas Presenciales (véase Anexo).

3. OBLIGACION Y DISPONIBILIDAD DEL PROFESORADO

3.1. Segun los Estatutos de la UNED, el personal docente e investigador estara
obligado a desplazarse a los lugares de realizacion de las Pruebas Presenciales (Art. 4
RPP UNED).

Para determinar la disponibilidad del personal docente e investigador, se tendra en
cuenta el régimen de dedicacioén y, en su caso, el tipo de contrato (Art. 9 RPP UNED).

! Texto consolidado del Reglamento de Pruebas Presenciales de 14 de enero de 2020,
aprobado por Consejo de Gobierno de fecha 17 de diciembre del 2019 (BICI 2019/2020 13 -
enero- 2020 Numero 13/Anexo lll). A partir de ahora se hara referencia a este Reglamento
como RPP UNED.

2 A partir de ahora PCE.
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Para el caso de los cuerpos docentes universitarios, el personal docente con
régimen de dedicaciéon a tiempo completo formara parte de los Tribunales, como
minimo en dos convocatorias por curso académico. El personal docente con régimen de
dedicacion a tiempo parcial formara parte de los Tribunales al menos en una
convocatoria por curso académico (Art. 9 RPP UNED).

El personal docente e investigador laboral se regira segun el Convenio Colectivo
del PDI laboral de la UNED?3 (Art.9 RPP UNED):

- Los Profesores Colaboradores, Profesores Ayudantes Doctores y Profesores
Contratados Doctores tendran que formar parte de los Tribunales de Pruebas
Presenciales al menos durante dos semanas a lo largo de cada curso
académico. (Art. CC PDI UNED).

- Los Profesores Ayudantes estaran obligados a formar parte de los Tribunales
de Pruebas Presenciales al menos durante una semana a lo largo de cada curso
académico. (Art. 19.5 CC PDI UNED).

- Los Profesores Asociados Tipo 2 estaran obligados a formar parte de los
Tribunales de Pruebas Presenciales al menos en una convocatoria por curso
académico. Quedan eximidos de participar en los Tribunales de Pruebas
Presenciales los Profesores Asociados Tipo 1y los Profesores Asociados con
contrato de seis meses de duracion en el periodo de un aio. (Art. 19.6 CC PDI
UNED; art. 9.1.b) RPP UNED).

- El Personal Investigador podra formar parte de los Tribunales de Pruebas
Presenciales, siempre que lo permita su régimen de dedicacién y las atribuciones
especificas establecidas en el contrato, como maximo durante una semana a lo
largo de cada curso académico. (Art. 19.7 CC PDI UNED).

La convocatoria en la que formen parte de los Tribunales los profesores o
investigadores recogidos en el Art. 19.5, 19.6 y 19.7 del CC PDI UNED se determinara en
funcién de las necesidades de las plazas que se deban cubrir por parte de la Facultad.
Los profesores o investigadores que se encuentren en esta situacion comunicaran su
preferencia por escrito a la Secretaria Académica de la Facultad antes del 1 de noviembre
del curso académico en cuestién. La Comision de Tribunales de Examen atendera las
posibles solicitudes y tomara una decision de acuerdo con el nimero de plazas que se
deban cubrir y resolvera también los casos de aquellos profesores o investigadores que
se incorporen durante el curso académico.

Todo lo dispuesto en este punto 3.1. estara subordinado a las necesidades
del servicio. Es decir, todos los estamentos del profesorado y personal investigador

3 A partir de ahora se hara referencia a este Convenio como CC PDI UNED.
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estaran obligados a formar parte de los Tribunales de Pruebas Presenciales segun exijan
las necesidades del servicio en cada convocatoria.

Cuando en una convocatoria hubiera profesores permanentes que ya hayan
realizado dos salidas a examinar y la necesidad del servicio supere la disponibilidad
prevista del PDI, se seguira el siguiente criterio atendiendo al art. 9.2 del RPP UNED:

- Se hara un sorteo previo entre los profesores mayores de 65 anos permanentes a
tiempo completo, para cubrir el total de las plazas adjudicadas a la Facultad.

- Si aun asi se necesitara mas profesorado se procedera con el mismo fin a hacer
sendos sorteos entre los miembros de las comisiones de acreditacion y los
profesores no permanentes con dedicacion a tiempo parcial, en este orden.

El Presidente de cada Tribunal sera, salvo necesidades especiales del servicio, el
profesor con vinculacion permanente de mayor categoria y antigiedad. Desempefara las
funciones de Secretario de cada Tribunal el profesor con menor categoria y antigliedad.
Los componentes de cada tribunal deberan ponerse en contacto con el Presidente,
previamente a la fecha de constitucion del tribunal. (Art. 17.2 RPP UNED).

3.2. Disponibilidad limitada:

3.2.1. Estaran obligados a formar parte de los Tribunales en una sola convocatoria
por curso académico los profesores que sean miembros de las Comisiones de
Acreditacion del Profesorado, y aquellos que tuvieran 65 ainos o mas en la fecha de
inicio del curso académico. Lo dispuesto en este parrafo estara subordinado a las
necesidades del servicio (Art. 9. RPP UNED).

3.2.2. Los Profesores Eméritos (Unicamente en los dos primeros afios) formaran
parte de los Tribunales al menos en una convocatoria por curso académico, siempre
subordinado a las necesidades del servicio. (Art. 9 RPP UNED).

Los profesores que se encuentren en estas tres ultimas situaciones sefaladas en
los puntos 3.2.1. y 3.2.3. comunicaran la convocatoria en la que desean formar parte de un
Tribunal de Pruebas Presenciales por escrito a la Secretaria Académica de la Facultad
antes del 1 de noviembre del curso académico en cuestién. La Comision de Tribunales
de Examen resolvera dicha solicitud de acuerdo con el nimero de plazas que se deban
cubrir.

3.2.3. Tendran derecho preferente a formar parte de los tribunales de Madrid:
a) Los profesores que tengan obligaciones familiares graves de parientes de primer

grado, previa solicitud. Esta se debera presentar en la Facultad con anterioridad al
sorteo y se acompanara de la documentacién que se requiera en cada caso, que
sera valorada por la Comisién Ejecutiva de Pruebas Presenciales. (Art. 14 RPP).

b) Aquellos profesores que sean padres, madres, tutores o guardadores, con fines
de adopcién o en acogimiento, de nifios de hasta tres afios de edad, previa solicitud
a la Facultad en cada convocatoria. Esta se debera presentar en la Facultad con
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anterioridad al sorteo. La Facultad reservara como maximo el 70% de las plazas de
Tribunales de Madrid que se les haya asignado. (Art. 14.2 RPP).

3.24. Los padres o madres de hijos menores de edad en familias
monoparentales tendran derecho preferente a formar parte de los Tribunales
de Madrid, previa solicitud (adaptacién del Art. 14 RPP UNED). Tendran que
comunicar su solicitud, por escrito, a la Secretaria Académica de la Facultad,
estableciéndose como plazo maximo dos dias antes a la fecha asignada para el
sorteo del orden de prelacion. Esta se acompafara de la documentacion que
acredite su situacion.

Asimismo, podran acogerse a este articulo aquellos profesores que, por una causa
importante y debidamente justificada y que no se encuentre dentro de las descritas
anteriormente, les impida salir a examinar fuera de Madrid. La Comision de
Tribunales de Examen estudiara cada caso particular y valorara el peso de esta
causa.

3.2.5. Los Coordinadores de las Pruebas de Competencias Especificas (PCE)
de la Facultad podran solicitar, si tuvieran que participar en Tribunales en las
Segundas Pruebas Presenciales, que se les reserve una plaza en la semana que
tenga menor incidencia de trabajo en la celebracion de las PCE, a fin de poder
atender debidamente sus obligaciones. Tendran que comunicar su solicitud, por
escrito, a la Secretaria Académica de la Facultad no mas tarde de dos dias antes
a la fecha asignada para el sorteo del orden de prelacion.

3.3. Exencion:

Las exenciones previstas por el RPP UNED son las siguientes (Art. 13):

a) Los miembros del Equipo de Gobierno asi como los de la Vicesecretaria General

b) Los Decanos de Facultad y los directores de las Escuelas.

c) El Director de la Escuela Internacional de Doctorado

d) Dos miembros del Equipo Decanal de las Facultades o de Direccion de Escuelas
designados por el Decano o Director para realizar las guardias por cada semana
de la celebracién de las Pruebas Presenciales. Se designara preferentemente a
los Secretarios.

e) En aquellas convocatorias en las que se desarrollen las Pruebas Presenciales
de Acceso para Mayores de 25 y 45 y las PCE sus correspondientes directores,
secretarios y responsables que realicen las guardias.

f)En aquellas convocatorias en las que se desarrollen las pruebas presenciales
del CUID seran dos miembros del equipo de direcciéon designados por el
Director para realizar las guardias.

g) El Defensor Universitario.

h) El Director del Centro de Prevencion, Resolucion de Conflictos e Inspeccion
(CPRI) o persona en quien delegue por necesidades del servicio.
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i) Los Rectores Honorificos.

j) Los Vicerrectores Adjuntos siempre que esté acreditado por el Vicerrectorado
competente que existen razones del servicio debidamente justificadas.

k) Las profesoras que durante el desarrollo de las Pruebas Presenciales se
encuentren o superen la semana 28 del periodo de gestacion, presentando la
documentacion justificativa que se requiera a la Facultad y/o Escuela.

I) Aquellos profesores que sean padres, madres, tutores o guardadores, con fines
de adopcion o en acogimiento, de nifios de hasta un afio de edad.

m)Los profesores podran ser eximidos de formar parte de los Tribunales por la
Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales por motivos justificados de
salud, debidamente acreditados. Estas exenciones seran analizadas
periédicamente por la Comision Ejecutiva de Pruebas Presenciales, sin
perjuicio de que se puedan enviar al Servicio Médico establecido por la
Universidad o a la mutua adjudicataria de la vigilancia de salud en la UNED, en
los casos de discapacidad transitoria para recabar el informe correspondiente.

4 .DISPENSAS

4.1 Se entiende por dispensa la exencion concedida por la Facultad a un profesor,
a peticion del mismo, de la obligacion de formar parte de un Tribunal en una convocatoria
concreta. Teniendo en cuenta la obligacion que tienen todos los profesores de formar parte de
los Tribunales de Examen, y que la dispensa de un profesor a salir a examinar conlleva el que
otro se vea obligado a ocupar su puesto, se arbitran las siguientes medidas al respecto:

411. Sila dispensa es para asistir a una reunion cientifica, la solicitud se hara
cuanto antes, estableciéndose como plazo maximo dos dias antes a la fecha asignada
para el sorteo del orden de prelacion. Sera requisito imprescindible la presentacion de
un justificante de la participacion en dicha reunion cientifica (aceptacion de una
comunicacion, invitacion, etc.). Igualmente, tendra que darse una coincidencia exacta
entre la semana de examenes y la celebracion de la reunion, pudiendo solicitarse la
reserva de plaza en una semana concreta en las convocatorias de febrero y junio o la
exencion en septiembre, siempre y cuando ya se haya salido a examinar dos veces. No
obstante, la Comisién de Tribunales de Examen estudiara cada caso particular teniendo
siempre en cuenta las necesidades del servicio.

412 Cuando la razon sea la asistencia a un concurso-oposicion de plazas de
profesorado, habra que distinguir entre los siguientes casos:

- Cuando el solicitante forme parte del Tribunal y la celebracion del concurso
coincida en fechas con la semana de examenes, el interesado podra solicitar la
reserva de plaza en una semana concreta en las convocatorias de febrero y junio
o la exencion en septiembre.

- Cuando se trate del propio concursante, el interesado podra solicitar la dispensa
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en cualquier convocatoria si el concurso se celebra durante los examenes o
durante los treinta dias naturales posteriores a la finalizacién de los mismos.

413. En caso de enfermedad, si es del propio interesado, es imprescindible
adjuntar el parte de baja a la peticion de dispensa vy, si se trata de parientes en primer
grado con obligacién de cuidado, un certificado médico del enfermo. La Comision de
Tribunales de Examen, a la vista de la documentacion presentada, resolvera la posible
exclusion del sorteo del profesor afectado.

414. Ante la imposibilidad de reflejar las distintas situaciones personales que
pudieran darse, la Comisién de Tribunales de Examen estudiara los casos de peticion de
dispensa que se le presenten debidamente razonados vy justificados, de acuerdo con las
atribuciones que se le asignan en este mismo Reglamento (véase apartado 1.2.).

En todos los casos, salvo aquellos que por su propia naturaleza sean
imprevisibles, la solicitud se enviara por escrito a la Secretaria Académica de la Facultad,
acreditando convenientemente, y con la maxima antelacion posible, la situacion por la
que se solicita la reserva de plaza en una semana concreta o la dispensa, y
estableciéndose como plazo maximo dos dias antes a la fecha asignada para el sorteo
del orden de prelacion. La Comision de Tribunales de Examen delega en el Secretario
de la Facultad la resolucidn de aquellas situaciones que por su caracter imprevisible o
urgente no puedan ser tratadas con anterioridad a la adjudicacion de plazas.

. ADJUDICACION DE PLAZAS

La adjudicacion de plazas para cada convocatoria se hara en dos sesiones:

5.1 Primera sesion: asignacion del orden de prelacion

En cada convocatoria la mesa constituida por la Comisién de Tribunales de Examen,
en sesion publica y por sorteo aleatorio, asignara al profesorado disponible para dicha
convocatoria un orden de prelacion para la eleccion de plaza. Es responsabilidad del
profesorado revisar las listas de disponibilidad que se facilitaran con anterioridad a esa
sesion. Una vez realizado este sorteo se comunicara el resultado al profesorado.

Hay que tener presente que el orden de prelacion inicialmente asignado puede
verse alterado, en cualquiera de las tres convocatorias, por la necesaria reserva de
plazas (véanse los apartados 3.2.3, 3.2.4, 4.1.1 y 5.1), o por la adjudicacion obligatoria
de plazas a profesores que tengan pendiente el cumplimiento de una salida.

Con anterioridad al sorteo, en esta primera sesién se estudiaran las solicitudes de
dispensa y la posible participacion en la adjudicacion de plazas de los profesores que
formen parte de Tribunales en Centros Penitenciarios, Guinea Ecuatorial, plazas fuera de
centro y aquellas otras que se soliciten por razones excepcionales.
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Una vez que la Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales comunique a la
Secretaria de la Facultad las plazas asignadas por sorteo entre las distintas Facultades
y Escuelas, se enviaran al profesorado.

En casos excepcionales, en los que el nUmero de plazas asignadas a la Facultad
obligue a los Profesores Asociados a salir a examinar mas de una semana al afio, la
Comision de Tribunales de Examen podra reservar para ellos plazas que faciliten su labor
profesional fuera de laUNED.

5.2 Segunda sesion: eleccion de destino

En una segunda sesion, ante la mesa constituida por la Comision de Tribunales de
Examen, los profesores de la Facultad elegiran plaza, siguiendo el orden de prelacion
obtenido en la sesion anterior y atendiendo a la distincién establecida por Pruebas
Presenciales entre profesores permanentes y no permanentes. Una vez pasado su
turno, ningun profesor podra modificar su eleccion en el transcurso del sorteo.

Se prevé la posibilidad de eleccién por delegacion. En este caso, antes del sorteo
el profesor interesado lo comunicara al Secretario de la Facultad especificando el nombre
del profesor al que otorga su representacion.

Si por cualquier motivo algun profesor no se encuentra en la sala al llegar su turno,
el protocolo de actuacion que se seguira sera el siguiente:

1.- El Secretario de la Facultad hara un receso de unos minutos para localizar
al profesor por via telefénica.

2.- Si no se localiza al profesor y no hay ningun otro en la sala que asuma su
representacion en esos momentos, el profesor ausente pasaria a ocupar el ultimo
lugar en el orden de prelacion.

Al inicio de la sesion, el Secretario de la Facultad informara sobre:

a)La posible inclusion en el listado de plazas de Centros Penitenciarios,
Guinea Ecuatorial, Pruebas de Competencias Especificas, suplencias,
y plazas fuera de centro y aquellas otras que se soliciten por razones
excepcionales.

b) Las dispensas o reservas de plaza en una determinada semana
concedidas.

c) Las delegaciones para la eleccion de plaza.
d) Cualquier otra informacién relevante.
En el conjunto de las plazas adjudicadas a la Facultad de Filologia vendran incluidas

las suplencias y todas aquellas plazas de caracter voluntario que hayan quedado vacantes
y que le hayan correspondido a esta Facultad en el sorteo celebrado en la Vicesecretaria
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General de Pruebas Presenciales.

Todas las suplencias que correspondan a la Facultad seran contabilizadas como
participacidén en Tribunales de Examenes, aunque no hayan sido ejercidas, salvo en los
siguientes supuestos:

1.- Que, por causa justificada, el profesor suplente haya tenido que ser sustituido
por el siguiente suplente en la lista;

2.- Que el profesor suplente, por causa justificada, cause baja antes o durante la
fecha de celebracion de las Pruebas Presenciales, aunque no hayan sido requeridos sus
servicios.

En caso de que se realice una suplencia, la salida se le contabilizara al suplente.
Si este ultimo se incorpora una vez comenzados los examenes, se computara una salida
a ambos profesores.

Existe la obligatoriedad por parte de los profesores que hayan elegido en la sesion
de asignacion de plazas las suplencias de primera o segunda semana, en caso de baja y
mediante la presentacion de certificados médicos oficiales, de notificar a la Secretaria
Académica de la Facultad y a la Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales, su
imposibilidad de salir a examinar con anterioridad al requerimiento de sus servicios por
parte de la Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales para cubrir alguna plaza de
Tribunales tanto en el territorio nacional como en el extranjero.

Todos los profesores de la Facultad que en la sesion de asignacién de plazas elijan
no salir, se convierten automaticamente en potenciales suplentes en caso de necesidad
del servicio. Por tanto, si se agotaran las suplencias que tiene previstas la Universidad y
le correspondiera a la Facultad de Filologia cubrir alguna salida extraordinaria, se requerira
la realizacion de este servicio por parte del ultimo profesor que durante la sesion de
asignacion de plazas eligié no salir a examinar, y asi sucesivamente, si fuera preciso cubrir
mas suplencias.

Si la Facultad recibe alguna asignacion de plazas con posterioridad al sorteo,
el protocolo de actuacidn que se seguira sera el siguiente:

1.- Se solicitaran voluntarios entre todos los miembros de la Facultad a través
de un correo electrénico enviado desde la Secretaria de la Facultad.

2.- Si ningun profesor se presenta voluntario, la plaza correspondera al ultimo
profesor que haya elegido no salir y asi sucesivamente si fuera preciso.
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Las posibilidades de eleccién de plaza para el profesorado en cada una de las
convocatorias seran las siguientes:

5.2.1. Convocatoriaordinaria-febrero:

a) Elegir una plaza en territorio nacional o en el extranjero, hasta que se hayan
cubierto todas las plazas asignadas a la Facultad.

b) Elegir una plaza asimilada a las anteriores en un Centro Penitenciario, en Guinea
Ecuatorial, plazas fuera de centro y aquellas otras que se soliciten por razones
excepcionales

c) Elegir no salir, mientras esta opcion siga disponible.

5.2.2. Convocatoriaordinaria-junio:

La Comision de Tribunales de Examen velara por un reparto equitativo de la
obligatoriedad de participacion en los tribunales de examen y, a tal fin, se asegurara de
que los profesores que no hubieran salido a examinar en la primera, lo hagan en la
segunda, eligiendo forzosamente una plaza que cuente como salida.

Los profesores que no hayan salido en primera convocatoria (febrero) podran:

a) Elegir una plaza en territorio nacional o en el extranjero.

b) Elegir una plaza asimilada a las anteriores en un Centro Penitenciario, Guinea
Ecuatorial, PCE, plazas fuera de centro y aquellas otras que se soliciten por
razones excepcionales.

Los profesores que hayan salido en primera convocatoria (febrero) podran:

a) Elegir una de las opciones anteriores.

b)  Elegir no salir, mientras esta opcién siga disponible.

5.2.3. Convocatoria extraordinaria — septiembre:

Por regla general, en el sorteo de la convocatoria de septiembre participaran todos los
profesores disponibles de la Facultad con cero, una o dos salidas, dependiendo de las
necesidades del servicio.

Los profesores con una o ninguna salida podran:

a) Elegir una plaza en territorio nacional o en el extranjero, hasta que se hayan
cubierto todas las plazas asignadas a la Facultad.

b) Elegir una plaza asimilada a las anteriores en Centros Penitenciarios, Guinea
Ecuatorial, PCE, plazas fuera de centro y aquellas otras que se soliciten por
razones excepcionales.
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Los profesores con dos salidas podran:

a) Elegir una de las opciones anteriores;
b)  Elegir no salir, mientras esta opcion siga disponible.

En el caso excepcional de que el numero de plazas asignado a la Facultad lo
permitiera, los profesores con dos salidas a lo largo del curso académico podrian quedar
exentos de salir a examinar en la convocatoria de septiembre y no entrarian por tanto en
el sorteo de plazas. En este caso, serian los profesores con una salida los que durante la
asignacion de plazas podrian elegir, de haberlas, plazas de nosalir.

Aquellos profesores con dos salidas que, no obstante, desearan participar en la
tercera convocatoria de Pruebas Presenciales aun sin estar obligados, en el caso
excepcional de que el numero de plazas lo permitiera, podrian solicitarlo por escrito a la
Secretaria Académica de la Facultad, estableciéndose como plazo maximo dos dias antes
a la fecha asignada para el sorteo del orden de prelacién y participarian en las mismas
condiciones que los profesores con una salida.

5.3. Intercambiosy sustituciones:

Respecto a los intercambios y sustituciones, una vez efectuada la adjudicacién de
todas las plazas, se seguira el siguiente procedimiento:

5.3.1. Cuando se trate de intercambios o sustituciones dentro del ambito de la Facultad:

a) Se notificara obligatoriamente a la Secretaria de la Facultad por escrito, dentro
de la fecha limite que se establezca.

b) A cada uno de los profesores que intercambie su plaza se le computara una
salida.

c) Si se trata de una sustitucion, es decir, cuando un profesor que ha quedado libre
sustituye a otro en su destino, el cdmputo solo valdra para una persona, y lo
decidiran las dos partes de mutuo acuerdo, debiendo comunicarlo al Secretario en
el plazo que sesefiale.

5.3.2. Cuando el intercambio o sustitucion tenga lugar entre profesores de otras Facultades o
Escuelas se comunicara obligatoriamente a los respectivos Secretarios Académicos para
que estos, a su vez, lo envien con los datos correctos al Negociado de Pruebas
Presenciales. Respecto al computo de salidas habra que tener en cuenta:

a) Si se trata de un caso de intercambio, al profesor de la Facultad de Filologia
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afectado se le contabilizara su participacion, sea cual sea la plaza donde al final
vaya como resultado de ese intercambio.

b) Si se trata de una sustitucion por parte de un profesor de la Facultad de Filologia,
no habra lugar a computo alguno, puesto que el profesor afectado esta cubriendo
una plaza en otra Facultad o Escuela que no es de la responsabilidad de la
Facultad de Filologia.

Una vez finalizado el plazo sefialado para los intercambios y sustituciones de
plazas, el Secretario de la Facultad comunicara a la Seccién de Pruebas Presenciales, en
el plazo establecido para cada una de las convocatorias de examenes, el resultado de la
asignacion de plazas para la formacion de tribunales. Sobre esta asignacion no se admitira
ningun tipo de cambio, salvo causa de fuerza mayor, que tendra que contar con la
aprobacion de la Vicesecretaria General de Pruebas Presenciales (Art. 11 RPP UNED).

* % %

La base del presente documento es el Reglamento para la Formacion de
Tribunales de Examen aprobado en Junta de Facultad de 12 de abril de 2011. En su
presente edicién, este Reglamento responde a una necesidad de ajustar los
procedimientos de participaciéon de la Facultad de Filologia en el sistema de formacién de
Tribunales de Examen de Pruebas Presenciales a las nuevas circunstancias en
consonancia con el contexto normativo pertinente vigente en la UNED: Reglamento de
Pruebas Presenciales aprobado por Consejo de Gobierno de fecha 28 de junio de 2011-
BICI 2010/2011 18-julio-2011, Numero Extraordinario I/Anexo Il (Modificado por Acuerdos
de Consejo de Gobierno de 23 de octubre de 2012, de 17de diciembre de 2013, de 17 de
diciembre de 2019 y de 27 de octubre de 2020). Este Reglamento, aprobado en Junta de
Facultad de ... es susceptible en todo momento de modificacion por la Junta de Facultad
a propuesta de sus miembros, ya sea por propia iniciativa o haciéndose eco de
sugerencias del profesorado, si asi se considera oportuno y en aras de una mayor eficacia
y operatividad.

ANEXO

TRIBUNALES PARA LAS PRUEBAS DE COMPETENCIAS ESPECIFICAS
(PCE) EN LA FACULTAD DE FILOLOGIA

La participacion del profesorado de la Facultad de Filologia en estos Tribunales
es voluntaria. Quienes deseen participar en una convocatoria determinada lo
comunicaran a la Secretaria de la Facultad en el plazo que se establezca.

Las plazas de PCE adjudicadas a la Facultad se sortearan entre los interesados
el mismo dia, antes de la celebracion de la eleccidon del resto de plazas para la
convocatoria correspondiente. Las plazas adjudicadas en este sorteo voluntario no
se contabilizaran como salidas.
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Durante la realizacion del sorteo, el profesor que se haya ofrecido como voluntario
podra elegir:

a)Una de las plazasdisponibles

b) No salir, si las plazas que quedan disponibles no le interesan

Como viene siendo habitual, la Facultad recibe de la Secretaria de PCE las plazas
para la formacion de los Tribunales de Examen en el territorio nacional y en el extranjero,
asi como las plazas de suplencia (reserva) que deben ser cubiertas por el profesorado
de la Facultad. El Secretario Académico de la Facultad, una vez que tenga en su poder
dicha informacion, la comunicara al Profesorado asi como la fecha, hora y lugar del
correspondiente sorteo.

Las plazas que no hayan resultado elegidas voluntariamente en dicho sorteo, se
sumaran a la lista general de plazas de Tribunales de Examen de la Facultad y se
contabilizaran como salida, incluidas las suplencias.

Las suplencias contaran como participacién en un Tribunal de Examen aunque no
se lleven efectivamente a cabo, salvo en los siguientes supuestos:

1. Que por causa justificada, el profesor suplente haya tenido que ser sustituido
por el siguiente suplente en la lista.

2. Que el profesor suplente, por causa justificada, cause baja antes o durante la
fecha de celebracién de las Pruebas Presenciales, aunque no hayan sido requeridos
SuS servicios.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA
En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones
que en este Reglamento hacen referencia a érganos de gobierno unipersonales, de
representacion y de miembros de la comunidad universitaria y se efectian en género
masculino, cuando no hayan sido sustituidos por términos genéricos, se entenderan
hechas indistintamente en género femenino segun el sexo del titular que los desemperie.
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