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1. OBJETOY ALCANCE

La movilidad internacional constituye una parte fundamental dentro de las titulaciones de la
Facultad de Filologia, dado que se entiende la internacionalizacion como un aspecto clave en la
formacion y el desarrollo de las competencias linglisticas y profesionales de su estudiantado.
La estrategia de internalizacion se entiende en el doble sentido de entrada y salida, tanto para
el estudiantado internacional que se integra en la vida académica de la Facultad en Espafia,
como para los que salen al extranjero con el objetivo de crecer a nivel académico, personal y
profesional.

El proceso de movilidad de estudiantes en la Facultad de Filologia de la UNED tiene como objeto
la planificacion y gestion de la movilidad en términos de entrada y salida, facilitando las estancias
presenciales de estudiantes en el Programa Erasmus+, mediante la firma de Acuerdo Erasmus+
con universidades del EEES.

La movilidad de estudiantes abarca todas las titulaciones oficiales de la Facultad de Grado y
Master, asi como del Programa de Doctorado en Filologia. Estudios Linguisticos y Literarios de
la UNED, y permite periodos de estancias de tres meses a un curso completo (15-60 ECTS).

2. REFERENCIAS/NORMATIVA

o R.D 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizaciéon de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

¢ Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se regula el establecimiento del
Sistema Europeo de Transferencia y Acumulacién de Créditos (ECTS) en las titulaciones
universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional. (Boletin Oficial del
Estado de 18 de septiembre).

e hitps://www.uned.es/universidad/inicio/institucional/planestrategico.html
https://www.uned.es/universidad/inicio/internacional/movilidad/movilidad-para-
estudiantes.html

e hitps://www.uned.es/universidad/inicio/internacional/movilidad/movilidad-para-
estudiantes/erasmus.html

e hitps://www.uned.es/universidad/inicio/internacional/movilidad/movilidad-para-
estudiantes/erasmus/carta-erasmus.html

e hitp://sepie.es/educacion-superior/digitalizacion-erasmus.html

e Normativa de intercambio de estudiantes segun el Servicio Espafol para la
Internacionalizacion de la Educacion: http://sepie.es/

¢ hitps://www.uned.es/universidad/inicio/institucional/secretaria-general/tramitacion-
convenios.html

o Normativa de reconocimiento académico para estudiantes de intercambio del Programa
de aprendizaje permanente-accién Erasmus (movilidad de estudiantes) de la UNED,
aprobada en Consejo de Gobierno del 20 de diciembre de 2007.
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3. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, MEDICION Y RENDICION DE
CUENTAS DEL PROCESO

a.- Movilidad presencial destinada a estudiantes de la Facultad (estudiantes salientes):

El proceso se inicia con la convocatoria por parte de la Universidad de las plazas Erasmus+ y su
publicacion en el BICI. La Facultad de Filologia oferta las plazas en funciéon de los convenios
existentes con otras universidades. Una vez informado acerca de los requisitos, el estudiantado
interesado presenta la solicitud por Sede electrénica con la documentacién correspondiente:

e Curriculum Vitae.
Acreditacion del conocimiento de idiomas mediante certificado expedido por un centro de
estudios acreditado.

e Enelcasode los estudiantes de Doctorado realizaran un trabajo de investigacion pactado
con los responsables académicos.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la Coordinadora de Movilidad de la Facultad,
previo anadlisis del expediente de los candidatos/as, realizara la propuesta de adjudicacién de
plazas, y el Vicerrectorado con competencias en materia de Internacionalizacion publicara dicha
propuesta de adjudicacién con el listado de estudiantes Erasmus+ seleccionados, suplentes y
excluidos.

Los criterios que valorara la Comision de Seleccion seran los siguientes:

- Callificacion media del expediente académico.

- Conocimiento de idiomas de acuerdo con los requisitos de cada plaza.

- Adecuacion del estudiante al perfil de la plaza por nivel de estudios. Podran realizarse
entrevistas personales si la Comisién de seleccién lo estima oportuno.

Junto con la adjudicacion provisional se publicara una lista de reserva con el fin de cubrir las
vacantes.

El estudiante seleccionado debera contactar con el Tutor Erasmus+ que acordara con él el
Acuerdo de estudios antes del inicio de la movilidad (Anexo | Learning Agreement)
aconsejandole las materias a cursar en la universidad de destino. Una vez acordadas las
materias a cursar, el estudiante entrara en la plataforma Dashboard-Erasmus OLA de la UE,
donde insertara las asignaturas acordadas con el tutor en el Learning Agreement online.

Una vez cumplimentado y firmado el Learning Agreement en la plataforma OLA por el estudiante,
el sistema enviara al Tutor/a-UNED un requerimiento para la firma en el registro del/la estudiante.
El responsable académico firmara el documento en el apartado de firma (Sending Institution). A
continuacioén, confirmara la firma en el sistema, quedando registrada la firma del estudiante y del
responsable académico de la UNED. Ahora el sistema enviara un email al contacto académico
en la institucion extranjera, para obtener su firma en el apartado (Receiving Institution) y una vez
firmado por institucion receptora, podemos dar por finalizada la gestion del OLA. A continuacion,
la Seccién de Movilidad Internacional descargara una copia del Learning Agreement OLA
firmado por las dos instituciones y el estudiante, para su archivo en el expediente Erasmus del
interesado/a.

Todo el procedimiento de firmas debe realizarse ANTES DEL INICIO DE LA MOVILIDAD
del/la estudiante.

En caso de producirse cambios en las asignaturas reflejadas en el OLA inicialmente
autorizadas por su Tutor-UNED, el sistema Dashboard-Erasmus permite que puedan
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implementarse cambios durante su estancia en la Universidad de acogida, siguiendo el esquema
del proceso inicial (edicién-modificacion del OLA por el estudiante, firma del estudiante, firma del
tutor-UNED, firma de la tutor-U. de acogida) y registro de los cambios en el sistema. Se aconseja
conservar el Learning Agreement (LA) original.

Los estudiantes seleccionados deberan quedar matriculados en la UNED, durante su estancia
como Erasmus en la universidad extranjera, al menos en aquellas asignaturas que vayan a serles
reconocidas al final de su movilidad Erasmus+.

Las asignaturas que cursaran en el extranjero y las que se reconoceran a su regreso quedaran
plasmadas en dos documentos (avalados con las firmas del estudiante, Tutor/a Erasmus+ y
Coordinador/a de Movilidad): Anexo IA de Reconocimiento de créditos y Learning Agreement
OLA.

Durante la estancia del estudiante en el extranjero, si el/la estudiante tuviera que hacer
cambios en las asignaturas inicialmente indicadas en el Learning Agreement OLA, debera
informar al Tutor/a Erasmus+ de su Facultad o Escuela, y de acuerdo con él insertara dichas
modificaciones en la pagina ‘During the mobility’, habilitada para ello en el acuerdo de estudios.
Esta modificacion supone tener que volver a firmar el Learning Agreement OLA por ellla
estudiante, el/la Tutor/a UNED y su homdélogo/a en la institucién de acogida y una vez firmado
por todos, queda registrada la modificacion en el sistema.

Cuando termine su estancia, la universidad de destino expedira el CERTIFICATE OF
ATTENDANCE (Certificado de estancia) y el TRANSCRIPT OF THE RECORDS (Certificado de
notas y créditos obtenidos) y lo enviara al Coordinador/a de Movilidad de la Facultad de Filologia
de la UNED, quien a su vez lo enviara a la Seccion de Atencion al Estudiante de la Facultad.

b. Movilidad presencial para estudiantes de otra universidades o instituciones
(estudiantes recibidos/as):

El procedimiento es el mismo que para los estudiantes salientes.

Los estudiantes procedentes de otras universidades, en funcién de los convenios existentes, se
matriculan en la Facultad. Su tutor realizara un seguimiento continuado durante toda la estancia.
El tutor sera un/una profesor/a permanente de la Facultad, que haya firmado un convenio con la
universidad de origen y que debera acordar otro tutor que pueda sustituirle en el caso de
necesidad sobrevenida, y que sera nombrado por la coordinadora de movilidad. El tutor lo sera
el tiempo establecido por la normativa y, como minimo, durante el curso de estancia del
estudiante tutorizado.

Los estudiantes Erasmus+ que reciba la Facultad tendran el mismo acceso a las asignaturas y
tutorias que tienen los estudiantes de la UNED.

El/la Coordinador/a de Movilidad custodia la informacion del numero de los estudiantes de
movilidad por curso académico. Esta informacién estara disponible para los procesos de
rendimiento de cuentas de las titulaciones oficiales ante la ANECA o internamente, donde
convenga. El indicador de seguimiento del proceso sera el numero de estudiantes de movilidad
entrantes y/o salientes, por curso académico.
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4. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS

« Estudiantes

« Personal Docente e Investigador (Coordinador/a movilidad, Tutores Erasmus+...)

o Personal Técnico, de Gestién y de Administracion y Servicios (Negociado de atencion al
estudiante, negociado de reconocimiento de créditos, Negociado de Posgrados)

5. EVIDENCIAS/ARCHIVO

Evidencias Soporte de archivo Responsable (custodia y Tiempo de
archivo) conservacion
Documento digital (repositorio | S€ccion de atencion al
ANEXO 1A documental) EQ\JNP I(Daghboard) estudiante / Negociado Permanente
de posgrados
. o Seccion de atencion al
LEARNING Documento digital (repositorio : :
AGREEMENT documental) EWP Dashboard) | Studiante /Negociado | Permanente

de posgrados

Documento digital (repositorio Seccioén de atencion al
CERTIFICATE OF : :
ATTENDANCE documental) EWP Dashboard) | estudiante / Negociado de
posgrados

Permanente

TRANSCRIPT OF | Documento digital (repositorio Seccion de atencion al

THE RECORDS documental) EWP Dashboard) | estudiante / Negociado de| ~ Permanente
posgrados

Vicedecanato de
Texto del proceso Documento digital Internacionalizacion. Permanente
Negociado de Calidad

6. RESPONSABLES DEL PROCESO

Unidad/Organo Responsabilidades

Coordinador/a de Movilidad de Filologia |+ Andlisis y propuesta de adjudicacion de plazas
de seleccionados, suplentes y excluidos.
* Redacta el Anexo IA

Tutor Erasmus+ » Cumplimentacion de la documentacién necesaria
junto al estudiante

» Seguimiento de la estancia del estudiante
Erasmus+

Negociado de atencion al estudiante / * Incorpora las asignaturas cursadas en el
Negociado de Posgrados / Escuela de | expediente académico.
Doctorado

Vicedecano/a de Comunicacion e * Responsable del proceso, su revision y mejora.
Internacionalizacion
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7. FLUJOGRAMA
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