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1. OBJETO Y ALCANCE

El proceso para el reconocimiento de créditos tiene por objeto asegurar la correcta gestién
y resolucion de las solicitudes presentadas por los/las estudiantes de grado y master
universitario, garantizando que los créditos reconocidos se incorporen en los expedientes
académicos de forma transparente y conforme a la normativa vigente.

Los créditos objeto de reconocimiento pueden derivar de:

a) Créditos obtenidos en otros estudios oficiales universitarios, de la UNED u otras
universidades.

b) Créditos superados y cursados en ensefianzas universitarias propias, de la UNED u otras
universidades.

c) Créditos derivados de la acreditacion de experiencia profesional y laboral estrechamente
relacionada con los conocimientos, competencias y habilidades propias del titulo
universitario oficial.

d) Créditos derivados de la realizacion de estudios de formacion profesional de grado
superior, a los Unicos efectos de las titulaciones de Grado.

e) Créditos derivados de la participacion en actividades universitarias culturales,
deportivas, de representacién, solidarias y de cooperacion y otras actividades académicas
docentes, a los Unicos efectos de las titulaciones de Grado.

2. REFERENCIAS/NORMATIVA

Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de
las ensefanzas universitarias y del procedimiento de asequramiento de su calidad.

Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenaciéon e integracion de la Formacion
Profesional

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema
de Formacion Profesional

Orden Ministerial que anualmente fija los precios publicos de los ECTS.

Reglamento sobre Reconocimiento y Transferencia de Créditos en los titulos Oficiales de
Grado y Master de la UNED.

Normativa aprobada por la Junta de la Facultad (Tablas de equivalencias de materias de otras
ensefianzas) Grado Economia, Grado ADE, Grado Turismo.

Normativa de la Facultad para el reconocimiento de créditos por Titulos propios de la UNED
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/boe/dias/2021/09/29/pdfs/BOE-A-2021-15781.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2021/09/29/pdfs/BOE-A-2021-15781.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-5139
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-5139
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16889
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2023-16889
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/Reglamento-sobre-Reconocimiento-y-Transferencia-de-Cr%C3%A9ditos-en-los-t%C3%ADtulos-Oficiales-de-Grado-y-M%C3%A1ster.pdf
https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/institucional/secretaria-general/normativa/Reglamento-sobre-Reconocimiento-y-Transferencia-de-Cr%C3%A9ditos-en-los-t%C3%ADtulos-Oficiales-de-Grado-y-M%C3%A1ster.pdf
https://www.uned.es/universidad/dam/facultades/economicas/documentos/pdfguias/RECONOCIMIENTO-DE-CREDITOS-DEL-GRADO-DE-ECONOMIA-CON-FUERA-UNED_0.PDF
https://www.uned.es/universidad/dam/facultades/economicas/documentos/pdfguias/RECONOCIMIENTODECREDITOSDELGRADOADECONFUERAUNED.PDF
https://www.uned.es/universidad/dam/facultades/economicas/documentos/pdfguias/RECONOCIMIENTO-DE-CREDITOS-DEL-GRADO-DE-TURISMO-CON-FUERA-UNED.PDF
https://www.uned.es/universidad/dam/facultades/economicas/documentos/pdfguias/DOCUMENTO17NORMATIVATITULOSPROPIOSUNEDV1.PDF
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3. DEFINICIONES

Crédito europeo es la unidad de medida del haber académico que representa la cantidad
de trabajo del estudiante para cumplir los objetivos del programa de estudios y que se
obtiene por la superacidon de cada una de las materias que integran los planes de estudios
de las diversas ensefianzas conducentes a la obtencién de titulos universitarios de caracter
oficial con validez en todo el territorio nacional. En esta unidad de medida se integran las
ensefanzas tedricas y practicas, asi como otras actividades académicas dirigidas, con
inclusion de las horas de estudio y de trabajo que el estudiante debe realizar para alcanzar
los objetivos formativos propios de cada una de las materias del correspondiente plan de
estudios.

Reconocimiento de créditos académicos hace referencia al procedimiento de aceptacion
por parte de una universidad de créditos a los que se refiere el apartado 1 (Objeto y
alcance) para que formen parte del expediente del o de la estudiante a efecto de obtener
un titulo universitario oficial diferente del que proceden. En este procedimiento no podran
ser reconocidos los créditos que correspondan a trabajos de fin de grado o de master, a
excepcidon de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad.

Acreditacion de la experiencia profesional y laboral podrd ser reconocida como
créditos académicos utilizados para obtener un titulo de caracter oficial. Esta opcion podra
darse cuando esa experiencia se muestre estrechamente relacionada con los
conocimientos, competencias y habilidades propias del titulo universitario oficial.

Transferencia de créditos académicos hace referencia a la inclusion, en el expediente
académico y en el Suplemento Europeo al Titulo, de la totalidad de los créditos obtenidos
en ensefianzas oficiales cursadas previamente, indistintamente de la universidad, que no
hayan conducido a la obtencidn de un titulo universitario oficial.

4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, MEDICION Y RENDICION DE CUENTAS DEL
PROCESO.

La informacion sobre el procedimiento para solicitar reconocimiento de créditos, los
documentos que deben presentarse, el modelo de solicitud, el pago que debe realizarse y
las tablas de equivalencias aprobadas esta publicada y es accesible en la pagina web dentro
de la guia de las titulaciones: Grado en Economia, Grado en Administracién y Direccién de
Empresas y Grado en Turismo.

En el caso de los masteres, la informacidon se encuentra en la web de la facultad en el menu
Estudiantes, en el apartado Reconocimiento de créditos en Master.
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https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/grados/grado-en-economia.html?idContenido=7
https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/grados/grado-en-administracion-y-direccion-de-empresas.html?idContenido=7
https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/grados/grado-en-administracion-y-direccion-de-empresas.html?idContenido=7
https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/grados/grado-en-turismo.html?idContenido=7
https://www.uned.es/universidad/facultades/economicas-empresariales/bienvenida/estudios/master.html
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a.- Reconocimiento de créditos en grados universitarios.

El proceso se inicia a instancia del o de la estudiante, conforme a los plazos y condiciones
establecidos en el procedimiento correspondiente.

La unidad responsable (actualmente, Negociado de Reconocimiento de Créditos) revisa la
documentacién y verifica el cumplimiento de los requisitos. Si procede, se solicita
documentacién adicional.

Una vez comprobado que la documentacién y los datos presentados SON correctos, se
procede a tramitar la solicitud. Pueden darse dos situaciones:

1.- Resolucion directa por parte del Negociado de Reconocimiento de Créditos.
Se aplica cuando existe una tabla de equivalencia entre el plan de estudios de la persona
solicitante y el de la propia Facultad, o cuando existen otros reconocimientos aprobados o
desestimados previamente por la universidad, que permiten resolver la solicitud de forma
inmediata por el negociado de reconocimientos.

2.- Resolucion mediante consulta con el equipo docente.

Se aplica cuando no existe una tabla de equivalencia completa entre los planes de estudios
implicados o no existe desestimacion previa por parte de la comision de reconocimiento de
créditos, por lo que es necesario consultar con el equipo docente, al que se remite la
informacidn académica de la asignatura propuesta por el estudiante. La asignatura debera
cumplir los requisitos académicos minimos establecidos para que la solicitud pueda ser
valorada.

El equipo docente emite una VALORACION (favorable o desfavorable) sobre el
reconocimiento solicitado. Si es desfavorable pasa a la comisién de reconocimiento para
su aprobacion. Si es FAVORABLE ademas de la aprobacion de la comision, lo ratifica la
Junta de Facultad. Tras lo anterior, en ambos casos se remite el resultado al negociado de
reconocimiento para su gestion.

b.- Reconocimiento de créditos en masteres universitarios.

El proceso se inicia a peticidn del o de la estudiante interesada, mediante la preinscripcion
online dentro del plazo estipulado para ello o durante el periodo de matriculacién
establecido para cada curso académico, cuando son estudiantes antiguos. En ambos casos,
debera aportarse la documentacion necesaria para su tramitacion. Este requisito no es
necesario para el estudiantado de la UNED cuando su expediente se encuentre en la
universidad.

La Seccion de Apoyo a la Docencia y el Negociado de Posgrado de la Facultad, encargados
de la gestion y tramitacion de las solicitudes, registran y verifican lo aportado por la
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persona solicitante y realizan los requerimientos oportunos, en su caso. Una vez
comprobada la documentacién, se da traslado de la solicitud al 6rgano competente para
su valoracion y resolucion.

Si la documentacion aportada es incompleta, y no se atendiera el requerimiento de
subsanacién en el plazo establecido, se traslada a la Comision Coordinadora del Master
para su desestimacion.

c-- Conclusion del proceso.

Si la resolucién es FAVORABLE, el reconocimiento se graba en la aplicacién GESTION DE
EXPEDIENTES de la UNED, quedando disponible para su consulta por parte del/de la
estudiante. A partir de ese momento, se genera la carta de pago de las tasas
correspondientes, comunicandoselo al alumno y, una vez abonadas, los créditos
reconocidos se incorporan al expediente académico del estudiante.

Si la resolucion es DESFAVORABLE o0 es de RECONOCIMIENTO PARCIAL, se notifica

al/la estudiante la resolucién en este sentido. Frente a esta resolucidn, el/la estudiante

puede interponer recurso de alzada, dirigido al Rector/a. En este caso, la Seccion de

Recursos de la UNED solicita el informe de la Comisidén y se resuelve en consecuencia.
d—Seguimiento y mejora del proceso.

El seguimiento del proceso se realiza mediante la recopilacion de informacidén para cada
titulo oficial que se imparte en la Facultad, sobre los/las estudiantes que han obtenido
reconocimiento de créditos por otros titulos universitarios, experiencia laboral, titulos
propios, ensefianzas superiores no universitarias o por otros de los supuestos establecidos
en la normativa vigente.

El indicador del proceso es el nimero de estudiantes que han obtenido reconocimiento de
créditos por titulacion y curso académico.

Anualmente, los responsables del proceso —Comision de Reconocimiento de Créditos
(Grado) y Comisién Coordinadora del Master (Master)— analizan esta informacién para
evaluar la aplicacién del procedimiento, garantizar su cumplimiento, identificar incidencias
y proponer mejoras.
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5. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS

— Estudiantes

- PTGAS

- PDI

— Otras universidades

— Organismos e instituciones certificadoras de cursos, actividades, etc.
— Empresas que certifican experiencia laboral

6. EVIDENCIAS/ARCHIVO

Identificacion de las |Soporte de archivo Responsable Tiempo de
evidencias (custodia y archivo) conservacion
Expedientes de Digital Seccién de Gestidn Permanente
Reconocimiento de IAcadémica y Calidad
Créditos (Negociado de

Reconocimiento de
Crédito de Grado/
Seccién de Apoyo a la
Docencia e
Investigacion
(Negociado de

Posgrado)
Tablas de reconocimiento Digital Seccidn de Gestidn Permanente
de créditos lAcadémica y Calidad

(Negociado de
Reconocimiento de
Crédito de Grado/
Seccién de Apoyo a la
Docencia e
Investigacion
(Negociado de

Posgrado)
/Actas o Resoluciones de Digital Seccién de Gestidn Permanente
la Comision de lAcadémica y Calidad
Reconocimiento de (Grado) y Secretaria
Créditos (Grado) y de la de la Comision de
Comision de Coordinadora del
Coordinacién del Master Master (Master)
(Master)
Texto del proceso Digital. Vicedecanato con Permanente
Pagina web. competencias en

calidad de la Facultad
de CC. Econdmicas y
Empresariales
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7. RESPONSABLES DEL PROCESO

Unidad/Organo Responsabilidades

Seccion de Gestion Académica y|e Recibir y registrar las solicitudes de reconocimiento de
Calidad (Negociado de créditos.

Reconocimiento de Créditos de |e Revisar y verificar la documentacion.

Grado) /Seccion de Apoyo ala |e Requerir documentacion adicional vy trasladar los

Docencia e Investigacion expedientes a las Comisiones competentes en
(Negociado de Posgrado) reconocimiento de créditos cuando se requiera valoracién
académica.

e Gestionar el pago de las tasas y registrar el reconocimiento|
en el expediente.

e Supervisar la correcta aplicacion del procedimiento y el
cumplimiento de la normativa vigente.

e En caso de interposicidn de Recurso de Alzada, la seccién
realizard los tramites que le sean requeridos.

e Archivo de la documentacion.

Departamentos implicados e Valorar si procede o no el reconocimiento cuando no es
(Grado) posible resolver directamente por parte del Negociado.
Comisién de Reconocimiento de|e  Ratificar o no la decisién del equipo docente. Analizar
Créditos (Grado) y Comisidn informacién para el seguimiento, medicién y mejora del
Coordinadora del Master proceso.

(Master)

Junta de Facultad o Aprobar las tablas de equivalencias.

. Ratificar los reconocimientos favorables aprobados por la
comisién de reconocimiento de créditos.
Comisién de Ordenacion o Establecer los criterios generales de procedimiento vy,
IAcadémica de la UNED plazos.
. Supervisar y resolver las dudas que puedan plantearse en
las comisiones de reconocimiento de créditos.
Actualizar el texto del proceso.

\Vicedecanato con competencias
en calidad
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8. FLUJOGRAMA

F-SAIC05-P08-C3-v01. Proceso para el reconocimiento de créditos de la Facultad de
Ciencias Economicas y Empresariales

Solicitud para la tramitacidon de
reconocimiento de aéditos >

Estudiantado

Aplicacién equivalendas
segun tablas de
reconocimiento

Secciones administrativas
con com petencias
Megociado de RC (Grado) y
Megociado de Postgrado
(Master)

Consulta al equipo docente

Secciones administrativas con
com petencias
Megociado de RC (Grado) y
Megociado de Postgrado (Master)

Traslado de la solicitud al érgano
competente (Comision de
Reconocimiento de Créditos de
Grado/Comisidn Coordinadora de
Master) para su aprobacién.

Secciones administrativas con
competencas
Megociado de RC {(Grado) y
Recurso de Alzada Negociado de Postgrado (Master)

Estudiantado

Recurso de Alzada

al—m

Estudiantado

Desestimiento J
Favorable

Ratificacion

Junta de Facultad

v

Traslado al expedients y
| comunicacién al estudiantado
>

Secciones administrativas con[%
com petencias
Negociado de RC (Grado) y
Megociado de Postgrado
(Master)

v

Andlisis anual del proceso,
incidencias y mejora

Comision de reconocimiento
de créditos de Grado/
Comisién Coordinadora de
Master
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