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1. OBJETO Y ALCANCE

El objeto del presente proceso es detallar la planificacion y coordinacion docente en la
Facultad de Ciencias, considerando las actuaciones y practicas del personal docente con el
fin de asegurar el cumplimiento de los objetivos formativos de las titulaciones que en ella
se imparten.

El proceso esta alineado con la necesidad expresada en el Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES) de establecer una coordinacion para la implantacion y el seguimiento de
los titulos oficiales, en coherencia con las memorias de verificacién aprobadas por la ANECA
y el Consejo de Universidades.

2. REFERENCIAS/NORMATIVA
e Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creacion, reconocimiento y autorizacion de

universidades y centros universitarios, y acreditacion institucional de centros
universitarios.

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

e [Estatutos de la UNED.

e Normativa UNED, y su modificacién, sobre la Creaciéon, composicién y funciones de las
Comisiones de Coordinacidon de los titulos de Grado. (Aprobada en C° Go 08-04-08).

e Reglamento de Régimen Interior de la Facultad de Ciencias.

e Reglamentos de Régimen Interior de los Departamentos de la Facultad de Ciencias.

e Guia de Acompanamiento ACREDITA, para la evaluacion por parte de ANECA, en los
procesos de acreditacién de titulos oficiales de Grado y Master Universitario.

3. DEFINICIONES
No existen nuevas definiciones en este proceso.

4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICION DE
CUENTAS DEL PROCESO

La planificacion y coordinacion docente se lleva a cabo por los 6rganos de gobierno de la
Facultad. Con este propdsito, la Junta de Facultad, maximo o6rgano colegiado de
representacién, deliberacion y gobierno de la Facultad, se dota de distintas Comisiones,
detalladas en el Reglamento de Régimen Interior de la Facultad (RRI).

De estas comisiones, tienen competencias en el ambito de la planificaciéon y coordinacién
docente, la Comisién Permanente (en tanto que es delegada de la propia Junta de Facultad
para la toma de decisiones) y la Comision Académica. La Comisién Académica tiene, entre
otras funciones, la de proponer las lineas generales de actuacidon académica, informar
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sobre los planes de estudios y todas aquellas cuestiones de indole académica que le sean
propuestas por los drganos competentes. La composicidn de ambas comisiones esta
regulada en el RRI y se publica en la pagina web de la Facultad.

Ademas, la Junta de la Facultad, podra crear aquellas otras que estime pertinentes,
especificando en cada caso, su caracter, composicidon, competencias y reglas basicas de
funcionamiento.

El Reglamento de Régimen Interior de la Facultad establece que la Junta de Facultad
constituird las Comisiones Coordinadoras de las titulaciones oficiales, especificando
composicidon, competencias y reglas basicas de funcionamiento. Asi, ha sido creada una
Comision para cada una de las titulaciones de Grado, asi como para cada una de las
titulaciones de Master Universitario, en las que se garantiza las condiciones de participacién
de representantes de todos los sectores que constituyen nuestra Universidad: PDI, PTGAS,
profesorado tutor y estudiantado.

La composicidon de estas comisiones esta publicada en las paginas web de la Facultad y de
cada titulo.

El/La Coordinador/a de cada titulo de grado y de master es un cargo elegido entre los
miembros del profesorado con vinculacidon permanente de la Facultad, siendo nombrado
por el/la Rector/a de la UNED, a propuesta del decano/a de la Facultad de Ciencias, y
previa aprobacion de la Comisién de Coordinacion del grado o del master que corresponda.

El/La Coordinador/a de cada titulo de grado o de master informa, respectivamente, al
Vicedecano/a con competencias en materia de grados o al Vicedecano/a con competencia
en materias de posgrados, de las incidencias que se puedan producir en el desarrollo de
las ensefianzas del titulo, de los planes de actuacidén y mejora para el desarrollo del mismo,
para que estos Vicedecanatos informen a la Junta de Facultad.

La coordinacion de los titulos de grado y master velard por la coherencia interna del
programa y el cumplimiento de los criterios establecidos por la ANECA para el
mantenimiento de la calidad de los mismos.

Entre las funciones de las Comisiones de Coordinacion de Grado y de Master, se
encuentran:

e El desarrollo del titulo conforme al plan formativo, comprobando que no existen lagunas
o solapamientos entre asignaturas, garantizando una integracion adecuada entre las
mismas.

e Velar por la coherencia y la interrelacion de las materias de cada titulo en el marco de
los planes de estudios, asi como supervisar la actividad académica realizada por los/las
docentes que imparten ensefianza en las disciplinas de sus planes de estudios y el
cumplimiento de sus actividades docentes.

e Proponer al Vicedecano/a en materia de Grados o al Vicedecano/a de Posgrados, segun

corresponda, el inicio del proceso de creacion, modificacion o supresion de las
asignaturas del plan de estudios.
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Las Comisiones de Coordinacién de Grado y de Master se relunen con la periodicidad
indicada en su correspondiente Acta de constitucion y/o normativa de funcionamiento
interno. En el caso de no estar expresamente indicada dicha periodicidad, se redne de
manera ordinaria al menos una vez por curso académico y de forma extraordinaria cada
Vez que sea necesario y segun los procedimientos que se establezcan. De todas las
reuniones, tanto ordinarias como extraordinarias, se levanta acta, que se custodia por la
secretaria de la titulacidon correspondiente.

Por lo que respecta a la coordinacion docente de las asignaturas, los departamentos
universitarios tienen, entre sus funciones propias, programar y organizar las ensefianzas
de las diferentes asignaturas que tengan asignadas, asi como responsabilizarse de la
idoneidad y adecuacién de los materiales didacticos. El Consejo de Departamento aprueba
los programas basicos de las asignaturas, fija las caracteristicas generales del material
didactico en el que se desarrollan y supervisa los criterios de evaluacion aplicables. Ademas
de nombrar a los equipos docentes de cada asignatura, los departamentos nombran a la
persona que ejercera las labores de coordinacion, quien establecera directrices al equipo
docente para asegurar el correcto funcionamiento de la asignatura.

Cuando las asignaturas tienen caracter supra-departamental (Practicas Externas, TFG,
TFM, etc), las funciones asignadas a los departamentos podran ser asumidas por los
o6rganos colegiados con competencias en la organizacién académica de la asignatura:
Comision de TFG, Comision Coordinadora de Master u otros dérganos especificos con
competencias equivalentes.

La implementacion de las funciones se refleja en las guias docentes, realizadas por los
equipos docentes de las asignaturas de forma coordinada, atendiendo en todo caso a lo
indicado en las memorias de verificacidén de las titulaciones, y observando una adecuada
carga de trabajo y planificacion temporal que asegure al estudiantado la adquisicion de
competencias y resultados de aprendizaje. La coordinacion de las titulaciones de Grado y
de Master, respectivamente, supervisan las guias elaboradas por los equipos docentes
antes de su publicacién en la pagina web que corresponda.

Toda la informacidn relativa a la planificacion y coordinacion docente de la Facultad es
difundida a los diferentes grupos de interés, conforme a lo establecido en el Proceso de
Informacion publica (SAIC01-P01-C9).

Con objeto de garantizar la calidad de las titulaciones impartidas en la Facultad, la
coordinacion de los equipos docentes de las asignaturas y la coordinacion de cada titulo
analizan periédicamente los resultados de satisfaccion de los grupos de interés y los
resultados de rendimiento académico.

Esta informacion de los resultados de satisfaccion y rendimiento se publica anualmente en
el Portal estadistico (ver SAIC01-P02-C9. Proceso para el establecimiento, revisién y
mejora de los indicadores de ensefianza/aprendizaje de la Facultad de Ciencias y SAICO1-
P03-C9. Proceso para la realizaciéon de cuestionarios aplicados a los grupos de interés de
la Facultad de Ciencias).
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Asimismo, la coordinacidon recopila y archiva en el repositorio correspondiente, la
documentaciéon necesaria para rendir cuentas en los procesos de seguimiento y
acreditacidn de la titulacidon ante la ANECA. Para estas funciones cuenta con el apoyo del
Negociado de Acreditacién y Calidad de la Facultad y la supervisién de la Oficina de Calidad
de la UNED.

La Facultad de Ciencias tiene constituida la Comisién de Aseguramiento de la Calidad (CAC-
CC) como drgano colegiado del centro con competencias especificas en materia de Calidad.
A la CAC-CC corresponde supervisar y promover las acciones de calidad que se desarrollan
en la Facultad de Ciencias y elevar a la Junta de Facultad cuantas propuestas estime
necesarias relacionadas con su ambito de trabajo. Su composicidon y reglamento de
funcionamiento estan publicados en la pagina web de la Facultad.

A propuesta del/de la coordinador/a del titulo, las Comisiones Coordinadoras de Grado y
Master presentan periédicamente los informes de seguimiento y planes de mejora de las
titulaciones, con los que rinden cuentas a la Comision de Aseguramiento de la Calidad
(CAC-CC) y a la Junta de Facultad. Estos informes, detallados en el Proceso para el
aseguramiento de la calidad de las titulaciones (SAIC01-P02-C2-v01), incorporan planes
de mejora para implantar en los siguientes cursos académicos, de los que se deberan
asimismo rendir cuentas con posterioridad.

Los indicadores de este proceso son:

¢ NO© de reuniones de las Comisiones de Coordinacién de Grado y de las Comisiones
de Coordinacion de Master por titulo y curso académico.

e NO© de reuniones de la CAC-CC por curso académico.

La responsabilidad de revisar y evaluar este proceso recae en la CAC-CC que supervisa la
aplicacion del proceso en su conjunto, y eleva a la Junta de Facultad las propuestas de
mejora que considere necesarias para su debate y aprobacion.

5. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS

La Facultad dispone de érganos de representacion en los que participan los distintos grupos
de interés de la comunidad universitaria, particularmente en todas las comisiones de
Gobierno de la Facultad, de los Departamentos y en la Junta de Facultad.

Se citan estos grupos:

¢ Estudiantado.

e Personal Docente e Investigador.

e Profesorado Tutor.

¢ Personal técnico, de gestidon y de administracién y servicios.
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6. EVIDENCIAS/ARCHIVO

Facultad

de Ciencias

Identificacion de las Soporte de Responsable Tiempo de
evidencias del proceso archivo (custodia y archivo) conservacion
Documento digital
Actas de la Junta de (repositorio Secretaria Académica de la 6 af
Facultad documental/web | Facultad de Ciencias anos
Facultad)
Actas de las comisiones Docunjen'go digitall gecretaria Académica de la N
delegadas de Junta de (repositorio Facultad de Ciencias. 6 anos
Facultad documental)
Actas de la Comisidn de . Secretaria Académica de la
Aseguramiento de la zzcir;’}fg:ig digital Facultad de Ciencias. 6 afios
Calidad de la Facultad de docpumental) Coordinacién de Calidad de la
Ciencias (CAC-CC) Facultad de Ciencias
Actas de las Comisiones | Documento digital
de Grado y Master de la | (repositorio Coordinacion de la titulacidon | 6 afos
Facultad de Ciencias documental)
Coordinacién de Calidad de la
Informes de Seguimientg Documento digital| Facultad de Ciencias.
y Plan de mejoras de (repositorio Negociado de Acreditacién y | 6 afios
cada titulacion documental) Calidad de la Facultad de
Ciencias.
Coordinacion de Calidad de la
Documento digital Facultad de Ciencias.
I . L, Permanentemente
Texto del Proceso (repositorio Negociado de Acreditacion y actualizado
documental) Calidad de la Facultad de
Ciencias.
7. RESPONSABLE DEL PROCESO
Unidad / Organo Responsabilidades

Junta de la Facultad de Ciencias

e Aprueba los Informes de Seguimiento y Plan de
Mejoras de las titulaciones de Grado y Master que se
imparten en la Facultad de Ciencias.

Facultad de Ciencias

Coordinacion de Calidad de la

¢ Analiza los datos sobre planificacion docente,
desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje, V|
la evaluacion de las competencias alcanzadas por el
estudiantado en las titulaciones de Grado y Master
que se imparten en la Facultad de Ciencias.

e Supervisa el proceso de planificacion y coordinacion
docente.

(CAC-CC)

Comision de Aseguramiento de la
Calidad de la Facultad de Ciencias

¢ Revisa los Informes de Seguimiento de las
titulaciones de Grado y Master que se imparten en
la Facultad de Ciencias y propone mejoras a la
Junta de Facultad.
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Unidad / érgano Responsabilidades

e Comprueba que las guias docentes de las
asignaturas de la titulacion se ajustan a la memoria
de verificacion y a sus respectivos anexos.

 Evalla los materiales didacticos propuestos por los
equipos docentes de la titulacion.

e Supervisa y asegura que se aplican los mecanismos
de coordinacidon docente que permitan una adecuada
asignacion de carga de trabajo del estudiantado y de
planificacion temporal del calendario de
evaluaciones.

¢ Analiza el desarrollo de la planificacion docente, el
desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje,
asi como la evaluacion de los aprendizajes y de las
competencias alcanzadas en la titulacion.

e Supervisa el sistema de aseguramiento de calidad de
la titulacion y coordina los procesos de acreditacion.

¢ Propone al Vicedecano/a competente en materia de
Grados de Posgrados la creacion, modificacion o
supresion de asignaturas del plan de estudios.

e Informa al Vicedecano/a competente en materia de
Grados y de Posgrados, de las incidencias en el
desarrollo de las ensefianzas del titulo.

e Vela por la coherencia del titulo y el cumplimiento
de los criterios de calidad (ANECA).

e Elabora el Informe de seguimiento y plan de mejoras

Coordinacién de titulo de la titulacion.

e Realiza reuniones de coordinacion.

e Recopila y archiva en el repositorio correspondiente
las actas de las reuniones de las Comisiones de
Grado o Master.

e Aprueba las guias docentes de las asignaturas del
titulo.

e Vela por la calidad de la docencia en sus
asignaturas.

Departamento e Elabora y aprueba las guias docentes de las
asignaturas bajo su responsabilidad, asi como los
mecanismos de coordinacion y planificacion docente.

e Revisa y actualiza anualmente la guia docente.

Coordinador/a de asignatura e Da directrices al equipo docente para el correcto
funcionamiento de la asignatura.

e Se coordina con el equipo docente de la asignatura

Profesor Tutor para desarrollar la ensefianza de la misma.

e Imparte tutorias en los Centros Asociados a la UNED

Comisiones de Coordinacion de
Grado y de Master.

Oficina de Calidad UNED e Supervisa y asesora en materia de calidad.

e Recopila y archiva en el repositorio correspondiente
documentacion.
e Apoya en el proceso.

Negociado de Acreditacién y Calidad
de la Facultad de Ciencias
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8. FLUJOGRAMA

F-SAIC01-P09-C3-vl. Proceso para la planificacion y coordinacion docente
de la Facultad de Ciencias

Creacién de Comisiones Delegadas
& de |2 Junta de Facultad
Creacion de las Comisiones de
Coordinacién de Grado y Master

Junta de la Facultad de Ciencias

)

Coordinador/a de titulos de
Grado y de Master

Rectorado de la UNED
a propuesta de la Facultad de Ciencias

h 4

Desarrollo de la planificacion y la coordinacion docente,
en coherencia con la Memoria Verificada de la titulacion
v los criterios de calidad ANECA.

Comision de Coordinacion dela titulacion.
Coordinador/a del titulo.
Equipos docentes.
Organos responsables de asignaturas supra-departamentales.

X

Elaboracién del Informe de seguimiento
y Plan de mejoras de |z tituladdn.

Comision de Coordinacion de la titulacion.
Coordinador/a del titulo.

A

Ratificacién de Informes de seguimiento
y Planes de mejoras de la titulacién.

Comision de Aseguramiento de la Calidad de la
Facultad de Ciencias (CAC-CC).
Junta de la Facultad de Ciencias

b

Seguimiento de las propuestas de
mejora de |las otulaciones

Comisidn de Coordinacidn dela titulacion.
Coordinador/a del titulo.

A J
Implantacién de mejoras.

Revision de la planificacién y coordinacion
docente.

Comision de Aseguramiento de la Calidad de la
Facultad de Ciencias (CAC-CC).
Junta de la Facultad de Ciencias
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