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Tabla de versiones y ediciones.

Version Fecha Motivo de la modificaciéon

01 08/07/2024 Primera version del Proceso para el reconocimiento de créditos en las
titulaciones de la Facultad de Ciencias.

02 16/03/2026 - Por la aprobacion por el Consejo de Gobierno de la UNED del
Reglamento sobre Reconocimiento y Transferencia de Créditos en los
Titulos Oficiales de Grado y Master de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia:

¢ Se modifica el contenido del apartado "Referencias / Normativa”

- Descripcidén de un reconocimiento solicitado en un curso posterior al de
ingreso del/ de la estudiante en el titulo:
. Modificacién del apartado “4.2 Solicitud de reconocimiento de
créditos en los masteres universitarios”.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Coordinacion de Calidad de la Facultad de Oficina de Calidad de la UNED |[Junta de Facultad de
Ciencias. Ciencias

Comision de Aseguramiento
Interno de la Calidad de la
Facultad de Ciencias. Facultad de Ciencias (CAC-CC)
Seccion de Atencidn al Estudiante de la Facultad
de Ciencias.

Negociado de Acreditacién y Calidad de la

Seccidén de Apoyo a la Docencia y la Investigacié
de la Facultad de Ciencias.
Fecha: 25/02/2026 Fecha: 16/03/2026 Fecha: 25/03/2026
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1. OBJETO Y ALCANCE

El proceso de reconocimiento de créditos detalla los créditos ECTS que son aceptados y
computados para la obtencién de un titulo oficial impartido por la Facultad de Ciencias, a
solicitud expresa del interesado, cuando estos créditos no han sido obtenidos cursando las
asignaturas incluidas en su plan de estudios correspondiente de Grado o Master.

Los créditos objeto de reconocimiento pueden tener origen en:

e Créditos obtenidos en otras ensefanzas universitarias oficiales (finalizadas o no):
diplomatura, licenciatura, ingenieria, ingenieria técnica, grado o master universitarios y
programas de doctorado.

¢ Créditos obtenidos en ensefianzas universitarias no oficiales (titulos propios).

e Ensefianzas superiores no universitarias (Ciclos Formativos de Grado Superior,
Formacién Profesional, estudios militares, etc).

e Experiencia laboral o profesional relacionada con las competencias inherentes al titulo.

e Participacion de los estudiantes en actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion, idiomas, etc, que imparte u
organiza la UNED o entidades con quien tenga suscrito convenio.

¢ Convalidacion parcial de estudios extranjeros. Para que el reconocimiento de créditos
suponga el acceso del solicitante a una titulacién oficial de Grado impartido por la
Facultad de Ciencias, es necesario obtener un reconocimiento minimo de 30 créditos
ECTS en esa titulacién de Grado.

2. REFERENCIAS/NORMATIVA

eley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. BOE de 02/10/2015 .

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.
BOE de 29/09/2021

e Reglamento UNED para la creacion, modificacion y extincion de titulos oficiales de grado
y master.

e Reglamento sobre Reconocimiento y Transferencia de Créditos en los Titulos Oficiales
de Grado y Master de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia aprobado en
Consejo de Gobierno de 12/12/2025

o Criterios generales de la Facultad de Ciencias UNED para el reconocimiento de créditos
en sus titulos oficiales de Grado y Master.

¢ Orden Ministerial que anualmente fija los precios publicos de los ECTS.
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3. DEFINICIONES

El crédito europeo ECTS (European Credit Transfer System) es la unidad de medida del
haber académico que representa la cantidad de trabajo del estudiante para cumplir los
objetivos del programa de estudios y que se obtiene por la superacion de cada una de las
materias que integran los planes de estudios de las diversas ensefianzas conducentes a la
obtencion de titulos universitarios de caracter oficial con validez en todo el territorio
nacional. En esta unidad de medida se integran las ensefanzas teoricas y practicas, asi
como otras actividades académicas dirigidas, con inclusidon de las horas de estudio y de
trabajo que el estudiante debe realizar para alcanzar los objetivos formativos propios de
cada una de las materias del correspondiente plan de estudios.

El reconocimiento de créditos académicos hace referencia al proceso de aceptacion
por parte de una universidad como créditos superados, y para que formen parte del
expediente académico del o de la estudiante a efecto de obtener un titulo universitario
oficial, de aquellos créditos superados por el estudiante en otros estudios oficiales
diferentes, que hubieran sido cursados en la misma u otra universidad. En este proceso no
podran ser reconocidos los créditos correspondientes a Trabajos de Fin de Grado o de
Master, a excepcion de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de
movilidad.

De igual modo, podran ser reconocidos los créditos superados y cursados en estudios
universitarios propios de las universidades, asi como los estudios superiores oficiales no
universitarios.

La acreditacion de la experiencia profesional y laboral podra ser reconocida como
créditos académicos utilizados para obtener un titulo de caracter oficial. Esta opcién podra
darse cuando esa experiencia se muestre estrechamente relacionada con los
conocimientos, competencias y habilidades propias del titulo universitario oficial.

La transferencia de créditos académicos hace referencia a la inclusion, en el
expediente académico y en el Suplemento Europeo al Titulo, de la totalidad de los créditos
obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas previamente, indistintamente de Ia
universidad, que no hayan conducido a la obtencidn de un titulo universitario oficial.

4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICION DE
CUENTAS DEL PROCESO

Para obtener reconocimiento de créditos en los titulos oficiales de Grado y Master, el
estudiante debe solicitar expresamente dicho reconocimiento; no se realizara de oficio en
ningun caso.
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En la Facultad de Ciencias, la solicitud de reconocimiento de créditos en las titulaciones de
Grado y Master que presente el interesado se resolvera siempre que:

a. El solicitante sea estudiante de la titulacién en la que pide reconocimiento, es decir, que
tenga expediente académico activo en dicha titulacién, y

b. Se realice la presentacion de la solicitud, y de la documentacién que deba acompariar a
la misma, segun el procedimiento establecido para ello.

4.1 SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN LOS GRADOS
UNIVERSITARIOS:

a. La presentacion de solicitudes se realiza mediante la cumplimentacion del impreso
de solicitud, publicado en la web de la Facultad de Ciencias, y se realiza en el plazo
de admisién habilitado para el efecto.

Ademas del impreso de solicitud firmado y cumplimentado, el solicitante presenta la
documentacién acreditativa necesaria que se detalla e informa en la web, y que es
distinta en funcidn del origen del reconocimiento solicitado (por anteriores estudios
universitarios oficiales, universitarios no oficiales, oficiales no universitarios,
experiencia laboral o profesional, etc).

b. Segun la Orden Ministerial anual que regula los precios publicos por los servicios
académicos universitarios y otros servicios en la UNED, la atencidn de las solicitudes
de reconocimiento en titulaciones de Grado esta sujeta al pago de un anticipo de los
precios publicos por reconocimiento de créditos que, debe abonarse en el momento
de presentacion de la solicitud, y que no sera objeto de devoluciéon ni exencién en
caso de desistimiento por parte del estudiante.

c. La Seccidn de Atencion al Estudiante de la Facultad de Ciencias es la unidad gestora
encargada de la atencién de las solicitudes, revision de la documentacién presentada
y verificacion del cumplimiento de requisitos de los solicitantes.

Terminada la fase de revision y verificacion de la documentacion presentada, la unidad
gestora consolida el expediente de reconocimiento del estudiante, y comprueba en el
repositorio documental que mantiene al efecto si el reconocimiento solicitado se ajusta
a:

e Reconocimientos predeterminados: reconocimientos con origen en asignaturas
superadas en otro Grado impartido por la Facultad de Ciencias UNED, con origen en
los Ciclos Formativos de Grado Superior, con origen en oferta de titulos propios UNED,
actividades universitarias, idiomas y similares.
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e Reconocimientos aceptados anteriormente por la superacion de asignatura/s
superada/s en mismo titulo, plan de estudios y Centro universitario.

En tal caso, la unidad gestora eleva una propuesta de resolucion de la solicitud de
reconocimiento presentada, a los miembros de la Comisién de Reconocimiento de
Créditos de la Facultad de Ciencias, designados por ésta para resolver.

En caso de no existir precedente del reconocimiento solicitado, la unidad gestora
remitira el expediente de reconocimiento consolidado a los miembros de la Comision de
Reconocimiento de Créditos de la Facultad de Ciencias designados para decidir sobre el
posible reconocimiento.

Estos, asesorados por los equipos docentes de las asignaturas del Plan de Estudios del
Grado UNED, realizan un estudio comparado entre los programas docentes de las
asignaturas que el estudiante pide le sean reconocidas, y los programas docentes de las
asignaturas superadas por el solicitante en otras titulaciones universitarias, y/o de la
documentacidon acreditativa de superacion de otros estudios, experiencia laboral
profesional, etc. y remiten su dictamen a la unidad gestora para que proceda entonces
a elevar propuesta de resolucion de la solicitud de reconocimiento presentada, a los
miembros de la Comision de Reconocimiento de Créditos de la Facultad de Ciencias
designados por ésta para resolver.

4.2 SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN LOS MASTERES
UNIVERSITARIOS:

a. La presentacion de solicitudes se realiza conjuntamente con la presentacién de la
solicitud de preinscripcién/admision al Master correspondiente, de forma ON-Line en
la correspondiente aplicacién informatica UNED, aportando en ese tramite la
documentacién necesaria que se indica, para el estudio y resolucion de la peticion
de reconocimiento.

En el caso en que el/la estudiante formalice matricula en la titulacion de Master en
mas de un curso académico, podra presentar conjuntamente con la solicitud de su
segunda o posterior matricula ordinaria, una solicitud de reconocimiento de créditos
por alguno de los origenes descritos en el punto 1 de este proceso.

b. La Seccion de Apoyo Docencia e Investigacion de la Facultad de Ciencias es la unidad
gestora encargada de la atencién de las solicitudes de preinscripcion y de las de
reconocimiento de créditos, revision de la documentacion presentada y verificacion
del cumplimiento de requisitos de los solicitantes. Si procede, requerira al solicitante
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la presentacion de documentacion adicional (programas docentes, certificados
académicos, ...).

Una vez terminada la fase de revision y verificacion de la documentacion presentada,
la unidad gestora consolida un Unico expediente de preinscripcidon/admision al Master
del estudiante y lo eleva a la Comisién de Coordinacion del Master correspondiente
para su valoracion.

En los casos de presentacion de solicitudes de reconocimiento en cursos académicos
posteriores al de acceso a la titulacion de Master, la unidad gestora consolida el
correspondiente expediente de reconocimiento con la documentacién acreditativa
necesaria y lo eleva a la Comision de Coordinacion del Master correspondiente para su
valoracién.

4.3 RESOLUCION DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN TITULOS
DE GRADO Y MASTER:

El plazo de resolucidn de solicitudes de reconocimiento es de tres meses en el caso de
los Masteres universitarios y de seis meses en el caso de los Grados universitarios. El
procedimiento permanecera suspenso por el tiempo que medie entre la peticion de
documentacion por parte de la unidad tramitadora de la Facultad de Ciencias al
interesado para la consolidacion del expediente de reconocimiento y su efectivo
cumplimiento.

Una vez estudiadas y resueltas las solicitudes de reconocimiento en los titulos de Grado,
se remite al estudiante comunicacion de la Resoluciéon. Si la resolucion a la solicitud de
reconocimiento de créditos en los titulos de Grado es DESESTIMATORIA, se envia al
estudiante comunicacion de resolucion en ese sentido y se termina el proceso.

La resolucién de solicitudes de reconocimiento en los titulos de Master, al igual que su
presentacién, se realiza conjuntamente, bien con la solicitud de preinscripcién/admision
al Master correspondiente, bien con la solicitud de su segunda o posterior matricula
ordinaria en la titulacion. Si se resuelve la solicitud de preinscripcion/admision o de
reconocimiento de créditos, de forma DESESTIMATORIA, se envia al estudiante
comunicacién de resolucién en ese sentido y se termina el proceso.

Frente a resoluciéon desestimatoria o parcialmente desestimatoria, el/la estudiante
puede interponer Recurso de Alzada, en el plazo de 1 mes, dirigido al Rector de la UNED.

La Seccidn de Recursos de la UNED es la unidad gestora competente para tramitar el
recurso de alzada y resolver el mismo en el plazo legalmente establecido.
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La eficacia de la resolucidon y por tanto del reconocimiento de créditos solicitado, esta
condicionada a:

e El abono, en el plazo estipulado para ello, de los precios publicos correspondientes,
de acuerdo con lo dispuesto en la Orden Ministerial vigente que regula los precios
publicos por los servicios académicos universitarios y otros servicios en la UNED, y

e La confirmacién de la apertura de expediente académico en la titulacion oficial de
Grado o Master y la incorporacion al mismo del reconocimiento de créditos
obtenido.

De no producirse los items indicados anteriormente en los plazos contemplados para
ello, se dara por desistido en su solicitud de reconocimiento al estudiante, por lo que su
resolucién quedara sin efectos sobre el expediente académico del solicitante.

Anualmente, por curso académico, el responsable del proceso realiza un informe de
resultados que contiene, entre otra, la siguiente informacion:

e Indicador del nimero de solicitudes de reconocimiento presentadas, segmentadas
por titulaciones.

¢ Indicador del numero de créditos reconocidos, segmentadas por titulaciones, y por
el origen del reconocimiento obtenido.

El Informe de Resultados se presenta a la Junta de Facultad, para su aprobaciéon. Una vez
aprobados, forma parte de las Memorias anuales de la Facultad y por lo tanto seran objeto
de publicacion.

5. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS

La Facultad dispone de varios 6rganos de representacion en los que participan los distintos
grupos de interés de la comunidad universitaria, particularmente en todas las comisiones
del gobierno de la Facultad, de los Departamentos y en la Junta de Facultad. Se citan
principalmente:

Estudiantes

Personal Técnico, de Gestién y de Administracién y Servicios
Otras Universidades

Personal Docente e Investigador

Organismos e instituciones que certifican cursos, actividades, etc.
Empresas que certifican experiencia laboral
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6. EVIDENCIAS/ARCHIVO

s 0z Tiempo de
Identificacion de las Soporte . - hye
. . . Responsable (custodia y archivo) conservacion
evidencias del proceso de archivo
Expedientes de - Seccidén de Atencién al Estudiante de la Facultad de
Reconocimiento de Documento | Ciencias (Negociado de Convalidaciones) para titulos
Créditos: digital de Grado.
-Solicitud/pagos (repositorio | _ geccién de Apoyo a la Docencia e Investigacién de la | © @M0s
-Documentacion documental) | Facuitad de Ciencias (Negociado de Master) para
-Resolucion titulos de Master.
Recursos - Secretaria General UNED
administrativos Documento | - Seccién de Atencién al Estudiante de la Facultad de
diai Ciencias (Negociado de Convalidaciones) para titulos
igital ~
o de Grado. 6 anos
(repositorio X ,
documental) | - Seccién de Apoyo a la Docencia e Investigacion de la
Facultad de Ciencias (Negociado de Master) para
titulos de Master.
Informes anuales de Documento | - Jefatura Seccion de Atencion al Estudiante de la
resultados: digital Facultad de Ciencias para titulos de Grado.
Ng de solicitudes ) (repositorio | - Jefatura Seccién de Apoyo a la Docencia e 6 afios
N° de creditos reconocidos documental) | Investigacion de la Facultad de Ciencias para titulos
de Master.

7. RESPONSABLE DEL PROCESO

Unidad/Organo

Responsabilidades

Defatura de Seccidn de Atencion al
Estudiante de la Facultad de Ciencias

los titulos de Grado.
* Elaboracion de informes anuales.

e Gestién administrativa de los expedientes de reconocimiento en

de Ciencias

Comision de Reconocimiento de la Facultad

de créditos en los tiulos de Grado

Analisis académico y resolucidon de solicitudes de reconocimiento

Uefatura de Seccion de Apoyo a la Docencia y
la Investigacion de la Facultad de Ciencias

titulos de Master universitario.

o Elaboracion de informes anuales.

* Gestidon administrativa de expedientes de reconocimiento en los

Comisiones de Coordinacion de los titulos de
Master de la Facultad de Ciencias

de créditos en los titulos de Master universitario.

Analisis académico y resolucidn de solicitudes de reconocimiento
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8. FLUJOGRAMA

F-SAIC01-P08-C3-v01-Proceso para el reconocimiento de créditos

» Normativa universitaria general v
Reales Decretos
» Reglamentos UNED que regulan el

reconocimiento de créditos en
ensefianzas oficiales INICIO
» Criterios generales de la Facultad

de dencias para & reconocimienta
de créditos en sus titulos ofidales
de Grado y Master.

Soligtud de
reconocimiento de créditos
(RC)

Estudiante

k4

Consolidaddn de expediente RC

Seccion Atencion al Estudiante (Grados)
Seccion Apoyo Docenda e Inwvestigacion (Masteres)

s Estudic comparado entre programa de
asignaturas de Plan Estudios del Tiulo v
documentacion de la solicitud.

» Dictamen favorable o desfavorable al
Reconodmiento.

* Generadon de antecedente del RC.

i Comizion de Reconocimiento (Grados)
sl Comisicn Coordinadora titulo (Masteres)

¥

Comunicaadn de Resolucidn RC

& RC predeterminada?

Seccion Atencion al Estudiante (Grados)
Seccidn Apoyo Docenda e Investigacion (Masteres)

¢presenta Recurso de
Alzada por Rescluddn RC
desfavorable?

» Mormativa universitana general v
» Verificaddn de expediente académico del Reales Decretos.
estudiante activo en la titulagdn. |- N '-UNEDde e
* (omprobaddén del pago de los predos bk déGladoy P
publicos por Reconocimiento de Créditos. ¢ + Orden Miredirak R
Seccion Atencion al Estudiante (Grados) predos piblicos por los servidos
Seccign Apoyo Docencia e Investigacion (Masteres) aea:iemm universitanos y otros
l servides en la UNED.

Incorporaacn del Reconodmiento al expediente
académico del estudiante

Seccién Atencidn al Estudiante (Grados)
Secocion Apoyo Docenda e Investigacion (Masteres)
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