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SAIC01-P01-C2-v01. Proceso para el desarrollo del ciclo de
vida de las titulaciones de la Facultad de Ciencias

1. OBJETO Y ALCANCE

El objeto de este proceso es describir la sistematica seguida en la Facultad de Ciencias
para la creaciéon de nuevos titulos®! segun la legislaciéon vigente, que incluye, en las
titulaciones oficiales de grado y master, los procesos de verificacidn, seguimiento y
acreditaciéon, modificacién y, en su caso, extincion, contemplando todas las garantias para
el estudiantado.

2. REFERENCIAS/NORMATIVA
Extracto de la normativa que regula el ciclo de vida de las titulaciones de la Universidad:

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad.

e Reglamento para la creacidn, modificacion y extincidén de titulos oficiales de grado
y master.

e Reglamento de estudios de formacién permanente.

e Reglamento de microtitulos.

3. DEFINICIONES

Acreditacion: evaluacién ciclica de los titulos universitarios oficiales con un doble
objetivo: comprobar que el titulo se ha implantado de acuerdo con los objetivos del
proyecto inicial (por el que obtuvo la condicidon de titulo oficial) y que los resultados
contribuyen adecuadamente a la formacién de los estudiantes. El informe final de la
renovacion de la acreditacion puede emitirse en términos favorables o desfavorables. La
ANECA lleva a cabo esta evaluacion a través del programa ACREDITA.

ANECA: la Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion, es la agencia
encargada de realizar las actividades de evaluacion, certificacion y acreditacion del sistema
universitario espafiol con el fin de su mejora continua conforme al Espacio Europeo de
Educacion Superior (EEES).

Formacién permanente: son ensefianzas de ampliacion, especializacién,
perfeccionamiento y/o actualizacion de conocimientos destinadas a cubrir areas tematicas
concretas de interés social de una forma agil y eficaz.

Microtitulos: es un tipo de ensefianza propia de la UNED, cuyo principal objetivo es la
adquisicién y actualizacion de competencias derivadas de los rapidos cambios sociales y
tecnoldgicos de nuestro tiempo.

Plan de estudios: es el disefio curricular vinculado a los diferentes tipos de ensefianzas
cuya superacion da derecho a la obtencién de un titulo universitario.

1 El alcance del SAICO1 es para titulos universitarios oficiales de grado, master, masteres de formacion
permanente y microtitulos.
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RUCT: El Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT) proporciona la informacion
mas relevante de universidades, centros y titulos del sistema universitario espanol, en el
que constan inscritos los nuevos titulos de Grado, Master y Doctorado oficiales. Ademas,
el RUCT tiene caracter publico y de registro administrativo, y ha sido concebido como un
instrumento en continua actualizacién

Verificacion: es el proceso de evaluacion, previo a su implantacién, de los planes de
estudios de los titulos oficiales. El Consejo de Universidades realiza esta evaluacion externa
a través de la ANECA (programa VERIFICA).

4. DESARROLLO, SEGUIMIENTO, INDICADORES DE MEDIDA Y RENDICION DE
CUENTAS DEL PROCESO.

El desarrollo de este proceso se diferencia en funcion de si la titulacion es oficial o propia.
A- TITULOS UNIVERSITARIOS OFICIALES

El proceso de creacion de nuevos titulos comienza con una propuesta del Consejo de
Gobierno de la Universidad, de los Departamentos de la Facultad o del Decanato de la
Facultad. La Facultad de Ciencias constituye el grupo de trabajo encargado de elaborar la
memoria2 abreviada con la justificacidn académica y econdmica del titulo. Ademas, se
requiere la firma de un convenio si el titulo se realiza en colaboracién con otra universidad
u organismo.

La memoria abreviada se somete a un periodo de audiencia publica ante la comunidad
universitaria. Finalizado el tramite de audiencia, la propuesta definitiva es remitida a la
Junta de Facultad para su aprobacion.

Todo proyecto tiene que contar con el V.9 B.° del Vicerrectorado competente y de la
Comision de Ordenacion Académica (COA). En caso de discrepancia entre el Vicerrectorado
y la Facultad de Ciencias, el proyecto se remite a la Comisién de Metodologia y Docencia y
a la Comisidon de Ordenacién Académica (COA), sin el visto bueno del Vicerrectorado,
haciéndose constar tal circunstancia debidamente motivada.

Finalmente, corresponde al Consejo de Gobierno, de acuerdo con lo dispuesto en los
Estatutos de la UNED, la aprobacion de la implantacion de ensefanzas oficiales, asi como
de sus planes de estudio, una vez el titulo haya sido informado por la Comision de
Metodologia y Docencia, obtenido el informe favorable del Consejo Social y haya sido
propuesta su elevacion al mismo por la COA.

La propuesta se remite al Consejo de Universidades y al Ministerio competente para su
verificacion3 y emision de un informe. Posteriormente, el Ministerio ordena la inscripcion
del titulo en el RUCT y su publicacién en el BOE.

2 yéanse Reglamentos Reguladores de los estudios de grado y master.

3 El proceso de verificacion implica la evaluacidn previa de los planes de estudios antes de su implantacion. Este
proceso es un requisito para la acreditacién inicial del titulo y para su autorizacién por parte del Ministerio. La
ANECA lleva a cabo estas evaluaciones a través del programa VERIFICA.
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Para la implantacién del nuevo titulo, se designa una Comision Coordinadora del Titulo,
gue es responsable de garantizar el cumplimiento de los requisitos de implantacion, del
seguimiento de la titulacidon, de su mejora continua y de los distintos procesos de
evaluacion.

Todos los titulos universitarios oficiales implantados, ya sean nuevos o que hayan obtenido
la renovacion de la acreditacion, son objeto de seguimiento* de acuerdo con la legislacién
vigente y siguiendo las directrices de la Agencia Nacional de Evaluacién de la Calidad y
Acreditacién (ANECA), transcurridos 3 afios después de la implantacién efectiva o
renovacioén de la acreditacion.

Asimismo, todos los titulos deben someterse al proceso de renovacion de la acreditacion®
dentro de los plazos establecidos. Para iniciar este procedimiento, la UNED presenta una
solicitud al Consejo de Universidades, que éste traslada a la ANECA para que evalle y
emita un informe sobre el cumplimiento del plan de estudios y los criterios académicos
fundamentales del titulo. Tras recibir el informe favorable de la ANECA, el Consejo de
Universidades dicta una resolucién y notifica su decisiéon a la universidad solicitante, a la
agencia y al Ministerio.

Teniendo en cuenta los resultados incluidos en los informes emitidos en los procesos de
seguimiento y renovacién de la acreditacion, y/o los cambios en la normativa aplicable, los
responsables de las titulaciones oficiales de la Facultad deben atender a las
recomendaciones y/o aspectos de obligado cumplimiento y las modificaciones normativas.
Si fuera necesario, se pueden proponer modificaciones en los planes de estudio. El
nuevo texto con las modificaciones lo elabora la Comisién de coordinacion del titulo con la
asesoria del Vicedecanato y Vicerrectorado competente. La aprobacion de la memoria
modificada se somete a un proceso similar al de verificacién, ya citado.

Igualmente, la propuesta de extincion de un titulo universitario oficial corresponde a los
mismos Organos responsables de su creacién y la decision debe estar debidamente
motivada. Para el caso de estudios interuniversitarios, deben estar de acuerdo todas las
universidades participantes. Para extinguir un titulo, se requiere la aprobacion de la Junta
de Facultad, asi como el informe favorable del Consejo Social antes de su aprobacion por
el Consejo de Gobierno. Después de la extincion no se permitira la matriculaciéon de nuevos
estudiantes.

Las guias de las titulaciones oficiales recopilan en el epigrafe Documentacion Oficial del
Titulo todos los documentos derivados de este proceso de ciclo de vida.

B- TfTULOS’ PROPIOS: MASTERES DE FORMACION PERMANENTE Y
MICROTITULOS.

Para proponer al Consejo de Gobierno de la Universidad un nuevo titulo propio de Master
de Formacion Permanente® se necesita la solicitud de un/a director/a con el refrendo
del responsable del Departamento de quien proponga el nuevo titulo.

4 Evaluacion a través del Programa MONITOR.

5 Evaluacién a través del Programa ACREDITA.

6 véase el Reglamento de Formacién Permanente:
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Una vez comprobada su adecuacidon a las normas vigentes, se revisa en la Comision
Académica de la Facultad de Ciencias y se aprueba en la Junta de Facultad. A continuacion,
el Consejo de Gobierno y el Consejo Social de la Universidad, con un informe favorable y
vinculante de su Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad que dé soporte, lo aprueba.

Cualquier modificacién de un Master de Formacion Permanente (MFP) debe ser comunicada
al Vicerrectorado competente. El Consejo de Gobierno puede cancelar la autorizacién de
cualquier MFP si existiera una causa justificada para ello.

Los Departamentos y/o la Facultad de Ciencias también pueden proponer microtitulos 7 .
La propuesta debe formularse teniendo en cuenta criterios de empleabilidad, formacién y
actualizacion de conocimientos a lo largo de la vida. La propuesta debe contar con el
acuerdo de la/s Junta de Facultad con docencia en las asignaturas del microtitulo y ser
ratificada por el Vicerrectorado competente.

A continuacién, se somete a audiencia publica y a la Comisién de Ordenaciéon Académica
(COA) de la UNED para que formulen las observaciones y/o modificaciones que estimen
oportunas. Corresponde al Consejo de Gobierno de la UNED su aprobacion, siendo
informado el Consejo Social.

La supresion o modificacidon de un microtitulo requiere ser solicitado por el Departamento
responsable, con el acuerdo de las Junta/s de Facultad/Escuela interviniente/s, y
ratificacién del Consejo de Gobierno de la UNED a través del Vicerrectorado competente.
El Consejo de Gobierno puede cancelar la autorizacion si hay causa justificada. Los/as
estudiantes matriculados tienen dos afos para finalizar el microtitulo en caso de
cancelacién, pero no se admitiran nuevos estudiantes. No se otorga el titulo a estudiantes
gue contindien con los estudios oficiales.

El seguimiento y revision del proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las
titulaciones de la Facultad de Ciencias se lleva a cabo por los responsables de la gestién
de los titulos cuando asi lo consideren y, en cualquier caso, al cambiar la normativa o al
actualizarse los reglamentos internos de la Universidad.

Los indicadores del proceso son, segmentados por titulos oficiales y no oficiales:
e N.° de titulaciones de nueva creacion implantadas por curso académico.
¢ N.O de titulaciones oficiales acreditadas.

e N.O de titulaciones oficiales modificadas.
e N.O de titulaciones extinguidas.

5. GRUPOS DE INTERES IMPLICADOS.
Los grupos de interés implicados en este proceso son el personal docente e investigador,

el personal de administraciéon y servicios, el estudiantado, la ANECA, el Consejo de
Universidades y la sociedad.

7 Véase el Reglamento de Microtitulos.
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6. EVIDENCIAS/ARCHIVOS

Identificacion de las Soporte de Responsable Tiempo de
evidencias de la Universidad archivo (custodia y archivo) conservacion
Memoria de Verificacion Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
(original o modificada) (Pagina Web) actualizada
Informe de Verificacion de la Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
ANECA (Pagina Web) actualizado
Resolucion de Verificacién del Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
Consejo de Universidades (Pagina Web) actualizada
Informe de Seguimiento del Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
Titulo/Programa de la ANECA (Pagina Web) actualizado
Informe de Renovacién de la Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
Acreditacion de la ANECA (Pagina Web) actualizado
Resolucion de la Acreditacion Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
del Consejo de Universidades (Pagina Web) actualizada
Publicacion en el BOE del Plan Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
de Estudios (Pagina Web) actualizada
Informe de Modificacidn del Documento digital Ordenacién Académica Permanentemente
Plan de Estudios de la ANECA (Pagina Web) actualizado

Ministerio con Permanentemente
Inscripcion en el RUCT Pagina web competencias en .

; . actualizada
Universidades
Documento digital Coordinacién de
ﬁggx?lrti?js de la Junta de (repositorio Calidad de la Facultad 6 afos
documental) /Secretaria Facultad

Actas de la COA de la UNED Documento digital Coordinacién de Permanentemente

(repositorio Calidad actualizadas
documental) de la Facultad y
Secretaria
General

Actas de Consejo de Gobierno

Documento digital
(Portal de
Transparencia)

Secretaria General

Permanentemente
actualizadas

Actas/documentos de
aprobacién, modificacion,
acreditacion, o extincion de un
titulo (Comisién de
Coordinacion del Titulo /
Comision Académica del PD)
(Junta de Facultad/ Consejo de
Departamento)

Documento digital
(repositorio
documental)

Coordinacion del titulo
/ Secretaria
Facultad

Permanentemente
actualizadas

Texto del Proceso

Documento digital
(pagina web)

Coordinacion de calidad
de la Facultad

Permanentemente
actualizado
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Facultad

de Ciencias

7. RESPONSABLES DEL PROCESO

Unidad/Organo

Responsabilidades

Consejo de Gobierno de la UNED

e Propone creacion titulos.

e Aprueba los nuevos titulos.

e Firma convenios de colaboracion en programas interuniversitarios.

e Ordena publicar el plan de estudios en el BOE, o las modificaciones de
los titulos

e Aprueba la modificacidn o la extincion de titulos.

Vicerrectorados competentes en los titulos

* Revisa y propone mejoras en la creacion de los titulos.

¢ Media en caso de conflicto en titulos interfacultativos.

® Da el visto bueno a los nuevos titulos.

e Asesora a la Comisidon de Coordinacion del titulo en el proceso de
modificacion del titulo.

¢ Informa de las modificaciones de las memorias de titulos.

Vicerrectorado competente en materia

econdmica

=+ Emite informe sobre los convenios de titulos interuniversitarios si
conllevan compromisos econémicos.

Comision de Ordenacion Académica (COA)
Comision de Metodologia y Docencia (CMyD)

= Acuerda la puesta en marcha de un titulo oficial/microtitulo, su
modificacion o extincidén y traslada al Consejo de Gobierno para su
aprobacion

+ Informa sobre la puesta en marcha de un nuevo titulo de grado o master
universitario (CMyD).

Comision de Formacion Permanente (FP)

= Acuerda la puesta en marcha de un master de FP, su modificacion o
extincion y trasladar al Consejo de Gobierno para su aprobacion.

Consejo Social

¢ Informa sobre la viabilidad de los titulos nuevos.
= Informa favorablemente las propuestas de extincidn de los titulos.

Coordinacion de Calidad de la Facultad de
Ciencias.

Negociado de Acreditacién y Calidad de la
Facultad de Ciencias.

Oficina de Calidad (OC)

¢ Coordina el despliegue del programa de verificacidon de la ANECA con los
programas MONITOR y ACREDITA.

* Revisa que la Documentacién Oficial del Titulo y la informacién sobre su
SAICO1 esté actualizada y sea visible para todas las titulaciones. (OC)

Oficina de Estadistica y Datos (OED)

* Proporciona resultados de los indicadores a través del Portal Estadistico.
(OED)

Facultad/Decanato de la Facultad
Departamentos de la Facultad

* Propone la creacidon, modificacidn y extincion de titulos.
* Aporta propuestas sobre nuevos titulos.
* Designa la Comisién de Coordinacion del titulo.

Junta de Facultad

= Aprueba la propuesta del nuevo titulo.
= Aprueba la modificacion de los titulos.
= Aprueba la extincién de los titulos.

Comisién de Coordinacion del Titulo

= Elabora la Memoria de Verificacion del titulo/programa.

e Garantiza el cumplimiento de requisitos para la implantacién.

* Propone las modificaciones de las memorias de verificacién.

e Prepara y presenta, para su aprobacion, la propuesta de extincién del
titulo/programa.

* Gestiona el despliegue de los programas de la ANECA, MONITOR,
ACREDITA y MODIFICA

Consejo de Universidades

e Recibe, estudia y aprueba las memorias de nuevos titulos para su
verificacién, las modificaciones de las memorias de verificacién y los
informes de renovacién de la acreditacion elaborados por la ANECA.

e Ordena la publicacién en el BOE.
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Unidad/Organo Responsabilidades

Ministerio competente e Comunica al RUCT la aprobacién, modificacidon y acreditacién de titulos.

ANECA e Evalua externamente e informa la verificacion, las modificaciones, el
seguimiento y la renovacién de acreditacion de los titulos y programas
oficiales.

8. FLUJOGRAMA

F-SAICO01-P01-C2-v01-Proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las titulaciones de la
Facultad de Ciencias

. Normativa universitaria
general, Reales Decretos y
Reglamentos que regulan las
ensefianzas universitarias

« Reglamentos UNED que
regulan ensefianzas oficiales
y no oficiales

MO OFICIALES

@

OFICIALES

. Planes previos propios y/o de
ofras universidades

0 Legislacién aplicable

» Referentes nacionales e

Propuesta nueva ttulacién oficial

internacionales L
. Andlisis del mercado laboral y Consejo Gobierno, Decanato,
del entorno socioeconémico Departam entos Facultad

. Consultas a los grupos de
interés internos y externos

Justificacion académica y
econdmica

Facultad de Ciencias

¢Es interuniversitario
interfacultative?

No
¥

Revisidn Memoria abreviada

Vicerrectorado competente

v

<Es adeauada?

Si

A 4
Informacion de |a Memoria
abreviada
Vicerrectorados competentes

Nombramiento de la Comision Aprobacién Memoria abreviada
Coordinadora de la nueva

ttulacién Junta Facultad

Junta de Facultad

Audiencia publica

Comunidad universitaria

iéSe aprueba?

Desarrollo de la Memoria de
Verificacién

Comisién Coordinadora de la
ttulacién

—®
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#S

AVD)
€%
i

Facultad

de Ciencias

Facultad de Ciencias

F-SAIC01-P01-C2-v01-Proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las titulaciones de la

@

Revision de la Memoria de
Verificacion

Junta de Facultad y Comisidn

Coordinadora de la nueva
fitulacion

Mo

Analisis de la nueva Memoria de
Verificacion

Consejo Social

Analisis de la nueva Memoria de
Verificacion

Consejo de Gobierno

Si
v

Envio de la Memoria de Verificacion

de la titulacién al Consejo de
Universidades y al Ministerio
competente para su Verificacion

Secretaria General

h A

Envio del informe de verificacion del
nuevo plan de estudios a la ANECA

Consejo de Universidades

A 4

Elaboracion del informe de
evaluacion

ANECA

Verificacion del ttulo

Consejo de Uniersidades

Comunicacién al Ministerio
competente y a la UNED

MO0S2030
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F-SAIC01-P01-C2-v01-Proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las titulaciones de la
Facultad de Ciencias

: : Implantacion de la nueva titulacion

Junta de Facultad y Comision de la
Coordinadoén de la nueva titulacion

.

Seguimiento de la titulacién (a los 3
afios de la implantacidén o renovacién
de la acreditacion)

Y

Yy

Renovacién de la Acreditacién de la
titulacion (a los 3 afios del
seguimiento)

ANECA

Solicitud de modificacion de la
titulacion y/o del Plan de estudios

Junta de Facultad y Comision de
Coordinadén de la titulacion

Y

Andlisis de la modificaaén de la
titulacion y/o del Plan de Estudios

ANECA
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F-SAIC01-P01-C2-v01-Proceso para el desarrollo del ciclo de vida de las titulaciones de la
Facultad de Ciencias

@ > Propuesta de extincion de |a titulagon
= Consejo Gobierno UNED, Departamentos de la
o Facultad, Junta de Facultad, Comisidn de .
I Coordinacién de |a titulacién
+» Reglamentos de la UNED
que regulan el proceso de l
extincién de una tituladén
+ Contexto socioecondémico y Envio de |a propuesta de extincién de la
cultural, nauonﬂ e titulacién al Consejo Social
internacional
s Informe Negativo de Junta de Facultad y Comisién de Coordinacion de
Seguimiento de la ANECA la tituladon
(Programa MONITOR) Mo
» Informe Negativo de
renovacién de la
Acreditacién de la ANECA
(Programa ACREDITA) v e
favorablemente?
Si
¥
Na Envio del acuerdo a Consejo de Gobierno
Decano de la Facultad
Y
Analisis de la propuesta de extincidn de la
ftulacién
Consejo de Gobierno UNED
~ ¢Se apruebala

xtincién del titulo?

Si
h 4

Aplicacién de las norm ativas/reglamentos de la
UMED para los estudiantes matriculados en la
fitulacién

Comisidn Coordinadora del fitulo
Juntad de Facultad

h 4
Informe de la extincién al Ministerio
correspondiente

Rectorado de la UNED

I

Baja del titulo en el Registro de Universidades,
Centros y Titulos

Ministerio correspondiente
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Refrendo del nuevo Master de

Form acién Perm anente (MEP) Acuerdo del nuevo Microtitulo

Departamentos de la Faaultad,
Junta de Facultad i Juntade Facitad

i % 1 o=

Ratificacién del nuevo Microtitulo

A

Vicerrectorado competente

¥ Si
Aprobacidn del nuevo Master de
Formacidn Permanente

Consejo de Gobierno / Consejo
Social

Si

Aprobacién del nuevo Microtitulo

Consejo de Gobierno

Si

Implantacion del nuevo Master de
Formacion Permanente

Direccién del MFP

v

Seguimiento del Master de
Formacion Permanente

Implantacion del nuevo
Microtitulo

Coordinadén de Microtitulos de la
Facultad de Ciencias

.

Seguimiento del Microtitulo

Direccion del MFP/ Vicerrectorado
Competente/ Consejo de
Gobierno

Coordinaddn de Microtitulos del
Centro

T

Extincién del Master de

Formacién Permanente y del
Microtitulo

Vicerrectorado Com petente/
Consejo de Gobierno

] » Fin Je
g
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