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GUADALAJARA]

l.- INTRODUCCION.

De conformidad con la normativa vigente y aplicable en materia de proteccion de datos, CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN
GUADALAJARA (UNED GUADALAJARA) Yy, en su caso, su representante llevara un registro de las actividades de tratamiento
efectuadas bajo su responsabilidad. Dicho registro debera contener toda la informaciéon indicada a continuacion:

- El nombre y los datos de contacto de CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN GUADALAJARA vy, en su caso, del
corresponsable, del representante de la UNED GUADALAJARA, y de su Delegado de Proteccion de Datos (en
adelante, DPD).

- Los fines del tratamiento;

- La base legitima del tratamiento;

- Una descripcion de las categorias de interesados y de las categorias de datos personales;

- Las categorias de destinatarios a quienes se han comunicado o se comunicaran los datos personales, incluidos los
destinatarios en terceros paises u organizaciones internacionales;

- En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais 0 una organizacion internacional, incluida la
identificacion de dicho tercer pais u organizacion internacional, asi como la documentacion de garantias adecuadas
cuando sea oportuno;

- Cuando sea posible:

o Los plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos;
o Una descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

Adicionalmente, y al tratarse de una entidad publica, le sera de aplicacion los articulos 31.2 y 77.1 de la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, relativos a la obligatoriedad de
publicar un inventario de actividades de tratamiento accesible por medios electronicos:

“Articulo 32. Registro de las actividades de tratamiento.

[...]

2. Los sujetos enumerados en el articulo 77.1 de esta ley organica haran publico un inventario de sus
actividades de tratamiento accesible por medios electrénicos en el que constara la informacion establecida en
el articulo 30 del Reglamento (UE) 2016/679 y su base legal.”

Con el objeto de cumplir con esta obligacion, UNED GUADALAJARA ha disehado e implantado, un registro de las actividades
de tratamiento de los datos personales de las que es responsable, el cual se mantiene actualizado.



Il.- IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Y DEL
DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS.

CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN
GUADALAJARA

Q6955006
C/ Atienza, 4, 19003 Guadalajara

PROFESSIONAL GROUP CONVERSIA SLU
B17962655
dpd.cliente @conversia.es

Podra ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacion,
Supresion, Limitacion o, en sucaso, Oposicion. A estos
efectos, debera presentar un escrito por correo postal,
correo electronico a: protecciondedatos @ cadiz.uned.es, 0
bien contactar el Delegado de Proteccion de Datos
(dpd.cliente @conversia.es).

En caso de considerar vulnerado su derecho a la
proteccion de datos personales, podra interponer una
reclamacién ante la Autoridad Competente



mailto:dpd.cliente@conversia.es
protecciondedatos@guadalajara.uned.es
mailto:dpd.cliente@conversia.es
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lll.- OPERACIONES DE TRATAMIENTO COMO RESPONSABLE

3.1. Gestion de tutorias y clases presenciales/online

Tratamiento

Gestion de tutorias y clases presenciales/online

Base
legitimacion

Art. 6.1.e) RGPD — Mision realizada en interés publico conforme a la Ley Organica de
Universidades y normativa interna de la UNED.

Categoria de

Estudiantes del centro, personal docente-tutor.

interesados

Tipologia de Datos identificativos: nombre, apellidos, email. - Datos de participacion: asistencia, grupo
datos asignado. - Grabaciones en video/voz si se usa aula AVIP.

Finalidad del | Organizacion, planificaciobn y seguimiento de las tutorias asignadas, tanto en modalidad

tratamiento

presencial como online, incluyendo control de asistencia y asignacion de espacios y recursos.

Categorias de
destinatarios

UNED sede central (coordinacion académica). - Plataformas de videoconferencia, si aplica.

Transferencia
internacional

No existe transferencia de datos.

Control de acceso a aulas y plataformas, uso de contrasehas, cifrado de las comunicaciones
en AVIP.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

té\f:iigzsy (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
organizativas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA.
Ademaés, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Durante el curso académico correspondiente. Grabaciones durante el plazo necesario para su
supresion consulta y evaluacion, segin la normativa interna.



https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/unidad/proteccion-datos/codigo-conducta/C%C3%93DIGO-DE-CONDUCTA-V-(10)-MARZO-2019.pdf
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3.2. Gestion de cursos propios

Tratamiento

Gestion cursos propios

Base
legitimacion

Art. 6.1.b) RGPD - Ejecucion de una relacion contractual (inscripcion voluntaria en el curso).

Categoria de

Estudiantes de cursos propios.

interesados

Tipologia de - Datos identificativos: nombre, apellidos, DNI, contacto. - Datos académicos: curso,
datos asistencia, calificaciones.

Finalidad del | Inscripcion, gestion académica, control de asistencia y certificacion de estudiantes y en otras

tratamiento

acciones formativas gestionadas por el centro

Categorias de
destinatarios

UNED sede (para informes estadisticos, si aplica). - Entidades colaboradoras, sicorresponde.

Transferencia
internacional

No existe transferencia de datos.

Registro seguro, acceso restringido, almacenamiento cifrado o en plataformas protegidas.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

Medidas (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
técnicas y regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
organizativas | conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA.
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Durante el tiempo de duracion del curso y 4 ahos mas a efectos de expedicion de certificados
supresion o posibles reclamaciones.



https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/unidad/proteccion-datos/codigo-conducta/C%C3%93DIGO-DE-CONDUCTA-V-(10)-MARZO-2019.pdf
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3.3. Tramitacion de becas y ayudas al estudio.

Tratamiento

Tramitacion de becas y ayudas al estudio.

Base
legitimacion

Art. 6.1.c) RGPD — Cumplimiento de una obligacion legal.

Categoria de

Estudiantes solicitantes de ayudas o becas.

interesados

Tipologia de | - Datos identificativos y de contacto. - Datos académicos. - Datos econdmicos y familiares, si
datos procede.

Finalidad del | Gestionar la tramitacion de solicitudes de becas y ayudas al estudio, conforme a los requisitos

tratamiento

establecidos por la UNED y otros organismos competentes.

Categorias de
destinatarios

UNED sede central.
corresponde.

- Organismos publicos convocantes. - Entidades bancarias, si

Transferencia
internacional

No existe transferencia de datos.

Control de acceso, confidencialidad del personal autorizado, almacenamiento cifrado en
soporte electronico.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

t('e\f;i(iﬂzzsy (Medidas de seguridad) fjel Real Decret.o Real D,ecreto 31 1/2022,. de 3 de mayo, por el que se
organizativas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA.
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Durante el curso académico correspondiente y el tiempo necesario para auditoria y control por
supresion los organismos otorgantes
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3.4. Gestion administrativa y contable.

Tratamiento

Gestion administrativa y contable.

Base
legitimacion

Art. 6.1.c) RGPD — Cumplimiento de una obligacion legal conforme a la legislacion tributaria y
de gestion econdmica del sector publico.

Categoria de

Proveedores, empleados, alumnado.

interesados
Tipologi . e _ .

Ing%: de - Datos identificativos y de contacto. - Datos econémicos y bancarios. - Datos contractuales.
Finalidad del Tramitacion de la contabilidad, presupuestos, facturacion, gestion de cobros y pagos, asi como

tratamiento

el cumplimiento de obligaciones fiscales y contables del centro

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria. - Entidades bancarias. - Intervencion u érganos de control econdbmico-
financiero.

Transferencia
internacional

No existe transferencia de datos.

Acceso restringido, copias de seguridad, cifrado, sistemas de contabilidad informatizados bajo
control interno.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

t('e\f;i(iﬂzzsy (Medidas de seguridad) fjel Real Decret.o Real Decreto 31 1/2022,. de 3 de mayo, por el que se
organizativas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de 6 ahos desde la finalizacion del ejercicio fiscal correspondiente, ampliable conforme a la
supresion normativa contable o de archivo.
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3.5. Gestion de proveedores y colaboradores

Tratamiento

Gestion de proveedores y colaboradores

Base
legitimacion

Art. 6.1.b) RGPD — Ejecucion de un contrato

Categoria de

Representantes de empresas proveedoras o colaboradoras.

interesados
Tipologi: . - : .

Ip?j:?c;: de - Datos identificativos y de contacto. - Datos fiscales y bancarios. - Datos contractuales
Finalidad del | Formalizacién, seguimiento y control de contratos con proveedores y entidades colaboradoras,

tratamiento

incluyendo comunicaciones, incidencias y ejecucion contractual.

Categorias de
destinatarios

Organos de fiscalizacion. - Entidades bancarias.

Transferencia
internacional

No existe transferencia de datos.

Gestibn mediante software autorizado, controles de acceso, custodia segura de contratos.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

Medidas (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
técnicas y regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
organizativas | conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de o = ; . L
supresion Durante la vigencia del contrato y 5 ahos mas conforme a normativa de contratacion publica.

3.6. Gestion documental y archivo

Tratamiento

Gestion documental y archivo

Art. 6.1.c) RGPD — Cumplimiento de obligaciones legales en materia de archivo publico y

£kl sl conservacion de expedientes.

C_ategorla de Estudiantes, empleados, proveedores.

interesados
Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, N® Seguridad Social,

Tivologia. d Caracteristicas personales, Datos académicos, Datos profesionales/empleo, Datos

ipolegia @€ | o:onomicos o de seguros.
datos

Todo tipo de datos tratados en los procedimientos institucionales que deban conservarse
segln normativa.

Finalidad del | Organizacion, custodia, conservacion y eventual eliminacion de documentacion administrativa

tratamiento

y académica generada por el centro.

Categorias de
destinatarios

Administraciones plblicas competentes. - Archivos historicos, si procede.

Transferencia
internacional

No existen transferencias de datos.

10
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Protocolos de acceso fisico/electronico, inventariado documental, control de destruccion
segura.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

tgf;ﬁ%gisy (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
organizativas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Segln normativa de archivo y documentacidon administrativa vigente (minimo 5 ahos y
supresion conforme a tablas de valoracion documental).

3.7. Gestion de personal docente y PAS.

Tratamiento

Gestion de personal docente y PAS

Base legitima

Art. 6.1.b) y 6.1.c) RGPD — Relacion laboral/contractual y cumplimiento de obligaciones
legales.

Categoria de

Personal empleado (docente y no docente). Colaboradores (profesores/tutores).

interesados

Tipologia de | - Datos identificativos y de contacto. - Datos de formacion y experiencia profesional. - Datos
datos contractuales, nbmina, horarios, control de presencia.

Finalidad del Gestion integral de la relacion laboral o contractual con personal docente-tutor y personal de

tratamiento

administracion y servicios (PAS).

Categorias de
destinatarios

- Tesoreria General de la Seguridad Social. - Agencia Tributaria. - UNED sede. - Entidades
bancarias.

Transferencia
internacional

No existen transferencias de datos.

Sistemas de gestion de personal con acceso restringido, confidencialidad contractual,
proteccion de historiales.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

,'V'e‘_’idas (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
o:geggil(z::ﬁvgs regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Z:?;)Zrzzigﬁ Mientras dure la relacion contractual y posteriormente durante los plazos legales exigibles.

3.8. Procesos de seleccion de personal.

Tratamiento

Procesos de seleccion de personal.

Base legitima

Art. 6.1.c) RGPD — Cumplimiento de una obligacion legal y art. 6.1.e) — Interés pUblico.

Categoria de
interesados

Candidatos a empleo, miembros de tribunales.

Tipologia de
datos

- Datos identificativos. - CV, formacion y experiencia profesional. - Valoraciones del proceso.

11
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Finalidad del
tratamiento

Gestionar convocatorias, recepcion y evaluacion de candidaturas para cubrir puestos
docentes o administrativos.

Categorias de
destinatarios

- Tribunales de seleccion. - Administracion publica.

Transferencia
internacional

No existen transferencias de datos.

Identificacion de documentacion, control de acceso, trazabilidad documental.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

Medidas (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
técnicas y regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
organizativas | conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .‘?'e Hasta 3 ahos desde la resolucion, ampliable en caso de recursos o impugnaciones.
supresion

3.09. Atencion a solicitudes de informacion.

Tratamiento

Atencion a solicitudes de informacion

Base legitima | Art. 6.1.a2) RGPD — Consentimiento del interesado.
C_)ategon’a de Personas interesadas, usuarios del sitio web
interesados
UEElogia 2 | Nombre, email, contenido del mensaje.

datos
Finalidad del

tratamiento

Atender consultas planteadas a través del formulario web, correo electronico o via telefénica.

Categorias de

No se comunican los datos a terceros, salvo que sea necesario por obligacion legal a
Organismos Publicos, Fuerzas de seguridad del Estado, Jueces y Tribunales y, en general,
Autoridades competentes. No obstante, podran tener acceso a sus datos personales los

destinatarios proveedores de para la gestion de algunas de las funciones necesarias para la prestacion del
servicio, proveedores de confianza, que actuaran como encargados de tratamiento y que
estaran obligados contractualmente a cumplir con sus obligaciones legales.

Transferencia

internacional

No existen transferencias de datos.

Formulario seguro, cifrado en transito, personal autorizado.
Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il

Medidas (Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
técnicas y regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
organizativas | conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos fie Hasta 1 aho desde la resolucion de la consulta.
supresion

12
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Acciones informativas y promocibn institucional.

Tratamiento

Acciones informativas y promocion institucional

Base legitima | Art. 6.1.a) RGPD — Consentimiento del interesado.
C_)ategorla de Estudiantes, antiguos alumnos, publico general.
interesados
lipdloglasde sy Datos identificativos y de contacto.
datos
Finalidad del Difusiobn de actividades, programas formativos, conferencias u otras iniciativas mediante

tratamiento

correo electronico o medios digitales.

Categorias de
destinatarios

Plataformas de email marketing, si se utilizan.

Transferencia
internacional

No existen transferencias de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

!Vlefﬁdas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
ortge;r';‘l"z’aatswgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .(l:ie Hasta que se revoque el consentimiento o tras 5 ahos de inactividad.
supresion

3.11.

Captacion y difusion de imagenes.

Tratamiento

Captacion y difusion de imagenes.

Base legitima | Art. 6.1.a) RGPD — Consentimiento del interesado.

(_Dategorl’a de Estudiantes, personal del centro, asistentes a actividades.

interesados

Tip%':%: de - Imagen y/o voz. - Datos identificativos si se incluyen nombres o contextos especificos.
Finalidad del | Captar imagenes y/ovideos de actividades institucionales con fines de divulgacion, promocion

tratamiento

y memoria visual del centro.

Categorias de
destinatarios

Publico general a través de web, redes sociales o carteleria institucional.

Transferencia
internacional

No existen transferencias de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

!\/Iegiidas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
o:gegg:ggﬁvgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .t’:ie Hasta que se revoque el consentimiento o0 mientras sea relevante para la finalidad.
supresion
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3.12. Gestion de redes sociales UNED GUADALAJARA.

Tratamiento

Gestion de redes sociales UNED GUADALAJARA.

Base legitima | Art. 6.1.a) RGPD — Consentimiento al seguir o interactuar con el perfil.

C_)ategorl’a de Usuarios y seguidores de redes sociales.

interesados

Tip%lg%: de - Nombre de usuario, comentarios, interacciones publicas.

Finalidad del | Interaccion con la comunidad universitaria y el publico a través de perfiles institucionales en

tratamiento

redes sociales.

Categorias de
destinatarios

Plataformas de redes sociales utilizadas.

Transferencia
internacional

Si, segun las politicas de privacidad de cada red social.

Medidas
técnicas y
organizativas

Gestibn con cuentas oficiales, revision de publicaciones, acceso limitado a responsables.

Plazos de
supresion

Mientras el perfil esté activo o se mantenga la interaccion.

3.13. Instalacion de cookies.

Tratamiento

Gestion instalacion de cookies

Base legitima

El interesado proporciono su consentimiento para el tratamiento (Art. 6.1.a) del RGPD.

Categoria de
interesados

Usuarios web

Tipologia de
datos

Datos basicos: Direccion electronica, Direccion IP

Finalidad

Gestion e instalacion de las cookies

Categorias de

No se comunican los datos a terceros, salvo que sea necesario por obligacion legal a
Organismos Publicos, Fuerzas de seguridad del Estado, Jueces y Tribunales vy, en general,
Autoridades competentes. No obstante, podran tener acceso a sus datos personales los

destinatarios proveedores de para la gestion de algunas de las funciones necesarias para la prestacion del
servicio, proveedores de confianza, que actuardn como encargados de tratamiento y que
estaran obligados contractualmente a cumplir con sus obligaciones legales.

Transferencia

internacional

No existen transferencias de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

’Me<_jidas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
o:gegg:ggﬁv‘;s conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
s .(,je mientras se mantenga el consentimiento prestado.
supresion
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3.14. Gestion de donaciones bibliograficas.

Tratamiento

Gestion de donaciones bibliograficas

Base legitima

Consentimiento del interesado (art. 6.1.a RGPD) y cumplimiento de una mision de interés
publico (art. 6.1.e RGPD).

Categoria de

Personas fisicas donantes de fondos bibliogréaficos.

interesados
Tipologia de | Datos identificativos (nombre, apellidos), datos de contacto (correo electronico, teléfono), v,
datos en su caso, datos de autoria.
Gestion de la propuesta, aceptacion y registro de la donacion de fondos bibliograficos;
Finalidad del

tratamiento

incorporacion, cuando proceda, de los datos del donante en catalogos o repositorios publicos
del Centro; envio de comunicaciones relacionadas con la donacion.

Categorias de

No se comunican los datos a terceros, salvo que sea necesario por obligacion legal a
Organismos Publicos, Fuerzas de seguridad del Estado, Jueces y Tribunales y, en general,
Autoridades competentes. No obstante, podran tener acceso a sus datos personales los

destinatarios proveedores de para la gestion de algunas de las funciones necesarias para la prestacion del
servicio, proveedores de confianza, que actuaran como encargados de tratamiento y que
estaran obligados contractualmente a cumplir con sus obligaciones legales.

Transferencia

internacional

No existen transferencias de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

tll\/le<_1idas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
orgegz;;’:ﬁvgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de

proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
::f;zzigﬁ Durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad y las obligaciones legales aplicables.

3.15. Gestidbn de relaciones institucionales y protocolos.

Tratamiento

Gestion de relaciones institucionales y protocolos

Base legitima

Art. 6.1.e RGPD — mision realizada en interés publico en el ejercicio de competencias
atribuidas al Centro Asociado.

Categoria de
interesados

Ciudadanos, Alumnos.

Tipologia de
datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccion postal, Direccion electronica.

Finalidad del
tratamiento

Gestionar la creacion de actos, invitaciones y comunicaciones.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

15



https://www.uned.es/universidad/dam/inicio/unidad/proteccion-datos/codigo-conducta/C%C3%93DIGO-DE-CONDUCTA-V-(10)-MARZO-2019.pdf

(GUADALAJARA

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que

tgf;ﬁ%gisy se regula el Esquc?ma Nacional Qe Seguridad, asi corr)o las descritas en los documentos que
organizativas conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con los preceptos mencionados con
supresion anterioridad, salvo obligacion legal de conservacion.

3.16. Gestion de convenios de colaboracion.

Tratamiento

Gestion de convenios de colaboracion.

Art. 6.1.e RGPD y Art. 6.1.c RGPD — cumplimiento de obligaciones legales derivadas de la

Base legitima . . . . o
normativa administrativa y universitaria.
C_ategona o Colaboradores.
interesados
T'pc(’jlg%: de Datos basicos: Datos profesionales/empleo, Datos econdmicos o de seguros.
Finalidad del | Formalizacién, seguimiento y control de contratos con proveedores y entidades colaboradoras,

tratamiento

incluyendo comunicaciones, incidencias y ejecucion contractual.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

!Vle<_1|das regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
ortge;:i“z::ﬁv);s conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .(,je Lo que dure la vigencia del convenio y, posteriormente, cinco ahos.
supresion

3.17. Gestidn de baja y fin de la relacion laboral.

Tratamiento

Gestion de baja y fin de la relacion laboral.

Base legitima

Art. 6.1.b RGPD y Art. 6.1.c RGPD — ejecucion de la relacion laboral y cumplimiento de
obligaciones legales en materia laboral y de Seguridad Social.

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados

Tipologia de Datos béasicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccibn electronica, Datos
datos profesionales/empleo.

Finalidad del

tratamiento

Gestionar los tramites de la finalizacion contractual.
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Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

!V'e?“das regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
O:gg::‘z’:ﬁvgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .‘,je De cinco a diez ahos después de finalizada la relacion contractual.
supresion

3.18. Salud laboral y prevencion de riesgos laborales

Tratamiento

Salud laboral y prevencion de riesgos laborales

Base legitima

Art. 6.1.c RGPDy Art. 9.2.b RGPD — cumplimiento de obligaciones vy ejercicio de derechos en
el ambito laboral y de la seguridad social.

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados
Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccion postal, Tarjeta sanitaria, Direccion
Tipologia de | electronica.
datos
Datos de caracter especial: Salud.
Finalidad del | Disponer de actuaciones para garantizar la salud de los empleados y cumplir con la normativa

tratamiento

de PRL.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

!V'e?idas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
O:gegg;ggﬁvgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Los datos se conservaran en base a su necesidad y, por tanto, se podran conservar mas de
supresion cinco anhos.
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3.19. Formacibn del personal.

Tratamiento

Formacion del personal.

Base legitima

Art. 6.1.b RGPD y Art. 6.1.c RGPD — ejecucion de la relacion laboral y cumplimiento de
obligaciones legales en materia formativa.

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados

Tipologia de | Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion electronica, Datos
datos profesionales/empleo.

Finalidad del

tratamiento

Disponer de cursos de formacion interna, promocion y movilidad para los empleados.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

t('e\:l;ﬁ‘iﬂgisy regula el Esquemﬁ Nacional de. Seguridad, asfi com? las descritas en los documentos que
organizativas confor’man la I?olltlca de S-egurlldad de Ia. Informacion Fjel la UNED EN GUADALAJA.RA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
ZLaerzzigﬁ La vigencia de conservacion de los presentes datos es durante un periodo de cinco ahos.

3.20. Gestion ejercicio de derechos en proteccion de datos.

Tratamiento

Gestion ejercicio de derechos en proteccion de datos.

Base legitima | Art. 6.1.c RGPD — cumplimiento de una obligacion legal derivada del RGPD y la LOPDGDD.

('_)ategorla de Alumnos, Personas trabajadoras.

interesados

Tipzlg%: de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccion electrénica.
o Tramitar y dar respuesta a las solicitudes de ejercicio de derechos reconocidos en el RGPD

Finalidad del

tratamiento

(acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion, portabilidad y oposicion a decisiones
automatizadas).

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se
regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
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Plazos de
supresion

Durante 5 ahos desde la resolucion de la solicitud.

3.21. Gestidn de quejas y reclamaciones

Tratamiento

Gestion de quejas y reclamaciones

Base legitima

Art. 6.1.e RGPD — misibn realizada en interés publico para la mejora y control de los servicios
publicos prestados.

Categoria de

Usuarios, Alumnos.

interesados
T'p%lg%: de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion electronica, Firma.
Finalidad del | Tramitar y dar respuesta a reclamaciones, quejas o sugerencias sobre el funcionamiento del

tratamiento

centro.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

t('a\fl:ﬁﬁ;lggsy regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
organizativas conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos .ge 3 anos desde la resolucion de la incidencia.
supresion

3.22. Control de acceso y presencialidad con sistema de fichaje

Tratamiento

Control de acceso y presencialidad con sistema de fichaje

Base legitima

Art. 6.1.c RGPD — cumplimiento de obligaciones legales derivadas de la normativa laboral y
del Estatuto de los Trabajadores.

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados
Tipologia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Firma.
datos
Finalidad del Registro de horas de inicio, pausa y finalizacion de la actividad laboral del empleado, el control

tratamiento

de acceso a las instalaciones y garantizar su identidad en el acceso.

Categorias de
destinatarios

Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.
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Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

,'V'e?idas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
o:g:z:g:ﬁvgs conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
Plazos de Los registros seran conservados durante cuatro ahos, en cumplimiento de la Ley del Estatuto
supresion de los Trabajadores.

3.23.

Gestion de nominas y contratos

Tratamiento

Gestion de nominas y contratos

Base legitima

Art. 6.1.b RGPD y Art. 6.1.c RGPD — ejecucion del contrato laboral y cumplimiento de
obligaciones legales.

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados
. 5 Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, N® Seguridad Social,
T|pc()jlo?|a de Caracteristicas personales, Datos académicos, Datos profesionales/empleo, Datos
alos econbmicos o de seguros.
Confeccion de los contratos laborales de los trabajadores y de los recibos de salario,
Finalidad del | tramitacion de expedientes, liquidacion de Seguros Sociales, tramitacion con las Mutuas y

tratamiento

Organismos correspondientes, retencion e ingresos a cuenta del IRPF de los trabajadores y
profesionales y cualquier otra actividad propia de la gestion del personal.

Categorias de
destinatarios

Seguridad Social, Aseguradoras, Mutuas, Bancos y Cajas.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

t,Mefjidas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
Orgegﬂ;‘z’:ﬁv‘és conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
10 ahos, en cumplimiento de la Ley Organica 7/2012, de 27 de diciembre. Los datos
Plazos de A - : : )
et econbmicos de esta actividad de tratamiento se conservaran al amparo de lo dispuesto en la

Legislacion Tributaria.
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Gestion de usuarios

Tratamiento

Gestion de usuarios

Base legitima

Art. 6.1.e RGPD — mision realizada en interés publico relacionada con la prestacion de
servicios universitarios.

Categoria de
interesados

Usuarios web.

Tipologia de
datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccion electronica.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos para poder registrarse como usuario.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las previstas en el Anexo Il
(Medidas de seguridad) del Real Decreto Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se

tMegiidas regula el Esquema Nacional de Seguridad, asi como las descritas en los documentos que
orgegr';‘i"z’aatsiv‘;s conforman la Politica de Seguridad de la Informacion de la UNED EN GUADALAJARA .
Ademas, se siguen las directrices recogidas en el Codigo de Conducta en materia de
proteccion de datos de la UNED (marzo de 2019).
s .t,:ie Mientras se mantenga el consentimiento prestado, salvo obligacion legal.
supresion
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IV.- OPERACIONES DE TRATAMIENTO COMO ENCARGADO

De conformidad con el articulo 30.2 del RGPD, se recogen a continuacion aquellas actividades de tratamiento en las que el

Centro Asociado de la UNED EN GUADALAJARA, podria actuar como encargado del tratamiento de la UNED (sede central),

quien ostenta éste Ultimo la condicion de responsable del tratamiento.

Registro de actividades de la UNED (central): https://www.uned.es/universidad/inicio/unidad/proteccion-datos/actividades-

tratamiento.html

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL RESPONSABLE Y ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Universidad Nacional de Educacion a Distancia
(UNED)

NIF

Q2818016D

DIRECCION

Bravo Murillo 38, Madrid (28015)

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS

Oficina de Proteccion de Datos
913 988 504

dpd@adm.uned.es
protecciondedatos @ adm.uned.es

MEDIDAS DE SEGURIDAD UNED

Las medidas de seguridad implantadas se
corresponden con las previstas en el Anexo

Il (Medidas de Seguridad) del Real Decreto 311/2022,
de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema
Nacional de Seguridad en el ambito de la
Administracion Electronica y que se encuentran
descritas en los documentos que conforman la Politica
de Seguridad y de proteccion de datos, asociados a la
UNED.

z |

Operaciones de tratamiento UNED central

Participacion del Centro Asociado de la UNED EN
GUADALAJARA

Acceso a la informacion publica

Atencion a solicitudes en soporte local si se reciben por
error

|Acceso a la universidad

|Informacic’)n y orientacion académica presencial

Actividad docente e investigadora PDI ETSI
Informéatica

No aplica directamente

Actividades de gestion administrativa propias de
facultades, escuelas y departamentos

Apoyo local en tramites de matricula y documentacion

Actividades de gestion docente propias de
facultades, escuelas y departamentos

Coordinacion con tutores, horario académico local

Actividades vinculadas a la Unidad de Contenidos
Digitales y al IUED

Facilitacion de aulas, logistica o materiales si se requiere

|ALUMNI UNED

|Difusi6n 0 apoyo a eventos en sede local

NI =T

Archivo

Conservacion documental derivada de actuaciones
administrativas

EHBiblioteca

||Préstamo de ejemplares, gestion de usuarios
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4

Operaciones de tratamiento UNED central

Participacion del Centro Asociado de la UNED EN
GUADALAJARA

Centro de Atencion a Universitarios con
Discapacidad (UNIDIS)

Implementacion de adaptaciones en el centro asociado

Centro de Atencion al Estudiante

a |z & [BI=] 3 |

Atenciobn en ventanilla presencial y via telefonica

|Centro de Orientacion, Informacion y Empleo (COIE)

[Difusion y orientacion a estudiantes

Centro de Prevencion, Resolucion de Conflictos e
Inspeccion (CPRI)

Colaboracion si se solicita intervencion

Centro de Tecnologia de la UNED (CTU)

Uso de sus plataformas desde aulas AVIP

Centros Asociados

Gestion administrativa y académica local bajo coordinacion
UNED

‘Contratacic’)n administrativa

|Editorial UNED
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HEjecuci()n y justificacion de contratos de apoyo local

||Difusi<')n de publicaciones, venta en sede (si aplica)

Escuela Internacional de Doctorado

Coordinacion local si hay doctorandos asignados

Estudiantes UNED Abierta

Apoyo informativo a usuarios interesados en cursos
abiertos

Evaluacion actividad académica universitaria

Colaboracion en seguimiento académico del estudiantado

Formacion permanente

Gestion y apoyo en programas de formacion continua
locales

Gestion académica de grados

Matricula, validacion de documentacion, atencion
académica local

IGestic’)n de masteres universitarios oficiales

‘Coordinacién docente y administrativa con sede

Gestion de préacticas externas de estudiantes

Firma de convenios con empresas locales

Gestion del Blog Derecho y Constitucion (Facultad de
Derecho)

No aplica directamente

Gestion del Servicio de Psicologia Aplicada (SPA)

No aplica directamente

Gestion econdmica e inventario de la universidad

Apoyo en gestion de inventario local

Gestion y actividades de la asesoria juridica de la
UNED

Colaboracion en requerimientos

|Internacionalizacic’)n y centros en el exterior

|Apoyo a estudiantes internacionales si aplica

Investigacion, transferencia y divulgacion cientifica

Apoyo logistico o difusion local si corresponde

Oficina de proteccion de datos

Colaboracion en atencion a derechos, custodia
documental

IOficina del Defensor Universitario

||Cana|izaci6n de quejas o reclamaciones locales

‘Prevenci()n de riesgos laborales

HApIicacic’)n del plan de PRL en instalaciones del centro

|Protoco|o y actividades culturales

||Apoyo logistico en organizacion de actividades

Pruebas presenciales y movilidad

Organizacion, control y vigilancia de examenes

Recursos humanos y organizacion UNED

Remision de documentacion o solicitudes del personal
local

ISecretarl'a General

|Tram itacion de documentacion solicitada desde rectorado

Seguridad de personas, bienes e instalaciones de la
universidad

Aplicacion de medidas locales de videovigilancia o control
de accesos

|Servicio de estudiantes

||Atenci<’)n a incidencias administrativas derivadas

|Sistema interno de informacion

HCoIaboraci()n si se reciben denuncias a través del canal
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Participacion del Centro Asociado de la UNED EN
Operaciones de tratamiento UNED central GUADALAJARA
41| lUNED Media .Par.tlcpamon en produccion de contenidos audiovisuales
institucionales
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