PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTORIA Y ASESORAMIENTO FISCAL
Y LABORAL, POR PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO TRAMITADO

DE ACUERDO CON EL ART. 159.6 de la LCSP.

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.1 OBJETO Y CODIGO CPV

Es objeto de este Pliego el establecimiento de los pactos y condiciones definidores de los
derechos y obligaciones que han de regir en sus aspectos juridicos, administrativos y
econdmicos en la contratacion de los suministros a que se refiere el Cuadro de Caracteristicas
del Contrato — en adelante, “Cuadro de Caracteristicas”.

Las necesidades a satisfacer mediante el presente contrato son las que constan desarrolladas
en la memoria y en el Pliego de Prescripciones Técnicas.

El cédigo CPV es el sefialado en el punto B del Cuadro de Caracteristicas adjunto al presente
pliego.

1.2 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de duracién del contrato, asi como los plazos parciales que, en su caso, pudieran
establecerse y el lugar de entrega seran los fijados en el Cuadro de Caracteristicas (o el que
resulte de la adjudicacidn del contrato de acuerdo con la oferta presentada por el adjudicatario).

2. NATURALEZA JURIDICA Y REGIMEN JURIDICO

Este contrato se regira por el presente pliego, que constituye la ley del contrato, con fuerza
vinculante para ambas partes, junto con el Pliego de Prescripciones Técnicas, y en lo no previsto
en éstos sera de aplicacion la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico,
por la que se trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE de 26 de febrero de 2014 (en adelante, LCSP) y demas
normativa aplicable. El contrato se somete a la normativa nacional y de la unién europea en
materia de proteccion de datos.

El presente pliego, el Pliego de Prescripciones Técnicas y el Cuadro de Caracteristicas del
contrato de que se trate, sus Anexos y demas documentos anexos revestiran caracter
contractual. El futuro contratista debera respetar la normativa vigente en materia de proteccion
de datos.

En caso de discordancia entre el presente pliego y cualquiera del resto de documentos
contractuales, prevalecera este pliego. Asimismo, tendra caracter contractual la oferta técnica
y econdmica que resulte adjudicataria del contrato y en su caso, el contrato formalizado.

El desconocimiento de las clausulas del contrato en cualquiera de sus términos, de los otros
documentos contractuales que forman parte y de las instrucciones o de la normativa que



resulten de aplicacidon en la ejecucion de la cosa pactada, no exime al adjudicatario de la
obligacion de cumplirlas.

La contratacién del suministro se adjudicara por el procedimiento abierto sujeto a regulacién
armonizada y no armonizada (art.156 LCSP), por el procedimiento abierto simplificado (art.159
LCSP) o por el simplificado tramitado segun el art.159.6 LCSP, tal y como se indique en el Cuadro
de Caracteristicas.

3. ORGANO DE CONTRATACION, RESPONSABLE DEL CONTRATO Y PERFIL
DEL CONTRATANTE

3.1 ORGANO DE CONTRATACION

El Organo de Contratacién del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, de conformidad con
lo dispuesto en los Estatutos del Consorcio, es el Director/a del mismo.

3.2 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATO

De conformidad con lo previsto en el articulo 62 LCSP, el Responsable del Contrato vendra
identificado en el apartado A del Cuadro de Caracteristicas. A éste le correspondera ejercer de
manera continuada y directa, la coordinacion, supervisidn, control y seguimiento del contrato y
dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta ejecucion de la prestacion
pactada.

A estos efectos, durante la ejecucién, el Responsable del Contrato podra supervisar los
suministros cuantas veces considere necesario y solicitar la informacidon que estime oportuna
para el correcto control del trabajo. Con dicha finalidad el Responsable del Contrato y sus
colaboradores, tendran libre acceso a los lugares donde se realice el contrato.

El contratista aportard cuanta documentacidn y precisiones le sean requeridas por el
Responsable del Contrato durante la ejecucion del contrato. Cuando el contratista, o personas
de él dependientes, incurran en actos u omisiones que comprometan o perturben la buena
marcha del contrato, el Responsable del Contrato podra exigir la adopcion de medidas concretas
para conseguir o restablecer el buen orden en la ejecucidn de lo pactado.

El contratista estard obligado a prestar su colaboracién al responsable del contrato, para el
normal cumplimiento de las obligaciones a éste encomendadas

3.3 PERFIL DEL CONTRATANTE

El acceso al perfil de contratante del drgano de contratacion se efectuara a través de la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico (www.contrataciondelestado.es), en él se
publicard toda la informacién recogida en el articulo 63 LCSP. El Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara cuenta a su vez con un perfil del contratante accesible en
https://www.uned.es/universidad/centros/guadalajara/transparencia-y-calidad/perfil-del-
contratante.html



https://www.uned.es/universidad/centros/guadalajara/transparencia-y-calidad/perfil-del-contratante.html
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4. PRESUPUESTO, VALOR ESTIMADO, REVISION DE PRECIOS, EXISTENCIA
DE CREDITO

4.1 PRESUPUESTO

El presupuesto de gasto maximo del presente contrato previsto para el periodo de vigencia
inicial del contrato (Impuesto sobre el Valor Afadido, incluido) se detalla en el apartado C del
Cuadro de Caracteristicas y ha de servir de base a la licitacién. El desglose del presupuesto (art
100y 101 LCSP) figura en el cuadro de caracteristicas.

A todos los efectos se entenderd que en las ofertas presentadas estan incluidos todos los
factores de valoracién, gastos que la empresa adjudicataria deba realizar para la correcta
ejecucién del contrato, como son los gastos generales, material fungible, herramientas y
utensilios, gastos financieros, seguros, transportes y desplazamientos, asi como toda clase de
tributos que sean de aplicacion segun las disposiciones vigentes, atendiendo en todo caso a las
especificaciones contempladas en el Pliego de Prescripciones Técnicas. Las proposiciones que
superen dicho presupuesto serdn desechadas.

4.2 VALOR ESTIMADO

El valor estimado, a los efectos del articulo 101 LCSP, es el que se sefiala en el Cuadro de
Caracteristicas.

El calculo del valor estimado de un contrato estd basado en el importe total, sin incluir el IVA.
Para este calculo se tendrd en cuenta el importe total estimado, incluida cualquier forma de
opcion eventual y las eventuales prérrogas del contrato, el importe de las modificaciones del
contrato calculado sobre el importe del presupuesto de licitacidn y, en su caso, las primas o
pagos a los candidatos o licitadores, asi, como en su caso, el resto de aspectos sefialados en
dicho articulo.

4.3 REVISION DE PRECIOS

De preverlo asi el Cuadro de Caracteristicas, existira revisiéon de precios. En tal caso, se utilizara
el indice o formula que figure en dicho apartado, todo ello de conformidad con los articulos 103
a 105 LCSP.

4.4 EXISTENCIA DE CREDITO
La aplicacién presupuestaria es la sefialada en el Cuadro de Caracteristicas.

Existe crédito suficiente hasta el importe del presupuesto aprobado por el drgano de
contratacién del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara.

En caso de que conforme al Cuadro de Caracteristicas se tramite anticipadamente el expediente
la adjudicacion del contrato queda condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente
con cargo al presupuesto del ejercicio siguiente. Asimismo, el Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara contraera la obligacién de consignar anualmente en los presupuestos las cuantias
suficientes para dar efectividad a los gastos que exige la contratacion, si alcanzara a otros
ejercicios.



En caso de tratarse de suministros que se ejecuten en varias anualidades la existencia de crédito
y su disponibilidad futura se contemplan en el Cuadro de Caracteristicas del contrato.

5. CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS LICITADORES Y DOCUMENTACION DE
LAS PROPOSICIONES

5.1 CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS LICITADORES

19) Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafolas o extranjeras,
individuales o agrupados en uniones temporales (art. 69 LCSP) que, tengan plena capacidad de
obrar, y que no se encuentren en alguna de las prohibiciones de contratar establecidas en el
articulo 71 LCSP u otra disposicién aplicable.

Cuando los licitadores sean personas juridicas, las prestaciones del contrato objeto del presente
Pliego han de estar comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que,
conforme a sus estatutos o normas fundacionales, les sean propios y dispongan de la adecuada
infraestructura para la correcta ejecuciéon del contrato.

29) Ademas, las personas interesadas deberan acreditar disponer de la solvencia econdmica y
financiera suficiente para que la correcta ejecucion de este contrato no corra peligro de ser
alterada por incidencias de caracter econdmico o financiero. La solvencia econdmica y financiera
se acreditard mediante la declaracién sobre el volumen anual de la cifra global de negocios del
licitador referido al mejor ejercicio dentro de los tres ultimos ejercicios cerrados, o de los
ejercicios disponibles en funciéon de la fecha de creacién o de inicio de la actividad del
empresario. Teniendo en cuenta que se trata de un contrato con duracién superior a un afio, en
atencién a lo dispuesto en el articulo 87 de la LCSP, el volumen exigido como minimo sera el
equivalente a una vez y media el valor anual medio del contrato: 5.250 euros.

Al no tratarse de un contrato sujeto a regulacion armonizada, de conformidad con los arts. 86 y
87 de la LCSP, dicho importe se acreditard mediante la presentacion de las Cuentas Anuales
debidamente diligenciadas* o declaraciones fiscales comprensivas de la cifra de negocio, si bien,
cuando por una razon valida, el operador econdmico no esté en condiciones de presentar las
referencias solicitadas por el érgano de contratacion, se le autorizara a acreditar su solvencia
econdmica y financiera por medio de cualquier otro documento que el poder adjudicador
considere apropiado, de conformidad con el ultimo pérrafo del citado art.86.1 de la LCSP.

*Nota: se consideraran diligenciadas con la aportacién de la correspondiente certificacidon o nota
simple que acredite la calificacion de las cuentas por el Registro Mercantil, no siendo suficiente
la mera aportacion del justificante de presentacion (resolucién TACRC n2 467/2021).

Para la ejecucién del contrato deberd disponerse, asimismo, de la solvencia técnica o profesional
adecuada para la correcta ejecucion del mismo.

Todo ello se acreditard por los medios que se especifiquen en el Cuadro de Caracteristicas.

En los contratos no sujetos a regulacion armonizada, cuando el contratista sea una empresa de
nueva creacién, entendiendo por tal aquella que tenga una antigliedad inferior a cinco afios, su
solvencia técnica se acreditard por los medios sefialados al efecto en el cuadro de caracteristicas
del contrato especificamente para las empresas de nueva creacion y tal y como determina el
articulo 89 apartado 1.h).



En el Procedimiento abierto simplificado tramitado segun el art. 159.6 LCSP se exime a los
licitadores de acreditar la solvencia econdmica, financiera y técnica.

5.2 PRESENTACION DE PROPOSICIONES
19) El importe de la oferta no podra superar el presupuesto de licitacion.

29) Cada licitador sélo podrd presentar una propuesta, y no podra suscribir ninguna propuesta
en agrupacion temporal con otras, silo ha hecho individualmente, o figurar en mds de una unién
temporal. La contravencién de este principio dara lugar automaticamente a la inadmision de
todas las por él presentadas.

39) La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacidn incondicional
del contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones previstas en los Pliegos sin salvedad
o reserva alguna.

42) De conformidad con lo previsto en el articulo 133 LCSP, las empresas licitadoras tendran que
indicar, si es el caso, mediante una declaracién complementaria motivada qué documentos
administrativos y técnicos y datos presentados son, a su parecer, constitutivos de ser
considerados confidenciales. Esta circunstancia deberd, ademads, reflejarse claramente
(sobreimpresa, al margen o de cualquier otra forma) en el propio documento sefialado como
tal. Los documentos y datos presentados por las empresas licitadoras pueden ser considerados
de cardacter confidencial cuando se trate de secretos técnicos o comerciales, a los aspectos
confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda ser
utilizado para falsear la competencia, ya sea en ese procedimiento de licitacion o en otros
posteriores. El deber de confidencialidad del drgano de contratacidn asi como de sus servicios
dependientes no podra extenderse a todo el contenido de la oferta del adjudicatario ni a todo
el contenido de los informes y documentacién que, en su caso, genere directa o indirectamente
el érgano de contratacién en el curso del procedimiento de licitacién. Unicamente podra
extenderse a documentos que tengan una difusidn restringida, y en ningin caso a documentos
gue sean publicamente accesibles.

De no aportarse esta declaracién motivada se considerard que ninglin documento o dato posee
dicho caracter confidencial.

El Organo de Contratacidn garantiza la confidencialidad de las propuestas presentadas por los
licitadores, de conformidad con el art. 133 LCSP.
5.3 FORMA DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES

Los sobres o archivo electrénico que deban de ser objeto de apertura en acto publico se
presentaran cerrados.

El nimero de sobres a presentar y el contenido de los mismos se establece en el cuadro de
caracteristicas del contrato dependiendo del tipo de procedimiento y de los criterios de

valoracién del contrato.

5.4 LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DE LAS PROPOSICIONES



Las proposiciones (hasta que se encuentren en marcha los procedimientos para la presentacién
electrdnica) se presentaran, presencialmente, en el Registro general del Centro Asociado a la
UNED de Guadalajara o por cualquiera de las vias establecidas en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de Octubre, en plazo y horario indicado en el apartado H del Cuadro de
Caracteristicas, el cual variara segun sea el procedimiento convocado.

Si se permitiera la presentacion electrdnica de las ofertas se realizara en la direccion electrdnica
designada al efecto en el Cuadro de Caracteristicas.

Cuando la proposicidn se envie por correo u otro servicio postal, el licitador deberad justificar la
fecha de imposicién del envio en la oficina de Correos y anunciar al 6rgano de contratacion la
remision de la proposicion mediante correo electrénico al siguiente email:
secretario@guadalajara.uned.es adjuntando el justificante de imposicidén del envio en la oficina
de Correos. El envio del anuncio por correo electrénico sélo sera valido si existe constancia de
la transmisién y recepcidn, de sus fechas y del contenido integro de las comunicaciones y se
identifica fidedignamente al remitente y al destinatario. Sin la concurrencia de ambos requisitos
no sera admitida la proposicion si es recibida por el érgano de contratacién con posterioridad a
la fecha y hora de la terminacién del plazo sefialado en el anuncio de licitacidn. No obstante, lo
anterior, transcurridos diez dias naturales siguientes a la indicada fecha sin haberse recibido la
proposicién, ésta no sera admitida en ningun caso.

Las ulteriores comunicaciones, notificaciones o solicitudes o entregas de documentacion se
realizardn a través de la direccién de correo electrénico facilitada por los licitantes.

6. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los criterios de adjudicaciéon de las ofertas presentadas por los licitadores se detallan en el
Cuadro de Caracteristicas pudiendo existir criterios sujetos a valoracidn (cualitativos) y sujetos
a formulas (automaticos).

En el caso de que se produzca empate en la puntuacidn total entre dos o mas licitadores éste se
dirimird en la forma contenida en el Cuadro de Caracteristicas.

7. MESA DE CONTRATACION

La Mesa de Contratacidon se compone de los miembros que figuran en el apartado | del Cuadro
de Caracteristicas.

En el procedimiento abierto simplificado tramitado segun el articulo 159.6 de la LCSP no existira
Mesa de no preverlo expresamente el Cuadro de Caracteristicas.

8. COMITE DE EXPERTOS

La valoracién de los criterios cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor corresponder3,
en los casos en que proceda por tener atribuida una ponderacién mayor que la correspondiente
a los criterios evaluables de forma automdtica, a un comité formado por expertos con
cualificacion apropiada, que cuente con un minimo de tres miembros, que podran pertenecer a
los servicios dependientes del érgano de contratacién, pero en ningln caso podrdn estar
adscritos al érgano proponente del contrato, al que correspondera realizar la evaluacidon de las
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ofertas; o encomendar ésta a un organismo técnico especializado, debidamente identificado en
los pliegos.

9. APERTURA DE PROPOSICIONES Y PROPUESTA DE ADJUDICACION

9.1 APERTURA DE LOS SOBRES

Finalizado el plazo de presentacidon de ofertas, la Mesa de Contratacion (salvo que no haya Mesa
de Contratacidn, en cuyo caso su papel lo realizaria el 6rgano de contratacion.- Procedimiento
del articulo 159.6 LCSP) se reunird y actuard de acuerdo con la LCSP y su Reglamento,
realizdndose los actos publicos que correspondan segun el tipo de procedimiento.

Si la Mesa observare defectos o errores materiales de caracter subsanable en la documentacion
presentada lo comunicara por correo electrdnico a los interesados, y concedera un plazo no
superior a tres dias para que el licitador subsane el error.

No presentar alguno de los sobres exigidos es causa de exclusion.

La Mesa de Contratacién, una vez calificada la documentacion del sobre N2 1 (si lo hubiera) y
realizadas subsanaciones, en su caso, procedera, a la apertura de forma interna y examen de las
proposiciones del sobre N2 2 que contiene la documentacion para valorar los criterios sometidos
juicio de valor, si los hubiera.

A continuacién se procedera en acto publico de apertura del sobre N2 3, en el lugar, dia y hora
sefialados en el anuncio de licitacién, a la lectura del anuncio del contrato y dara cuenta de las
empresas que han sido admitidas y de las que han sido excluidas. En este ultimo caso se
especificaran las causas de la exclusién. A continuacién se informara de las puntuaciones
obtenidas tras la valoracidén de los criterios sometidos a juicio de valor y se procedera a la
apertura publica del sobre 3 que contiene la documentacion correspondiente a los criterios de
valoracién automaticos.

9.2 PROPUESTA DE ADJUDICACION

La Mesa de Contratacion o, en su defecto, el érgano de contratacién, clasificara, por orden
decreciente, las proposiciones presentadas, de conformidad con el articulo 150 LCSP.

La Mesa de Contratacion, una vez elaborado el informe correspondiente y hecha la valoracién
de los criterios de adjudicacién, hace la propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacién
(en el caso de que la clasificacidon se realice por la Mesa de Contratacién) a favor del licitador
con la mejor oferta.

Dicha propuesta de adjudicacidon no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto,
mientras no exista Resolucién del Organo de Contratacion.

Los acuerdos de la Mesa tendran siempre caracter provisional, pudiéndose recurrir la Resolucién
del Director/a del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara que proponga la adjudicacion

definitiva.

9.3 REQUERIMIENTO AL LICITADOR QUE HAYA PRESENTADO LA MEJOR OFERTA



Una vez aceptada la propuesta de adjudicacién de la Mesa de Contratacién por el Organo de
Contratacién y, de conformidad con lo establecido en el articulo 150.2 LCSP, el Servicio de
Contratacién requerird al licitador que haya presentado la mejor oferta para que, dentro del
plazo de diez dias habiles (siete en el procedimiento abierto simplificado), a contar desde el
siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la siguiente
documentacidn (salvo que esta documentacion esté en poder del Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara o pueda ser obtenida por el mismo y el empresario hubiera otorgado el debido
consentimiento para obtenerla):

a) Los que acrediten la personalidad, en la forma siguiente:

Cuando se trate de persona fisica, Documento Nacional de Identidad y cuando se trate de
persona juridica Escritura de apoderamiento bastante (legal, suficiente y subsistente) para
representar a la persona o entidad en cuyo nombre concurra. Dicho poder deberd estar
debidamente inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil.

Si varias empresas acudiesen a la licitacidn constituyendo una Union Temporal deberd aportarse
la escritura de constitucién formal de la UTE. Asi mismo, deberdn nombrar un representante o
apoderado Unico de la Unién con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las
obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincidn del mismo, sin perjuicio de la
existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar las empresas para cobros y pagos de
cuantia significativa.

La capacidad de obrar de personas empresarias no espafiolas que sean nacionales de Estados
miembros de la Unidn Europea se acreditard mediante su inscripcion en su registro procedente
de acuerdo con la legislacion del Estado respectivo o mediante la presentacion de una
declaracion jurada o un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de
acuerdo con las disposiciones comunitarias de aplicacion.

Las personas empresarias no espafiolas de Estados no pertenecientes a la Unién Europea
deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la Misidn Diplomatica Permanente de
Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique
el domicilio de la empresa.

b) Que cuenta con la correspondiente clasificacidn, en su caso, o que cumple los requisitos de
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional y la habilitacién profesional exigidos en
el presente pliego y en el Cuadro de Caracteristicas (salvo en el procedimiento tramitado de
acuerdo con el articulo 159.6).

Los documentos deberan ser originales, o bien copias que tengan caracter de auténticas o
compulsadas conforme a la legislacién vigente en la materia y en lengua castellana o mediante
traduccidn oficial.

La presentacion del certificado de estar inscrito en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico o en el Registro Oficial de Contratistas de la Comunidad
Auténoma correspondiente, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, eximira a
la licitadora de acreditar las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad
y capacidad de obrar, representacién, habilitacién profesional o empresarial, solvencia
econdmica y financiera y técnica o profesional, clasificacidn y demads circunstancias inscritas, asi
como la concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de contratar que deban constar en
el mismo (art. 96 LCSP).



¢) Documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias relativas a la Hacienda Estatal-especifico para contratar con la Administracion-y, con
la Seguridad Social.

c.1) Certificacion positiva en vigor acreditativa de que el licitador se encuentra al
corriente de sus obligaciones tributarias con Hacienda (si no se aporta se podra
comprobar de oficio)

c.2) Certificacién positiva en vigor expedida por la Tesoreria General de la Seguridad
Social acreditativa del cumplimiento de sus obligaciones con la misma.

No obstante, cuando la empresa no esté obligada a presentar las declaraciones o
documentos a que se refieren los articulos 13 y 14 del RGLCAP, se acreditard esta
circunstancia mediante declaracion responsable.

d) Constitucién de la garantia que, en su caso, sea procedente de conformidad con lo dispuesto
en el Cuadro de Caracteristicas (salvo en el procedimiento abierto simplificado tramitado de
acuerdo con el art. 159.6 LCSP en el que no se exige la constitucién de garantia definitiva).

e) Justificacion de haber realizado el pago del anuncio de licitacidn en el BOE. Si la licitacidn es
por lotes el pago se repartird de manera proporcional al importe de adjudicacién de cada lote.
El importe maximo del anuncio serd de 2.500€

En el caso de que en el plazo otorgado al efecto, el candidato propuesto como adjudicatario no
presente la documentacién requerida (a, b, ¢, d y €), no firme el contrato o la Resolucién de
propuesta de adjudicacién (en el caso de los contratos tramitados de acuerdo con el art. 159.6
LCSP) se efectuara propuesta de adjudicacién a favor del siguiente candidato en puntuacién,
otorgandole el correspondiente plazo para la presentacion de la documentacion, la constitucion
de la garantia y el pago del importe del anuncio de licitacidon (cuando lo haya) sin perjuicio de
los dafios y perjuicios en que haya podido incurrir la empresa propuesta como adjudicataria en
primer lugar.

9.4 ADJUDICACION

El Organo de Contratacién debera dictar Resolucidn de Adjudicacién dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la recepcién de la documentacidn, de conformidad con el articulo 150.3
LCSP.

La Resolucion de Adjudicacion debera ser motivada, se notificara a los candidatos o licitadores
y, simultdneamente, se publicara la adjudicacién en la plataforma de contratacién del Estado:
https://contrataciondelestado.es/

Cuando el Unico criterio para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el del precio, la
adjudicacion debera recaer en el plazo maximo de quince dias a contar desde el siguiente al de
apertura de las proposiciones.

Cuando para la adjudicaciéon del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios,
o utilizdndose un Unico criterio sea este el del menor coste del ciclo de vida, el plazo maximo
para efectuar la adjudicacién sera de dos meses a contar desde la apertura de las proposiciones,
salvo que se hubiese establecido otro en el pliego de cldusulas administrativas particulares.



Si la proposicidn se contuviera en mas de un sobre o archivo electrénico, de tal forma que estos
deban abrirse en varios actos independientes, el plazo anterior se computara desde el primer
acto de apertura del sobre o archivo electrénico que contenga una parte de la proposicion.

Los plazos indicados previamente se ampliardn en quince dias habiles cuando se hubiere
identificado una o varias ofertas incursas en presuncién de anormalidad tal y como se indica en
apartado 4 del articulo 149.4 LCSP.

De no producirse la adjudicacién dentro de los plazos sefialados, los licitadores tendran derecho
a retirar su proposicion.

10. FORMALIZACION DEL CONTRATO
10.1 FORMALIZACION DEL CONTRATO

Una vez adjudicado, el contrato se formalizara en documento administrativo y se ajustara con
exactitud a las condiciones de la licitacidn, constituyendo dicho documento titulo suficiente para
acceder a cualquier registro publico.

No obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica, corriendo
de su cargo los correspondientes gastos.

En el caso de que el contrato fuera adjudicado a una Unidn Temporal de Empresas deberdn éstas
acreditar la constitucién de la misma, en escritura publica, dentro del plazo otorgado para la
formalizacién del Contrato, y NIF asignado a la Agrupacion.

No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacidn, salvo en el
procedimiento abierto simplificado tramitado segun el art. 159.6 LCSP (excepto que se
establezca lo contrario en el cuadro de caracteristicas), en el que la formalizacién del contrato
podra efectuarse mediante la firma de aceptacién por el contratista de la resolucidn de
adjudicacion.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del
plazo indicado en el apartado siguiente, se le exigira el importe del 3 por ciento del presupuesto
base de licitacion, IVA excluido, en concepto de penalidad, que se hara efectivo en primer lugar
contra la garantia definitiva, si se hubiera constituido, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 71.2.b) LCSP.

En este caso, el contrato se adjudicara al siguiente licitador por el orden en que hubieran
quedado clasificadas las ofertas, previa presentacion de la documentacién establecida en el

articulo 150.2 LCSP, resultando de aplicacidn los plazos establecidos en el apartado anterior.

Una vez formalizado el contrato se procedera a publicar el mismo en el Perfil del Contratante
con los mismos datos del anuncio de adjudicacion.

En el caso de que este Contrato este sometido a Regulacion Armonizada se procedera asimismo
a su publicacién en el DOUE.

10.2 PLAZO PARA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO



La formalizacion del contrato, en aquellos casos en que resulte obligatoria o precisa, debera
efectuarse no mas tarde de los quince dias habiles siguientes a aquél en que se reciba la
notificacién de la adjudicacidn a los licitadores y candidatos en la forma prevista en el articulo
151 LCSP.

En el caso de que este procedimiento esté sujeto a Regulacion Armonizada o pueda ser sometido
a Recurso Especial conforme al art. 153.3 LCSP, la formalizacidon del mismo no podra efectuarse
hasta que no transcurran 15 dias habiles desde la remisidn de la notificacién de la adjudicacién
a los licitadores y candidatos. Transcurrido este plazo se requerird al Contratista para la
formalizacién en 5 dias habiles.

11. EJECUCION DEL CONTRATO Y MODIFICACION DEL CONTRATO
11.1 EJECUCION DEL CONTRATO

- No podrd iniciarse la ejecucién del contrato sin su previa formalizacidn, salvo en los casos en
que resulte de aplicacion el art.159.6 LCSP y se considere adecuado que solamente conste la
aceptacion de la Resolucién de adjudicacidn por parte del adjudicatario.

- El contrato se ejecutara de conformidad con lo estipulado en él y en los pliegos, y de acuerdo
con las instrucciones que para su interpretacion diera al contratista el Centro Asociado ala UNED
de Guadalajara.

- El contratista estd obligado a la total ejecucién del contrato con las prevenciones establecidas
en los términos previstos en los articulos 192 y 197 LCSP en caso de incumplimiento parcial o
cumplimiento defectuoso.

- En caso de producirse una suspension del contrato, se estard a lo estipulado en el art. 208 LCSP
y normas de desarrollo. Si el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara acordara una suspension
de los trabajos, se levantara la correspondiente Acta de Suspension.

- La ejecucion del contrato se realizara a riesgo y ventura del contratista, respondiendo éste de
la calidad de los bienes y de los vicios ocultos que pudieran apreciarse durante el plazo de
garantia. Quedan exceptuados de lo dispuesto en el apartado anterior los defectos que se
puedan apreciar que sean consecuencia directa e inmediata de una actuacion u orden del Centro
Asociado a la UNED de Guadalajara.

- El contratista no tendra derecho a indemnizacién por causa de pérdidas, averias o perjuicios
ocasionados en los bienes antes de su entrega al Centro Asociado a la UNED de Guadalajara,
salvo que ésta hubiese incurrido en mora al recibirlos.

— La recepcidn se realizara conforme a lo dispuesto en los arts. 210.2 de la LCSP.

- Tanto el contratista, como sus subcontratistas deberan cumplir las condiciones especiales de
ejecucién sefialadas en el apartado K) del Cuadro de Caracteristicas. Estas condiciones
especiales de ejecucion deben de ser compatibles con el Derecho de la Unidn Europea y no
pueden ser directa o indirectamente discriminatorias. Asimismo en los contratos cuya ejecucion
implique la cesidn de datos por el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara al contratista, sera
obligatorio el establecimiento de una condicidén especial de ejecucién que haga referencia a la
obligacion del contratista de someterse a la normativa nacional y de la Unién Europea en



materia de proteccidn de datos, teniendo esta condicién el caracter de obligacidn contractual
esencial.

11.2 MODIFICACION

El Organo de Contratacidn podra acordar, una vez, perfeccionado el contrato y por razones de
interés publico, modificaciones en el mismo en los casos y en la forma previstos en los articulos
203 y siguientes de la LCSP.

Cabra modificar el contrato si asi se prevé de forma expresa en el Cuadro de Caracteristicas. En
su defecto, excepcionalmente, podra modificarse el contrato en aplicacién del articulo 205 LCSP.

Las modificaciones del contrato que no estén debidamente aprobadas por el Organo de
Contratacién, de acuerdo con lo previsto en este Pliego, originaran responsabilidad en el
contratista, perdiendo todo derecho al abono de dichas modificaciones ejecutadas sin
autorizacion.

12 OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

El adjudicatario esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia fiscal,
laboral, de seguridad social, de prevencién de riesgos profesionales o de proteccidn social, de
seguridad e higiene en el trabajo, de proteccidn de datos, propiedad intelectual y en general,
cualguier otra normativa que resulte aplicable a su actividad. Debera asimismo guardar secreto
profesional de cuanto conozca del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara con motivo de la
ejecucién del contrato.

El adjudicatario debe cumplir con la legalidad vigente y ello implica el cumplimiento, entre otras,
de las siguientes obligaciones:

a) Obligaciones laborales:

- El contratista estd obligado al cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral y de
Seguridad Social. El incumplimiento de estas obligaciones por parte del contratista no implicara
responsabilidad alguna para el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara.

- No existira vinculacion laboral alguna entre el personal que el adjudicatario destine a la
ejecucién del contrato y el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara.

b) Obligaciones en materia de medio ambiente:

El contratista estd obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia de
proteccion del medio ambiente que se establezcan tanto en la normativa vigente como en los
pliegos que rigen la presente contratacion.

c) Propiedad intelectual o industrial:

La denominacién del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, de la Universidad UNED y sus
logotipos constituyen signos distintivos registrados ante la Oficina Espanola de Patentesy
Marcas, del que es titular el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara y citada Universidad. La
participacion en la presente licitacién o la eventual adjudicacién del mismo, no otorgan ningun
derecho de utilizacién sobre las marcas antes mencionadas.



12.1 CUMPLIMIENTO E INCUMPLIMIENTO DE PLAZOS

El adjudicatario queda obligado al cumplimiento del plazo total de ejecucion del contrato y de
los plazos parciales fijados por el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, en su caso.

Sillegado el término del plazo total citado, el contratista hubiera incurrido en demora por causas
imputables al mismo, el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara podra optar por la resolucion
del contrato o por la imposiciéon de penalidades econdmicas. Estas serdn diarias, en la
proporcién de 0,60 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato. En todo caso, la
constitucién en demora del contratista no requerird interpelacion o intimacidn previa por parte
del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio del contrato y
cuando el incumplimiento del contratista se refiera a la ejecucién de los plazos parciales o
cuando la demora en el cumplimiento de aquéllos haga presumir razonablemente la
imposibilidad del cumplimiento del plazo total, el 6rgano de contratacidn estard facultado para
proceder a la resolucién del mismo o acordar la continuidad de su ejecucidn con imposicion de
nuevas penalidades.

La aplicacidn y el pago de las penalidades no excluyen la indemnizacidn por dafos y perjuicios a
gue pueda tener derecho el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, originados por la
demora del contratista.

13 DERECHOS DEL CONTRATISTA: ABONO DE LOS TRABAJOS Y
FACTURACION

13.1 ABONO

El contratista tiene derecho al abono del precio convenido (segln se indica en el Cuadro de
Caracteristicas), por el suministro y trabajos efectivamente realizados y formalmente recibidos
de conformidad por el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, pero no tendrd derecho a
indemnizacion por las averias y perjuicios ocasionados en la ejecucién del contrato, salvo que el
Centro Asociado a la UNED de Guadalajara hubiere incurrido en culpa.

El Centro Asociado a la UNED de Guadalajara tendra la obligacidon de abonar el precio dentro de
los treinta dias siguientes a la aprobacién de la factura acompafiada de los documentos que
acrediten la realizacion total o parcial del contrato, debiendo aportarse a tal fin la factura.

Si el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara se demorase, debera abonar al contratista, a
partir del cumplimiento de dicho plazo de treinta dias, los intereses de demora y la
indemnizacién por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales.

El contratista podra ceder el derecho de cobro que tenga frente al Centro Asociado a la UNED
de Guadalajara conforme a Derecho.

13.2 FACTURACION



Las facturas deberdn ser conformadas por el Responsable del Contrato y debera emitirse de
conformidad con las disposiciones vigentes y, especificamente constara: numeracion seriada,
fecha de expedicidn, descripcidon de los trabajos realizados, NIF del expedidor y destinatario y el
IVA repercutido.

Si se observase que la factura presentada adolece de algun requisito exigible, se solicitara su
subsanacion sin que empiece a computarse el plazo para el pago hasta su correccion.

La obligacién abarca a todas las personas juridicas, sin perjuicio de su forma societaria.
En todo caso la factura se presentara de manera presencial, las facturas emitidas por los
contratistas han de ser presentadas en el Registro del Centro Asociado a la UNED de

Guadalajara, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

14. PENALIZACIONES

Se estard a lo dispuesto en la legislacion de contratos y en el Cuadro de caracteristicas.

15. CESION Y SUBCONTRATACION
15.1 CESION

Las partes podran ceder los derechos dimanantes del presente contrato con los requisitos y
condiciones establecidos en el articulo 214 LCSP.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el contratista a un
tercero siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido razén
determinante de la adjudicacidn del contrato, y de la cesidén no resulte una restriccion efectiva
de la competencia en el mercado.

No podra autorizarse la cesidén a un tercero cuando esta suponga una alteracién sustancial de
las caracteristicas del contratista si estas constituyen un elemento esencial del contrato.

Para que los contratistas puedan ceder sus derechos y obligaciones a terceros, se deben cumplir,
como minimo, los siguientes requisitos:

- Que el 6rgano de contratacion autorice, de forma previa y expresa, la cesion.
- La autorizacion de la cesidn se otorgard siempre que se den los siguientes requisitos:

= Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20% del importe del contrato. No
serd de aplicacién este requisito si la cesién se produce encontrandose el
contratista en concurso aunque se haya abierto la fase de liquidacién, o ha
puesto en conocimiento del juzgado competente para la declaracién del
concurso que ha iniciado negociaciones para alcanzar un acuerdo de



refinanciaciéon, o para obtener adhesiones a una propuesta anticipada de
convenio, en los términos previstos en la legislacién concursal.

= Que el cesionario tenga capacidad para contratar con la Administracion y la
solvencia que resulte exigible en funcién de la fase de ejecucién del contrato,
debiendo estar debidamente clasificado si tal requisito ha sido exigido al
cedente, y no estar incurso en una causa de prohibicidn de contratar.

15.2 SUBCONTRATACION

En el caso de que en el cuadro de caracteristicas figure que el contrato permite la
subcontratacion, esta estara sometida al cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Los licitadores deberan indicar en la oferta la parte del contrato que tengan previsto
subcontratar, sefalando su importe, y el nombre o el perfil empresarial, definido por referencia
a las condiciones de solvencia profesional o técnica, de los subcontratistas a los que se vaya a
encomendar su realizacion. Los subcontratos que no se ajusten a lo indicado en la oferta, por
celebrarse con empresarios distintos de los indicados nominativamente en la misma o por
referirse a partes de la prestacion diferentes a las sefialadas en ella, no podran celebrarse hasta
que transcurran veinte dias desde que se hubiese cursado la notificacién y aportado las
justificaciones de que éstos no estdn incursos en prohibicion de contratar, salvo que con
anterioridad hubiesen sido autorizados expresamente. Este régimen serd igualmente aplicable
silos subcontratistas hubiesen sido identificados en la oferta mediante la descripcidn de su perfil
profesional.

2. En todo caso, el contratista debera comunicar por escrito, tras la adjudicacién del contrato y,
a mas tardar, cuando inicie la ejecucion de este, al érgano de contratacidn la intencién de
celebrar los subcontratos, sefalando la parte de la prestacidn que se pretende subcontratary la
identidad, datos de contacto y representante o representantes legales del subcontratista,
justificando suficientemente la aptitud de este para ejecutarla por referencia a los elementos
técnicos y humanos de que dispone, a su experiencia, a que dispone de la solvencia econdmica,
financiera y técnica requerida y a la acreditaciéon de que el mismo no se encuentra incurso en
prohibicién de contratar.

El contratista principal deberd notificar por escrito al érgano de contrataciéon cualquier
modificacién que sufra esta informacidn durante la ejecucion del contrato principal, y toda la
informacidn necesaria sobre los nuevos subcontratistas.

En el caso que el subcontratista tuviera la clasificacion adecuada para realizar la parte del
contrato objeto de la subcontratacidn, la comunicacién de esta circunstancia serd suficiente
para acreditar la aptitud del mismo.

La acreditacién de la aptitud del subcontratista podrd realizarse inmediatamente después de la
celebracidn del subcontrato si esta es necesaria para atender a una situacién de emergencia o
que exija la adopcién de medidas urgentes y asi se justifica suficientemente.

3. La infraccidn de las condiciones establecidas en el apartado anterior para proceder a la
subcontratacion, asi como la falta de acreditacion de la aptitud del subcontratista podra tener
las penalizaciones previstas en la LCSP.

4. El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de la subcontratacion,
de acuerdo con la legislacién laboral. Asimismo, deberd informar a las empresas subcontratistas



de las condiciones de ejecucidon previstas en el Cuadro de Caracteristicas estando los mismos
obligadas, también, a su cumplimiento. Estas condiciones especiales de ejecucion deben de ser
compatibles con el Derecho de la Unidn Europea y no pueden ser directa o indirectamente
discriminatorias. Asimismo en los contratos cuya ejecucién implique la cesidn de datos por el
Centro Asociado a la UNED de Guadalajara al contratista, serd obligatorio el establecimiento de
una condicidn especial de ejecucidon que haga referencia a la obligacidon del contratista de
someterse a la normativa nacional y de la Unidn Europea en materia de proteccion de datos,
teniendo esta condicién el caracter de obligacién contractual esencial.

Del mismo modo, cuando el contratista desarrolle las funciones de Encargado de Tratamiento
(de conformidad con el art 28 del Reglamento -UE- 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta
al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos), este no podra llevar a
cabo la subcontratacion del servicio salvo expresa autorizacidn por escrito del Centro Asociado
a la UNED de Guadalajara, siempre y cuando el subcontratista asuma las condiciones de acceso
a datos establecidas para el tratamiento de los datos con motivo del contrato al que este pliego
se refiere, circunstancia esta que deberd ser garantizada por el contratista, de modo verificable,
asumiendo las responsabilidades derivadas de su incumplimiento.

5. Los subcontratistas deberan someterse a la normativa nacional y de la Unidn Europea en
materia de proteccion de datos.

16 EXTINCION DEL CONTRATO
16.1 CUMPLIMIENTO TOTAL DEL CONTRATO

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando éste haya entregado de
conformidad la totalidad de los suministros, bien en diferentes momentos (suministros de tracto
sucesivo) o en una Unica vez, de conformidad con lo establecido en el presente pliego y el Pliego
de Prescripciones Técnicas, y dichos suministros hayan sido recibidos de conformidad por parte
del Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, sin que éste haya formulado queja ninguna.

En el caso de contratos de tracto sucesivo, el contrato finalizara cuando concluya su plazo de
ejecucion o cuando se hubiera consumido el crédito del mismo.

En el caso de que los suministros no se hallen en condiciones de ser recibidos o el Centro
Asociado a la UNED de Guadalajara haya realizado alguna queja en caso de cualquier
incumplimiento por parte del contratista, deberd dejarse constancia expresa y el Centro
Asociado a la UNED de Guadalajara dara instrucciones al contratista para que subsane dicho
incumplimiento o defectos observados. Si aun asi los suministros no se adecuan a lo contratado
por causas imputables al contratista, el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara podra
rechazar dichos suministros y quedar exenta de la obligacion de pago de los mismos, se entiende
a contar desde la fecha de incumplimiento o prestacién inadecuada.

16.2 PLAZO DE GARANTIA DEL PRODUCTO SUMINISTRADO

El plazo de garantia ser3d, en su caso, el establecido en el Cuadro de Caracteristicas, o en su caso,
el ofertado por el adjudicatario. Salvo que por la naturaleza del contrato o caracteristicas



intrinsecas no resulte necesario, lo que deberad justificarse debidamente en el expediente de
contratacién y consignarse expresamente en dicho apartado.

Si durante dicho plazo se acreditase la existencia de vicios o defectos en los trabajos efectuados,
el 6rgano de contratacion tendra derecho a reclamar la reposicion de los que resulten
inadecuados o la reparacion de los mismos si fuese suficiente.

Durante el plazo de garantia el contratista estara obligado a subsanar, a su costa, todas las
deficiencias que pudieren observarse en los suministros recibidos, con independencia de las
consecuencias que se pudieran derivar de las responsabilidades en que hubiere podido incurrir,
de acuerdo a lo establecido en el presente pliego y en el articulo 311 LCSP.

Transcurrido el plazo de garantia indicado, sin que el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara
haya formalizado ningun reparo, el Contratista quedara relevado de toda responsabilidad por
razén de los bienes suministrados.

Una vez finalizada la ejecucidn del contrato y transcurrido el periodo de garantia, se procedera
a la devolucién de la garantia definitiva, siempre y cuando el contrato se haya cumplido
satisfactoriamente, y si no resultaren responsabilidades que hubieran de ejecutarse sobre la
garantia, de conformidad con el articulo 111 LCSP.

16.3 RESOLUCION DEL CONTRATO
Ademas de las causas establecidas en el art. 211 de LCSP, las sefialadas en el art. 306.
Son causas de resolucién del contrato, ademas de las generales de la Ley, las siguientes:

a) El desistimiento antes de la iniciacién del suministro o la suspensién de la iniciacion
del suministro por causa imputable al Centro Asociado a la UNED de Guadalajara por
plazo superior a cuatro meses a partir de la fecha seialada en el contrato para la entrega
salvo que en el pliego se sefale otro menor.

b) El desistimiento una vez iniciada la ejecucidn del suministro o la suspension del
suministro por un plazo superior a 8 meses acordada por el Centro Asociado a la UNED
de Guadalajara, salvo que en el pliego se sefiale otro menor.

El procedimiento a seguir sera el establecido en el art. 212 de LCSP.

17. PRERROGATIVAS Y JURISDICCION
17.1 PRERROGATIVAS DEL ORGANO DE CONTRATACION

El érgano de contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar este contrato (pudiendo
inspeccionar el suministro y suspender la ejecucién) y resolver las dudas que ofrezca su
cumplimiento asi como el resto de prerrogativas previstas en la LCSP. Igualmente, podra
modificar, de conformidad con lo establecido en el articulo 203 y siguientes de LCSP, acordar su
resolucidn y determinar los efectos de ésta, dentro de los limites y con sujecion a los requisitos
y efectos sefialados en la LCSP. Podrd asimismo inspeccionar el contrato y suspender su
ejecucioén, asi como cualquier otra prerrogativa prevista en la legislacién de contratos.



Los acuerdos que dicte el drgano de contratacion, previa audiencia del contratista, en el ejercicio
de sus prerrogativas de interpretacién, modificacién y resolucidon, pondran fin a la via
administrativa y seran inmediatamente ejecutivos.

17.2 JURISDICCION

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre la interpretacién, modificacidn, resolucién y efectos de
los contratos administrativos, seran resueltas por el Director/a del Centro Asociado a la UNED
de Guadalajara, cuyos acuerdos pondran fin a la via administrativa.

Una vez agotada la via administrativa, contra los mismos habra lugar a recurso contencioso-
administrativo, en el plazo de dos meses. Este plazo se computara a partir del dia siguiente a la
notificacion o publicacion del acto que se recurra de conformidad con lo dispuesto en la Ley
29/98, de 13 de julio, reguladora de dicha jurisdiccion.

No obstante, y sin perjuicio de que pueda ejercitar cualquier otro que estime procedente, el
interesado puede optar por interponer recurso de reposicién ante el Director/a del Centro
Asociado a la UNED de Guadalajara, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de
su notificacion o publicacién, en cuyo caso no podrd interponer el recurso contencioso-
administrativo anteriormente mencionado en tanto no sea resuelto expresamente o se haya
producido la desestimacion presunta del recurso de reposicidon interpuesto, conforme a lo
previsto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Podra interponerse Recurso especial, cuando proceda (conforme a lo previsto en el Cuadro de
Caracteristicas) en materia de contratacién publica ante el Tribunal Administrativo Central de
Recursos Contractuales, en el plazo de quince dias habiles, conforme al articulo 50 LCSP.

Las empresas extranjeras deberdn aceptar el sometimiento al fuero espafiol.

Se establece expresamente, a efectos litigiosos, el sometimiento de las partes al fuero de los
Juzgados y Tribunales de Guadalajara (Espaia).



CUADRO DE CARACTERISTICAS DEL CONTRATO: SUMINISTROS

Contrato sujeto a regulacién armonizada No

Tramitacion del expediente Ordinario

Tipo Abierto simplificado conforme articulo 159.6
LCSP

Recurso especial No

A. PODER ADJUDICADOR

1. Poder adjudicador: CENTRO ASOCIADO A LA UNED DE GUADALAJARA

2. Organo de contratacién: DIRECTORA DEL CENTRO ASOCIADO A LA UNED DE
GUADALAJARA

3. Responsable del contrato: Secretaria

4. Redactor del Pliego de Prescripciones Técnicas: COORDINACION ECONOMICA

5. Direccidn del 6rgano de contratacion/teléfono/fax/email: C/ Atienza n24,
planta 12 — 19003 Guadalajara. Teléfono 949 215 260. Correo electrénico:
secretario@guadalajara.uned.es

6. Perfil del contratante:
https://www.uned.es/universidad/centros/guadalajara/transparencia-y-
calidad/perfil-del-contratante.html

B. OBJETO DEL CONTRATO

1. Nombre del Contrato: Contratacion servicio de Gestoria y asesoramiento fiscal
y laboral.

2. Codificaciéon CPV: 79211110-0/ 79222000-6.

3. Lotes: no sujeto a divisidn por lotes.

4. Admisibilidad de variantes : variantes admitidas conforme a estandares
recogidos expresamente en el pliego de prescripciones técnicas.

5. Naturaleza juridica: Administrativa.

C. PRECIO DEL CONTRATO

1. Presupuesto de licitacion:

a. El presupuesto de licitacién es de 14.000 €. IVA incluido.

b. Tipo de IVA: Los licitadores indicaran en su oferta, de forma
independiente, la cantidad correspondiente al IVA que soporta el
contrato.

c. El presupuesto maximo de gasto es estimativo y el Centro Asociado a la
UNED de Guadalajara asume exclusivamente el compromiso de abonar
los suministros entregados.

d. El presupuesto de licitacién podra ser mejorado a la baja.


mailto:secretario@guadalajara.uned.es
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Valor estimado:

El valor del contrato asciende a 14.000 €.

Existencia de crédito: El contrato se financiara con cargo a la partida 2260400
(Juridicos) del presupuesto de 2024 y 2025.

Sistema de determinacion del precio:

El precio es determinado conforme al precio general de mercado de los
suministros descritos en el pliego de condiciones técnicas, siendo integramente
considerado en euros (€).

Por la naturaleza del contrato no se prevén factores reguladores de la variacion
de precios: Unicamente seran abonados los suministros que sean objeto de
entrega con conformidad por parte del Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara.

Anualidades:

Se prevén dos anualidades, el pago se realizara en forma de pago recurrente de
forma mensual, con conformidad del Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara.

Revisidon de precios:

No se prevé revision de precios.

Forma de pago:

El pago se llevara a cabo en forma de pago recurrente mes a mes, conforme a
las condiciones del contrato, siempre y cuando se haya ejecutado y formalizado
la entrega de los suministros, existiendo conformidad por el Centro Asociado a
la UNED de Guadalajara por la naturaleza de los suministros y los plazos de
entrega comprometidos.

Conforme a las condiciones del contrato, el proveedor emitird factura de curso
legal con los siguientes datos:

Centro Asociado a la UNED de Guadalajara, CIF Q6955006I, Calle Atienza, 4,
planta 12, 19003 Guadalajara

D. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA Y DE GARANTIA

N

Duracidn total: Se realizard un servicio mensual durante dos afios.

Plazos parciales: no proceden.

Prorroga: Renovacién automatica de dos afios mas del servicio por los mismos
importes, condicionada a la voluntad de las partes (licitador y adjudicatario) de
continuar con la relacidn de prestacion de servicio.

Lugar de ejecuciéon/entrega del contrato: C/ Atienza n24, planta 12 — 19003
Guadalajara

F. DOCUMENTACION, SOBRES A PRESENTAR Y CRITERIOS DE
VALORACION:

Contendra 1 UNICO SOBRE cerrado, con la siguiente rotulacién “PROPOSICION PARA TOMAR
PARTE EN EL PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO CONFORME AL ART. 159.6 LCSP PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTORIA Y ASESORAMIENTO FISCAL Y LABORAL”. El
sobre contendra los siguientes documentos:

1.

Declaracién responsable (Anexo | debidamente cumplimentado y firmado:
“solicitud de participacién y declaracion responsable”) y si estuvieran inscritas:
Certificacion de inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas



Clasificadas del Sector Publico, o en el Registro Oficial de la correspondiente
Comunidad Auténoma, en la fecha final de presentacién de ofertas. Se ha de
presentar, junto a esta certificacion, una declaracion responsable
manifestando que las circunstancias reflejadas en el certificado no han sufrido
variacion.

2. Deberd indicar una direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones.

3. Oferta para la valoracion de acuerdo con los siguientes criterios cuantificables
por férmulas y con la siguiente ponderacidn (anexo ).

-Criterios valoracidon: Por la naturaleza de este contrato de suministro, se considerara
Unicamente el criterio de valoracién de la oferta econémica de precio mas reducido y por tanto
mas favorable para el Centro Asociado de la UNED de Guadalajara, que satisfaga integramente
los requerimientos del pliego de condiciones técnicas.

-Criterios de desempate: De acuerdo con lo establecido en el art. 147 LCSP serdn los
siguientes y por este orden:
1. Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacion de
exclusién social en la plantilla de la empresa.
2. Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las
empresas.
3. Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las
empresas.
4. Proposiciones presentadas por empresas de insercidn reguladas en la Ley

44/2007, de 13 de diciembre. 5) El sorteo, en caso de que la aplicacién de los
anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate.

G. PRESENTACION ELECTRONICA DE LAS OFERTAS:
SI/NO

H. PLAZO DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES:

Las proposiciones deberan ser presentadas en la Secretaria del Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara en n24, planta 12 — 19003 Guadalajara, antes del 24 de diciembre de 2024.

I. MESA DE CONTRATACION:

1. Presidente: Lorena Jiménez Nuno, Directora del Centro Asociado
2. Vocales : Marisol Parra Gonzalez, Coordinadora Econdmica del Centro Asociado

3. Secretario: Félix Hernandez Lemes, Secretario del Centro Asociado

J. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Estas condiciones especiales de ejecucion deben de ser compatibles con el Derecho de la Unién
Europea y no pueden ser directa o indirectamente discriminatorias. Asimismo, en los contratos
cuya ejecucion implique la cesidon de datos por el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara al



contratista, serd obligatorio el establecimiento de una condicién especial de ejecucién que haga
referencia a la obligacién del contratista de someterse a la normativa nacional y de la Unién
Europea en materia de proteccion de datos, teniendo esta condiciéon el caracter de obligacién
contractual esencial. Del mismo modo, cuando el contratista tenga la condicién de Encargado
de Tratamientos de conformidad con el art. 28 del Reglamento -UE- 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos.

K. PENALIZACIONES ESPECIFICAS:

No se prevén penalizaciones especificas, diferentes de las expresamente contempladas en este
pliego y en el pliego de prescripciones técnicas que lo acompafia.

L. MODIFICACION DEL CONTRATO:

1. Supuestos en que podra modificarse: Los suministros soélo podran ser
modificados cuando por motivo de su discontinuacién o problemas en su
produccién/distribucion se haga imposible el aprovisionamiento de los mismos.

2. Alcance de la modificacidn: En los supuestos de modificacion previstos los
suministros seran sustituidos por otros equivalentes o superiores en
caracteristicas y calidad, siempre y cuando exista conformidad por parte del
Centro Asociado a la UNED de Guadalajara con el bien sustitutivo ofertado. En
el supuesto de que esta conformidad no exista o el suministro no pueda ser
sustituido, el importe de los suministros afectados serd descontado del precio
final de la oferta y no abonados por el Centro Asociado a la UNED de
Guadalajara.

3. Limites de la modificacion: La modificacidon de suministros no implicara un
incremento de precio respecto de la oferta facilitada en su proposicién por el
contratista y en todo caso debe contar con la conformidad del Centro Asociado
a la UNED de Guadalajara.

4. Importe Maximo del Modificado: 50% del precio del contrato.

M. POSIBILIDAD DE SUBCONTRATACION

No se prevé subcontratacidn del contrato de suministro.

N. SUBROGACION DE PERSONAL

No se prevé subrogacion de personal por la naturaleza del contrato de suministro.



ANEXO | SOLICITUD DE PARTICIPACION Y DECLARACION RESPONSABLE

[0 o OO USROS domiciliado en
C ettt ettt et et st e e bt a ettt eaeeteeteste s s neaterans de e, con (exprésese el
DNI, o el que en su caso le sustituya reglamentariamente) .........cccceeveveeeeeeecvececresenen. actuando

en nombre propio o en representacidon o con apoderamiento de
....................................................................................... para la contratacion de los suministros
objeto del contrato del que esta declaracion forma parte de la proposicion presentada.

Declara bajo su responsabilidad que ha leido y acepta los pliegos y sus anexos y demas
documentacién que rige el presente contrato, cuyo contenido declaro conocer plenamente y
expresamente asumo y acato en su totalidad y que:

1. Que se encuentra vdlidamente constituida.

2. Capacidad para contratar: debera indicar la capacidad para contratar con la que se
presentay silo hace en UTE, el compromiso de constitucion de la UTE si resulta
propuesta como adjudicataria

3. Declara que cumple con las autorizaciones y habilitaciones profesionales precisas para
desempenar su labor.

4. Siel contrato permite la subcontratacidén debera indicar si va a subcontratary el
porcentaje.

Indicar porcentaje: .....cccoeuune..

5. Declara que no estd incurso en prohibiciones de contratar del articulo 71 LCSP, incluida
la referente para empresas de 50 o mas trabajadores de no cumplir el requisito de que
al menos el 2 por ciento de sus empleados sean trabajadores con discapacidad y en el
caso de empresas con mas de 250 trabajadores no cumplir con la obligacién de contar
con un plan de igualdad.

6. Otorga consentimiento para que el Centro Asociado a la UNED de Guadalajara pueda
solicitar informacion y/o certificaciones interadministrativas respecto a determinadas
AA PP que se indicarian de forma expresa (AEAT, TGSS, ROLEC (Se debera indicar sobre
lo que se otorga consentimiento):

Indicar: Si / NO

7. Declaracion de que el certificado ROLEC que se presenta voluntariamente o por
exigencia de los pliegos no ha sufrido variacidon desde el momento de su expedicidn y se
encuentra plenamente en vigor. En caso de presentacién del ROLEC no sera necesario
el requisito de acreditacion de la solvencia econdmica y financiera.

8. Declara que se encuentra al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y
con la seguridad social.

Si resulta propuesto como adjudicatario deberd acreditar el cumplimiento de todo lo que se
esta declarando.

Fecha, Fdo. Empresa:



ANEXO II: MODELO DE PROPOSICION RELATIVA A LOS CRITERIOS
EVALUABLES MEDIANTE FORMULA:

Las proposiciones que presenten los licitadores se ajustaran al siguiente modelo:

D70 o TR domiciliado en
C ettt ettt et ettt et a et et aeebeetesten e aeaberans de e, con (exprésese el
DNI, o el que en su caso le sustituya reglamentariamente) .........cccccecveeeveeveceiereerenne. actuando en
nombre propio o en representacion o con apoderamiento de

....................................................................................... para la contratacién de los suministros objeto
del contrato del que este compromiso forma parte de la proposicidén presentada.

se compromete a realizar el contrato de suministro con sujecion a las condiciones y requisitos
que se determinan en el Pliego de Clausulas Administrativas y Anexos al mismo, en el Pliego de
Prescripciones Técnicas, asi como a las demds normas aplicables al contrato, formulando la
siguiente oferta:

1.- Propuesta econémica

Precio total de (IVA EXCLUIDO): euros (cifra)

euros (letra) maximo.

A dicha cantidad le corresponde un IVA del %, siendo por tanto el importe de dicho IVA de
euros, por lo que el importe total, IVA incluido asciende a la cantidad de
euros.

2.- (Modelo de proposicion del resto de aspectos de valoraciéon automatica)

En a de de . (Firma y sello de la
empresa)




