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Informacién general: creacion de la UNED

(Extracto pag. web www.uned.es) Al principio de la década de los 70 se decide
crear la Universidad Libre a Distancia, en cuyo escudo aparece una paloma. La
idea cuaja, pero el nombre v el logotipo no. Por fin, en agosto de 1972, un
Decreto Ley da vida a la Universidad Nacional de Educacion a Distancia. En un
principio son solo 3 despachos: uno para el Rector, otro para la Secretaria
General y otro para el Gabinete de Prensa. Ubicada en el Caseron de San
Bernardo, en el distrito centro de Madrid, compartira espacio con el Consejo
Nacional de Educacion.

La recién nacida UNED dedica sus primeros anos a aumentar el nimero de
alumnos, que va creciendo en progresion geomeétrica. Es preciso entonces
adecuar su estructura a las necesidades docentes. Se crean los dos primeros
vicerrectorados, uno de Humanidades y otro de Ciencias, y se abre una oficina
de atencion al pablico. Las unidades didacticas se envian a los estudiantes a

sus casas, por correo postal, totalmente gratis.

El siguiente paso es llevar la educacion superior a los nucleos de poblacion,
alejados de las grandes metropolis, que no disponen de universidad. La
creacion de centros regionales servira para asentar la UNED vy su peculiar
meétodo docente en toda la peninsula y en las islas. En estos centros los

tutores actuaran como guias y asesores de los alumnos.

Llega el momento de mirar mas alla y se trabaja en la estructura internacional.
Ameérica Latina es el siguiente objetivo. La UNED se implanta en algunos paises
y su modelo metodologico se “exporta” se convierte en lider de la AIESAD

(Asociacion Iberoamericana de Educacion Superior a Distancia).

Garantizar la igualdad de oportunidades es uno de los objetivos explicitos de

esta universidad. La UNED ha posibilitado el acceso a los estudios superiores
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a personas que no habrian podido conseguirlo por razones de renta, por su

lugar de residencia o por cualquier otra dificultad.

La UNED ha potenciado muy especialmente la incorporacion de la mujer a la
universidad y al mercado de trabajo. No es casualidad que en 1982 fuera
elegida Rectora de la UNED Elisa Pérez VVera, la primera mujer que llegaba a tal

cargo en la universidad espanola.

El otro gran objetivo también se va cumpliendo: sus listados de matriculas se
nutren de personas que alternan su jornada laboral con su formacion
universitaria. Sus programas se convierten en la segunda oportunidad para
muchos ciudadanos avidos de saber que, en su momento, por distintas

razones, no accedieron a la ensenanza superior convencional.

En una década la UNED harecorrido un largo camino en su implantacion social,
que continuara a lo largo de los anos 80: centros asociados en casi todas las
provincias; mas centros en el extranjero y una permanente ampliacion de su
oferta educativa que, curso tras curso, va incorporando nuevas titulaciones y

nuevos programas de formacion continua.

Comienza entonces la apuesta por la difusion. Al uso de la radio vy la television
como sistemas de emision de contenidos se anaden, en los 90, las nuevas
tecnologias. La incorporacion de sistemas multimedia, tanto en la elaboracion
de materiales como en su distribucion, se hace extensiva a todas las

disciplinas.

Los sistemas digitales e Internet han hecho posible que, en la actualidad, en
los albores del 2000, la “distancia” entre la UNED vy sus estudiantes haya
desaparecido: cada alumno tiene toda la universidad en su mesa de estudio, a

solo un “clic” del teclado de su ordenador.

#S¢2MO0S2030 5



MADRID
SUR

Hoy, la UNED es una gran institucion: la mayor universidad de Espana con sus
mas de 200.000 estudiantes; con una oferta educativa que abarca 30 titulos
de Grado, 76 masteres, mas de 600 programas de Formacion Continua, 12
cursos de idiomas, mas de un centenar de Cursos de Verano y casi 400
actividades de Extension Universitaria. Mas de 10.000 personas, desde la sede
central y desde los centros asociados, se esfuerzan por apoyar dia a dia la dura

marcha de los estudiantes hacia la meta de su formacion.

Centro Asociado en Madrid Sur

¢Qué son los centros asociados?

Los Centros Asociados, constituidos en consorcios o fundaciones con
personalidad juridica propia, forman parte de la estructura académica de la
UNED. Son, asimismo, entidades esenciales para el normal funcionamiento de
la Universidad, al tener lugar en ellos las actividades fundamentales de sus
estudiantes: matricula, tutorias, examenes, etc. Representan, por tanto, la

imagen que la sociedad tiene de la Universidad.
Tienen como funciones propias las siguientes:

Desarrollar las correspondientes actividades docentes e investigadoras

en coordinacion con los departamentos.

Fomentar en su entorno el desarrollo de actividades cientificas vy

culturales.

Poner a disposicion de sus miembros los medios y servicios adecuados

para el desarrollo de sus fines.

Facilitar las relaciones administrativas entre los estudiantes vy la

universidad.
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Contribuir a la organizacion de las pruebas presenciales, en colaboracion

con los correspondientes servicios de la universidad.

Cualquiera otra que le sea asignada de forma permanente u ocasional

por la legislacion.

UNED-Madrid Sur
Se crea en el ano 2011 por acuerdo entre el rector de la UNED vy los alcaldes

de los municipios de Alcorcon, Fuenlabrada, Getafe, Leganés, Mastoles, Parla,

Pinto y Valdemoro. En abril de 2012 se incorpora al Consorcio el Ayuntamiento

de Aranjuez que comienza su actividad docente en octubre del mismo ano.

Sera el Centro Asociado nimero 62 de los ya existentes a lo largo de la
geografia espanola y posibilitara a los estudiantes residentes en estos
municipios v sus zonas de influencia cursar integramente los nuevos estudios
de Grado sin necesidad de tener que desplazarse a Madrid capital para recibir
apoyo tutorial, realizar las pruebas presenciales o realizar algunos de sus

tramites administrativos.

Las bibliotecas se ubicaran, preferiblemente, en bibliotecas municipales con el

fin de compartir recursos y espacios para un fin comuan.

Actualmente UNED-Madrid Sur junto con los Centros "Ramén Areces",
"Instituto de Estudios Fiscales" y "Centro Asociado de Madrid" conforma el
Campus Madrid, dentro de la division en Campus de la UNED.

Es importante que el profesorado tutor y el Personal Técnico, de Gestion y de
Personal de Administracion y Servicios (PTGAS), conozca la normativa mas
notable por las que se rige el Centro y que puede encontrar en la web del
mismo: Estatutos del Centro, ROFCA (Reglamento de Organizacion vy

Funcionamiento del Centro Asociado), Reglamento de profesorado tutor.
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Organigrama del centro
Directora: M? Ainhoa Rodriguez Oromendia

Secretaria: Maria Romero Cuadrado
Secretaria Técnica, Calidad y Tecnologia: Mayte Soriano Recio
Subdireccién de Ordenacién Académica: José Angel Martinez-Huertas

Subdireccion de Comunicacion y Extension Universitaria, Coordinador del Aula

Universitaria en Leganés, CUID y Senior: Juan P. Rodriguez Hernandez
Coordinacién Econdmica: Carlos Alvarez Ballesteros

Coordinacion COIE: M? Jesus Roldan Roldan

Coordinacion de Actividades Culturales: Sara Arroyo Cuadra
Coordinacion de practicas: Juan Lirio Castro

Coordinacion de participacion de estudiantes: Rosa M? Sotillo Martinez

Coordinadores Aulas Universitarias:
Alcorcon: Rocio Santiago Nogales (rociosantiago@madridsur.uned.es)

Aranjuez: Esther Asedegbega Nieto (estasedegbega@madridsur.uned.es)
Fuenlabrada: Miguel Angel Novillo Lépez (mnovillo@madridsur.uned.es)
Getafe: Jacobo Munoz Comet (coordinacion.getafe@madridsur.uned.es)
Leganés: Juan P. Rodriguez Hernandez (jprodriguez@madridsur.uned.es)
Mostoles: Juan Luis Martinez Merino (jimartinez@madridsur.uned.es)

Parla: Damian de la Fuente Sanchez (coordinacion.parla@madridsur.uned.es)

Pinto: Héector Contreras Bravo (coordinador.pinto@madridsur.uned.es)
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VValdemoro: Antonio Martinez Raya

(coordinador.valdemoro@madridsur.uned.es )

Mision y valores:
(Puede verse contenido accediendo a

https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur.html)

Mision

El objetivo fundamental de UNED-Madrid Sur, en consonancia con los
objetivos de la propia UNED, es acercar la formacion universitaria superior en
condiciones de equidad e igualdad, a las poblaciones que lo componen asi

como a los habitantes de municipios cercanos interesados.

“Que todos los ciudadanos/as de nuestro entorno tengan acceso flexible al
conocimiento relacionado con la educacion superior, mediante /la modalidad de
aprendizaje semipresencial y a distancia, y al desarrollo profesional y cultural

de mayor interés social.”
Para ello, este Centro integra los siguientes aspectos:
« Directrices metodologicas y organizativas de la Sede Central.
« Estrategias educativas fijadas por el Consorcio del Centro Asociado.
« Iniciativas y demandas de la sociedad.
« Avances europeos en calidad y tecnologia.
« Ofertas formativas de la red de centros de la UNED.

« Iniciativas de los estudiantes, tutores y personal que presta servicios en

las distintas sedes.
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Valores
Ademas de los valores democraticos que propugna la Constitucion, los valores

en los que se fundamenta nuestra actividad son:
« Compromiso institucional:

o Proporcionamos un servicio publico centrado en los estudiantes,

son nuestro eje fundamental en la toma de decisiones.

o Desde las Aulas Universitarias proporcionamos apoyo continuo a
los profesores tutores con el objetivo de brindar toda la

informacion necesaria para el desempeno de su actividad tutorial.

o Implementamos las directrices de la UNED que aplican a los
Centros Asociados y colaboramos activamente con los centros del

Campus de Madrid.
« Compromiso con la sociedad:

o Mas alla del cumplimiento de la normativa vigente, gestionamos
todas las actividades con honradez, voluntad de servicio publico,
equidad en el trato, respeto, confidencialidad, optimizacion de los

recursos disponibles, cuidando el impacto medioambiental.

o Las diferentes actividades que organizamos estan orientadas a
satisfacer la necesidad de la sociedad en materia de formacion

superior y de conocimiento cultural.
« Profesionalidad:

o Ofrecemos una orientacion precisa promoviendo métodos de
trabajo que facilitan la busqueda continua de informacion en aras

de una excelsa eficacia y eficiencia en el trabajo.
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o Impulsamos los valores de respeto a las personas, empatia,

proximidad, tolerancia, dialogo v trato igualitario.
« Cultura organizativa:

o Basada en la planificacion, evaluacion y mejora continua con
rendicion de cuentas ante la Intervencion General de las

Adminsitraciones Piblicas del Estado.
« Trabajo en equipo:

o Colaboramos para lograr las metas comunes, fundamentadas

sobre la base de la confianza y el respeto mutuo.

o Fomentamos la sinergia del trabajo en equipo entre todas las
personas que prestan servicios en las distintas sedes

promoviendo la vision de un centro Gnico.
o (ultura de mejora continua:

o Fomentamos la apertura al cambio, la participacion activa en

procesos de mejoray el compromiso con el aprendizaje continuo.
« Fomento de la participacion activa:

o Buscamos promover la actuacion activa y participativa de todos
los sectores que componen el centro (estudiantes, profesorado

tutor y personal que presta servicios).

Carta de servicios
Puede verse el contenido en

https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur/calidad/carta-de-

servicios.html
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formas de colaboracién y participacion de

estudiantes
+ Através de los representantes de estudiantes:
o Colaboran en la propuesta de actividades de extension
universitaria y divulgacian cultural
o Participan en la Junta Rectora, el Claustro y el Consejo del Centro
o Tienen acceso directo a la Direccion del Centro para abordar
aestiones académicas
+ La opinion de estudiantes puede reflejarse en una encuesta anual de
satisfaccion acerca del servicio recibido en el Centro Asodado y a través
de las encuestas de satisfaccion de las diferentes actividades de
extension universitaria

normativa reguladora

« RD por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.

« Ley Organica de Universidades

= Estatutos de la UNED

= Estatutos del Consorcio Universitario del Centro Asociado de
Madrid-Sur de la UNED

. d izaci ionamiento del Centro Asociado

+ RD 2005/1986 de 25 de se):memhre, sobre régimen tutorial en los
Centro Asodiados de la UNED
» Estatuto del Profesor Tutor de la UNED
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docente del profesorado

 Solicitar la actuaci i i dereche
mediante los procedimientos adecuados

« Concurrir, en cualquier caso, a las prusbas presenciales de las asignaturas de
las ensefanzas oficiales en las que estén matriculados, de conformidad a lo
establecido en el arficulo 22.2

+ Panticipar en los rganos colegiados de goblero de la UNED a través de sus

art 143 de los Estatutos de la UNED

deberes de los estudiantes

dedicacion

« Respetar
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Tipos de tutoria que se imparten en el Centro Asociado:
Extracto de la informacion contenida en la pagina web del centro
(https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-

sur/estudiantes/tutorias/modalidad-tutorias.html)

Las tutorias del Centro Asociado de Madrid-Sur se pueden seguir de forma
presencial y, en su mayoria, también mediante emision en directo, quedando
algunas de ellas grabadas para su visionado en diferido. De esta manera el
estudiante accede a las actividades presenciales de cualquier Aula como si
estuviera fisicamente alli, utilizando la tecnologia AVIP o la tecnologia de
Microsoft TEAMS.

El estudiante también puede recibir el apoyo docente -desde cualquier lugar y
de forma flexible- a través de tutorias en linea en el curso virtual de la
asignatura (AGORA), con la participacién del Equipo Docente y de Profesorado
Tutor

Para comprobar qué asignaturas se emiten se accede a los horarios.

Tutoria presencial:
El tutor del Centro Asociado de Madrid Sur vy el estudiante se encuentran en el
mismo espacio fisico en el horario indicado en el calendario.

Tutorias emitidas: AVIP y TEAMS:

La tutoria presencial se emite desde el Aula Universitaria (AU). El estudiante
puede asistir presencialmente o conectarse via internet desde su espacio

personal en Akademos Web.

Si opta por seguirlo por internet, el estudiante accede a su espacio personal
Akademos Web, con su perfil de estudiante del Campus UNED. Desde el

apartado de "Mis tutorias" aparece el acceso a la tutoria en linea (solo en el

#S¢2MO0S2030 13


https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur/estudiantes/tutorias/modalidad-tutorias.html
https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur/estudiantes/tutorias/modalidad-tutorias.html
https://akademosweb.uned.es/Default.aspx?id_servicio=11&centro=072
https://akademosweb.uned.es/Default.aspx?id_servicio=11%C2%A2ro=026

MADRID
SUR

caso de que se haya programado como emision), ademas de otras utilidades

de interés para el estudiante.

Para TEAMS, no es obligatorio instalar la aplicacion, aunque se recomienda. La

UNED permite descargar Office 365 con licencia.

Tutoria en linea Campus:

El tutor pertenece a un Centro Asociado del Campus de Madrid y basa la mayor
parte de su actividad en realizar el seguimiento del estudiante a través de la
plataforma educativa AGORA. También puede que el tutor del otro centro

emita la tutoria presencial para estudiantes de otros centros del campus.

Tutoria Intercentro:

Es una modalidad de tutoria que se utiliza para aquellas asignaturas que se
imparten para la globalidad de estudiantes de la UNED, con independencia del
centro asociado en el que estén matriculados. Estas tutorias son presenciales
en el aula, pero se imparten también a distancia para estudiantes de otros
centros asociados.

El tutor pertenece al Centro Asociado de Madrid Sur, pero hace un seguimiento
del estudiante a través de la plataforma educativa AGORA v de las tutorias

presenciales en el aula con retransmision por webconferencia.

Estas modalidades de tutoria no son excluyentes entre si, por lo que, la tutoria
Campus/Intercampus que se imparte desde el Centro Asociado de Madrid Sur,

puede ser, ademas, presencial y presencial emitida.

Servicios que ofrece el centro
El Centro Asociado es el cauce habitual a través del cual tiene lugar la relacion

entre la Universidad y sus estudiantes. Pero, ademas, va a ser el ambito en el
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que los estudiantes de la UNED se relacionen con sus companeros. Los

servicios que a continuacion se detallan pretenden facilitar esa relacion:

Informacion general: secretaria y oficinas de atencion de las Aulas
Universitarias

El estudiante podra informarse en las dependencias generales del Centro
Asociado, en horario de manana, o por la tarde en cualquiera de las oficinas de
atencion ubicadas en las Aulas Universitarias, de todos aquellos aspectos
relacionados con su actividad universitaria: oferta de estudios, organizacion
académica y tramites administrativos de la UNED, actividades culturales o

apoyo a la matricula.

Asimismo, podra realizar todos los tramites administrativos relativos a sus
estudios siendo, por tanto, el Centro Asociado vy las Aulas el nexo en la relacion

entre el estudiante y Ia Sede Central.
Matriculay Becas

Actualmente la matricula de los estudios oficiales se hace online.El Centro
Asociado habilita ordenadores para que aquellos estudiantes que no
dispongan de medios puedan realizar su matricula. Ademas, pone a su servicio
personal cualificado para orientarles y auxiliarles en todos los tramites
relacionados con el proceso de matricula, asi como en los tramites referentes
a las BECAS.

Tutorias

El Centro Asociado de Madrid Sur se compone de nueve Aulas Universitarias
en las que se imparten las tutorias (presenciales, presenciales+AVIP,
presenciales+TEAMS) de las diferentes titulaciones de ensefanzas regladas

gue se ofertan, ademas de las tutorias de los diferentes cursos de Acceso, los
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estudios de CUID vy los de Uned-Senior, asi como las actividades de extension

universitaria y actividades culturales.

Los estudiantes también pueden ser atendidos a través de medios
telematicos. Para ello, ademas del correo electronico, desde la Sede Central se
pone a disposicion de la comunidad universitaria una plataforma llamada
AGORA que es fundamental para comunicacién entre equipos docentes,
profesorado tutor y estudiantes.

Respecto de las asignaturas con practicas, en aquellas Aulas en las que se
dispone de material necesario se ofrecen a los estudiantes espacios
adecuados para su realizacion. También se ha llegado a acuerdo de
colaboracion con el Centro Asociado de Madrid para realizar las practicas en

sus dependencias.

Pruebas presenciales

Independientemente del Aula Universitaria en el que se encuentre
matriculado, el estudiante del Centro de Madrid Sur realiza sus pruebas
presenciales en las ubicaciones establecidas dentro del municipio de Parla, en

funcion de las fechas v directrices establecidas por la Sede Central.

Actualmente los estudiantes pueden elegir realizar sus examenes en dos
fechas distintas en las pruebas de febrero y mayo, no asi en las de septiembre
para las que exclusivamente se habilita una semana. Los estudiantes del curso
de Acceso, matricula ordinaria, disponen de convocatoria en Gnica semana en
enero, en mayo vy en septiembre. Los estudiantes de prueba libre de acceso,

solamente disponen de convocatoria en mayo.

Existe un Reglamento de Pruebas Presenciales, aprobado por el Consejo de

Gobierno de la UNED con fecha 28 de junio de 2011, posteriormente
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modificado cuyo texto consolidado esta fechado el 27 de octubre de 2020, vy

que se encuentra publicado en la pagina web de la Sede Central.

La colaboracion de la Comision de Apoyo al Tribunal examinador desplazado
de Madrid, formada por PTGAS del Centro y por profesorado tutor de este,
resulta indispensable para la buena ejecucion de las tareas a realizar durante
las pruebas, entrada de estudiantes, ubicacion de estos, recogida de ejercicios
y escaneado de los mismos, etc. Por este motivo, durante los meses previos
al inicio de los examenes se solicita la participacion del profesorado tutor y del
PTGAS en el desarrollo de dichas pruebas. Para ello, hay disponible un
formulario online publicado en la web del centro en el que el profesorado tutor
puede inscribirse para las fechas que le convenga. De la apertura del

formulario también se informa a través de la aplicacion de Akademos.

Actividades culturales
Los Estatutos de la UNED determinan que es funcion de los Centros Asociados

el fomentar en su entorno el desarrollo de actividades cientificas y culturales.

Para ello, el Centro Asociado, a través de la subdireccion de Comunicacion y
Extension Universitaria, organiza diferentes actividades de tipo cultural o

formativo.

El profesorado tutor puede proponer vy participar de las actividades de
Extensiony de las actividades culturales del centro. Para ello, deben contactar

con la subdireccion de comunicacion vy extension universitaria o con la

coordinacion de actividades culturales, dependiendo de la propuesta.

Tienen especial importancia para nuestros estudiantes los cursos de
extension universitaria y actividades culturales que teniendo relacion con sus

estudios reglados les permiten la obtencion de créditos ECTS.
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Bibliotecas

Los estudiantes y tutores podran acudir a la biblioteca o servicio de préstamo
habilitado en cada municipio de los que intervienen en el Consorcio para
consultar toda la bibliografia basica de los estudios presenciales que se

imparten en dicho municipio.

La bibliografia basica necesaria para la imparticion de la tutoria podra ser
proporcionada por el Centro Asociado al profesorado tutor de la asignatura

debiendo ser devuelta al finalizar las tutorias.

INTECCAy TeleUNED

Aunque son servicios de la Universidad es interesante conocer que a través de
la pagina web de INTECCA (intecca.uned.es) los estudiantes pueden presenciar
en tiempo real y en diferido las tutorias en las que estan matriculados vy se
emiten por este sistema, asi como otro tipo de emisiones: charlas,

conferencias, cursos....

Asimismo, en TeleUNED el estudiante se puede descargar las sesiones de

radio y television que se emiten en relacion a sus asignaturas.

Titulaciones impartidas presencialmente en cada Aula

Universitaria:
Puede consultarse la oferta académica del centro asociado en cada aula en:
https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur/centro/oferta-

academica.html.

Aspectos sociolaborales

Personal de Administracion y Servicios.
El personal debera ser contratado por el Ayuntamiento correspondiente al que

pertenezca el Aula Universitaria en el que se prestaran servicios. Siendo asi,
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este personal estara sujeto a las condiciones estipuladas por dicha entidad y
convenidas con el Centro Asociado. En caso de ser contratado por el Centro
Asociado, desde Direccion se le informara de las circunstancias a las que queda

adscrito.

Profesorado-Tutor

Beca de Colaboracion

Segun el RD 2005/1986, de 25 de septiembre, sobre régimen de la funcion
tutorial en los Centros asociados de la Universidad Nacional de Educacion a
Distancia (BOE 30-9-86), la realizacion de las funciones del profesorado tutor
no se consideran como desempeno de un puesto de trabajo o actividad

profesional.

La vinculacion del profesorado tutor con los Patronatos de los Centros se
entendera equiparada a la de los becarios de docencia e investigacion de las
Fundaciones. Dicha vinculacion, por su propia naturaleza, tendra caracter

discontinuo y temporal.

Elimporte a percibir como consecuencia de las funciones tutoriales realizadas
sera determinado por el Patronato del Centro Asociado como 6rgano superior

de direccion, administracion y representacion del Consorcio.

Cada curso el Profesorado Tutor debera presentar una documentacion para la
gestion del centro. Desde el curso 2022/2023 parte de esta documentacion
puede subirse a través de Akademos Web en el espacio del Tutor. En la
plataforma de comunicacion de aLF y en las Aulas Universitarias encontrara la

informacion de los procedimientos a seguir.
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Dependencia administrativa
En el ambito economico y administrativo la vinculacion del profesorado tutor

sera con el Consorcio del Centro Asociado de Madrid Sur.

Por su parte, compete a la Directora, en su calidad de 6rgano unipersonal de
maximo rango del Centro, adoptar cuantas medidas académicas, econdmicas

y administrativas sean necesarias para el normal funcionamiento del mismo.

La normativa que afecta a la funcion tutorial se puede revisar en
https://www.uned.es/universidad/centros/madrid-sur/portal-de-
transparencia/normativa-general.html y en
https://www.uned.es/universidad/inicio/intranet-

general/vicerrectorados/centros-asociados/profesores-

tutores/normativa.html

Dependencia académica
La vinculacion del profesorado tutor de los Centros Asociados con la Sede
Central de la UNED sera exclusivamente académica y se articulara a travées de

sus Departamentos.

Anualmente, siguiendo las directrices de la Universidad, el Centro Asociado
convocara concurso de plazas de profesor tutor de conformidad con los
articulos 6y 7 del Reglamento de seleccion del profesorado tutor de la UNED,
concesion vy revocacion de la venia docendi y vinculacion con los Centros

Asociados - Aprobado por el CG de 4 de mayo de 2011.

El profesorado tutor debera cumplir con las directrices académicas emanadas
de la Universidad a través de sus Departamentos y contribuir a la politica
docente general de los mismos. Asimismo, debera mantenerse en contacto el

Departamento para recibir orientaciones sobre la asignatura.
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Dentro del propio Centro Asociado, la organizacion docente correspondera a la
Subdireccion Académica.

Organizacion académica

Es primordial que el profesorado tutor acceda al espacio Akademos como
punto de encuentro con las diferentes utilidades puestas a su alcance a través

de la plataforma de gestion de profesorado tutor y tutorias.

1. Calendario Académico:

Viene establecido por el propio Centro Asociado, atendiendo al calendario
académico determinado por la Sede Central y teniendo presente también el
calendario laboral oficial de fiestas laborales en el ambito de la Comunidad de
Madrid y fiestas locales de los distintos municipios en los que se ubican las

Aulas Universitarias del Centro.

El calendario Académico se hace pablico en la web del Centro Asociado. Desde
las Aulas Universitarias se indican los dias de cierre en la agenda
correspondiente de la Web. Ademas, el tutor puede comprobar los dias de

tutoria accediendo a su espacio en Akademos.

En cualquier caso a partir del inicio de curso, las tutorias presenciales que se
imparten en las Aulas Universitarias del Centro Asociado y cada asignatura
impartida presencialmente, dispone de hora y media de tutoria a la semana

durante 12 semanas por cuatrimestre.

2. Horarios y Clases:

Se determinaran antes de iniciar el curso académico y se expondran en la

pagina web del Centro.
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Corresponde los coordinadores de las Aulas Universitarias organizar los

horarios de su Aulg, teniendo en cuenta, las siguientes restricciones:

e Las tutorias tienen una duracion de 90 minutos

e Seimparten en la franja horaria de 17:15 a 21:45h

e Todas las asignaturas del mismo grado, del mismo cuatrimestre vy del
mismo curso deben agruparse en dos o, como maximo, tres dias

semanales

El objetivo es que un estudiante matriculado en curso completo se desplace el
menor nimero de dias posibles y aquellos que tienen asignaturas de cursos
diferentes puedan planificar su matricula valorando nuestra oferta de tutorias
presenciales y su interés por beneficiarse del apoyo del tutor presencial.
También se tendran en cuenta a la hora de configurar los horarios los recursos

y necesidades del propio Aula Universitaria y las propias del Centro Asociado.

En el caso de que la tutoria tenga modalidad presencial y telematica, el tutor
comunicara antes del inicio del semestre al Coordinador del Aula su

preferencia por impartir la tutoria a través de AVIP o TEAMS.

El profesorado tutor debera incluir su plan de accion tutorial y una breve
resena de su Curriculum Vitae en el espacio Akademos. Ademas, facilitara toda

la documentacion que se le solicite en el plazo dado.

3. Registro de entrada y salida del aula:
El profesorado tutor debera registrar, a través de los medios que proporcione
el Centro, tanto su entrada como su salida del aula, debiendo, ademas, indicar

el nimero de estudiantes asistentes tanto presencialmente como, si procede,

a través de emision.

4. Faltas de asistencia y cambios de clase:
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Es obligacion del profesorado tutor notificar, con la maxima antelacion posible
siguiendo el procedimiento establecido que puede consultar en el aula
universitaria, las faltas de asistencia vy justificar las razones que puedan
motivarlas. Se tomaran en cuenta como anulaciones de tutoria aunque se

recuperen.

Todas las faltas de asistencia, deberan ser recuperadas siguiendo el protocolo
establecido a tal efecto. En la oficina de atencion del Aula Universitaria le

proporcionaran la informacion al respecto.

Se debe tener en cuenta siempre que hay que impartir la totalidad de
sesiones programadas por cuatrimestre. Este nimero no podra ser nunca
inferiora 12. Solo en el caso de disponer de menos de 12 semanas, se

tendran que recuperar las sesiones necesarias hasta llegar a ese nimero.

Existe la posibilidad de emitir desde fuera del Centro dos tutorias por
cuatrimestre. La coordinacion del aula puede facilitar mas informacion si

precisa de esta necesidad por motivo justificado.

5. Reuniones del profesorado tutor:

El coordinador del Aula puede convocar reuniones extraordinarias con los
profesores tutores del Aula que coordinan con el fin de facilitar informacion

especifica de dicho Aula.

6. Formacion para la “venia docendi” y otros cursos:

Una vez ganado el concurso de VVenia para la plaza en la que se ha concursado,
el profesorado tutor debera realizar y superar el curso de formacion que realiza

la Sede Central, a través del Instituto Universitario de Educacion a Distancia,
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con vistas a obtener la “venia docendi” necesaria para el ejercicio de la funcion

tutorial.

Anualmente se organizan cursos sobre manejo de AVIP, EEES, etc. Compete a

la Subdireccion Académica la comunicacion a los/as tutores/as.
7. Colaboracion en actividades culturales y cursos de extension

universitaria:

El Profesorado Tutor podra colaborar y/o proponer cursos de extension
universitaria o actividades culturales siguiendo las indicaciones publicadas en

la comunidad de tutores de alLF.

8. (alidad

El Profesorado Tutor y el PTGAS deberan asumir los compromisos de calidad
que se establezcan, tanto a nivel general la propia Sede Central de la UNED

como a titulo particular cada Centro Asociado y contribuir a su cumplimiento.

El compromiso de calidad implica la evaluacion de la actividad tutorial en el
contexto de los sistemas de garantia de calidad de los titulos de Espacio
Europeo, asi como la realizacion y superacion de las actividades de formacion
que la UNED vy el Centro Asociado establezcan para el reciclaje profesional del
profesorado tutor y su permanente adaptacion a las nuevas tecnologias de la

educacion a distancia.
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Informacion sobre comunicacion interna del centro
Personal Técnico, de Gestion y de Personal de Administracion y

Servicios (PTGAS)

El PTGAS dispone de una cuenta de correo personal con dominio
(@madridsur.uned.es. Esta cuenta de correo le servira para acceder a su
espacio personal dentro del portal Web de la UNED en www.uned.es. Ademas
sera el correo que utilice como usuario en el uso de las aplicaciones de

comunicacion interna:

Office 365 y Comunidad de tutores de Madrid Sur en aLF

La cuenta asignada servira para acceder a Akademos, aLF y a Quned (ginnova).
Ademas, se le facilitara acceso a la cuenta de correo institucional del Aula
Universitaria (esta cuenta no debera usarse para acceder a las aplicaciones que

utilicen usuario nominal).

Profesorado-Tutor
En caso de que no disponga de ninguna cuenta de correo de dominio UNED, se

les facilitara una cuenta de dominio @madridsur.uned.es. Si dispusiese
de cuenta UNED, no podra solicitar una nueva cuenta con dominio
madridsur. La cuenta de correo disponible como miembro UNED, le servira
para acceder a su espacio personal dentro del portal Web de la UNED en
www.uned.es, aLF, AGORA y en Akademos web donde puede gestionar
las tutorias de las asignaturas asignadas y comunicar con los

estudiantes.

La comunicacion interna con los distintos miembros del Centro se llevara a

cabo, preferiblemente, a través de la Comunidad de Tutores de Madrid Sur en
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aLF. No obstante, el Centro podra remitir mensaje de correo electronico a

traves de la aplicacion de akademos.

Sugerencias internas
El Profesorado Tutor y el PTGAS, asi como estudiantes, pueden comunicar sus

sugerencias, propuestas de mejora, quejas o felicitaciones a traves del buzon
de sugerencias/quejas/felicitaciones accesible desde la pagina web del

Centro.

Recursos informaticos para la imparticién de tutorias
Existen manuales distribuidos tanto en la Comunidad de tutores de Madrid Sur
en aLF, como a través de Office 365, en el que se indican los procedimientos

para el uso de los recursos tecnologicos.

Correo electrénico:
Profesorado Tutor: Para solicitar cambio de contrasena debes dirigirte a la

Oficina de Atencion de Aula Universitaria en la que impartes tutorias.

PTGAS: Para el cambio de contrasena debes dirigirte a

secretaria@madridsur.uned.es

Plataforma AGORA.

Son las plataformas de e-Learning y colaboracion que permiten impartir
y recibir formacion, gestionar y compartir documentos, crear y participar
en comunidades tematicas, asi como realizar proyectos online en Ia
UNED. El seguimiento de los estudiantes matriculados se realiza

desde estas plataformas, siendo AGORA la utilizada en todos los Grados.
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Tutorias a través de AVIP y TEAMS.

Ya mencionadas anteriormente, se trata de sistemas de emision de |a tutoria
presencial para los estudiantes que no pueden acudir al Aula Universitaria y
desean conectarse desde cualquier equipo con conexion a Internet. Ademas
de los manuales existentes, se organizan cursos de formacion en la

herramienta que se difunden en la comunidad de tutores de Madrid Sur en aLF.

Documentos y enlaces de interés:
Pagina web del centro

Normativa

Comunidad de tutores de Madrid Sur en aLF

Calendario académico

Video tutorial Akademos

Guia AGORA
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Qué hacer en caso de emergencia
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NORMAS BASICAS DE ACTUACION EN CASO DE MERGENCIAS

.

CASO DE INCENDIO

Sid

SEN

etecta un incendio:

Comunigue inmediatamente la emergencia llamando a los
teléfonos:

Si el fuego es pequeno Y si se encuentra capacitado para ello,

Intente apagarlo utilizando extinfores. En caso confrario:

Desaloje inmediatamente |as instalaciones
Utilice las vias de evacuacion establecidas
Mantenga la calmay no se detenga en las salidas

Colabore en lo posible en la evacuacién . Indigue al personal
de su aula la necesidad de evacuar el ceniro, por las salidas

definidas(siempre que esfas esién praciicables).

Si se encuentra rodeado por el humo agdchese y gatee
Cierre las puertas que vaya afravesando

Permanezca visible y localizable en todo momento

ALIZACION EVACUACION

| £

LIDA DE
RGENCIA

SA
EME

= Conozcd las vias de evacuacién y puertas de salida

del centro, asi como la localizacion de los medios
de emergencia.
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EN CASO DE ACCIDENTE

Comuniquelo al equipo de primeros auxilios del centro:
CONSERJE DEL CENTRO O RESPONSABLE.

Permanezca sereno

Solicite ayuda sanitaria: TLFO 112

Observe la situacién antes de actuar

Examine bien al herido sin focarle innecesariamente
ActUe prontamente pero sin precipitacién

No mover un accidentado sin saber antes lo que tiene
Jamdés dar de beber a quien esté sin conocimiento.
No permitir que se enfrie.

INSTRUCCIONES PARTICULARES:

Accidentado en llamas:

Cubra con una manta o chaqueta
Enfriar con agua. No refirar ropa
Traslado urgente

PREVENCION DE INCENDIOS

No sobrecargar las lineas eléctricas

Flo_tr)rllonipulor indebidamente lineas eléctricas ni improvisar
usibles

No realizar conexiones ni adapfaciones eléctricas inadecuadas

Evitar el uso de enchufes muliiples
No sifuar materiales combustibles proximos a las fuentes de
alumbrado, calefaccion, efc.

TELEFONO UNICO DE EMERGENCIAS 112
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