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LOCALIZACION
Centro Asociado de la UNED en Talavera de la Reina

C/ Santos
45600 Tal

Martires, 22. 12 Planta.
avera de la Reina (Toledo, Espafia)

Tel.: 925 809 100, ext. 1007
biblioteca@talavera.uned.es

HORARIO
Durante e

| periodo lectivo el horario habitual es: de lunes a jueves de 15:00

a 22:00 h y viernes de 15:00 a 21:00 h. Las incidencias y horarios para
periodos no lectivos se pueden consultar en el web de la biblioteca

SERVICIOS

Consulta en Sala.

La Biblioteca dispone de cincuenta y dos puestos de lectura. El uso del

material b

ibliografico es libre y no requiere ningun tramite.

Préstamo domiciliario.

El fondo
excepcion

de la biblioteca es objeto de préstamo, con las siguientes
es (con punto rojo):

- Obra de referencia (enciclopedias, diccionario, atlas, etc.)
- Publicaciones periddicas (revistas)

- Obras

de caracter singular

Normas de préstamo

1.

2.

3.

4.

5.
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Podran hacer uso del servicio de préstamo estudiantes,
profesores-tutores y PAS de la UNED.

Para darse de alta por primera vez o renovar el carné de
Biblioteca cada curso académico se requiere la presentaciéon del
Carné de la UNED Yy el justificante de matricula en la Biblioteca.

El horario de préstamo se inicia a la hora de apertura de la sala y
finaliza 15 minutos antes de la hora de cierre.

NO se envian los documentos ni a extensiones, ni aulas ni a
particulares. Si aceptamos devoluciones por Correo (Paquete
azul) o mensajeria.

La renovacién del préstamo puede solicitarse personalmente,
telefébnicamente o a través de la App Library Mobile o en el
Buscador de la UNED (solo las dos primeras y siempre que no
haya reservas) renovacion en linea

Reina

ned.es


mailto:biblioteca@talavera.uned.es
https://www.uned.es/universidad/centros/talavera/medios-y-servicios/biblioteca.html
https://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,71525198&_dad=portal
https://buscador.biblioteca.uned.es/primo-explore/search?query=&search_scope=TAB2_SCOPE70&sortby=rank&vid=34UNED_VU1&lang=es_ES&offset=0
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6. Mapa de circulacion: Estudiantes.

Tipo de material Numero maximo Periodo de
préstamo

Bibliografia basica (1 3 1 semana

semana)

Monografias 13 4 semanas

Audiovisuales 4 1 semana

El numero total de documentos en préstamos para estudiantes es
de 20 (veinte).
Mapa de circulacion para el resto de los usuarios:

7. El sistema impone automaticamente un dia de sancidon sin
préstamo por cada dia de demora y documento a los usuarios de
no cumplan los plazos. Sin perjuicio de las sanciones
establecidas en el régimen disciplinario para los usuarios del
Reglamento de |a Biblioteca de la UNED (Titulo VI)

Servicio de Informacién y Formacion de Usuarios.
El personal técnico de la Biblioteca ofrece orientacion sobre la organizacion

y funcionamiento de la misma, uso del buscador, obras de referencia, bases
de datos, gestion de la informacion, etc.

Hemeroteca.
Para acceder tanto a las revistas en papel como a las electrénicas utilice el

Buscador de la Biblioteca UNED.
Este portal permite acceder a todos los recursos de la Biblioteca de la
UNED con una unica consulta.

Préstamo interbibliotecario.
Permite solicitar documentos que no se encuentran en nuestro fondo. Este

es un servicio exclusivo para profesores, estudiantes y PTGAS (Personal
Técnico de Gestion, de Administracion y de Servicios) de nuestro Centro
Asociado en Talavera de la Reina. Antes de solicitar un documento,
compruebe en el Buscador de la Biblioteca UNED que no forme parte de
nuestra coleccién.

Solicitudes.
Para solicitar un préstamo interbibliotecario debera aportarse la mayor
cantidad de datos bibliograficos posibles, adjuntando si es necesario copia
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de la fuente bibliografica. Puede remitir peticiones por cualquier medio

(correo electronico, etc.)

Se pueden realizar 10 solicitudes por usuario y mes.

Si la peticion implica algun gasto se requiere una confirmacion

(habitualmente por correo electronico).

La biblioteca suministradora establece que materiales son objeto de

préstamo interbibliotecario. Habitualmente estan excluidos de préstamo:

o Los materiales de bibliografia basica.

« Obras de referencia (diccionarios, enciclopedias, atlas, etc.).

« Numeros completos de revistas (se solicitan reproduccion de articulos
individualmente).

« Tesis doctorales (excepto autorizacion del autor).

« Documentos anteriores a 1.950, raros o curiosos.
o Materiales audiovisuales.

Plazo de préstamo.

Este plazo lo establece la biblioteca suministradora. Habitualmente
podemos tener el documento en nuestra biblioteca de dos a cuatro
semanas. La biblioteca suministradora indica si la consulta de los
documentos se realizara en la sala de lectura o pueden ser prestados al
peticionario.

Recogida y entrega de documentos.

Los libros se retiran/consultan en la propia biblioteca donde ha solicitado el
documento. En el caso de articulos de revista, una vez abonado la tarifa,
sera enviado al correo electréonico del usuario.

Tarifas.

Las tarifas seran sufragadas por el peticionario a la recepciéon del

documento.

* Documentos suministrados por bibliotecas de la red UNED:

- Libros: gratuito

- Articulos de revista: 0,15€ por pagina en papel, gratuito en formato
electronico.

* Documentos suministrados por bibliotecas espafolas, se aplicaran las

tarifas REBIUN (REd de Blbliotecas UNiversitarias):

- 8,00 € por libro

- 3,30 € (+ 21 % de IVA) por articulo de revista de no mas de 40 paginas

El peticionario se hara responsable de los posibles dafios o desperfectos en

el documento prestado ocasionados por el mal uso.

Santos Martires, 22
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WiFi.
La UNED proporciona acceso wifi a toda la comunidad universitaria a través
de la red Eduroam.

FONDO BIBLIOGRAFICO
La coleccidon documental estad constituida por un fondo multidisciplinar

representativo de todas las materias que se imparten en la Universidad, una
coleccién de referencia y fondo local. Los fondos pueden consultarse en
internet a través del Buscador de la Biblioteca UNED.

Ordenacién del fondo.
La mayor parte del fondo se encuentra colocado en la sala de libre

acceso de la 12 planta, siguiendo una clasificacion por materias: la
Clasificacion Decimal Universal (CDU). En este sistema a cada materia
le corresponde un numero. El criterio de ordenacion es: 1° por materias,
2° orden alfabético de apellidos de autores y 3° orden alfabético de
titulos. La expresién generada se llama signatura y esta impresa en el
tejuelo (etiqueta pegada en el lomo del libro).

Ejemplo:
519.2 Numero de la CDU
PEN Primeras letras apellido
INT Primera letras titulo

Esta signatura corresponde al libro: Daniel PENa Sanchez de Rivera:
INTroduccién a la estadistica para ciencias sociales
El Buscador proporciona la signatura del documento, la ubicacion y la
disponibilidad. Las ubicaciones posibles son:

Deposito El documento esta en Depdsito cerrado, se solicita en el
mostrador.

Sala Libre | El documento esta en estanteria en la Sala en libre acceso.

Acceso

Referencia El documento esta en Sala en la Seccion de Referencia.

Ubicacién de los fondos en sala.
La colecciodn esta distribuida en 2 niveles:

PRIMERA PLANTA Referencia, 001 Ciencia
Coleccion local y CDU de 0 a 64 003.072 Paleografia y diplomatica
0 Generalidades 004 Informatica
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1 Filosofia
159.9 Psicologia
16 Logica

17 Etica

2 Religién. Teologia

3 Ciencias sociales

31 Estadistica

32 Politica

33 Economia

34 Derecho

35 Administracion Publica
36 Trabajo Social

37 Educacion

39 Antropologia cultural

5 Matematicas. Ciencias
Naturales

51 Matematicas

53 Fisica

54 Quimica

55 Geologia

6 Ciencias Aplicadas. Medicina.
Tecnologia

61 Medicina

616 Psiquiatria

62 Ingenieria

RECURSOS EN LA WEB.

Guias de investigacion por materias.
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ALTILLO CDU de 65a9

65 Gestion u organizacién de la
industria, comercio y
organizaciones

657 Contabilidad

658 Administracion de Empresas

7 Bellas Artes. Juegos
Espectaculos. Deportes
72 Arquitectura

73 Escultura

75 Pintura

778.5 Cine

8 Lenguaje. Linguistica.
Literatura

81 Lenguas

811.134.2 Lengua castellana

82 Literaturas

821.134.2 Literatura en castellano

9 Geografia. Biografia. Historia
91 Geografia

92 Biografia

930.1 Historiografia

94 Historia

94(3) Historia del mundo antiguo
94(460) Historia de Espana
94(7/8) Historia de América

Seleccionados por la Seccidén de Referencia de la Biblioteca Central.

Guias y videotutoriales.

Elaborados por la Biblioteca Central.

Audiovisuales en linea.

En la pagina web de www.canal.uned.es podemos acceder a emisiones

radiofonicas y de television, asi como actos académicos, programas

divulgativos, etc.
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NORMAS GENERALES DE USO DE FONDOS E INSTALACIONES.
-Guardar silencio en las salas.

-No fumar, comer o beber.

-Desconectar los teléfonos méviles ANTES de entrar.

-El usuario sera responsable del buen uso y conservacion de
los documentos e instalaciones

-El carné de la UNED, pueden ser requerido por el personal del
Centro.

-El incumplimiento de estas normas privara del acceso a los
servicios de la Biblioteca.

REGIMEN DISCIPLINARIO.
BICI 29/Anexo Il (09/05/2016)

TiTULO VI. REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LOS USUARIOS

Articulo 24.

Se establecen tres tipos de infracciones: muy graves, graves y leves.
Articulo 25.

Son infracciones muy graves:

- La sustraccion de libros, revistas u otro material.

- La no devolucion de los documentos prestados.

- El uso indebido de las instalaciones y equipamiento de la Biblioteca que
ocasionen un perjuicio grave a la misma.

- La alteracion del orden en las instalaciones de la Biblioteca.

- La reiteracion de faltas graves.

Articulo 26.

Son infracciones graves:

- El deterioro o pérdida de los fondos bibliograficos, de cualquier tipo y en
cualquier soporte.

- La reiteracion de faltas leves.

Articulo 27.

Son infracciones leves:

- El incumplimiento de los plazos establecidos para la devolucion de los
documentos en préstamo.

Articulo 28.

De acuerdo con la gravedad de las faltas se establecen las siguientes
sanciones:

- Las infracciones muy graves se sancionaran con la suspension del
préstamo y la prohibicidon de acceso a la Biblioteca de uno a dos cursos
académicos.
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- Las infracciones graves se sancionaran con la suspension del préstamo
hasta que los libros perdidos o deteriorados sean repuestos. En el caso de
reiteracion de faltas leves, la sancién sera la supresion del préstamo
durante 6 meses.

- Las infracciones leves se sancionaran con la suspension del préstamo por
un periodo de tiempo igual al de la demora.

- La alteracion grave del orden supondra la prohibicién de la entrada a la
misma o la expulsidn de sus instalaciones y, en caso de negativa de
abandonarla tras ser requerido para ello, podra darse aviso a los agentes de
la autoridad para su identificacion y desalojo y, en su caso, formular la
correspondiente denuncia por allanamiento.

REDES SOCIALES.

D http://www.twitter.com/BiblioUNEDTalav

ﬂ http://www.facebook.com/BiblioUNEDTalavera
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