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1.- INTRODUCCION

El Plan Académico Docente (PAD) del aula de lllescas del Centro de la UNED de Talavera de la

Reina contiene la programaciéon académica prevista para el curso 2023-2024. Incluye propuesta

de nombramiento de tutores, uso de espacios, calendario académico, cuadrante de tutorias,

practicas, practicas profesionales y acogida.

Para su elaboracion se han tenido en cuenta:

La oferta educativa de la UNED

Las indicaciones de los equipos docentes

La plantilla de tutores del Aula

Los acuerdos del Campus Centro Este relativos a la coordinacidn tutorial entre centros.
Los objetivos académicos establecidos en el Plan de Gestion Anual.

El calendario académico de la UNED.

El calendario de festivos en la Comunidad Auténoma de Castilla la Mancha y en la
localidad de Illescas.

Las aportaciones y sugerencias de los Profesores-Tutores y del representante de
estudiantes.

Los datos aportados por las encuestas de satisfaccion de la actividad docente realizadas
por Profesores-Tutores y estudiantes durante el curso anterior.

Los acuerdos de la Junta Rectora asi como la dotacidon presupuestaria aprobada por el
Ayuntamiento para el afio en curso.

El Plan Académico Docente del Centro Asociado de Talavera de la Reina.
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2. PROFESORADO-TUTOR
Se propondra a la Junta Rectora del Consorcio del Centro de Talavera de la Reina el
nombramiento de Profesor-Tutor en el aula de lllescas, para el Curso 2023-2024:

e Alos Profesores-Tutores que hayan estado en activo durante el curso pasado, salvo que
presenten la correspondiente solicitud de renuncia para el préoximo curso, siempre vy
cuando hayan cumplido con sus obligaciones como tutor y con los compromisos
establecidos en el documento de vinculacién tutorial.

e A los Profesores-Tutores suplentes o interinos que sea imprescindible seleccionar
posteriormente por causas sobrevenidas.

Los Profesores-Tutores desarrollaran su actividad segun lo establecido en la normativa vigente,
y siguiendo las indicaciones de los equipos docentes de la Sede Central. (7.1. Anexo: Propuesta

de renovacion de becas de profesores tutores)

3. AULAS Y ESPACIOS
El Aula de lllescas dispone de conserje, dos teléfonos (uno, en la Biblioteca Municipal, para
atencién administrativa; otro, en el Aula misma, para atencion de la conserje), dos aulas con

equipamiento basico, un proyector y Wi-Fi.

4. TUTORIAS

Las tutorias presenciales (y emitidas online) de Grados y Acceso comenzaran en Talavera de la
Reina y Aulas Universitarias a partir del dia 3 de octubre de 2023, en horario de 17:00 a 22:00
h. de lunes a viernes y finalizaran el 17 de mayo de 2024.

Los horarios de tutoria estaradn disponibles en la web del centro antes del 3 de octubre y los
estudiantes dispondran de acceso a sus horarios personalizados a través de la web Akademos.
No se impartirdn mas horas de tutoria de las estipuladas en el horario y no se recuperard
ninguna tutoria durante los periodos de exdmenes.

Los profesores tutores presentaran las planificaciones de las sesiones de tutorias de cada una de
las asignaturas que imparten, siguiendo el modelo recogido en el Anexo 2 de este documento que
sera incorporado al Plan de Accion Tutorial del Centro Asociado de Talavera de la Reina y sus Aulas.

(Anexo 7.2: Modelo de plan de accion tutorial)
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La tutoria virtual en la UNED es un complemento de formacién para los estudiantes. El acceso
a esta modalidad se realizara desde el portal de la UNED (Acceso a Cursos Virtuales) que
quedard operativo a partir del 3 de octubre o desde la pagina principal del Centro Asociado.
Para acceder, es necesario identificarse con el usuario y contraseia utilizado para formalizar la
matricula. A principio de curso se llevaran a cabo acciones formativas en herramientas
virtuales, tanto para tutores como para estudiantes. (Anexos 7.3y 7.4: Relacion de asignaturas

impartidas y Calendario Académico)

REGIMEN DE TUTORIAS

Conforme a lo que recoge el Reglamento de Ordenacién y Funcionamiento del Centro Asociado
de Talavera de la Reina y el Reglamento de Tutores de la UNED, el régimen de las becas de
tutorias que esta incluido en el Plan de Ordenacién Docente y, que también recoge el Plan de
Accidn Tutorial, serd sometido a la aprobacién de la Junta Rectora del Consorcio en su primera
reunion, y es el siguiente:

Tutoria presencial. Se realiza en el aula conforme a la siguiente planificacién:

Primer Cuatrimestre: Desde el 3 de octubre de 2023 hasta el 19 de enero de 2024.
Importe a percibir por la beca durante este primer cuatrimestre: 850,00 €
Pagaderos en cuatro veces: Final de octubre: 212,50 €; final de noviembre: 212,50 €;
final de diciembre: 212,50 €; y final de enero: 212,50 €.

Segundo cuatrimestre: Desde el 12 de febrero hasta el 17 de mayo de 2024.
Importe a percibir por la beca durante este segundo cuatrimestre: 850,00 €
Pagaderos en cuatro veces: Final de febrero: 212,50 €; final de marzo: 212,50 €; final de
abril: 212,50 €; y final de mayo 212,50 €.

Estos importes corresponden a una hora de tutoria semanal al mes.

Este régimen de becas de tutorias corresponde a Grados, Acceso y CUID.

Los tutores que no cuentan con Venia Docendi reciben la misma beca.
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Tutoria Campus: Se corresponde con una tutoria presencial, y se imparte en la misma sesién

conforme a la programacién docente. No implica percepcién adicional de beca. La tutoria
campus conlleva la utilizacién de los medios AVIP o webconferencia.

Tutoria Intercampus: Se corresponde con una tutoria presencial y virtual, ajustdndose a las

indicaciones del Equipo Docente y recibiendo el importe de una beca. No implica percepcién
adicional de beca. La tutoria Intercampus también conlleva la utilizacién de los medios AVIP o

webconferencia.

La planificacidon tutorial de cada asignatura se realiza teniendo en cuenta que ningln tutor debe
sobrepasar la carga de 25 horas de tutorias en el caso de asignaturas anuales y 12/13 h. para
las asignaturas cuatrimestrales. Para no sobrepasar las 75 horas de dedicacion en cdmputo
anual, a cada tutor se le asignan como maximo 3 asignaturas de caracter anual o 6 de caracter
cuatrimestral. (Anexo 7.5: Cuadrante de dias lectivos)

Los tutores que se incorporen por primera vez asistirdn a unas jornadas de acogida organizadas
por el Centro para conocer su funcionamiento y el de la UNED en general; alli se les hara

entrega de un Manual de Acogida.

5. PRACTICAS CURRICULARES Y EXTRACURRICULARES
La organizacidn y seguimiento de las practicas curriculares se realizara por parte de los tutores
responsables de la asignatura con el apoyo de la Secretaria del Centro.

Practicas curriculares: A principio de cada cuatrimestre los tutores comunicaran en

Administracién del Centro los estudiantes que realizardn practicas profesionales obligatorias
externas y los datos relativos a las instituciones en las que lo haran.

Los tutores de asignaturas con practicas de laboratorio obligatorias comunicaran al Centro,
igualmente a primeros de cada cuatrimestre, las fechas previstas de realizacion de las practicas,
asi como los recursos y espacios necesarios para llevarlas a cabo.

Practicas extracurriculares: El COIE del Centro llevard a cabo la gestién de convenios para los

estudiantes que soliciten realizar practicas extracurriculares.
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6. ESTUDIANTES: PLAN DE ACOGIDA

El Plan de Acogida estd dirigido a todos los alumnos, tanto del Centro Asociado de Talavera de
la Reina como de las Aulas Universitarias. Tiene como objetivo ayudar a los estudiantes que
inician sus estudios en esta Universidad. Estd organizado por el Centro Asociado en Talavera
de la Reina, en colaboracion con el COIE del Centro.

Anexo 7.6: Plan de acogida curso 2023-2024

Este Plan Académico Docente junto con el Plan de Acciéon Tutorial se ha sometido a la

aprobacion de la Junta Rectora del Consorcio de este Centro con fecha 25 de octubre de 2023.
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7.- ANEXOS
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7.1 PROPUESTA DE BECAS DE PROFESORES TUTORES

RELACION DE PROFESORES CON VENIA DOCENDI

Alberto-Augusto Alvarez Lépez (Acceso)
Antonio Ramdén Gomez (Acceso)
Sira M2 Gémez Pérez (Acceso)
Sara Caminos Pérez (Psicologia)
Francisco Ruiz Serdn (Psicologia)

RELACION DE PROFESORES TUTORES SIN VENIA DOCENDI
Israel Gdmez Talavera (Psicologia)

Francisco Ruiz Serdn (Psicologia)

COORDINADOR

Alberto-Augusto Alvarez Lépez
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ANEXO 7.2: PLAN DE ACCION TUTORIAL. MODELO
Datos de la asignatura
Grado:
Centro/Aula:
Asignatura:
Curso: Semestre: Caracter:
Webconferencia: | SI NO Dia de tutoria: Hora de tutoria:
Datos del tutor

Tutor/Tutora:
E mail:

1.- Introduccion

 2.- Objetivos de la asignatura ...

3.- Desarrollo Temporal de los Contenidos/Actividades

Sesion de Desarrollo Tematico / contenidos
Tutoria

10
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4.- Recursos de apoyo y webgrafia

Materiales: pizarra, ordenador, Internet, proyector, etc. / Foros

Ej.: Guia oficial de la asignatura / Bibliografia basica / Cuestionarios o exdmenes de otros cursos

5.- Actividades Practicas y/o Pruebas de Evaluacion Continua (PEC) y seguimiento

Ej.: Criterios de calificacién de valoracién de las PEC / Desarrollo de practicas obligatorias

7.- Contacto con el equipo docente

Nombre y apellidos:

Email:

11
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Relacién de asignaturas atendidas en el Aula
Tutores curso | ENSENANZA/ ASIGNATURAS Periodo Tiempo | Tipo
y dia
ACESSO 25/45
Alberto A. Alvarez Lépez Acc Matematicas Aplicadas a CCSS Anual 120’ X Semanal
Sira M2 Gomez Pérez Acc Lengua Espafiola Anual 120’ L Semanal
Acc Comentario de Texto Anual 60’ L Semanal
Antonio Ramdn Gémez Acc Inglés (Acceso) Anual 60" X Semanal
PSICOLOGIA
Sara Caminos Pérez 29 Psicopatologia Anual 60" M Semanal
19 Fundamentos de Investigacion Cuat 1¢ 60" M Semanal
19 Introduccidn al Anélisis de Datos Cuat 1° 60" M Semanal
10 Psicologia de la Atencién Cuat 2° 60" M Semanal
29 Psicologia del Pensamiento Cuat 2° 60" M Semanal
Israel Gomez Talavera 19 Psicologia Social Anual 60" L Semanal
19 Fundamentos de Psicobiologia Anual 60" L Semanal
10 Psicologia de la Motivacién Cuat 1° 60" L Semanal
10 Psicologia de la Emocidn Cuat 2° 60" L Semanal
Francisco Ruiz Serén 20 Psicologia del Desarrollo | Anual 60’ X Semanal
20 Disefios de investigacion y analisis de Cuat 1¢ 60’ X Semanal
datos

12
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ANEXO 7.4
CALENDARIO ACADEMICO 2023/2024
SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE
L M X J V S D L M X J V S D L M X J V s D
1 2 3 1 B2 3 4 4
10 23 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12
11 12 13 14 16 17 9 10 11 il 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19
18 19 20 (21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
DICIEMBRE ENERO FEBRERO
L M X J V S D L M X J V S D L M X J V s D
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 3 4
4 s N © 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 2122 23 24 22 23 24 25 26 [PYANPH 19 20 21 22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 26 27 28 29
MARZO ABRIL MAYO
L M X J V S D L M X J V S D L M X J V S D
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 B 3 4 s
4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 26
25 26 27 28 29 30 31 29 30 27 28 29 30
JUNIO JuLio AGOSTO
L M X J V S D L M X J V s D L M X J V S D
12 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
I i : o 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
17 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 26 27 28 29 30 31
SEPTIEMBRE
L M X J V S D
1
8
9 10 11 12 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

I:' 3/10: Inicio de tutorias

Pruebas Presenciales
Periodos NO lectivos

Periodos vacacionales

- Fiestas locales

‘ Fiestas locales de lllescas
Fiestas locales de Mora
. Fiestas locales de Torrijos

NOTA: Los horarios de los diferentes servicios del Centro pueden consultarse en Www.unedtalavera.es

13
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ANEXO 7.5

CUADRANTE DE DIiAS DE TUTORIAS (GRADOS-ACCESO-UNED SENIOR)

Primer cuatrimestre:

Meses / Dias LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
OCTUBRE 9,16,23,30 |3,10,17,22,31| 4,11,18,25 5,19, 26 6,13, 20, 27
NOVIEMBRE 6,13,20,27 | 7,14,21,28 | 8,615,22,29 |2,9,16,23,30| 3,10,17,24
HDICIEMBRE 4,11, 18 512,19 13, 20 14, 21 1,15
HENERO 15 9,16 10, 17 11, 18 12,19

Segundo cuatrimestre:

Meses /Dias LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
FEBRERO 12,19, 26 13, 20, 27 14, 21,28 15, 22, 29 16, 23
MARZO 1,11,18 5,12,19 6,13, 20 7,14, 21 1,8, 15,22
ABRIL 9,15,22,29 | 2,9,16,23,30 | 3,10,17,24 4,11, 18, 25 5,12,19, 26
MAYO 6,13 7,14 8 2,19,16 3,10,17

14
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ANEXO 7.6

PLAN DE ACOGIDA CURSO 2023/2024

El Plan de Acogida del Centro de la UNED de Talavera de la Reina y aulas universitarias tiene
como objetivo ayudar a los estudiantes que inician sus estudios en esta universidad. Esta
organizado por el Centro de la UNED, en colaboracion con el COIE de centro y se dirige a
todos los alumnos tanto de Talavera de la Reina como de las aulas universitarias.

Se compone de diversas actividades:

Sesiones de Bienvenida

En las primeras sesiones celebradas en el Centro de Talavera de la Reina se presentan a los
estudiantes los servicios, el funcionamiento y organizacion de la Universidad y el Centro. En
estas sesiones se tiene una primera toma de contacto con el Equipo Directivo y coordinadora
del COIE y se dan las primeras orientaciones utiles sobre la metodologia de estudio en la
UNED. También los profesores tutores de los diferentes departamentos les dan la bienvenida
a los alumnos.

Junto a estas sesiones se imparten varios talleres de utilidad para los estudiantes.

También durante este mes se complementara la informacién con el programa de la UNED Central
“Mis primeros pasos”.

En la sesidon bienvenida participaran profesores tutores de los distintos departamentos en la
acogida de sus estudiantes.

En Director participara en programas de radio y otros medios de comunicacion para

contribuir a la difusién de las jornadas de acogida.

Curso de técnicas de estudio autorregulado (9, 16 y 23 de septiembre de 2023)

Estos cursos presenciales y/o virtuales tienen como objetivo ensefar al estudiante las
principales técnicas de estudio y como administrar bien el tiempo para obtener buenos
resultados en su paso por la universidad: el plan de estudio, técnicas de lectura, andlisis,

sintesis, gestién del tiempo, elaboracion de trabajos...

Taller de competencias digitales de la UNED (24 de octubre de 2023)
En el que se dan a conocer las diferentes herramientas y recursos tecnoldgicos de los que

dispone el estudiante para estudiar en la UNED: web del centro, Akademos web, campus UNED,

15
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Agora, AVIP, herramientas gratuitas de utilidad para tus trabajos en la UNED.
El curso se puede completar con sesiones practicas de apoyo tecnoldgico, de una hora de
duracion, en el Aula de informatica, para reforzar el conocimiento y el uso de los recursos

tecnoldgicos.

Talleres de Biblioteca UNED: recurso y busqueda de la informacion (7 de noviembre de 2023)
Estos talleres virtuales o presenciales tienen como finalidad desarrollar un conjunto de
aptitudes y conocimientos que capaciten a los estudiantes para buscar, gestionar y evaluar
eficazmente la informacidn, asi como para presentar correctamente los resultados obtenidos.
Todo ello orientado a la elaboracién de trabajos, proyectos, etc. Ademads, pretende servir de
apoyo para su formacion a lo largo de la vida y facilitar su participacién activa y responsable en

la Sociedad del Conocimiento.

Curso de técnicas de insercion laboral (Del 14 al 18 de febrero de 2024)
Taller orientado a recibir informacion por parte del estudiantado sobre cdmo preparar su

futuro laboral de cara a la finalizacidn de los estudios. Taller presencial y/o online)

Taller de Trabajo de fin de Grado y Master: los gestores bibliograficos (14 de marzo de 2024)
Taller orientado a la realizacion del TFG que los estudiantes deben defender en el segundo
cuatrimestre del curso. Con ello adquirirdn las competencias necesarias para la busqueda de
informacidn, el trabajo con los gestores bibliograficos y la presentacién de citas y referencias.

Esta impartido por el servicio de biblioteca del Centro Asociado.

A lo largo del curso se organizan otros talleres, en modalidad de presencial o virtual, para la
adquisicion de competencias, como pueden ser talleres de métodos de trabajo en Historia, de
comentario de obras de arte, de técnicas de investigacidn, atencion y memoria, mindfulness,

etc.
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