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1. MARCO NORMATIVO

1.1. Objeto del Registro de Actividades de Tratamiento

El presente Registro de Actividades de Tratamiento (en adelante, RAT) constituye el
instrumento mediante el cual el Consorcio Universitario del Centro Asociado de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) de Tortosa documenta los
tratamientos de datos personales realizados en el ejercicio de sus competencias y
funciones.

El Registro se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 30 del
Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacién de estos datos (Reglamento General de Proteccion de Datos, en adelante
RGPD), asi como de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD).

El Registro tiene por finalidad:

o Identificar todos los tratamientos de datos personales realizados por el
Consorcio.

e Determinar la finalidad y la base juridica de cada tratamiento.

« lIdentificar las categorias de personas interesadas y de datos tratados.

e Documentar las comunicaciones de datos y cesiones legalmente previstas.
« |dentificar los encargados del tratamiento que intervienen en cada actividad.
o Establecer los plazos de conservacion de la informacion.

« Describir las medidas técnicas y organizativas implantadas para garantizar la
seguridad de los datos personales.

o Facilitar el cumplimiento del principio de responsabilidad proactiva establecido
en el articulo 5.2 del RGPD.

o Constituir un instrumento de apoyo para las auditorias internas y externas en
materia de proteccidon de datos, seguridad de la informacién y cumplimiento
normativo.

1.2. Marco juridico aplicable

El tratamiento de datos personales efectuado por el Consorcio Universitario del Centro
Asociado a la UNED de Tortosa se rige por el siguiente marco normativo, sin perjuicio
de cualquier otra disposicion que resulte aplicable por razon de la materia.
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Normativa europea

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016 (RGPD).

Reglamento (UE) 2018/1725, cuando resulte aplicable en las relaciones con
instituciones y organismos de la Union Europea.

Normativa estatal en materia de proteccion de datos

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno.

Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema
Nacional de Seguridad.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que se aprueba el Texto Refundido del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

Real Decreto Legislativo 2/2015, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

Normativa universitaria

El tratamiento de los datos personales relacionados con la actividad universitaria se
fundamenta igualmente en:

Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

R.D. 181/2026,de 11 de marzo, Estatutos de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia (UNED).

Estatutos del Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de
Tortosa.

Reglamento Marco de Organizacion y Funcionamiento de los Centros
Asociados (ROMFCA).

Normativa académica y administrativa aprobada por los 6rganos competentes
de la UNED.
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Normativa autondmica

Asimismo, resultaran de aplicacion las disposiciones dictadas por la Generalitat de
Catalunya en aquellas materias sobre las que ostente competencias, especialmente
en materia de archivos, administracion electronica, transparencia, régimen local y
proteccion del patrimonio documental.

1.3. Principios aplicables al tratamiento de datos personales

Todos los tratamientos de datos personales realizados por el Consorcio deberan
respetar los principios establecidos en el articulo 5 del RGPD.

a) Licitud, lealtad y transparencia

Los datos personales seran tratados de forma licita, leal y transparente respecto de
las personas interesadas. Todo tratamiento debera apoyarse en alguna de las bases
juridicas previstas en el articulo 6 del RGPD vy, cuando proceda, en el articulo 9
respecto de categorias especiales de datos.

La informacién facilitada a las personas interesadas sera clara, comprensible,
facilmente accesible y redactada utilizando un lenguaje sencillo.

b) Limitacion de la finalidad

Los datos personales unicamente podran recogerse para finalidades determinadas,
explicitas y legitimas.

No podran utilizarse posteriormente para fines incompatibles con aquellos para los
que fueron inicialmente obtenidos, salvo que exista una habilitacién legal suficiente.

c) Minimizacion de datos

Unicamente se recogeran aquellos datos personales adecuados, pertinentes y
limitados a lo estrictamente necesario para el cumplimiento de la finalidad
correspondiente.

El Consorcio evitara la recopilacion indiscriminada de informacién o la solicitud de
datos innecesarios.

d) Exactitud
Los datos deberan mantenerse exactos y actualizados.

Cuando se detecten datos inexactos o incompletos deberan adoptarse las medidas
necesarias para su rectificacion o supresion sin demora.

e) Limitacion del plazo de conservacion

Los datos personales se conservaran unicamente durante el tiempo necesario para
cumplir la finalidad que motivé su tratamiento.
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Finalizado dicho plazo, los datos seran: eliminados, anonimizados, bloqueados
cuando proceda legalmente,

o incorporados al patrimonio documental conforme a la normativa sobre archivos
publicos.

f) Integridad y confidencialidad

El Consorcio adoptara medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar:
la confidencialidad; la integridad; la disponibilidad; la autenticidad; la trazabilidad; la
resiliencia de los sistemas de informacion.

Estas medidas se adecuaran al nivel de riesgo existente en cada tratamiento.
d) Responsabilidad proactiva

El Consorcio sera responsable del cumplimiento de la normativa sobre protecciéon de
datos y debera poder demostrar dicho cumplimiento mediante la implantacion de
politicas, procedimientos, controles y mecanismos de supervision adecuados.

1.4. Ambito de aplicacién

El presente Registro se aplicara a todos los tratamientos de datos personales
efectuados por el Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa,
con independencia del soporte en que la informacién sea tratada.

Quedan incluidos, entre otros:
« tratamientos realizados mediante aplicaciones informaticas;
e expedientes administrativos en soporte electronico;
e expedientes en soporte papel;
e sistemas audiovisuales;
« plataformas de ensefianza virtual gestionadas por el Consorcio;
e correo electrénico corporativo;
e paginas web institucionales;
e sedes electronicas;
« sistemas de videovigilancia;
o dispositivos méviles corporativos;

e archivos historicos y administrativos.
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Igualmente, el Registro comprende los tratamientos realizados tanto directamente por
el personal del Consorcio como aquellos efectuados por terceros que actuen como
encargados del tratamiento conforme al articulo 28 del RGPD.

1.5. Caracter dinamico del Registro

El Registro de Actividades de Tratamiento tiene caracter permanente y dinamico. Sera
objeto de revisién siempre que se produzca alguna de las siguientes circunstancias:

e creacion de una nueva actividad de tratamiento;

« modificacion sustancial de una actividad existente;

o implantacion de nuevos sistemas de informacion;

e cambios en la base juridica del tratamiento;

e incorporacion de nuevos encargados del tratamiento;

« modificaciones en los plazos de conservacion;

« cambios en las medidas de seguridad;

« alteraciones organizativas que afecten al tratamiento de datos personales;

o cambios derivados de reformas normativas o de criterios interpretativos de las
autoridades de control.

Corresponde al responsable del tratamiento, con el asesoramiento del Delegado de
Proteccion de Datos, garantizar que el Registro permanezca actualizado y refleje
fielmente las actividades de tratamiento desarrolladas por el Consorcio.

2. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

2.1. Identificacion del responsable del tratamiento

De conformidad con el articulo 4.7 del Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD), el
responsable del tratamiento es la persona juridica que determina los fines y los medios
del tratamiento de los datos personales.

En el ambito del presente Registro de Actividades de Tratamiento, el responsable del
tratamiento es el Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa,
en relacion con aquellos tratamientos de datos personales que realiza en el ejercicio
de sus competencias y funciones propias.
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Denominacion: Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa
Naturaleza juridica: Consorcio del sector publico.

NIF: Q4368003B

Domicilio: C/. Cervantes, 17. 43500 - Tortosa

Teléfono: 977443104

Correo electrénico institucional: info@tortosa.uned.es

Pagina web institucional: www.uned.es/universidad/centros/tortosa.htm

La condicién de responsable del tratamiento implica que el Consorcio determina las
finalidades para las que se tratan los datos personales, selecciona los medios
utilizados para dicho tratamiento y asume la responsabilidad de garantizar el
cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos personales.

No obstante, determinados tratamientos desarrollados en el Centro Asociado pueden
corresponder a la Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) como
responsable del tratamiento o desarrollarse en régimen de corresponsabilidad, en
funcion de la distribucién competencial establecida en la normativa universitaria, los
estatutos del Consorcio, los convenios suscritos y las instrucciones dictadas por la
UNED. En esos casos, cada actividad de tratamiento identificara expresamente el
régimen de responsabilidad aplicable.

2.2. Competencias del responsable del tratamiento

Corresponde al Consorcio Universitario, en su condicion de responsable del
tratamiento, garantizar que todos los tratamientos de datos personales se desarrollen
de conformidad con los principios y obligaciones establecidos en el RGPD, la Ley
Organica 3/2018 y el resto de la normativa aplicable.

En particular, le corresponde:
o Determinar las finalidades y los medios del tratamiento de los datos personales.
o Garantizar que cada tratamiento dispone de una base juridica adecuada.

o Aplicar los principios de licitud, lealtad, transparencia, minimizacion, exactitud,
limitacion de la conservacion, integridad y confidencialidad.

« Implantar medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un nivel
de seguridad adecuado al riesgo.

« Mantener actualizado el Registro de Actividades de Tratamiento.

e Realizar, cuando proceda, analisis de riesgos y evaluaciones de impacto
relativas a la proteccion de datos.
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e Garantizar que los tratamientos realizados por terceros se regulan mediante
contratos de encargo del tratamiento conforme al articulo 28 del RGPD.

« Facilitar el ejercicio de los derechos de las personas interesadas.

« Establecer procedimientos internos para la gestién de incidencias y violaciones
de seguridad de los datos personales.

o Cooperar con la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos y con cualquier otra
autoridad de control competente.

« Promover la formacion y concienciacion del personal en materia de proteccion
de datos y seguridad de la informacion.

e Supervisar el cumplimiento de las politicas internas relacionadas con la
privacidad y la proteccion de datos.

Estas funciones deberan ejercerse de manera coordinada con el Delegado de
Proteccion de Datos y con los responsables funcionales de cada unidad
administrativa.

2.3. Organizacién interna en materia de proteccion de datos

La proteccion de datos personales constituye una responsabilidad transversal que
afecta a todas las unidades organizativas del Consorcio.

Cada o6rgano, servicio o unidad administrativa sera responsable de garantizar que los
tratamientos de datos personales que realice en el ambito de sus competencias se
ajusten a la normativa vigente y a las politicas internas aprobadas por el Consorcio.

Con caracter general, intervienen en el sistema de gestion de proteccidén de datos:
« La Junta Rectora del Consorcio, como 6rgano de representacion institucional.

« La Direccién del Centro Asociado, responsable de la direccion y coordinacion
de la actividad académica y administrativa.

e La unidad administrativa competente, responsable de la gestibn econdmica,
administrativa y de recursos humanos.

o Las distintas unidades administrativas que intervienen en los tratamientos de
datos personales.

e« El Delegado de Proteccion de Datos, como 6rgano de asesoramiento y
supervision.

e El responsable de seguridad de la informacion, cuando exista esta figura
conforme al Esquema Nacional de Seguridad.

e Los usuarios autorizados de los sistemas de informacién.



TORTOSA

Cada unidad administrativa unicamente podra acceder a aquellos datos personales
necesarios para el desempeno de las funciones que tenga atribuidas, aplicandose el
principio de minimo privilegio y las politicas de control de acceso definidas por el
Consorcio.

2.4. Responsabilidad proactiva

En aplicacion del principio de responsabilidad proactiva previsto en el articulo 5.2 del
RGPD, el Consorcio adoptara las medidas necesarias para demostrar el cumplimiento
de la normativa de proteccién de datos.

A tal efecto, mantendra, entre otros, los siguientes instrumentos de gestion:
e Registro de Actividades de Tratamiento.
« Politica de Proteccion de Datos.
o Politica de Seguridad de la Informacién.
e Anadlisis de riesgos de los tratamientos.

« Evaluaciones de impacto relativas a la protecciéon de datos, cuando sean
exigibles.

e Procedimiento para el ejercicio de derechos de las personas interesadas.

o Procedimiento de gestion de brechas de seguridad.

« Inventario de sistemas de informacién que tratan datos personales.

« Inventario de encargados del tratamiento y contratos suscritos con los mismos.
e Programa de formacion y sensibilizacion del personal.

e Procedimientos de revision y auditoria interna.

La existencia de estos instrumentos permitira acreditar el cumplimiento del principio
de responsabilidad proactiva y facilitara la mejora continua del sistema de gestion de
la privacidad.

2.5. Relacion con encargados del tratamiento

Cuando el Consorcio contrate a terceros para la prestacion de servicios que impliquen
el acceso a datos personales, dichos terceros actuaran como encargados del
tratamiento, de conformidad con el articulo 28 del RGPD.

La relacion con cada encargado debera formalizarse mediante un contrato u otro acto
juridico vinculante que establezca, al menos:
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El objeto del tratamiento.

La duracién de la prestacion del servicio.

La naturaleza y finalidad del tratamiento.

El tipo de datos personales tratados.

Las categorias de personas interesadas.

Las obligaciones y derechos del responsable del tratamiento.
Las medidas de seguridad que debera aplicar el encargado.
Las condiciones para la subcontratacion.

El deber de confidencialidad.

El régimen de devolucién o destruccién de los datos al finalizar la prestacion
del servicio.

La posibilidad de realizar auditorias o verificaciones del cumplimiento
contractual.

El Consorcio verificara que los encargados ofrecen garantias suficientes para aplicar
medidas técnicas y organizativas apropiadas que aseguren el cumplimiento de la
normativa de proteccion de datos.

2.6. Revision de la condicion de responsable del tratamiento

La identificacion del responsable del tratamiento debera revisarse siempre que se
produzcan cambios organizativos, normativos o funcionales que afecten a la
distribucién de competencias entre el Consorcio y la UNED.

En particular, debera verificarse la condicion de responsable, corresponsable o
encargado del tratamiento cuando:

se implanten nuevos servicios o procedimientos administrativos;

se formalicen nuevos convenios con la UNED u otras administraciones
publicas;

se externalicen servicios que impliquen tratamiento de datos personales;
se produzcan modificaciones en la normativa aplicable;

se creen nuevas actividades de tratamiento o se modifiquen las existentes.

Esta revision garantizara que cada actividad de tratamiento refleje correctamente la
distribucion de responsabilidades y que las obligaciones derivadas del RGPD se
asignen a la entidad competente.
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3. DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS

3.1. Designacion del Delegado de Proteccion de Datos

De conformidad con los articulos 37 a 39 del Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y
con los articulos 34 a 37 de la Ley Organica 3/2018, de Protecciéon de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD), el Consorcio
Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa, en su condicion de entidad
integrante del sector publico, dispone de un Delegado de Proteccion de Datos (DPD).

El Delegado de Proteccion de Datos es la figura encargada de informar, asesorar y
supervisar el cumplimiento de la normativa sobre proteccion de datos personales
dentro de la organizacién, actuando con independencia funcional y sin recibir
instrucciones respecto al desempeio de las funciones que la normativa le atribuye.

La designacion del Delegado de Proteccién de Datos debera formalizarse mediante el
correspondiente acuerdo del 6rgano competente del Consorcio y notificarse a la
Agencia Espanola de Proteccion de Datos, conforme a lo previsto en el articulo 34.3
de la LOPDGDD.

Datos identificativos:
Entidad responsable: C. U. del Centro Asociado a la UNED de Tortosa
Delegado de Proteccion de Datos:

« Nombre o denominacién: Secretario/a del Consorcio

o Direccion postal: C/. Cervantes, 17. 43500 - Tortosa

o Correo electrénico especifico para proteccion de datos:
secretaria@tortosa.uned.es

o Teléfono de contacto: 977443104

3.2. Posicion del Delegado de Proteccion de Datos dentro de la organizacién

El Delegado de Proteccion de Datos ejercera sus funciones con plena independencia
respecto de los 6rganos de direccion y gestion del Consorcio.

En el desempeno de sus funciones:
« No recibira instrucciones relativas al ejercicio de sus competencias.
o No podra ser destituido ni sancionado por el desempeio de sus funciones.

e Tendra acceso directo a los érganos de gobierno del Consorcio.

10
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e Participara de forma adecuada y en tiempo oportuno en todas aquellas
cuestiones relacionadas con la proteccion de datos personales.

o Dispondra de los recursos materiales, humanos y organizativos necesarios
para desarrollar adecuadamente sus funciones.

El Consorcio garantizara que el Delegado pueda intervenir desde las fases iniciales
de disefio o modificacion de cualquier procedimiento administrativo, aplicacion
informatica, sistema de informacion o proyecto que implique tratamiento de datos
personales, aplicando los principios de protecciéon de datos desde el disefio y por
defecto, previstos en el articulo 25 del RGPD.

3.3. Funciones del Delegado de Protecciéon de Datos

De conformidad con el articulo 39 del RGPD, el Delegado de Proteccion de Datos
desempenfiara, al menos, las siguientes funciones:

a) Informacién y asesoramiento

Informar y asesorar al Consorcio, a sus 6rganos de gobierno, al personal empleado y
a los responsables funcionales sobre las obligaciones derivadas del RGPD, de la
LOPDGDD vy del resto de la normativa aplicable en materia de proteccion de datos.

Esta funcion comprendera, entre otras actuaciones:
e emision de informes;
« elaboracién de recomendaciones;
e asesoramiento juridico y técnico;
o interpretacion de la normativa aplicable;

e apoyo en la elaboracion de procedimientos internos.

b) Supervisién del cumplimiento normativo

Supervisar el cumplimiento de la normativa sobre proteccién de datos dentro del
Consorcio, verificando, entre otros aspectos:

o la existencia del Registro de Actividades de Tratamiento;

e la actualizacion de la informacion facilitada a las personas interesadas;
e la correcta gestion de los derechos de proteccion de datos;

e la implantacion de medidas de seguridad;

e larealizacion de analisis de riesgos;

11
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la correcta formalizacion de los contratos de encargado del tratamiento;

el cumplimiento de las politicas internas de privacidad.

c) Asesoramiento sobre evaluaciones de impacto

Asesorar al responsable del tratamiento cuando resulte necesario realizar una
Evaluacion de Impacto relativa a la Proteccién de Datos (EIPD), conforme al articulo
35 del RGPD.

En particular, el Delegado:

emitira recomendaciones sobre la necesidad de realizar la evaluacion;
asesorara sobre la metodologia a emplear;
supervisara su correcta ejecucion;

verificara el seguimiento de las medidas adoptadas.

d) Cooperacion con la autoridad de control

Actuar como punto de contacto con la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos para
todas las cuestiones relacionadas con el tratamiento de datos personales.

Entre otras actuaciones:

responder a los requerimientos de informacion;
facilitar la documentacion solicitada;
colaborar durante procedimientos de inspeccion;

coordinar la respuesta institucional ante actuaciones de la autoridad de control.

e) Atencidén a consultas

Atender las consultas formuladas por:

las personas interesadas;

el personal del Consorcio;

los érganos de gobierno;

los encargados del tratamiento;

otras administraciones publicas.

12
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Las consultas podran referirse tanto al ejercicio de derechos como a cualquier otra
cuestion relacionada con la proteccion de datos personales.

f) Promocion de la cultura de protecciéon de datos

Impulsar actuaciones dirigidas a fomentar el conocimiento de la normativa sobre
proteccion de datos dentro de la organizacion.

Entre otras medidas:
e acciones de sensibilizacion;

o formacion del personal,

3.4. Participacion del Delegado en los tratamientos de datos

El Delegado de Proteccion de Datos debera ser consultado con caracter previo
cuando se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

e creacion de una nueva actividad de tratamiento;

« modificacion sustancial de un tratamiento existente;

o implantacion de nuevos sistemas de informacion;

« contratacion de servicios que impliquen acceso a datos personales;
o realizacién de una evaluacion de impacto;

« implantacién de sistemas de videovigilancia;

« utilizacion de tecnologias de tratamiento masivo de datos;

« incidentes de seguridad que puedan afectar a datos personales;

o elaboracion de nuevas politicas o procedimientos relacionados con la
proteccion de datos.

La intervencion del Delegado no sustituye la responsabilidad que corresponde al
responsable del tratamiento, sino que constituye un mecanismo de asesoramiento y
supervision destinado a garantizar el cumplimiento de la normativa.

3.5. Relacion con las personas interesadas

Las personas cuyos datos personales sean tratados por el Consorcio podran dirigirse
al Delegado de Proteccion de Datos para:

o obtener informacién sobre el tratamiento de sus datos personales;
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« plantear consultas relacionadas con la normativa de proteccion de datos;
« solicitar orientacion respecto al ejercicio de sus derechos;

e comunicar incidencias relacionadas con la privacidad;

o formular reclamaciones internas.

El Delegado actuara con plena confidencialidad respecto de las comunicaciones
recibidas y procurara facilitar una respuesta adecuada en un plazo razonable, sin
perjuicio de los plazos legalmente establecidos para la tramitacién de los derechos
reconocidos por el RGPD.

3.6. Deber de colaboracién

Todos los dérganos, unidades administrativas y empleados del Consorcio deberan
prestar al Delegado de Proteccion de Datos la colaboracion necesaria para el
adecuado desempenio de sus funciones.

En particular, deberan:
« facilitar la informacion que les sea requerida;
e comunicar la creacion o modificacion de tratamientos de datos;

« informar de cualquier incidente o violacién de seguridad que afecte a datos
personales;

o permitir el acceso a la documentacion necesaria para las actuaciones de
supervision;

« atender las recomendaciones emitidas por el Delegado o, en caso de apartarse
de ellas, motivar adecuadamente su decision.

3.7. Confidencialidad y secreto profesional

El Delegado de Proteccion de Datos estara sujeto al deber de confidencialidad y
secreto profesional respecto de toda la informacion obtenida en el ejercicio de sus
funciones, de conformidad con el articulo 38.5 del RGPD.

Este deber comprendera, entre otros aspectos:
« los datos personales tratados por el Consorcio;
o lainformaciéon contenida en expedientes administrativos;

e las medidas de seguridad implantadas;
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e los resultados de auditorias y analisis de riesgos;
e las incidencias y violaciones de seguridad;

e cualquier otra informacion cuya divulgacion pudiera comprometer la seguridad
de la informacién o los derechos de las personas interesadas.

El deber de confidencialidad subsistira incluso una vez finalizada la relacion
profesional o contractual del Delegado con el Consorcio.

4. METODOLOGIA DEL REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

4.1. Objeto de la metodologia

El presente capitulo describe la metodologia utilizada para la elaboracién,
mantenimiento y actualizacion del Registro de Actividades de Tratamiento (RAT) del
Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa.

La finalidad de esta metodologia es garantizar que el Registro constituya un
instrumento de gestidn actualizado, completo y coherente con las actividades
desarrolladas por el Consorcio, permitiendo acreditar el cumplimiento del principio de
responsabilidad proactiva previsto en el articulo 5.2 del Reglamento (UE) 2016/679
(RGPD).

La metodologia se inspira en las directrices de la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos (AEPD), las recomendaciones del Comité Europeo de Proteccion de Datos
(EDPB), el Esquema Nacional de Seguridad (ENS) y las buenas practicas de gestion
de la informacion en el sector publico.

4.2. Ambito de aplicacion

La metodologia se aplicara a todos los tratamientos de datos personales realizados
por el Consorcio, con independencia de:

e la unidad administrativa responsable;

« el soporte utilizado (papel o electrénico);
e el volumen de informacién tratada;

o el sistema de informacidon empleado;

« latecnologia utilizada;

« el origen de los datos personales;

o el tipo de interesado afectado.
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Asimismo, sera aplicable a los tratamientos realizados por terceros cuando actuen
como encargados del tratamiento por cuenta del Consorcio.

4.3. Principios metodolégicos
La elaboracion y mantenimiento del Registro se basa en los siguientes principios:
a) Exhaustividad

El Registro debera incluir todas las actividades de tratamiento que impliquen el
tratamiento de datos personales, independientemente de su importancia, duracion o
volumen.

No podran existir tratamientos de datos personales que no hayan sido previamente
identificados e incorporados al Registro.

b) Actualizacién permanente
El Registro tendra caracter dinamico.

Cualquier modificacion que afecte a un tratamiento debera incorporarse al Registro
antes de su puesta en funcionamiento o tan pronto como se produzca.

c) Veracidad

La informacion incorporada al Registro debera reflejar fielmente la realidad
organizativa y tecnolégica del Consorcio.

d) Trazabilidad

Toda modificacion del Registro debera quedar documentada mediante un sistema de
control de versiones que permita identificar:

« lafecha de la modificacion;
e la actividad afectada;
« la persona responsable de la actualizacion;
« el motivo de la modificacién.
e) Coordinacion

La elaboracion del Registro requiere la participacion coordinada de todas las unidades
administrativas del Consorcio, bajo la supervisién del Delegado de Proteccion de
Datos.
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4.4. Identificacion de las actividades de tratamiento

Cada actividad de tratamiento se identificara como un conjunto organizado de
operaciones realizadas sobre datos personales que responden a una finalidad
especifica.

La identificacion de las actividades se realizara atendiendo a criterios funcionales y
organizativos, evitando tanto la fragmentacién excesiva como la agrupacion de
tratamientos con finalidades diferentes.

Para determinar si una actividad constituye un tratamiento independiente se
analizaran, entre otros aspectos:

e lafinalidad perseguida;

e la base juridica;

« las categorias de interesados;

« las categorias de datos personales;

« los destinatarios de la informacion;

e los sistemas utilizados;

« la unidad responsable del tratamiento.

Cada actividad recibira un cédigo identificativo unico que facilitara su seguimiento y
actualizacion.

La codificacion podra ampliarse conforme evolucionen las actividades del Consorcio.

4.5. Informacién minima de cada actividad
Cada actividad de tratamiento incluira, como minimo, la siguiente informacién:
Identificacion
o Cadigo del tratamiento.
e Denominacion.
e Unidad responsable.
« Responsable funcional.
Descripcion
o Finalidad principal.
« Finalidades secundarias, si las hubiera.

o Descripcidn detallada del tratamiento.
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Base juridica

e Articulo 6 del RGPD aplicable.

e Articulo 9 del RGPD cuando proceda.

« Normativa sectorial que legitima el tratamiento.
Interesados

o Categorias de personas afectadas.
Datos tratados

« Categorias de datos personales.

o Categorias especiales de datos, cuando existan.
Procedencia

« Fuente de obtencion de los datos.
Operaciones realizadas

e Recogida.

e Registro.

e Organizacion.

o Consulta.

« Conservacion.

« Modificacion.

o Comunicacion.

e Eliminacion.

e Archivo.
Comunicaciones de datos

o Destinatarios.

o Cesiones previstas.

o Comunicaciones obligatorias.
Transferencias internacionales

« Existencia o inexistencia.

o Garantias aplicables.
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Conservacion

« Plazo de conservacion.

o Criterios de archivo.

e Eliminacion.

e Bloqueo.
Seguridad

e Medidas técnicas.

e Medidas organizativas.

o Clasificacion de la informacién conforme al ENS.
Observaciones

e Riesgos relevantes.

« Relacién con otros tratamientos.

o Necesidad de evaluacion de impacto.

4.6. Procedimiento de elaboracion del Registro
La elaboracion del Registro seguira las siguientes fases:

Fase 1. Identificacidn de procesos

Cada unidad administrativa identificara todos los procesos en los que intervengan
datos personales.

Se analizaran tanto los procedimientos administrativos como los procesos internos de
gestion.

Fase 2. Inventario de tratamientos

A partir de los procesos identificados se elaborara un inventario inicial de actividades
de tratamiento.

Se eliminaran duplicidades y se agruparan aquellas operaciones que respondan a una
misma finalidad.

Fase 3. Recopilacién de informacion

Para cada actividad se recopilara informacién relativa a:
o finalidad;

e normativa;
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e interesados;
e datos tratados;
e sistemas utilizados;
e cCOmMunicaciones;
e conservacion;
« medidas de seguridad.
La informacion sera proporcionada por la unidad responsable del tratamiento.

Fase 4. Validacion

El Delegado de Proteccidon de Datos revisara la informacién recopilada para
comprobar:

su adecuacion al RGPD;

« la coherencia entre tratamientos;

e la existencia de base juridica;

« la suficiencia de las medidas de seguridad;

e la necesidad de analisis de riesgos o evaluaciones de impacto.

Fase 5. Aprobacion

El Registro sera aprobado por el 6rgano competente del Consorcio y pasara a formar
parte de la documentacion interna del sistema de proteccién de datos.

4.7. Procedimiento de actualizacion

Las unidades administrativas deberan comunicar al Delegado de Proteccion de Datos
cualquier modificacion que afecte a un tratamiento existente.

Entre otras circunstancias:
e creacion de nuevos procedimientos;
« implantacién de nuevas aplicaciones;
o modificacion de formularios;
e nuevas cesiones de datos;
e cambios en los encargados del tratamiento;

e incorporacion de nuevas categorias de datos;
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« modificacion de los plazos de conservacion;
e cambios normativos.

Las modificaciones deberan incorporarse al Registro antes de que entren en
funcionamiento, siempre que resulte posible.

4.8. Revision periddica

Con independencia de las actualizaciones puntuales, el Registro sera objeto de una
revision integral con una periodicidad minima anual.

Durante esta revision se comprobara:
« lavigencia de todas las actividades;
e la actualizacion de la base juridica;
o la adecuacion de los plazos de conservacion;
e la existencia de nuevos tratamientos;
e la adecuacién de las medidas de seguridad;
e la necesidad de realizar nuevas evaluaciones de impacto.

El resultado de la revisidon quedara documentado mediante el correspondiente informe
interno.

4.9. Responsabilidades

La correcta gestion del Registro implica la participacion de distintos 6rganos del
Consorcio.

Corresponde al responsable del tratamiento:
e aprobar el Registro;
e garantizar su mantenimiento;
« facilitar los recursos necesarios;

e impulsar el cumplimiento de la normativa.
Corresponde al Delegado de Proteccion de Datos:
e asesorar en la elaboracion del Registro;

e supervisar su actualizacion;

e emitir recomendaciones;

21



TORTOSA

« verificar el cumplimiento del RGPD.
Corresponde a las unidades responsables:
« identificar los tratamientos que realizan;
e comunicar cualquier modificacion;
« facilitar la informacién necesaria;
e colaborar en los analisis de riesgos y evaluaciones de impacto.
Corresponde al personal autorizado:
« tratar unicamente los datos necesarios para el desempefio de sus funciones;
e comunicar incidencias relacionadas con la proteccion de datos;

o cumplir las politicas internas del Consorcio.

5. REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

5.1. Introduccion

El presente capitulo contiene el Registro de Actividades de Tratamiento (RAT) del
Consorcio Universitario del Centro Asociado a la UNED de Tortosa, elaborado de
conformidad con el articulo 30 del Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y el articulo 31
de la Ley Organica 3/2018, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

El Registro identifica y describe las actividades de tratamiento de datos personales
realizadas por el Consorcio en el ejercicio de sus funciones académicas,
administrativas y de gestion. Su finalidad es garantizar el cumplimiento del principio
de responsabilidad proactiva, facilitar la gestion interna de los tratamientos y servir
como herramienta de control y supervision en materia de proteccion de datos.

Cada actividad de tratamiento se desarrolla en una ficha individual, estructurada de
forma homogénea, que incluye la informacion exigida por el articulo 30 del RGPD.

5.2. Estructura de las fichas

Cada actividad de tratamiento contendra, al menos, la siguiente informacion:
« Codigo y denominacion del tratamiento.
e Unidad responsable.

o Finalidad del tratamiento.
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e Base juridica.

o Categorias de personas interesadas.

o Categorias de datos personales tratados.

o Categorias especiales de datos, cuando proceda.
e Procedencia de los datos.

o Destinatarios o cesiones previstas.

« Transferencias internacionales, en su caso.

e Plazos de conservacion.

« Medidas generales de seguridad aplicables.

o Observaciones relevantes.

5.3. Relacion de actividades de tratamiento

El Registro comprende, con caracter general, las siguientes actividades de
tratamiento:

Caédigo Actividad de tratamiento

RAT-01 Gestion académica de estudiantes
RAT-02 Gestién de tutorias y docencia
RAT-03 Gestidn de examenes y evaluacion
RAT-04 Gestion de recursos humanos
RAT-05 Selecciéon de personal

RAT-06 Gestidn econdmica y contable
RAT-07 Gestion de proveedores

RAT-08 Contratacién publica

RAT-09 Gestidn de 6rganos de gobierno
RAT-10 Prevencién de riesgos laborales
RAT-11 Actividades de extension universitaria

RAT-12 Biblioteca y préstamo documental
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Caédigo Actividad de tratamiento

RAT-13 Comunicacion institucional, pagina web y redes sociales
RAT-14 Videovigilancia y control de accesos

RAT-15 Transparencia, quejas y sugerencias

Las actividades descritas podran modificarse, ampliarse o suprimirse cuando se
produzcan cambios organizativos, normativos o funcionales que afecten al tratamiento
de datos personales realizado por el Consorcio.

FICHA RAT-01. GESTION ACADEMICA DE ESTUDIANTES
Unidad responsable: Secretaria del Centro Asociado.

Finalidad: Gestionar la relacion administrativa y académica de los estudiantes,
incluyendo admisién, matricula, expedientes, certificaciones y atencion al alumnado.

Base juridica: Articulo 6.1.c) y 6.1.e) del RGPD, Ley Organica 2/2023, del Sistema
Universitario, y normativa académica a la UNED.

Interesados: Estudiantes, solicitantes de acceso y antiguos alumnos.

Datos tratados: Datos identificativos, de contacto, académicos, econdémicos v,
cuando proceda, datos relativos a discapacidad para la adaptacion de pruebas.

Destinatarios: UNED, Administraciones Publicas competentes y entidades
financieras, cuando proceda.

Conservacion: Segun la normativa universitaria y de archivos publicos.

FICHA RAT-02. GESTION DE TUTORIAS Y DOCENCIA
Unidad responsable: Secretaria para Asuntos Académicos.

Finalidad: Organizacion de tutorias, asignacién de profesorado tutor, control de
asistencia y gestion de la actividad docente.

Base juridica: Articulo 6.1.e) del RGPD.

Interesados: Estudiantes y profesorado tutor.

Datos tratados: Datos identificativos, académicos y profesionales.
Destinatarios: UNED y profesorado autorizado.

Conservacion: Durante el tiempo necesario para la gestion académica y conforme a
la normativa de archivos.
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FICHA RAT-03. GESTION DE EXAMENES Y EVALUACION
Unidad responsable: Secretaria del Centro Asociado.

Finalidad: Organizacion de pruebas presenciales, control de asistencia, incidencias y
gestion de calificaciones.

Base juridica: Articulo 6.1.c) y 6.1.e) del RGPD.
Interesados: Estudiantes.

Datos tratados: Datos identificativos, académicos e imagen cuando resulte necesaria
para la identificacion.

Destinatarios: UNED y 6rganos académicos competentes.

Conservacion: Conforme a la normativa universitaria.

FICHA RAT-04. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Unidad responsable: Coordinador/a econémico/a.

Finalidad: Gestion administrativa, laboral y retributiva del personal.
Base juridica: Articulo 6.1.b) y 6.1.c) del RGPD.

Interesados: Personal laboral y funcionario.

Datos tratados: Identificativos, laborales, econémicos, bancarios y de Seguridad
Social.

Destinatarios: Agencia Tributaria, Tesoreria General de la Seguridad Social y
entidades financieras.

Conservacion: Segun la legislacion laboral y fiscal.

FICHA RAT-05. SELECCION DE PERSONAL

Unidad responsable: Direccion.

Finalidad: Gestion de procesos selectivos y bolsas de trabajo.

Base juridica: Articulo 6.1.c) y 6.1.e) del RGPD.

Interesados: Aspirantes.

Datos tratados: Datos identificativos, curriculares, académicos y profesionales.

Destinatarios: Miembros de los tribunales de seleccion y administraciones
competentes.
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Conservacion: Hasta la finalizacion del proceso y durante los plazos legales de
conservacion.

FICHA RAT-06. GESTION ECONOMICA Y CONTABLE

Unidad responsable: Direccion y Coordinacion Econémica.

Finalidad: Gestion presupuestaria, contable, facturacion y pagos.

Base juridica: Articulo 6.1.c) del RGPD.

Interesados: Personal, proveedores y terceros.

Datos tratados: Datos identificativos, fiscales, econémicos y bancarios.
Destinatarios: Agencia Tributaria, entidades financieras e Intervencion.

Conservacion: Conforme a la legislacion contable y tributaria.

FICHA RAT-07. GESTION DE PROVEEDORES

Unidad responsable: Coordinacion econémica.

Finalidad: Gestion administrativa de proveedores y prestacion de servicios.
Base juridica: Articulo 6.1.b) y 6.1.c) del RGPD.

Interesados: Proveedores y representantes.

Datos tratados: |dentificativos, profesionales, fiscales y bancarios.
Destinatarios: Administraciones Publicas y entidades financieras.

Conservacion: Durante los plazos establecidos por la normativa mercantil y fiscal.

FICHA RAT-08. CONTRATACION PUBLICA

Unidad responsable: Direccion.

Finalidad: Tramitacion de expedientes de contratacion publica.

Base juridica: Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico.

Interesados: Licitadores y contratistas.

Datos tratados: Datos identificativos, profesionales, econdmicos y de solvencia.

Destinatarios: Plataforma de Contratacion del Sector Publico y d&rganos
fiscalizadores.
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Conservacion: Segun la normativa de contratacion publica.

FICHA RAT-09. GESTION DE ORGANOS DE GOBIERNO
Unidad responsable: Secretaria/o.

Finalidad: Organizacion y gestion de reuniones de los 6rganos colegiados del
Consorcio.

Base juridica: Articulo 6.1.e) del RGPD.
Interesados: Miembros del Consorcio y personal asistente.
Datos tratados: Identificativos, profesionales y de representacion.

Destinatarios: Miembros de los dérganos de gobierno y administraciones
competentes.

Conservacion: Conforme a la normativa sobre archivos publicos.

FICHA RAT-10. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Unidad responsable: Empresa GEFA Preven.

Finalidad: Gestion de la vigilancia de la salud y prevencion de riesgos laborales.
Base juridica: Articulos 6.1.c) y 9.2.b) del RGPD.

Interesados: Personal del Consorcio.

Datos tratados: Datos identificativos, laborales y de salud.

Destinatarios: Servicio de Prevencion y autoridades competentes.

Conservacion: Segun la normativa de prevencion de riesgos laborales.

FICHA RAT-11. ACTIVIDADES DE EXTENSION UNIVERSITARIA

Unidad responsable: Coordinador/a de Extensiéon Universitaria.

Finalidad: Gestion de cursos, jornadas, conferencias y actividades culturales.
Base juridica: Articulo 6.1.b) y 6.1.e) del RGPD.

Interesados: Participantes, docentes y ponentes.

Datos tratados: |dentificativos, de contacto y académicos.

Destinatarios: UNED y entidades colaboradoras.
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Conservacion: Durante el tiempo necesario para la gestion y justificacion de la
actividad.

FICHA RAT-12. BIBLIOTECA

Unidad responsable: Biblioteca.

Finalidad: Gestion del préstamo bibliografico y acceso a los servicios de biblioteca.
Base juridica: Articulo 6.1.e) del RGPD.

Interesados: Estudiantes, profesorado y personal.

Datos tratados: Identificativos y datos de préstamo.

Destinatarios: UNED, cuando resulte necesario para la gestion del servicio.

Conservacion: Mientras exista la relacion con el usuario y durante los plazos legales
aplicables.

FICHA RAT-13. COMUNICACION INSTITUCIONAL, PAGINA WEB Y REDES
SOCIALES

Unidad responsable: Direccion y Coordinacion Tecnoldgica

Finalidad: Difusién de informacion institucional y gestion de la pagina web y redes
sociales corporativas.

Base juridica: Articulo 6.1.e) del RGPD y, cuando sea necesario, el consentimiento
de la persona interesada.

Interesados: Estudiantes, personal, colaboradores y ciudadania.
Datos tratados: Datos identificativos, de contacto e imagen.
Destinatarios: Publico en general a través de los medios institucionales.

Conservacion: Mientras la informacion mantenga su finalidad o hasta la retirada del
consentimiento cuando este sea la base legitimadora.

FICHA RAT-14. VIDEOVIGILANCIA Y CONTROL DE ACCESOS
Unidad responsable: Secretaria.

Finalidad: Garantizar |la seguridad de las personas, bienes e instalaciones y controlar
el acceso a los edificios.

Base juridica: Articulo 6.1.e) del RGPD.
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Interesados: Personal, estudiantes y visitantes.
Datos tratados: Imagenes y, en su caso, registros de acceso.

Destinatarios: Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y 6rganos judiciales cuando exista
obligacion legal.

Conservacion: Con caracter general, un maximo de un mes, salvo que deban
conservarse para acreditar la comisién de actos que atenten contra la integridad de
personas, bienes o instalaciones.

FICHA RAT-15. TRANSPARENCIA, QUEJAS Y SUGERENCIAS
Unidad responsable: Secretaria.

Finalidad: Tramitar solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como gestionar
quejas, sugerencias y reclamaciones presentadas por la ciudadania.

Base juridica: Articulo 6.1.c) y 6.1.e) del RGPD, en relacion con la normativa de
transparencia y procedimiento administrativo.

Interesados: Personas solicitantes y terceros afectados, cuando proceda.

Datos tratados: Datos identificativos, de contacto y aquellos contenidos en la solicitud
o reclamacion.

Destinatarios: Organos competentes para la resolucion del procedimiento y, cuando
proceda, otras administraciones publicas.

Conservacion: Durante los plazos previstos en la normativa de procedimiento
administrativo, transparencia y gestion documental.
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