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OBJETIVOS DEL TALLER

Conocer la interfaz de LinkedIn

Consejos para sacar partido a tu 

perfil

Utilizar LinkedIn para generar 

contactos y conocer a las 

organizaciones

Descubrir otros secretos de 

LinkedIn

© UNED
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RED SOCIAL PROFESIONAL

Con más perfiles registrados
• Candidatos/as
• Empresas
• Empleados/as
• Reclutadores/as

¿Qué es LinkedIn?

Datos: Digital 2021 Global Overview Report (Enero 2021) We are social – Link en la imagen

© UNED
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https://www.slideshare.net/DataReportal/digital-2021-global-overview-report-january-2021-v01


https://www.freepik.es/

¿Para qué nos sirve LinkedIn?

Búsqueda de Empleo Conocer a las empresas y 

organizaciones
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Gestión de contactos

Imágenes: https://www.freepik.es/

© UNED
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https://www.linkedin.com/company/uned/mycompany/


<a href='https://www.freepik.es/fotos/negocios'>Foto de Negocios creado por 

jannoon028 - www.freepik.es</a>

¿Para qué nos sirve LinkedIn?

Oportunidades de 

negocio o proyectos
Marca personal

Huella digital positiva
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Conocimiento del sector

Imágenes: https://www.freepik.es/
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https://www.linkedin.com/company/9246257/admin/


CONOCER 
LA 
INTERFAZ -
PANEL DEL 
USUARIO/A
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CREAR UNA CUENTA LINKEDIN

1. Crear cuenta de Usuario/a: Acceder https://es.linkedin.com/

hacer clic en “Únete ahora”

• Podemos unirnos con nuestro correo de la UNED o con un correo personal. 

Introducir: 

Nombre y Apellidos

Localidad y código postal.

Cargo más reciente, Empresa más reciente (o Soy estudiante) y sector profesional

Número de verificación 

Importar contactos + enviar solicitudes de invitación 

Crear comunidad: Añadir perfiles adecuados por nuestra profesión, último lugar de trabajo

Podemos omitir estas opciones haciendo clic en la palabra “saltar” para continuar en las siguientes pantallas

Fotografía* 

“Alertas de Empleo” **

Número de teléfono: Descargar la app o recuperar nuestras contraseñas

© UNED
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https://es.linkedin.com/
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LA INTERFAZ

Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC BY-SA-NC

© UNED
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https://blog.yorksj.ac.uk/moodle/2014/05/21/learning-at-work-week-linkedin/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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LA INTERFAZ

Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC BY-SA-NC
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https://blog.yorksj.ac.uk/moodle/2014/05/21/learning-at-work-week-linkedin/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/


01. BARRA DE HERRAMIENTAS
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▪ Inicio : Resumen de las nuevas publicaciones (Feed), compartir

contenido y resumen de nuestro perfil.

▪ Mi red : Añadir contactos de la agenda, ver las invitaciones

pendientes, páginas de nuestro interés y hashtags (palabras clave)

de contenidos que estén en tendencia.

▪ Empleos : Esta sección será muy importante para encontrar ofertas

de prácticas y poder solicitarlas, crear alertas para las nuevas

oportunidades, hacer un seguimiento, definir nuestros intereses de

empleo y recibir recomendaciones en función de nuestro perfil.

▪ Mensajes : Leer nuestros mensajes directos o crear grupos de

conversación para enviar información a más de un contacto. Los

mensajes inmail están limitados a la opción gratuita.

▪ Notificaciones : Información reciente de la actividad.

Imágenes: https://www.freepik.es/

© UNED

María Alba Fernández – malba@psi.uned.es



LinkedIn: Una Oportunidad para Digitalizar nuestra Empleabilidad 12

02. MI PERFIL

TIPS

Completar todas las 

secciones

La foto de perfil

Profesional

Adaptada

Contagio emocional

Reciente

Fondos neutros

Informal

Acompañados/as

Conductas no 

apropiadas

Banner 3 APPS ÚTILES

Canva

Snapp Photo Analyzer

Free Profile Pic Maker

Imágenes: https://www.freepik.es/

© UNED
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https://www.canva.com/
https://www.snappr.com/photo-analyzer/
https://pfpmaker.com/
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02. MI PERFIL

TITULAR – EXTRACTO -

DESTACADO

Palabras clave Objetivo profesional Muestra tu e-portfolio

100%# Multimedia

Enlaces

Proyectos

Blogs

Vídeos

Radio

Infografías

Póster

Personalizar URL

© UNED
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02. MI PERFIL

Puesto

Funciones

Logros

Enlaces

Formación reglada

Universidades

Formación Profesional

Actividades

3 destacadas

Conocimiento del sector

Herramientas y 

tecnologías

Interpersonales

EducaciónExperiencia

Recomendaciones

Voluntariado

Logros:

Cursos, Publicaciones, Idiomas, 

Calificaciones, Proyectos

Intereses

Aptitudes Otros apartados

© UNED

María Alba Fernández – malba@psi.uned.es



LinkedIn: Una Oportunidad para Digitalizar nuestra Empleabilidad 15

PRIVACIDAD Y VISUALIZACIÓN 
DEL PERFIL

© UNED
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03. CONTACTOS 
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▪ Red Activa y Valiosa

▪ Contactos de tu RED: 1º, 2º y 3º Grado / fuera de TU RED

▪ Gestionar las Invitaciones

▪ Importar contactos de la agenda

▪ Buscar Contactos – Mapa profesional

▪ Contactos vs Seguidores

▪ Organizar los contactos

© UNED

María Alba Fernández – malba@psi.uned.es



03. CONTACTOS 
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Enviar invitaciones

Personalizadas: Añadir una nota

Mensajes InMail:

▪ Me gustaría añadirte a mi red profesional de LinkedIn.

▪ Qué te aporta ese perfil, porque te interesa la conexión.

▪ Vender tu producto, servicio o proyecto.

▪ Contar qué haces, que te diferencia, cuál es tu valor.

▪ Tenemos muchos contactos en común.

▪ Tenemos proyectos similares, áreas de interés compartidas.

▪ Rellena este cuestionario, accede a mi página, compra.

▪ Podemos colaborar, te puedo enviar más información.

© UNED
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GRUPOS
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https://www.linkedin.com/groups/

Son clave para tu ámbito profesional

Selecciona los que te aporten valor

Intenta generar contenido en su red

Ganarás visibilidad

Mejorarás el alcance (posibles clientes)

© UNED
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HASHTAGS #

https://www.linkedin.com/mynetwork/discover-hub/

Te permiten seguir temáticas relevantes

El algoritmo te recomendará contenido similar y perfiles

https://www.linkedin.com/groups/
https://www.linkedin.com/mynetwork/discover-hub/
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04. PUBLICACIONES

Crear contenido propio y original

Publicaciones cortas o artículos

Las primeras frases

Los hashtags #

Incluir material multimedia:

Fotografías, vídeos, Eventos

Enlaces cortos (incluso eliminar el link)

Interactuar con el contenido de tus contactos

Compartir, no copiar.

Atención a la netiqueta

Imagen: https://www.freepik.es/

© UNED
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05. EMPLEO

© UNED
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05. EMPLEO

Título de la presentación 21

María Alba Fernández – malba@psi.uned.es

© UNED



05. EMPLEO

© UNED LinkedIn: Una Oportunidad para Digitalizar nuestra Empleabilidad
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05. EMPLEO
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Mostrar tu disponibilidad en LinkedIn

El sello Open To Work ¿Si o No?

© UNED

Imágen: https://www.freepik.es/
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SECRETOS DE LINKEDIN:
LINKEDIN SALARY https://www.linkedin.com/salary/

Información 

de los 

salarios de 

nuestro 

puesto 

objetivo

María Alba Fernández – malba@psi.uned.es

© UNED

Imagen: https://www.freepik.es/

https://www.linkedin.com/salary/
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SECRETOS DE LINKEDIN: 
SOCIAL INDEX

https://www.linkedin.com/sales/ssi

María A

Nota que 

nos pone 

LinkedIn

Índice 

de 

venta

© UNED

Imagen: https://www.freepik.es/
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https://www.linkedin.com/sales/ssi
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SECRETOS DE LINKEDIN: 
DESCARGA DEL CV

Archivo en 

.pdf

No 

modificable

Imagen: https://www.freepik.es/
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SECRETOS DE LINKEDIN: 
QR en Tu APP MOVIL

Genera tu 

código QR y 

compártelo 

en tu CV

Imagen: https://www.freepik.es/
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https://www.linkedin.com/help/linkedin

https://www.linkedin.com/help/linkedin
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Gracias por 
vuestra 
atención

malba@psi.uned.es

malba@madridsur.uned.es

in/mariaalbafernandez
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