NORMATIVA SOBRE LA REALIZACION
DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO
EN LA FACULTAD DE DERECHO

PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en el Capitulo Il (Art. 12),
dedicado a las ensefianzas oficiales de Grado, que "(3) estas ensefianzas concluiran
con la elaboracién y defensa de un trabajo fin de Grado", afiadiendo en otro apartado
(7) que "El trabajo de fin de Grado tendra entre 6 y 30 créditos, debera realizarse en la
fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacién de competencias
asociadas al titulo”,

La normativa sobre la realizacién de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante TFG)
aprobada por el Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2012, establece los criterios y
procedimientos sobre la elaboracién, evaluacion y defensa de los mencionados
trabajos con el objeto propiciar la homogeneidad en su organizacién, sin perjuicio de
las posibles adaptaciones a realizar por las Facultades o Escuelas para responder a
las particularidades de cada titulacion de acuerdo con su memoria de verificacion.

La presente documento tiene por objeto adaptar las normas citadas a las
caracteristicas especificas de la Facultad de Derecho.

1.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1.1 Esta normativa especifica de la Facultad de Derecho contiene las directrices
generales relativas a la definicion, realizacion, defensa, evaluacion y gestion
administrativa de los TFG incluidos en los diferentes planes de estudio de Grado
Impartldos por la Facultad de Derecho. : :

1.2 El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones y
procedimientos tanto de la UNED como de la Facultad de Derecho que se encuentren
en vigor y que se refieran, entre otros, al sistema de evaluacién, al reconocimiento y
transferencia de créditos, y a la movilidad de estudiantes.

1.3 Esta normativa, especifica de la Facultad de Derecho, junto a la normativa general
sobre la realizaciéon de los TFG de la UNED, se publicara en la pagina Web de la
Facultad. .

2.-CARACTERISTICAS | : o

2.1. El TFG es un trabajo académico original y auténomo, orientado a poner de
manifiesto la adquisicion integrada de las competericias vinculadas al titulo del Grado,
que cada estudiante realizara bajo la tutela de un profesor de los equipos docentes
del Grado, que actuara como tutor académico. El TFG sera individual.

... 2.2 Los objetivos .y las. caracterlstlcas del TFG y la carga de trabajo necesaria-para
- cumplirlos por parte de los estudiantes, seran coherentes con el nivel de formacion



del Grado y se ajustaran al nimero de créditos ECTS que le correspondan en el Plan
de Estudios de la titulacion.

2.3 La guia de la asignatura determinara el tipo de trabajo, la especificidad de su
contenido, asi como las caracteristicas, requisitos y procedimiento para su revision.

2.4 Los TFG de la Facultad de Derecho corresponderan Gnicamente a la modalidad a),
de las dos categorias recogidas en el apdo. 2.4 de la normativa de TFG de la UNED
que se refiere a linea de trabajo general.

2.5 A efectos organizativos, el TFG tiene el caracter de asignatura del plan formativo
del Grado, con equipo docente, guia de estudio, curso virtual y TAR si la.comisién lo
solicita y las condiciones presupuestarias lo permiten.

2.6 En caso de estimarse necesario, previa aprobacion de la Comisién del TFG de la
titulacién y con el visto bueno del tutor académico asignado, el TFG se podra realizar
en instituciones externas a la UNED, para lo cual se firmara el correspondiente
convenio de colaboracién de dicha institucion con la Facultad de Derecho de la. UNED.

2.7 La publicacion de los TFG en el repositorio digital de la UNED, deber& contar con
la autorizacién expresa del estudiante que lo realiza. :

3.-ORGANIZACION ACADEMICA DEL TFG

3.1 Las titulaciones impartidas en la Facultad de Derecho contaran con una unica
Comision de TFG que sera la responsable de coordinar todos los aspectos relativos a
la organizacién académica del TFG en cada uno los tres titulos, velando por su
correcto desarrollo y tratando de resolver los problemas que puedan surgir en relacion
con los TFG.

3.2 La Comision de TFG estara presidida por el Decano de la Facultad o en su
representacion por el Vicedecano en quien delegue, que sera quien convoque Yy dirija
los trabajos de la misma. Ademas formaran parte de esta Comisién, al menos: el
secretario de la Facultad, los Coordinadores de cada Grado, y el director o persona en
quien delegue de cada uno de los departamentos con docencia en el TFG.

3.3 La Comision de TFG desarrollara las siguientes funciones:

- Coordinar'el sistema de asignacion de lineas de TFG y de tutores académicos,
revisando cada curso su funcionamiento.

- Coordinar la distribucion de las propuestas de TFG entre los diferentes
departamentos implicados.

- Hacer publica en la fecha establecida la oferta de las lineas de trabajo de TFG.

- Garantizar que los estudiantes disponen de la informacién pertinente sobre
criterios de asignacién y las normas basicas sobre estructura, caracteristicas,
‘estilo, extension, entrega y defensa de los TFG.

- Coordinar el trabajo de realizacién de la guia de estudio de la materia TFG,
“siendo la responsable ultima de su elaboracion.

- Determinar las competencias a evaluar y los criterios de eva|uaC|on del trabajo
y del ejercicio de defensa. = - ¢ .

= Gestionar las actas de la asignatura.

- . Resolver las reclamaciones de los estudiantes, asumiendo en el caso de los
TFG las funciones de la Comisién de Revisién de Calificaciones, para lo cual

2




convocard a la sesion al representante de estudiantes de la Comision
coordinadora del Grado.
- Cualquier otra que se derive del desarrollo de la normativa.

3.4 La tutela de los TFG se distribuira entre todos los departamentos con docencia en
el grado correspondiente, de manera proporcional a la carga docente que tengan
asignada.

3.5. Cada Departamento establecera los criterios especificos a seguir para la
distribucion de los TFG entre sus profesores, respetando las normas de asignacion de
docencia aprobadas por el Consejo de Gobierno, procurando evitar una excesiva "
concentracion de los mismos.

3.6 Todos los profesores- que tutelen TFG formaran parte del equipo docente
encargado del TFG del titulo. ' '

3.7 A efectos organizativos, la asignacién de linea de TFG y de tutor académico, asi
como la activacién de los recursos informativos para el estudiante, se realizard antes
del 15 de junio previo del comienzo de curso siguiente.

4.-TUTORIZACION O TUTELA ACADEMICA DE LOS TFG

4.1 EI TFG tiene que ser realizado bajo la tutela académica de un profesor que actuara
como tutor académico del TFG. El tutor académico sera responsable de asesorar,
asistir y orientar al estudiante en la realizacion del TFG; supervisara su desarrollo,
velando por el cumplimiento de los objetivos fijados, y participard en la
correspondiente evaluacién y calificacion del TFG en los términos que el
procedimiento de evaluacion y defensa aplicable al caso contemplen.

4.2 Como norma general, los tutores académicos de los TFG seran profesores de los
Departamentos con docencia en el titulo. de Grado en el que esté matriculado el
estudiante. A peticion del Departamento correspondiente, la Comision de TFG podra
autorizar que un profesor del mismo, sin docenma en el grado, pueda ejercer las
labores de tutela académica.

4.3 Todos los profesores de los Departamentos que impartan docencia en una
titulacion de Grado estan obligados a aceptar la tarea de tutorizacion de TFG, de
acuerdo con lo que se determlne en el correspondiente reparto de docencia.

En el caso de los profesores con-docencia en varios Grados dependientes de distintas
facultades, se determinara por acuerdo explicito de los Decanatos correspondientes
"en cuales o cudl Grado ejerceran su tarea de tutorizacion de TFG, asi como los
criterios que regulen dicha asignacion, cualitativa y cuantitativamente.

El criterio fundamental para la asignacién a uno u otro Grado sera el indice relativo
medio de carga docente-déficit de profesorado de las distintas Facultades/Escuelas
implicadas, teniendo prioridad la asignacién a los Grados cuyas Facultades o Escuelas

. responsables tengan lndlces de deﬁcnt de profesorado superlores

En-caso de discrepancias el Vicerrectorado de OrdenaCIon Académica ejercerd la
mediacion o el arbitraje, si fuera necesario.




4.4 La labor de seguimiento del TFG (orientacién, asesoramiento y supervision)
corresponde al tutor académico si bien podra contar con el apoyo de profesores
tutores de los Centros Asociados si asi se considera en la linea concreta. Esta labor
se realizara estableciendo de forma explicita las tareas o actividades que el estudiante
tiene que realizar a lo largo del curso, que podran servir como elemento de evaluacion
continua de la marcha del trabajo y ser tenidas en cuenta en la calificacion del TFG.

5.-ASIGNACION DE LINEAS DE TFG

5.1 Las lineas de TFG ofertadas por la Facultad, estaran relacionadas con las
competencias fundamentales y los contenidos formativos del titulo de Grado. Todos
los departamentos de la Facultad propondran lineas de trabajo, como minimo una, y
se distribuiran de forma proporcional a la carga docente de los departamentos de la
Facultad. : :

5.2 En cada curso académico la Comision de TFG fijara las lineas en las que se
desarrollaran los trabajos. Esta informacién se hara explicita en la pagina web de la
Facultad antes del dia 15 de junio previo al comienzo del Curso académico siguiente.

5.3 La Comisién de TFG determinara el procedimiento a seguir en la asignacion de
los estudiantes a cada linea. Este procedimiento tratara de conjugar las preferencias
expresadas por los estudiantes con las necesidades organizativas y de reparto entre
las distintas lineas ofrecidas. El criterio basico de asignacién, ademéas de las
preferencias expresadas por el estudiante, sera el expediente académico (nimero de
créditos superados y/o calificaciones). Los criterios de asignacion se haran publicos
en la pagina web de la Facultad.

6.-MATRICULA

6.1 Para que el estudiante pueda matricularse en el TFG tendra que tener superados
previamente al menos 180 créditos del titulo y matricularse en todas las asignaturas

requeridas para finalizar el plan de estudios. Con el objeto de gue los estudiantes

dispongan del tiempo necesario para planificarse y cumplir este requisito, con caracter
excegcional, para el curso 2012/201 3 s6lo se exigira tener superados 150 créditos.

6.2 La matricula del TFG se reallza en los mismos plazos y condiciones que el. resto
de asignaturas de Grado.

6.3 La matricula da derecho a dos convocatorias de defensa en el mismo curso
académico (la ordinaria y la de septiembre), asi como a la convocatoria extraordinaria
.de examenes fin de carrera de diciembre del siguiente curso academico, si para esa
convocatoria el TFG es la Unica asignatura pendiente para obtener el titulo.

6.4 El estudiante podra solicitar acudir a la convocatoria de examenes extraordinarios

de diciembre para la entrega y defensa del TFG, siempre que cumpla los requisitos

- generales que regulan esta convocatoria y que se haya producido el proceso de
~ realizacién tutorizada del trabajo durante el periodo lectivo del curso anterior. :




7.-PRESENTACION y DEFENSA

7.1 Como criterio general, la decision sobre la presentacion y defensa de los TFG
corresponde al estudiante. No obstante, la Guia de la Asignatura, elaborada por la
Comisién del TFG podra establecer criterios o requisitos minimos para acceder a la
presentacion o a la defensa.

7.2 Una vez finalizado el trabajo, el estudiante debera enviarlo a su tutor académico,
para la obtencién del visto bueno, previo al ejercicio de defensa.

7.3 La defensa de los TFG serd escrita y consistira en la realizacion de un ejercicio en
el que el estudiante tendra la oportunidad de justificar los aspectos fundamentales del

trabajo realizado. El equipo docente se encargara de gestionar su inclusiéon para que
se realice dentro del periodo de realizacion de las pruebas presenciales de nuestra

Universidad.

7.4 El ejercicio de defensa por escrito se llevara a cabo en las fechas establecidas en
el calendario de pruebas presenciales, funcionando a estos efectos como una
asignatura mas del plan de estudios. Su valoracidn correspondera al tutor académico.

8.- EVALUACION DEL TFG

8.1 La evaluacién de TFG estara orientada a comprobar y constatar mediante su
calificacién el grado de adquisicién y dominio, demostrado por el estudiante, de las
competencias asociadas al titulo de Grado cursado.

8.2 La evaluacion final del TFG corresponde al tutor académico del TFG, que tendra
en cuenta de forma conjunta: el proceso de realizacion (con los posibles elementos
de evaluacion continua), el contenido final del TFG y el ejercicio escrito y presencial
de defensa. .

8.3. El equipo docente del TFG sera el encargado de incluir las calificaciones en las
actas. La calificacion final del TFG solo se incorporara a actas, y por tanto al
expediente académico del estudiante, una vez que los servicios administrativos
tengan constancia fehaciente de que se han superado el resto de créditos del Plan de
Estudios.

8.4 La calificacién final se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a
10, con expresion de un decimal, a la que se aiadira su correspondiente calificacion

cualitativa: ‘ :

0- 4,9: Suspenso (5S).

5,0 - 6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

‘8.5 En el caso de que el estudiante hubiera obtenido la calificacion final de
sobresaliente, el equipo docente del TFG podra proponer la mencién de “Matricula
_de Honor”. La Comision de TFG, a la vista de los informes recibidos, adjudicara las
menciones, aplicando los criterios legales sobre la matricula global de la asignatura.




8.6 En el supuesto de decidir la calificacion final de suspenso, el equipo docente del
TFG podra hacer llegar al estudiante las recomendaciones que estime oportunas para
la mejora del trabajo.

8.7 En caso de discrepancia de criterios el estudiante podra elevar a la Comision de
TFG la solicitud de revision de la calificacion de acuerdo con el procedimiento y los
plazos que se establezcan a tal efecto.




