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UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A
DISTANCIA ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE
INGENIEROS INDUSTRIALES

REGLAMENTO DE TRABAJO FIN DE GRADO

(Aprobado en Junta de Escuela el 22 de junio de 2023)

1. ANTECEDENTES

1.1. El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, establece “el Trabajo
Fin de Grado, de caracter obligatorio y cuya superacion es imprescindible
para la obtencidon del titulo oficial, tiene como objetivo esencial, la
demostracion por parte del o la estudiante del dominio y aplicacion de los
conocimientos, competencias y habilitades definitorios del titulo
universitario oficial de grado. Este trabajo de fin de Grado dispondra de un
minimo de 6 créditos para todos los titulos y un maximo de 24 créditos
para los titulos de 240 créditos...”.

1.2. Por otro lado, el Consejo de Gobierno de la UNED aprobd el
documento regulador de Trabajos Fin de Grado (TFG) en la reunién de
fecha 28 de abril de 2023, en el que se establece el Reglamento sobre la
realizacion de los trabajos de fin de Grado en la UNED, de ahi la
necesidad de actualizar el documento aprobado en Junta de Escuela del
2 de marzo de 2023.

1.3. Este Reglamento deroga todos los anteriores aprobados en Junta de
Escuela.

2. CARACTERISTICAS DEL TRABAJO FIN DE GRADO

2.1. EI TFG consistira en la realizacion, bien de un proyecto de ingenieria, bien
de un trabajo de caracter cientifico o tecnoldégico; en ambos casos relacionado
con la rama de la ingenieria de que se trate y siempre bajo la supervisién de
un departamento con docencia en la Escuela.

2.2. El TFG sera de caracter individual.

2.3. El TFG versara sobre un tema directamente relacionado con la titulacion,
debera permitir la evaluacion de las competencias asociadas a la misma y
tendra una extension, como minimo, ajustada al numero de créditos previstos
en los correspondientes planes de estudios.
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2.4. A efectos académicos, el TFG tiene el caracter de una asignatura mas
y, por tanto, el estudiante podra formalizar la matricula una vez superados
el numero de créditos minimo establecido (180 ECTS) en los plazos
establecidos por la UNED.

2.5. A efectos administrativos y de gestion, el equipo docente de estas
asignaturas de TFG estara formado por los profesores de la Escuela que
dirijan un TFG en el curso académico correspondiente y actuara como
coordinador de éstas, el profesor responsable del area de conocimiento
de “Proyectos de Ingenieria”. La obligacion de dirigir TFG recae en todos
los profesores de la titulacion.

3. COMISION DEL TRABAJO FIN DE GRADO (CTFG)
3.1. La Comisién de Trabajo Fin de Grado (CTFG), estara compuesta por:

e Director/a de la Escuela, o Subdirector/a en quien delegue, que la
preside,

e Secretario/a de la Escuela, que actuara de secretario/a,

e EI profesor responsable del area de conocimiento de
“Proyectos de Ingenieria”, que actuara en representacion de su
departamento,

e Los coordinadores de las titulaciones de Grado de la Escuela,

e Un representante de cada uno de los restantes departamentos
adscritos a la Escuela y no representados por los coordinadores.

3.2. Son funciones de la CTFG:

a. Supervisar las solicitudes de las asignaciones de los TFG.

b. Supervisar los aspectos docentes de las asignaturas de TFG vy
desarrollar las correspondientes funciones (actas, cursos virtuales,
guias, carga docente, etc.).

c. Resolver las reclamaciones de los estudiantes asumiendo para los
TFG las funciones de la Comisidén de Revisidon de Calificaciones, para
lo cual convocara a la sesion al representante de estudiantes de la
titulacion en cuestion.

d. Asignar las matriculas de honor de cada convocatoria dentro de los
limites establecidos porla normativa

e. Cualquier otra que se derive del desarrollo de la normativa.
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3.3. Son funciones del profesor responsable del area de conocimiento de
“Proyectos de Ingenieria”, en coordinacion con la CTFG y como miembro de
dicha comision:

a. Mantenery llevar el dia a dia del curso virtual de las asignaturas de
TFG (quias, foros, etc.), asi como crear las tareas para la entrega
de los TFG en cada convocatoria.

b. Supervisar junto con el Negociado de Secretaria, la relacion de los
profesores y lineas de los TFG asignados y/o matriculados en el
curso.

c. Introducir en la aplicacion de calificaciones las notas
correspondientes al TFG en cada convocatoria y firmar las actas.

4. MATRICULA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

4.1. Para formalizar la matricula de TFG sera requisito matricularse también
en todos los créditos que falten para terminar la titulacion y tener superados
180 créditos del Grado en el momento de la matricula.

4.2. El estudiante que no alcance el requisito de los 180 créditos superados
establecido en el apartado anterior, pero que se encuentre muy proximo a
alcanzarlo, puede solicitar a la Direccidon de la Escuela, una autorizacion
excepcional para matricularse en el TFG, con el requisito de hacerlo
también en todos los créditos le que falten para terminar la titulacion. La
Direccién de la Escuela resolvera esta solicitud atendiendo a cada caso
particular.

4.3. La matricula en el TFG dara derecho a dos convocatorias en el curso
académico en el que se formalizé la matricula.

5. SOLICITUD DEL TRABAJO FIN DE GRADO

5.1. Los departamentos publicaran en la web de la Escuela, y mantendran
permanentemente actualizada, la oferta de lineas o titulos de TFG para
cada titulaciéon. Publicaran también el nombre del Coordinador de TFG del
departamento, con el que el estudiante podra contactar para recabar
informacion y orientacion.
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5.2. EI estudiante debera solicitar la asignacién de TFG (esto es,
departamento, linea y Director) mediante la aplicacion de matricula de la
UNED cuando se matricule en la tutela o, directamente, en el TFG. Asi
mismo, si el estudiante ha contactado previamente con un profesor de la
Escuela para aceptar la Direccion del TFG, debera indicarlo en la
solicitud y al Negociado de Secretaria en el mail: neg.secret@ind.uned.es

5.3. El estudiante podra solicitar realizar el TFG en un tema determinado y
bajo la direccion de un Director de TFG externo a la Escuela. Asimismo,
debera haber contactado con un profesor de la Escuela'!, de un area
directamente relacionada con el tema propuesto, para que actue como
ponente o codirector del TFG. Debera contar con la aceptacion de
ambos y adjuntar con su solicitud el CV del Director de TFG externo
propuesto, al informar al Negociado de Secretaria, en el mail
neg.secret@ind.uned.es. En esta modalidad se incluirian los TFG que se
desarrollen en otras entidades con las que se pudieran firmar convenios.

6. ASIGNACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

6.1. En la fecha fijada por la UNED, se asignaran mediante la aplicacién
de TFG de la UNED, los directores correspondientes y la informacion
sera publica a través de la Web de la Escuela.

6.2. EI Negociado de Secretaria elaborara un listado con los TFG
asignados (departamento, estudiante, linea y Director, ademas de
Codirector o Ponente, en su caso).

6.3. EI Negociado de Secretaria sera el encargado de introducir la
asignacion de departamento, linea y Director de los estudiantes que se
matriculen en el TFG (con independencia de que la solicitud de TFG se
hubiera hecho en una convocatoria anterior).

6.4. Una vez asignado el Director de TFG, el cambio de Director debera
ser solicitado por el estudiante mediante el documento indicado en el
Anexo.

1 A los efectos de direccion de TFG, el término “profesor de la Escuela” se entendera
que abarca a todos los profesores que imparten docencia en la titulaciéon, aunque estén
adscritos a otro departamento de la UNED.
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7. DIRECTOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO

7.1. El Director de un TFG debera estar en posesion de un titulo de grado,
master, licenciado, ingeniero o arquitecto.

7.2. Por lo general, el Director sera un profesor de los departamentos que
imparten docencia en la titulacion, pero también podran ser Directores,
los profesores tutores de los Centros Asociados de la UNED que
impartan docencia en alguna de las asignaturas del citado departamento
o incluso profesionales ajenos a la Universidad que sean expertos en la
materia de que se trate (punto 5.3). No obstante, en caso de que el
Director del TFG no sea profesor de los departamentos que imparten
docencia en la titulacion, el departamento designara un ponente que,
necesariamente, debera ser profesor del mismo (salvo que el TFG sea
codirigido por un profesor del departamento).

8. PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

8.1. Para la redacciéon del TFG el estudiante seguira las Normas de
Redaccion que se recogen en el ANEXO.

8.2. Cuando el TFG se desarrolle en una Institucion ajena a la Escuela, bajo
la direccion o codireccion de una persona de habla no espanola, el TFG
podra ser redactado en inglés. Se requerira para ello la autorizacién escrita
del Director o Ponente del departamento correspondiente.

8.3. Una vez finalizado el TFG, obtenida la totalidad de los créditos de la
titulacidon (excepto los propios del TFG) y la acreditaciéon del nivel de inglés
B1, el estudiante entregara el TFG segun las indicaciones de la pagina Web
de la Escuela.

8.4.La entrega se realizara dentro de los plazos que cada curso publique la
Escuela, de acuerdo con la fecha que la UNED establezca para la publicacién
de calificaciones y firma de actas.

8.5.La entrega del TFG y la defensa y calificacion de este se habra de
realizar preferentemente en la misma convocatoria.
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9. TRIBUNAL DEL TRABAJO FIN DE GRADO

9.1. La Direccion de la Escuela nombrara, a propuesta del Departamento, el
Tribunal evaluador.

9.2. El Tribunal estara formado por un presidente, un vocal, un secretario
y un suplente. Todos ellos deberan ser profesores de la titulacion y estar
en posesion de un titulo del mismo nivel que el exigido para ser Director,
como se establece en el apartado 7.1. El presidente debera ser profesor
permanente de la Escuela.

9.3. En casos excepcionales, justificados por el contenido del TFG o por
las circunstancias particulares de su realizacién (por ejemplo, si se ha
realizado en una empresa o dentro de algun acuerdo de colaboracién con
una institucion externa), algun miembro del Tribunal podra ser una
persona externa a la universidad, que actuaria como vocal, siempre que
esté en posesion de un titulo del mismo nivel que el exigido para el
Director, como se establece en el apartado 7.1.

9.4. El Director del TFG no podra ser miembro del Tribunal, aunque podra ser
requerido por éste, si lo estima conveniente, para tomar parte en la
deliberacion.

10. DEFENSA Y EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

10.1. El presidente del Tribunal convocara a los miembros de este y al
estudiante para el acto de defensa del TFG, dentro de los plazos
establecidos.

10.2. La Direccidon podra autorizar el acto de defensa del TFG fuera de los
plazos sefalados en el apartado anterior, siempre de forma excepcional y
teniendo en cuenta que la calificaciéon del TFG no se introducira en el
programa de calificaciones de la UNED hasta la primera convocatoria en
que sea posible.

10.3. El acto de defensa consistira en la exposicion, en acto publico, y con
caracter general en defensa presencial, por parte del estudiante, de los
contenidos y resultados del TFG, en un tiempo maximo de 30 minutos. A
continuacioén, el Tribunal podra debatir y formular las cuestiones que
estime oportunas, en un tiempo maximo de 30 minutos. Las defensas
seran grabadas y se custodiaran en un repositorio especifico creado
para tal fin en la Escuela, en las mismas condiciones de acceso, custodia
y seguridad que el TFG.
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10.4. Para los TFG redactados inglés, de acuerdo con lo establecido en el
punto 8.2 de este Reglamento, la defensa habra de ser obligatoriamente
en espafol. A excepcion que todos los miembros del Tribunal acepten la
defensa en inglés, a peticion del Director y el estudiante de TFG.

10.5. Previo al acto de defensa y lectura del TFG, el Director del TFG
habra emitido su Informe de evaluaciéon continua con la valoracion tanto
del desarrollo del TFG y de los conocimientos adquiridos como la
evaluacién de la adquisicion de las competencias, tanto generales como
especificas de la titulacién, por parte del estudiante.

10.6. Para la evaluacién del TFG se tendra en cuenta el Informe de
evaluacion continua del Director del TFG (o el Codirector o Ponente, en
caso de que el Director del TFG no sea profesor de la Escuela), asi como
la memoria presentada, la defensa realizada y las respuestas a las
preguntas formuladas.

10.7. Para la valoracion del TFG realizado y de la defensa, cada miembro
del Tribunal debera aportar su valoracion personal y firmar un Unico acta.
En este documento se recogera tanto la valoracion que hace el miembro
del Tribunal del contenido, desarrollo y presentacion del TFG, como la
evaluacion de la adquisicion de las competencias, tanto generales como
especificas, de la titulacion, por parte del estudiante.

10.8. EI Tribunal, a la vista de los informes del Director y de sus
miembros, otorgara al TFG una calificacion de 0 a 10, con un decimal,
asi como una calificacion cualitativa, de acuerdo con la siguiente escala:

0,0a4,9: suspenso
5,0a6,9: aprobado
7,0a8,9: notable

9,0 a 10: sobresaliente

La nota final sera el 75% de la nota media de las notas de los tres miembros
del Tribunal, mas el 25% de la nota del TP que aparece en su informe. Para
facilitar la homogeneidad en la calificacion final de los TFG, el Tribunal no
comunicara al estudiante la calificacion en el momento. Lo que si que se hara,
una vez introducidas todas por el profesor responsable de area de “Proyectos
de Ingenieria” en la aplicacion de calificaciones, es publicarlas por el
procedimiento habitual de la UNED (SIRA, internet, curso virtual, etc.).

El acta de calificacion del TFG estara firmada por los tres miembros del
tribunal evaluador.
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10.9. En caso de que la calificacién sea de suspenso, el Tribunal debera
elaborar un informe razonado de la calificacion otorgada, con mencion
expresa de las propuestas de mejora, que posteriormente se enviara al
estudiante y al Director del TFG.

10.10. En cada convocatoria y con posterioridad a la presentacién de todos los
TFG, pero antes de la fecha limite de cierre de actas de la misma, la CTFG
se reunira y otorgara las matriculas de honor que, dentro de los limites
establecidos por la normativa, estime oportuno entre los TFG que hayan
obtenido la calificacién de sobresaliente y asi lo haya indicado el Tribunal en
el acta de valoracion del TFG.

10.11. El profesor responsable del area de conocimiento de “Proyectos de
Ingenieria” sera el encargado de introducir las calificaciones de los TFG
en el programa de calificaciones de la UNED, asi como de la emision de
las actas de la asignatura.

10.12. La Escuela podra publicar en un repositorio de TFG aquellos que
considere oportuno por su interés, relevancia o calidad, contando siempre con
la autorizacion expresa del autor.

Nota:

Las referencias en esta norma a cargos y personas se entenderan efectuados
sin distincion de género y podran utilizarse indistintamente en género masculino
o femenino, segun corresponda a la persona que lo desemperie.
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ANEXOS
Los anexos al Reglamento del TFG se relacionan a continuacién:

Disponibles en la Web de la Escuela:

e Normas de Redaccion

¢ Solicitud de cambio de Director TFG

¢ Solicitud autorizacion defensa telematica
¢ Resumen de TFG

¢ Declaracion Jurada de Autoria del TFG

Disponibles en la seccidon de Apoyo a la Docencia e Investigacion:

¢ Informe Director TFG

¢ Solicitud de Tribunal TFG

¢ Acta de la valoracién de la defensa

¢ Informe de suspenso

e Certificado de asistencia a defensa

elLicencia de autorizaciéon del autor para el depdsito y difusién de
documentos en e-spacio, repositorio institucional UNED.

e Licencia de autorizacién del coordinador para el depdsito y difusién de
documentos en e-spacio, repositorio institucional UNED
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