
 

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 

OBJETO CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y MATERIAL DE ESCRITURA 

PROCEDIMIENTO/ FORMA: ABIERTO SIMPLIFICADO  

 

Nº DESCRIPCIÓN DEL MATERIAL UNIDADES 
1 Alfombrilla para ratón, almohadilla de poliéster, base antideslizante tamaño 19x23, 

de 5 mm de grosor 
25 

2 Almohadilla de tinta (tampón) entintada, en caja metálica, para uso de oficina, 
tamaño 70x110 mm, color azul 

4 

3 Archivador A-4, lomo ancho (75 mm), mecanismo de palanca con compresor 
metálico, cartón rígido forrado, 2 anillas y agujero de agarre, color azul 

6 
archivadores 

4 Archivador definitivo, caja archivo plegable de cartón, blanco, fácil montaje, 
tamaño folio (350x255x100), con agujero de agarre en lomo largo y corto y tapa 
abatible  

25 
archivadores 

5 Banderitas separadoras la mitad transparente con adhesivo en el dorso 
reposicionable de quitar y poner, la otra mitad de plástico de color. 4 colores. 
Tamaño 19x43 mm. Pack de 200 banderitas 

3 packs 

6 Bolígrafo, punta media 1.0 mm y trazo 0.32 mm, cuerpo translúcido para 
comprobar el nivel de tinta y capuchón del color de la tinta. Color azul 

100 unidades 

7 Bolígrafo, punta media 1.0 mm y trazo 0.32 mm, cuerpo translúcido para 
comprobar el nivel de tinta y capuchón del color de la tinta. 
Color negro 

50 unidades 

8 Caja de pañuelos faciales de sobremesa 10 cajas 
9 Calculadora científica, no programable, 12 dígitos, pantalla de 2 líneas con caja de 

protección 
2  

10 Chinchetas metálicas para el uso con tablones de corcho, láminas y pizarras de 
corcho. Caja de 100 chinchetas. 

1 

11 Cinta de etiquetas compatible para DYMO LetraTag 100H, plástico, tamaño 12mm, 
longitud del rodillo 4 m, texto negro etiqueta blanca 

1 

12 Cinta de etiquetas compatible para DYMO LetraTag 100H, plástico, tamaño 12mm, 
longitud del rodillo 4 m, texto negro etiqueta amarilla 

1 

13 Cinta de etiquetas compatible para DYMO LetraTag 100H, plástico, tamaño 12mm, 
longitud del rodillo 4 m, texto negro etiqueta metálica 

1 

14 Clips niquelados nº 2, 32 mm, tipo labiado, caja de 100 unidades 4 cajas 
15 Cuaderno A4, espiral simple microperforado, 120 hojas, cuadrícula 5x5, papel 90 g,  6 cuadernos 
16 Cuaderno A5, espiral simple, microperforado, 160 hojas, cuadrícula 5x5, papel 90 g, 

hojas 8 colores 
5 cuadernos 

17 Etiqueta adhesiva circular (gomets) color azul, Ø 8 mm de diámetro 500 gomets 
18 Etiquetas adhesivas blancas cantos romos tamaño 99.1x34.0mm, caja de 100 hojas 

de 16 etiquetas por hoja 
1 caja 

19 Fundas de plastificación térmicas A4, transparentes, acabado brillante, 80 micras, 
paquete de 100 fundas 

2 

20 Fundas de plastificación térmicas A3, transparente, acabado brillante, 80 micras, 
paquete de 100 fundas 

1 



21 Goma suave de caucho sintético tipo “miga de pan” cuadrada para borrar una 
amplia gama de lápices de grafito sobre toda clase de papeles 

10 

22 Grapadora tenaza, yunque giratorio para grapado cerrado o abierto, totalmente 
metálica, para grapas 24/6 y 26/6 

2 

23 Grapas 23/6, galvanizadas, caja de 1000 grapas 4 cajas 
24 Imanes para pizarra blanca magnética, Ø 2 cm, colores surtidos 20 imanes 
25 Papel multifunción DIN A4 impresoras láser/ink-jet, 80g, blanco, elevada espesura y 

opacidad para uso a doble cara, caja de 5 paquetes de 500 hojas 
30 cajas 

26 Pilas alcalinas 1.5 V AA LR06 30 pilas 
27 Portanombres de sobremesa horizontal de metacrilato, vista a dos caras, 2 mm de 

espesor, cantos pulido y film de protección, 30 x 11 cm 
20 

28 Quitagrapas tipo pinza para uso de oficina 4 
29 Regla de plástico cristal transparente de 40 cm de largo 2 
30 Reloj de pared grande para oficina, analógico, con números grandes en negro sobre 

fondo blanco, silencioso, marco negro o gris, Ø 40 cm 
1 

31 Roller tinta líquida, punta de bola Ø 0.5 mm, con capuchón y visor de tinta, azul 10 unidades 
32 Rotulador permanente, resistente al agua, punta redonda (trazo 1.5-3 mm), cuerpo 

de aluminio, color azul. 
3 

33 Rotulador permanente, resistente al agua, punta redonda (trazo 1.5-3 mm), cuerpo 
de aluminio, color negro. 

3 

34 Sacapuntas de metal simple para lápices de grafito de tamaño estándar hasta Ø 8.2 
mm 

5 sacapuntas 

35 Sobres blancos tamaño 229x324 mm A-C4/B, autoadhesivos, sin ventanilla y 
apertura por el lado largo 

250 sobres 

36 Subcarpetas de cartulina sin solapas 320x225 mm, blancas, logotipo UNED impreso 
según modelo 

200 
subcarpetas 

37 Tijeras de oficina de acero inoxidable, totalmente metálica, niquelada, punta 
aguda, tamaño 21 cm, con funda de plástico 

3 

38 Tinta para recarga de almohadillas de sellos, sin aceite, color azul, frasco de plástico 
de 28 ml con aplicador. 

4 

 

El contratista deberá hacer entrega de los suministros en la C/ Atienza 4, Planta 1ª, 19003 de 
Guadalajara, incluyendo en su oferta económica este, así como cualquier otro coste o canon 
implícito en el suministro pretendido. 

 

PLAZO DE ENTREGA: 

Los artículos objeto del suministro serán entregados, en su totalidad, en el plazo máximo de 15 
días desde la formalización del contrato. 

No se considerará completada la entrega del suministro hasta haberse recibido y aceptado la 
totalidad de los productos comprometidos. 

 

 

 

 



CRITERIOS DE VALORACIÓN: 

La valoración de las ofertas presentadas y la selección del licitador contratista será llevada a 
cabo por los siguientes criterios de valoración: 

- Precio de los suministros pretendidos, incluidos cualquier gasto o canon implícito a los 
mismos: 100 puntos. 

Máximo número de puntos posibles: 100 puntos. 

Criterios de desempate: de acuerdo con lo establecido en el art. 147 LCSP serán los siguientes y 
por este orden:  

1. Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situación de exclusión 
social en la plantilla de la empresa. 

2. Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las 
empresas. 

3. Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las 
empresas. 

4. Proposiciones presentadas por empresas de inserción reguladas en la Ley 
44/2007, de 13 de diciembre. 5) El sorteo, en caso de que la aplicación de los 
anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate. 

PENALIZACIONES: 

La entrega tardía del material, por motivos no imputables al Centro Asociado a la UNED de 
Guadalajara, implicará la aplicación de una penalización consistente en una reducción del 1% 
del precio establecido por el licitador contratista en su oferta, por día demorado.  


