
 

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 

OBJETO CONTRATO: SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y MATERIAL DE ESCRITURA 

PROCEDIMIENTO/ FORMA: ABIERTO SIMPLIFICADO  

 

NUN 
CANTIDAD  

ARTÍCULOS QUE NECESITAREMOS 

1 1 
Alfombrilla para ratón 

2 2 cajas/25 
Archivador A4 lomo 100 mm 

3 1 cajas/ 25 
Archivador A4 lomo 150mm 

4 25 
Bolígrafos trasparentes cristal azules 

5 3 
Borrador de pizarra magnética  

6 1 
Borrador de pizarra de tiza 

7 12 
Cajas pañuelos de sobremesa 

8 3 paquetes 
Cubiertas de encuadernar trasparentes A4 

9 500 
Carpetas blancas con logo UNED 

10 10 
Celo pequeño 

11  4 rollos 
Cinta de Embalar marrón 

12 1 caja 
Clips mariposa pequeño 

13 1 caja  
Clips mariposa grandes 

14 4 
Cuadernos grandes de espiral A4 

15 
6 Cuaderno Note book  8. Cuadernos tamaño DIN-A5, 150 hojas, 

plantilla cuadriculada, con laterales de 8 colores diferentes (tipo 
separador), y con muelle 

16 10 
Cajas de folios A4 , 75gr.  

17 40 
Cajas de folios A4 blanco 80gr 

18 2  
Caja s de folios A3  80gr 

19 200 
Dossier uñero A4 

20 
3 cajas  Etiquetas transparentes 210x297mm Apli 24 etiquetas/ hoja 

Ref. 1224  

21 2 cajas  
Etiquetas blancas MATTIO A4 21X29.7   REF MTT7040108 

22  3 cajas 
Etiquetas blancas apli Ref.  2518 40/hoja 

23 500 
Fundas de plástico multitaladro  



24 1 
Grapadora de mano  

25 
1000 grapas 
de cada Grapas nº  22/6  y  24/6 

26 10 Lapiceros  

27 50 Pilas AAAA 

28 50 Pilas  AAA 

29 50 Pilas  AA 

30 1 Portacelo 

31 200 Notas adhesivas 76 x 76 mm  amarillo- Postit 

32 2000 folios Folios A4 especial certificados  

33 

1 Libreta de recibos, 3 colores del SPA, tamaño 13,5 cm por 

18,5cm, de tres hojas, autocopiativas (blanca, rosa y amarilla), 

numeradas del 6001 al 9000. 

34 6 Roller fine azul 

35 30 Rotulador pizarra magnética Edding 660 Rojo 

36 30 Rotulador pizarra magnética Edding 660 Negro 

37 15 Rotulador fluorescente rosa 

38 15 Rotulador fluorescente amarillo 

39 100 Sobres con Burbujas Medianos 290x370 mm 

40 1500 Sobres  serigrafiados logo  UNED 115x 225 mm 

41 1000 Sobres  serigrafiados  logo UNED 176x231mm 

42 1  100 Tarjetas visita - Directora 

43 1  100 Tarjetas de visita SPA   

44 3 Tóner original HP 12A 

45 2 Tóner original HP 83 A negro 

46 4 Toner 85 A HP 

47 3 Toner 5A HP 

48 2 Tóner original Lexmark 522 

49 2 Toner 304 hp magenta 

50 2 Toner 304 HP amarillo 

51 2 Toner 304 HP azul 

52 3 Toner HP 64 A negro 

53 1 Tinta roja para almohadilla 

54 1  Tinta azul   para almohadilla 

 

El contratista deberá hacer entrega de los suministros en la C/ Atienza 4, Planta 1ª, 19003 de 

Guadalajara, incluyendo en su oferta económica este, así como cualquier otro coste o canon 

implícito en el suministro pretendido. 



 

PLAZO DE ENTREGA: 

Los artículos objeto del suministro serán entregados, según se vayan requiriendo por el 

contratista, en base a las necesidades hasta el 31 de diciembre de 2021. Las entregas se 

realizarán en el plazo máximo de 3 días hábiles desde el requerimiento, cualquier modificación 

de este plazo deberá ser formalmente autorizada por el Centro Asociado a la UNED de 

Guadalajara. 

No se considerará completada la entrega del suministro hasta haberse recibido y aceptado la 

totalidad de los productos comprometidos. 

 

CRITERIOS DE VALORACIÓN: 

La valoración de las ofertas presentadas y la selección del licitador contratista será llevada a 

cabo por los siguientes criterios de valoración: 

- Precio de los suministros pretendidos, incluidos cualquier gasto o canon implícito a los 

mismos: 100 puntos. 

Máximo número de puntos posibles: 100 puntos. 

Criterios de desempate: de acuerdo con lo establecido en el art. 147 LCSP serán los siguientes 

y por este orden:  

1. Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situación de 
exclusión social en la plantilla de la empresa. 

2. Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las 
empresas. 

3. Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las 
empresas. 

4. Proposiciones presentadas por empresas de inserción reguladas en la Ley 
44/2007, de 13 de diciembre. 5) El sorteo, en caso de que la aplicación de los 
anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate. 

PENALIZACIONES: 

La entrega tardía del material, por motivos no imputables al Centro Asociado a la UNED de 
Guadalajara, implicará la aplicación de una penalización consistente en una reducción del 1% 
del precio establecido por el licitador contratista en su oferta, por día demorado.  


