
 

 
 
 

Co
doc
con
we
 

 

mu
cent
nfer

eb-co

nica
tes 

renc
onfe

ació
en e

cia o
eren

ón ef
el us
onlin
ncia

 

 

 

fica
so d
ne o

a. 

z pa
de la
o      

Form

ara 
a 
    

mación e

 

 

en Abier

 

 

 

 

 

rto 



Comunicación eficaz para docentes en el uso de la conferencia online o 
web‐conferencia 

 

Formación en abierto 

Modalidad  
En línea. Plataforma aLF. 

Temporalidad  
Abierto, a lo largo del curso académico. 
La tutorización se suspenderá en el mes de agosto y en  los periodos no académicos 
de las vacaciones de Navidad y Semana Santa. 
 

Requisitos previos 
Ser docente y/o Profesor‐Tutor de la UNED. 
 
El docente y/o Profesor‐Tutor interesado en la realización de este curso, deberá: 
 

1. Disponer de un ordenador con conexión a internet. 
2. Cámara web, auriculares y micrófono. Internet. 

 

Objetivos 
Aprender a manejar con eficacia comunicativa la herramienta de webconferencia de 
INTECCA  de  modo  que  se  facilite  la  transmisión  clara  de  la  información  y  la 
comprensión de los contenidos didácticos.  
 

Contenidos y materiales del curso: 
Para conseguir el objetivo, se proporcionan Videotutoriales que desarrollan los 
siguientes contenidos: 
 

1. Características de la conferencia en línea como medio de comunicación 
multimedia. 
2. Elementos de lenguaje visual. 
3. Comunicación verbal y no verbal del docente 
4. Principios básicos en el diseño de materiales de apoyo.    
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Actividades 
La  realización  del  curso  implica  el  desarrollo  de  una  actividad  consistente  en  la 
grabación  de  un  contenido  didáctico  mediante  la  realización  de  una  sesión  de 
webconferencia. 
 
Para facilitar el desarrollo de esta tarea, es aconsejable: 
 

1. Lectura de la Guía sobre comunicación eficaz en el uso de la webcoferencia. 
2. Visionado de los videotutoriales que amplían los contenidos de la Guía. 
3.  Comunicación  con  el  tutor  del  curso,  en  caso  de  tener  dudas  o  alguna 
dificultad, a través del foro de resolución de dudas. 
 

Recursos 
Los recursos de que dispondrá el docente son: 
 

• El tutor del curso. 
• Materiales audiovisuales (tres videotutoriales) y escritos (este documento + 
Guía de Comunicación eficaz en el uso de la Webconferencia). 

 
Evaluación y certificación 
Si desea  la  certificación del  curso, a  cargo del  IUED,  se deberá  realizar  la actividad 
indicada. 
Ésta se considerará apta si se cumple con lo siguiente: 
 

1.  Realizar  una  grabación  que  podrá  referirse  a  los  siguientes  contenidos: 
presentación del docente, presentación de  la  asignatura,  introducción de un 
tema de estudio, etc. 
2. Utilización de un archivo (ppt, pdf, doc, etc.) como documento de apoyo en 
la presentación. 
3.  Adecuada  ubicación  e  iluminación  del  docente  frente  a  la  cámara  para 
conseguir una imagen clara y natural que facilite su visualización. 
4.  Calidad  en  el  audio  de  la  grabación  de  manera  que  el  mensaje  sea 
fácilmente comprensible y decodificable. 
5.  Adecuación  del  lenguaje  al  medio,  evitando  construcciones  sintácticas 
largas y complejas que dificulten la comprensión y asimilación del receptor del 
mensaje. 
6. Expresividad y coherencia entre comunicación verbal y no verbal. 
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Formación en abierto 

7.  Adecuación  del  diseño  de  los materiales  de  apoyo  de  forma  que  sean 
percibidos  por  el  destinatario  con  claridad  en  cuanto  a  su  distribución  y 
dosificación de información por página/diapositiva. Deberán mantener la lógica 
correspondencia  y  coherencia  con  los  contenidos  que  se  van  exponiendo  a 
través del discurso del docente. 
8. La sesión ha de quedar grabada con un mínimo de 5 minutos de duración. 
9. Envío del enlace a la grabación a través del formulario indicado. Este enlace 
o  link  deberá  permitir  la  apertura  y  visionado  de  la  sesión. No  se  admitirán 
enlaces dañados o rotos. 

 
Para  ser  evaluado  y  recibir  la  certificación  del  IUED,  se  deberá  enviar  enlace  a  la 
página web docente creada a través del formulario incluido en el curso. 
 
El IUED certificará seis horas. 
 

Tutores del curso:  
 
Francisco Javier Foronda Moritán.  foronda@invi.uned.es 
 
 


