ASTURIAS

NUESTRA BIBLIOTECA

La Biblioteca del centro asociado es un espacio que agrupa
todos los fondos bibliograficos, documentales y audiovisuales
necesarios para realizar la actividad docente y facilitar la practica del
estudio al alumnado.

LOCALIZACION BIBLIOTECA

+ Acceso presencial
La Biblioteca estd ubicada en la sede del centro, Av. del Jardin
Botanico 1345 (calle interior) - 33203 Gijon (Asturias)

¢Cémo llegar?

» Acceso a distancia
La Biblioteca dispone de un espacio propio dentro del sitio web
general del CENTRO http://www.uned.es/ca-gijon/ desde el que

puede acceder a determinados recursos y servicios.

HORARIOS

De lunes a viernes de 10.00 a 14.00 y de 15.00 a 21.30.
En el mes de julio el horario sera de 9.00 a 14.00 horas.
En el mes de agosto el centro permanece cerrado.

SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

ORIENTACION Y CONSULTA: Ofrecido por el personal de la
biblioteca para el uso y manejo de los recursos y servicios de la
misma.
« Informacidon bibliografica sobre temas o autores concretos,
datos estadisticos, cientificos, técnicos, etc...



« Ayuda sobre como consultar nuestros recursos electrénicos.

« Localizar informacion sobre una materia determinada.
Puede solicitar y obtener esa ayuda:

« Mediante correo electronico : biblioteca@gijon.uned.es

+ Telefénicamente. 985 19 52 19

« Personalmente en la seccion.

PRESTAMO PERSONAL DE DOCUMENTOS (LIBROS,
AUDIOVISUALES, CDS, ETC.)

« Préstamo. Servicio para los miembros de la comunidad
universitaria, alumnos matriculados en la universidad de Oviedo
segun convenio establecido y personas ajenas a la UNED previa
solicitud y en las condiciones que se establezcan.

« Préstamo a distancia: pueden utilizar este servicio los
alumnos matriculados en el Centro Asociado que no residan en
el Concejo de Gijon y los alumnos residentes en el Concejo de
Gijon que presenten motivos que les impidan acudir al centro:
discapacidad, hospitalizacién, etc.

« Préstamo interbibliotecario: los usuarios pueden acceder a
fondos de otras bibliotecas.

ESTUDIO Y CONSULTA EN SALA

La biblioteca cuenta con puestos de lectura. El fondo bibliografico y
documental de libre acceso estad dispuesto en estanterias abiertas,
siguiendo la ordenacién de la CDU. La coleccion de refe;rl‘encia
(diccionarios, enciclopedias) se identifica mediante la etiqueta@

En la sala de lectura ademas de los libros, encontrara ordenadores de
consulta del catalogo.

MEDIATECA

Es la seccién audiovisual de la Biblioteca; reine y pone a su
disposicion colecciones audiovisuales en diferentes soportes
(producciones audiovisuales de la UNED, videos y DVD didacticos,
etc.).

La Mediateca cuenta con puestos individualizados para la consulta de
su material audiovisual.

HEMEROTECA

Permite la consulta en sala de los titulos sucritos por la Biblioteca,
colecciéon de revistas impresas que abarcan tres grandes areas
tematicas: Humanidades, Econdmicas y Ciencias. Asi mismo estan
accesibles las revistas electréonicas a texto completo, a través de la
pagina Web, de la Biblioteca de la sede central.



ADQUISICIONES

Cabe la posibilidad de solicitar la adquisiciéon de un libro por parte de
la biblioteca del Centro; para ello debera cubrirse un formulario. Si
los fondos solicitados cumplen los requisitos requeridos para su
compra se procurara avisar, mediante llamada telefénica o correo
electrénico, una vez que estén disponibles en la biblioteca.

FONDO DE LA BIBLIOTECA

« Fondo bibliografico y documental: estd formado por cerca
de 20.000 ejemplares, unos 22 titulos de publicaciones
periddicas, 91 CDs educativos, 85casetes, 146 DVDs
diapositivas...

« Colecciones electronicas. La Biblioteca cuenta con los
siguientes recursos electrodnicos:

1. Catalogo en linea (OPAC)

2. Ademas los usuarios pueden acceder a los recursos de la
Biblioteca central a través del enlace
http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_ _MAI
N/BIBLIOTECA/GUIACENTRAL_O.PDF

1. Mas de 13.300 titulos de revistas electrénicas y 59
bases de datos en linea

2. Espacio virtual accesible desde la pagina Web de la
Biblioteca: “"e-espacio”:

3. Archivo digital de la UNED, para guardar, organizar y
dar mayor difusién a trabajos de investigacion

4. Tesis en formato digital.

¢Cémo encontrar la informacidén que necesito?
1 CONSULTAR EL CATALOGO

Todo el fondo de nuestra biblioteca puede consultarlo en el opac; el
término OPAC es el acronimo de Online Public Access Catalogue
(Catalogo de Acceso Publico en Linea). Constituye, por tanto, la base
de datos de acceso publico de los materiales bibliograficos que la
Biblioteca gestiona.

El acceso al OPAC se realiza desde la pagina web de la Biblioteca
http://biblioteca.uned.gijon.es/ seleccionando la opcion Catdlogo
centro asociado. Permite hacer busquedas de dos tipos:

Sencillas: busquedas por titulo, autor, materia.

Avanzadas: combinando mas de uno de los criterios de busqueda
anteriores mediante operadores booleanos (Y, O, NO, XOR).

Una vez realizada la busqueda, aparecera una pantalla parecida a
ésta:



RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

Ha seleccionado buscar: los libros cuyo autor contiene "Alarcos’ ordenados por autor

la562 | ALARCOS LLORACH, Emilio Gramatica de 13 lengua espaiola o>
46571 ALARCOS LLORACH, Emilo Fanologia espariola [ ( L4 ) ]
46493 | ALARCOS LLORACH, Emilio E:‘p‘;ﬂ;‘ de gramatica funcional del >

39095 | ALARCOS LLORACH, Emilio Ei;ﬂ;" de gramatica funcional del *

139084 | ALARCOS LLORACH, Emilio Fonologia espafiola oy
3226 ALARCOS LLORACH, Emilio Anatomia de "La lucha por |3 vida® oy
27040 ALARCOS LLORACH, Emilio Gramatica estructural [ L4 ]
17337 | aLarcos, Emilio El comentanio de textos 1 oy
7336 ALARCOS, Emilio El comentano de textos 1 [ L4 ]
3247 | ALARCOS, Emilio El comentario de textos 1 Loy
|3070 | aLarcos, Emlio | El comentario de textos I

Se han encontrado 11 libros,

Pulsando sobre la flecha que aparece junto al titulo, vera la
informacion del ejemplar seleccionado.



Asturias

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

IALARCOE LLORACH, Emilio |
| Fonologia espafiola |
oo |

Editor: |Madrid Gredos 1974

M| Lengua espanola

[Sonsors (TS

Registro: I 46571

Localizaciin: | BIBLIOTECAL.

Observaciones:

Se ruega a todos los usuwanos de la Biblioteca la maxima puntualidad en la devolucion de todo tipo de fondos.

asimismao, se recuarda que los ibros se pueden reservar por teléfono, siempre que, en ese momento, estén en la
Biblioteca (taléfono: 985 19 52 19),

Si el libro es devuelto antes de |a fecha indicada aparecera como disponible en la base de datos,

Si un usuario necesita en préstamo alguna de las obras marcadas con un * junto a la fecha de devolucidn,
pbngase en contacto con la biblioteca para gque se solicite su devolucidn y se le entregue en al plazo mas breve
posible.

2. LOCALIZAR EL DOCUMENTO

Una vez haya encontrado el documento que necesita, fijese bien en
las celdillas localizacion y préstamo. En la celdilla localizacién vera
diferentes opciones:

» Deposito (solicitar en el mostrador)
« Estanteria (acceso libre)
 Compacto (solicitar en el mostrador)

3. ACCESO AL DOCUMENTO

Los libros en nuestra Biblioteca, se ordenan de acuerdo a su
contenido tematico principal. La estructura utilizada por la mayor
parte de las bibliotecas es el Sistema de Clasificacion Decimal
Universal (CDU) que consiste en asignar un identificador tematico a
un ndmero.

Esta codificacion estandarizada es anotada en el tejuelo, pegatina
situada en el lomo del libro. El Sistema de Clasificacion Decimal
Universal, como su nombre indica, es de base decimal. Existen diez
categorias principales. Estas a su vez estan divididas en diez
subcategorias, las cuales se subdividen en otras subcategorias. Asi,




cuanto mas especifica es la materia que contiene un texto, mas larga
es la clave decimal que se le asigna al clasificarlo

De esta manera, la coleccidn se organiza en 9 grandes grupos:
Generalidades

Filosofia

Religion

Ciencias sociales

Ciencias puras

Ciencias

aplicadas

Bellas artes

Lengua y

literatura

9 Geografia e
historia

a1 WNK=O

0 N

Todos los libros llevan pegada una etiqueta (tejuelo) con los niumeros
gue corresponden a la materia de la que trata el libro mas el niumero
currens. Por ejemplo:

79 Libro de deportes

124 cuya posicion en
la balda es la
124

860-3 Novela espafiola

26 que ocupa el
lugar 26

61 Un libro de

46 medicina que
ocupa la posicion
46

Si el documento presenta localizacion estanteria y préstamo

Disporible] ya puede ir a buscarlo a la estanteria (LIBROS CON
PEGATINA VERDE)

SI EL DOCUMENTO QUE NECESITA NO ESTA EN LIBRE ACCESO
DIRIJASE AL MOSTRADOR Recuerde que los libros con la etiqueta

@ debe consultarlos en la sala y no se prestan

Si lo solicita al personal de la biblioteca, anote la signatura (cédigo
que nos permite localizar una obra determinada).

Finalmente, si ha buscado un documento que no se encuentra en la
Biblioteca PUEDE SOLICITAR SU COMPRA O PEDIRLO POR
PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO



También puede ampliar los resultados de sus buasquedas
consultando articulos de revista, otros recursos electrénicos o
buscando en los catalogos de otras bibliotecas.

Recuerde: el personal de la Biblioteca esta siempre a disposicion de
los usuarios para ayudarles y atender sus consultas. No dude en

preguntar

éComo puedo estar informado de las Gltimas novedades?
Ademas de la informacion en el catdlogo, la biblioteca edita
mensualmente un boletin con las adquisiciones recibidas. Consta de
la resefa bibliografica y portada del documento

DEBERES COMO USUARIOS

« Todos los alumnos deberan respetar en todo momento, los
medios, instalaciones, materiales y documentos que Ila
Biblioteca pone a su disposicién. Se debera velar por su
integridad fisica, manejandolos con correccién y solicitando la
asistencia del personal de la biblioteca cuando se necesite.

e Por motivos de seguridad e higiene, para preservar el
mantenimiento de las instalaciones y fondos de la Biblioteca, no
esta permitido acceder a la misma con ningun tipo de comida o
bebida ni modificar la disposicién del mobiliario sin autorizacion.

« Todos los usuarios deberan respetar las indicaciones del
personal de la Biblioteca.

» Los alumnos respetaran en todo momento las condiciones de
trabajo y estudio individual del resto de compafieros,
observando absoluto silencio en la zona de estudio

e Para un correcto funcionamiento de la Biblioteca es
imprescindible la devolucion de los fondos en los plazos fijados

+ La Biblioteca es un espacio sin humo.

PERSONAS DE CONTACTO

» Coordinacién: Los miércoles de 18:30 a 19:30 horas, previo
aviso al bibliotecario, el Coordinador de Biblioteca atendera a
los alumnos y profesores en todo lo relativo a este tema.
cbiblio@gijon.uned.es

Personal de biblioteca:
Bibliotecaria y Auxiliar de biblioteca: en sala y en el teléfono 985 19
52 19



