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Modificacion del nombre mostrado al enviar correos

Para modificar el nombre que aparece en los correos que se envian en Office 365 se deben de seguir
los siguientes pasos:

-Una vez dentro del servicio webmail de Office 365 se debe pinchar la rueda dentada de la esquina
superior derecha y seleccionar "Opciones”

Configuracidn de Office 365

Configuracion de Correg

Actualizar
Respuestas automaticas
Configuracion de pantalla
Administrar aplicaciones
Configuracidn sin conexion
Cambiar tema
Opciones

Seleccione ur

Haga clic aqui para s Comentarios

elemento al miciar sesion.

Dentro de Opciones debemos desplegar la opcion "General” del mend de la izquierda y seleccionar
"Mi cuenta”

(® Opciones

Accesos directos
4General
Mi cuenta
Cambiar tema
Administrar aplicaciones
Dispositivos moviles
Configuracian sin conexic
Version ligera
Region y zona horaria
Envio de mensajes de tex
< Correo
4 Procesamiento automatic
Respuestas automatica
Otros correos

Reglas de bandeja de e

Guia Rapida — Nombre a mostrar Servicio Correo Electréonico
[Rev.: 201511] 1 CTU-ACS



Centro de Tecnologia de la UNED
Area de Comunicaciones y Seguridad

CTU
Centro de
Tecnologia
de la UNED

Nos apareceran diversas opciones que podemos modificar. En el campo "Nombre para mostrar”,
escribiremos la informacién que queremos que se muestre cuando se envia el correo y después
seleccionamos la opcion "Guardar”. Posteriormente hay que cerrar la sesion en webmail. Los correos

que se envien apareceran con el nuevo nombre.

© PASO 2 Guardar cambios

Wi cuenta

INOMBRE
APELLIDO

Nombre

lombre para mostrar*

1D de usuario

Teléfone del trabajo

Fax

Teléfono de casa
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Ciudad

Eetado/provincia

&

PASO 1 Modificar nombre

Codigo postal

Pais/region

Oficina

Cambie su contrasefia

Uso del buzdn

=

373.84 ME en uso. Cuando legue a 50.00 GB no podra enviar
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